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DISPOSICIONES GENERALES 
 

CIUDAD AUTčNOMA DE CEUTA 
 
 

88.-              ANUNCIO 
 
Acuerdo de Consejo de Gobierno de fecha 9 de julio de 2021, por el que se procede a la aprobaci·n de las Bases y Convo-
catoria para Ceuta de la L²nea COVID de ayudas directas a aut·nomos y empresas financiadas por el Gobierno de Espa-
¶a. 
 
EXPOSICIčN DE MOTIVOS 
 
I 
 
La epidemia de la COVID-19 iniciada en marzo de 2020 ha provocado, debido a las limitaciones en la movilidad de las perso-
nas, una reducci·n significativa de los ingresos de muchas empresas no financieras y aut·nomos en Ceuta. Con el fin de colabo-
rar a proteger el tejido productivo y evitar un impacto estructural sobre la econom²a, tanto el Gobierno de Espa¶a como el Go-
bierno de la Ciudad Aut·noma de Ceuta han desplegado diferentes paquetes de medidas para apoyar a empresas y aut·nomos. 
Entre las adoptadas por el Gobierno de Espa¶a, est§n las recogidas en el Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, de medidas 
extraordinarias de apoyo a la solvencia empresarial en respuesta a la pandemia de la COVID-19. 
 
Este Real Decreto-ley, entre otras medidas, crea una nueva L²nea Covid dirigida a trabajadores aut·nomos y empresas, que per-
sigue apoyar a la solvencia del sector privado, mediante la concesi·n de subvenciones de car§cter finalista que permitan la satis-
facci·n de la deuda y pagos a proveedores y otros acreedores, financieros y no financieros, as² como de los costes fijos incurri-
dos, siempre y cuando ®stos se hayan devengado entre el 1 de marzo de 2020 y el 31 de mayo de 2021. La l²nea cuenta con una 
dotaci·n total de 7.000 millones de euros para el conjunto de las Comunidades Aut·nomas y Ciudades Aut·nomas de Ceuta y 
Melilla. 
 
El t²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, crea la L²nea Covid de ayudas a aut·nomos y empresas, regulando el 
objeto y §mbito de aplicaci·n; los compartimentos de la l²nea y la asignaci·n entre Comunidades Aut·nomas y las Ciudades 
Aut·nomas de Ceuta y Melilla (incluyendo a la Comunidad Aut·noma de las Islas Baleares, junto con Canarias, en el segundo 
de los compartimentos con una dotaci·n de 2.000 millones de euros); el marco b§sico de los requisitos de elegibilidad y de los 
criterios para la determinaci·n de la cuant²a de la ayuda; y el seguimiento y control de estas ayudas. 
 
Asimismo, la disposici·n adicional cuarta del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, regula determinadas condiciones de 
elegibilidad de empresas y aut·nomos, como son los requisitos que tienen que cumplir los destinatarios en el momento de pre-
sentar la solicitud y determinados compromisos que tienen que asumir; la disposici·n adicional quinta declara que todas las me-
didas de ayuda se tienen que sujetar a la normativa de Ayudas de Estado de la Uni·n Europea, y la disposici·n adicional sexta 
regula las consecuencias de la aplicaci·n indebida por el deudor de las medidas establecidas en el Real Decreto-ley. Finalmente, 
en el Anexo I, se relacionan los c·digos de la Clasificaci·n Nacional de Actividades Econ·micas ïCNAE 09ï correspondientes 
a los sectores o actividades econ·micas que tienen que desarrollar los destinatarios de estas ayudas. 
 
En cumplimiento de lo que establece el art²culo 2.3 del mencionado Real Decreto-ley, se ha dictado la Orden HAC/283/2021, de 
25 de marzo, por la que se concretan los aspectos necesarios para la distribuci·n definitiva, entre las Comunidades Aut·nomas y 
Ciudades Aut·nomas de Ceuta y Melilla, de los recursos de la L²nea Covid de ayudas directas a personas trabajadoras aut·no-
mas y empresas prevista en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. Esta Orden fija los recursos asignados a 
Ceuta en 13.862.520 euros, que es el importe de la disponibilidad presupuestaria que se regula en el art²culo 3 de las presentes 
bases. 
 
Para aclarar determinadas cuestiones sobre los requisitos de elegibilidad y los criterios para la determinaci·n de la cuant²a de la 
ayuda, se ha dictado la Orden HAC/348/2021, de 12 de abril, por la que se concretan los criterios para la asignaci·n de ayudas 
directas a aut·nomos y empresas en aplicaci·n de lo que se dispone en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
 
Posteriormente, el Real Decreto-ley 6/2021, de 20 de abril, por el que se adoptan medidas complementarias de apoyo a empresas 
y aut·nomos afectados por la pandemia de Covid-19, ha introducido modificaciones al Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
En concreto, en la disposici·n final primera, se da una nueva redacci·n al art²culo 3 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de mar-
zo, en el sentido de habilitar a las Comunidades y Ciudades Aut·nomas para que puedan tener cierto margen de flexibilidad en la 
concesi·n de las ayudas, de forma que, siempre dentro de la asignaci·n total establecida para cada una de ®stas, puedan a¶adir al 
listado de sectores elegibles para recibir ayudas con cargo a la L²nea Covid establecida en el Anexo I del citado Real Decreto-
ley, otros sectores adicionales que se hayan visto particularmente afectados en el §mbito de su territorio. 
 
Haciendo uso de esta habilitaci·n, se ha considerado adecuado tener en cuenta, adem§s de las actividades econ·micas elegibles 
relacionadas en el Anexo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, otros sectores econ·micos o productivos que tambi®n 
se han visto afectados en el §mbito de Ceuta por la situaci·n generada por la Covid-19. En la Ciudad de Ceuta, junto a los efec-
tos de la pandemia, confluye, desde 2019, la situaci·n de bloqueo del tr§nsito de mercanc²as y personas hacia Marruecos como 
circunstancia adicional que ha agudizado la ca²da de la actividad econ·mica en todos los §mbitos. Ello justificar²a la ampliaci·n 
a los nuevos sectores subvencionables que se relacionan en el anexo II y la oportunidad de considerar subvencionables las em-
presas que hubiesen tenido bases imponibles negativas en el ejercicio 2019.  
 
Es preciso resaltar que, seg¼n su disposici·n final novena, la regulaci·n que introduce el Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de mar-
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zo, tiene car§cter de normativa estatal b§sica en todo su contenido y, por tanto, en el T²tulo I del mismo. El art²culo 2.4 del Real 
Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, se¶ala que çlas Comunidades Aut·nomas y las Ciudades de Ceuta y Melilla realizar§n las 
correspondientes convocatorias para la asignaci·n de las ayudas directas a los destinatarios sitos en sus territorios, asumir§n la 
tramitaci·n y gesti·n de las solicitudes, as² como su resoluci·n, el abono de la subvenci·n, los controles previos y posteriores al 
pago y cuantas actuaciones sean necesarias para garantizar la adecuada utilizaci·n de estos recursos, de acuerdo a lo previsto en 
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y su normativa de desarrollo reglamentarioè. 
 
El art²culo 3.1.a) del citado RDL 5/2021 establece como destinatarios de las ayudas los empresarios, profesionales y entidades 
adscritas a los sectores definidos en el Anexo I, cuyo volumen de operaciones anual, en el IVA o impuesto equivalente, haya 
ca²do en 2020 m§s de un 30% con respecto a 2019. En el caso de Ceuta y Melilla, al no aplicarse IVA, y tampoco el IPSI sobre 
el comercio (actividad que comprende el mayor n¼mero de empresas en ambas ciudades), no es posible determinar por esa v²a a 
los beneficiarios. En el caso de los empresarios y profesionales en estimaci·n objetiva no existe ese problema, al incluirse a to-
dos como beneficiarios. Igualmente, el art²culo 3.2.b) del citado RDL 5/2021 establece el c§lculo de la ayuda m§xima en base a 
la ca²da del volumen de operaciones anual en el IVA o impuesto equivalente, lo que tambi®n impide, por las mismas razones 
antes comentadas, el c§lculo de la ayuda, salvo para los empresarios y profesionales en estimaci·n objetiva, al establecerse direc-
tamente una ayuda m§xima. Posteriormente, el RDL 6/2021 modifica el citado art²culo permitiendo a Comunidades y Ciudades 
Aut·nomas a¶adir otros sectores adicionales a los previstos en el Anexo I, pero no resuelve el problema detectado. 
 
Para intentar cubrir esa laguna, la Orden Ministerial HAC/348/2021 dispone, en su Apartado uno, 7, para los solicitantes con 
domicilio fiscal en Ceuta y Melilla, que su volumen de operaciones en 2019 y 2020, a efectos de determinar el cumplimiento del 
requisito previsto en el art²culo 3.1.a) (el texto publicado dice 1.a), pero es un error material) del RDL 5/2021 (condici·n de be-
neficiario) lo constituye: 
 

a) Para contribuyentes IRPF, la totalidad de los ingresos ²ntegros de su actividad econ·mica en su declaraci·n de 2019, 
y la suma de los ingresos ²ntegros incluidos en sus autoliquidaciones de pagos fraccionados en 2020. 
b) Para contribuyentes IS, la base imponible declarada en el ¼ltimo pago fraccionado de los a¶os 2019 y 2020, si se cal-
culan conforme al art²culo 40.3 de la Ley 27/2014. 

 
Sin embargo, dicha soluci·n planteaba varios problemas: uno a los contribuyentes IRPF, y dos en el caso de los contribuyentes 
IS: 

1. En el caso del IRPF, los datos incluidos en los pagos fraccionados son acumulativos, por lo que el volumen de opera-
ciones 2020 deber²a coincidir con los ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes de la actividad econ·mica 
incluidos en el ¼ltimo pago fraccionado correspondiente a 2020. 
2. Una posible discriminaci·n para las sociedades de Ceuta y Melilla, pues su ca²da de operaciones se va a calcular en 
funci·n de su base imponible, y no en base al volumen de operaciones o ingresos ²ntegros, lo que podr²a determinar una 
menor ayuda a recibir respecto a las del resto del territorio nacional. 
3. Deja fuera a las sociedades cuyo pago fraccionado se calcule conforme al art²culo 40.2 de la Ley 27/2014, que en el 
caso de Ceuta y Melilla son la mayor²a. 

 
Para corregir los problemas detectados, las administraciones de las Ciudades de Ceuta y Melilla solicitaron una interpretaci·n 
precisa y vinculante por parte del Ministerio de Hacienda.  
 
La referida interpretaci·n fue elaborada y firmada por el Director General de la Agencia Estatal de Administraci·n Tributaria y 
remitida a las Ciudades Aut·nomas con fecha 7 de junio de 2021. 
 
La Nota elaborada por el Director General establece lo siguiente: 
 

1. En el caso del IRPF ñel volumen de operaciones a considerar, ser²a el importe de los ingresos ²ntegros fiscalmente 
computables declarados en el ¼ltimo pago fraccionado correspondiente a 2020ò. No obstante, en el caso de actividades 
agr²colas, ganaderas, forestales y pesqueras, al no tratarse de un dato acumulado, ñpara determinar el volumen de opera-
ciones del ejercicio 2020 habr²a que sumar el importe de los ingresos declarados en cada una de las autoliquidaciones de 
pagos fraccionados correspondientes a dicho ejercicio.ò 
 
2. En el caso de las sociedades, ñEn relaci·n con los contribuyentes con domicilio fiscal en las Ciudades de Ceuta y 
Melilla que calculan sus pagos fraccionados de conformidad con el art²culo 40.2 de la Ley del Impuesto sobre Socieda-
des, para determinar el volumen de operaciones a efectos de aplicar lo dispuesto en el art²culo 3 del Real Decreto-ley 
5/2021 se tendr§ en cuenta el importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del Impuesto sobre So-
ciedades. En el caso del importe neto de la cifra de negocios correspondiente al ejercicio 2020, dado que la declaraci·n 
del Impuesto sobre Sociedades no se presentar§ hasta el mes de julio de 2021, de conformidad con el art²culo 124 de la 
Ley del Impuesto sobre Sociedades, no ser§ hasta que finalice el per²odo voluntario de declaraci·n cuando se pueda 
determinar dicho importe, para poder verificar el cumplimiento de los requisitos por los solicitantes de las ayudas. Sin 
perjuicio de que, tal y como se indica en el p§rrafo anterior, la informaci·n relativa al importe neto de la cifra de nego-
cios del ejercicio 2020 no est® disponible hasta julio de 2021 (con ocasi·n de la presentaci·n de la declaraci·n del Im-
puesto sobre Sociedades de 2020), es decisi·n de cada Ciudad Aut·noma dar validez al dato que sea facilitado por el 
propio solicitante de la ayuda, comprob§ndose el mismo, con posterioridad, una vez presentada la declaraci·n. Por otro 
lado, ante la duda planteada verbalmente por las Ciudades de Ceuta y Melilla, hay que indicar que el criterio establecido 
en los p§rrafos anteriores es igualmente aplicable para determinar el volumen de operaciones, y la ca²da en el a¶o 2020 
respecto al a¶o 2019, en el supuesto de aquellas entidades que calculen sus pagos fraccionados de conformidad con el 
art²culo 40.3 de la Ley del Impuesto sobre Sociedades, una vez se disponga de la informaci·n declarada en la autoliqui-
daci·n del Impuesto sobre Sociedades de 2020.ò 

 
Las presentes bases desarrollan el contenido del citado Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, para su aplicaci·n en Ceuta, 
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creando una l²nea de subvenciones dirigidas a  trabajadores aut·nomos y empresas que permitan la satisfacci·n de la deuda y 
pagos a proveedores y otros acreedores, financieros y no financieros, as² como los costes fijos incurridos y que procedan de con-
tratos anteriores al 13 de marzo de 2021, siempre y cuando ®stos se hayan devengado entre el 1 de marzo de 2020 y el 31 de ma-
yo de 2021, y, en todos los casos, se encuentren pendientes de pago a 31 de mayo de 2021 y sean dinerarias. Por tanto, el pago se 
producir§ a partir del 1 de junio de 2021. 
En el art²culo 5 de las Bases se regula la verificaci·n de los requisitos para ser beneficiario mediante suministro de informaci·n 
por la Agencia Estatal de la Administraci·n Tributaria. Para ser beneficiario de la subvenci·n ser§ necesario tener el domicilio 
fiscal en Ceuta, salvo para los grupos empresariales y los empresarios, profesionales o entidades cuyo volumen de operaciones 
en 2020 haya sido superior a 10 millones de euros que desarrollen su actividad econ·mica en m§s de un territorio auton·mico o 
en m§s de una Ciudad Aut·noma, que pueden solicitar la subvenci·n en todas las Comunidades Aut·nomas en las que desarro-
llen su actividad econ·mica. 
 
Los beneficiarios de la l²nea de subvenci·n ser§n, por una parte empresarios o profesionales, entidades, establecimientos perma-
nentes de personas o entidades no residentes no financieras y grupos, que realicen alguna de las actividades econ·micas (c·digos 
CNAE) recogidas en los Anexos I y II y cuyo volumen de ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes de actividad 
econ·mica (personas f²sicas) o el importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del Impuesto sobre Socieda-
des, declarado o comprobado por la Administraci·n Tributaria, haya ca²do en 2020 m§s de un 30% con respecto a 2019; y por 
otra, los empresarios o profesionales que apliquen el r®gimen de estimaci·n objetiva en el Impuesto sobre la Renta de las Perso-
nas F²sicas y que realicen alguna de las actividades econ·micas recogidas en los Anexos I y II. 
 
El art²culo 7 de las bases, regula la cuant²a de la subvenci·n. En el caso de los beneficiarios del primer grupo, el importe m§ximo 
estar§ determinado por el exceso sobre la ca²da del 30% en 2020 respecto a 2019. Se aplicar§ el 20% o el 40% sobre ese exceso 
seg¼n el n¼mero de trabajadores (m§s de 10, o bien 10 o menos). Ser§ como m²nimo de 4.000 euros y tendr§ un m§ximo de 
200.000 euros. Para los beneficiarios del segundo grupo, que tributan en el r®gimen de estimaci·n objetiva en el Impuesto sobre 
la Renta de las Personas F²sicas, la cuant²a m§xima se fija en 3.000 euros. 
 
Tambi®n se regula en el apartado 1 del art²culo 7 de las bases el objeto de la subvenci·n. El importe de la misma se debe destinar 
a satisfacer la deuda y pagos a proveedores y otros acreedores, financieros y no financieros, as² como a los costes fijos incurridos 
que se abonen a partir del 1 de junio de 2021, siempre que dicho pago se ajuste a las condiciones establecidas. Se prev® que el 
interesado declare el listado de deudas, pagos pendientes y costes fijos incurridos pendientes de pago a 31 de mayo de 2021, que 
cumplan los requisitos previstos en dicho precepto. El sumatorio del importe consignado por el interesado opera tambi®n como 
m§ximo de la subvenci·n a conceder. 
 
Para el caso de grupos consolidados que tributen en el Impuesto sobre Sociedades en el r®gimen de tributaci·n consolidada, se 
entender§ como destinatario el citado grupo y no cada una de las entidades que lo integran. En estos casos, se considerar§n solo 
las entidades que formaron parte del mismo grupo tanto en 2019 como en 2020. Las entidades que hayan formado parte de un 
grupo en 2019, pero no en 2020, ser§n consideradas como independientes y podr§n ser destinatarias potenciales de las ayudas 
siempre que cumplan los requisitos de forma individualizada. 
 
Los requisitos exigidos de §mbito tributario se verificar§n a partir de los datos suministrados por la Agencia Estatal de la Admi-
nistraci·n Tributaria, en aplicaci·n del Convenio suscrito con la Ciudad Aut·noma de Ceuta el 11 de junio de 2021, en los t®rmi-
nos del art²culo 4.4 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
 
En el art²culo 10 de las bases, se regula la presentaci·n de las solicitudes. Esta presentaci·n se realizar§ de forma telem§tica. 
 
La solicitud contendr§ la informaci·n y documentaci·n necesaria que se establece en el citado art²culo 10. En la fase de justifica-
ci·n de la subvenci·n se producir§ una posterior comprobaci·n de la ejecuci·n de los pagos previa presentaci·n de copia digita-
lizada de las transferencias, domiciliaciones bancarias y otros medios de pago bancarios correspondientes al listado de deudas 
presentadas inicialmente. 
 
Adicionalmente a los anteriores requisitos, los beneficiarios de la subvenci·n est§n obligados a: mantener la actividad que da 
derecho a la subvenci·n a 30 de junio de 2022; no repartir dividendos durante 2021 y 2022 y no aprobar incrementos en las retri-
buciones en la alta direcci·n durante un periodo de dos a¶os desde la concesi·n de la subvenci·n. 
 
II  
 
Se constata que concurren razones de inter®s p¼blico suficientes que aconsejan resolver con la m§xima celeridad y eficacia la 
totalidad de los expedientes administrativos de concesi·n de estas subvenciones, aplicando el procedimiento de urgencia previsto 
en el art²culo 33 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, 
reduciendo a la mitad los plazos establecidos en el procedimiento ordinario, y muy especialmente los referentes a la instrucci·n 
del mismo. 
 
III 
 
En uso de la facultad concedida por el art²culo 17 y 21.1.11 del Estatuto de Autonom²a de Ceuta, previa deliberaci·n del Consejo 
de Gobierno, se acuerda la aprobaci·n de las siguientes bases reguladoras y convocatoria. 
 
Art²culo 1. Objeto. 
 
1. Las presentes bases tienen por objeto regular una l²nea de subvenciones, cuyo destino se define en su art²culo 7, dirigidas al 
apoyo a la solvencia y reducci·n del endeudamiento del sector privado, en respuesta a la pandemia del COVID-19. 
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2. Al amparo de lo dispuesto en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, de medidas extraordinarias de apoyo a 
la solvencia empresarial en respuesta a la pandemia de la COVID-19, se convoca la l²nea de subvenciones citada en el apartado 
anterior, dirigida a aut·nomos y empresas que cumplan los requisitos y condiciones para ser beneficiarias establecidos en las 
presentes bases. 
 
Art²culo 2. R®gimen jur²dico. 
 
1. Las subvenciones concedidas al amparo de las  presentes bases se regir§n, adem§s de por lo previsto en la misma, por el T²tulo 
I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, la Orden HAC/283/2021, de 25 de marzo, por la que se concretan los aspectos 
necesarios para la distribuci·n definitiva, entre las Comunidades Aut·nomas y Ciudades de Ceuta y Melilla, de los recursos de la 
L²nea COVID de ayudas directas a aut·nomos y empresas prevista en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, y 
la Orden HAC/348/2021, de 12 de abril, por la que se concretan los criterios para asignaci·n de ayudas directas a aut·nomos y 
empresas, en aplicaci·n de lo dispuesto en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, la resoluci·n del Director 
General de la Agencia Tributaria de fecha 7 de junio de 2021 interpretativa de criterios de aplicaci·n de las normas referidas en 
Ceuta y Melilla, as² como por las disposiciones que sobre procedimientos de concesi·n y gesti·n de subvenciones rijan para la 
Administraci·n de la Ciudad Aut·noma de Ceuta, y en particular por: 

 
a) Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, de acuerdo con lo establecido en su disposici·n final 
primera. 
 
b) Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 
887/2006, de 21 de julio, de acuerdo con lo establecido en su disposici·n final primera, as² como las dem§s normas b§-
sicas que desarrollen la Ley. 
 
c) Reglamento de Subvenciones de la Ciudad Aut·noma de Ceuta publicado en el BOCCE de 18 de enero de 2005. 
 
d) Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, de acuer-
do con lo establecido en sus disposiciones finales primera y s®ptima, y en su disposici·n derogatoria. 
 
e) Ley 40/2015, de 1 de octubre, de R®gimen Jur²dico del Sector P¼blico 
 
f) Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protecci·n de 
las personas f²sicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulaci·n de estos datos y por el 
que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protecci·n de datos). 
 
g) Ley Org§nica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecci·n de Datos Personales y garant²a de los derechos digitales. 
 

2. Las subvenciones previstas en las presentes bases cumplen con la normativa de la Uni·n Europea en materia de Ayudas de 
Estado. 
 
3. Las subvenciones reguladas en las presentes bases quedar§n sometidas a la Decisi·n de la Comisi·n Europea para el r®gimen 
SA.56851 (2020/N) y sus modificaciones posteriores. 
 
Art²culo 3. Disponibilidad presupuestaria. 
 
1. La concesi·n de las subvenciones reguladas en estas bases estar§ limitada por la disponibilidad presupuestaria existente. 
 
2. Para el desarrollo de las actuaciones previstas, el importe m§ximo total que podr§ ser destinado a la concesi·n de las subven-
ciones asciende a un total de trece millones ochocientos sesenta y dos mil quinientos veinte euros (13.862.520 euros). Este im-
porte ser§ financiado por el Gobierno de Espa¶a, conforme a lo previsto en el apartado dos.1.a) de la Orden HAC/283/2021, de 
25 de marzo. 
 
3. A los efectos de dotar presupuestariamente los fondos se¶alados, se habilita a la Consejer²a competente en materia de Hacien-
da para tramitar las modificaciones presupuestarias que resulten precisas. Para ello, se atribuye a la Consejera de Hacienda, Eco-
nom²a y Funci·n P¼blica la facultad de autorizar las transferencias de cr®ditos necesarias para la cobertura presupuestaria de las 
resoluciones de concesi·n de la subvenci·n.  
 
Art²culo 4. R®gimen de compatibilidad de las subvenciones. 
 
1. Con car§cter general, las subvenciones que se reciban al amparo de lo previsto en estas bases ser§n compatibles con otras sub-
venciones, ayudas, ingresos o recursos, que se concedan para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones 
o entes p¼blicos o privados, nacionales o internacionales, de la Uni·n Europea o de otros Organismos Internacionales, siempre 
que el importe de las mismas, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones o ayudas, ingresos o recursos, no superen 
el coste de la actividad subvencionada. 
 
2. Las ayudas concedidas al amparo de las presentes bases podr§n acumularse con otras ayudas concedidas en virtud del Marco 
Nacional Temporal relativo a las medidas de ayuda destinadas a respaldar la econom²a en el contexto del actual brote de COVID
-19, en atenci·n al contenido de la Decisi·n de la Comisi·n Europea SA.56851 (2020/N), de 2 de abril de 2020, y sus modifica-
ciones, siempre y cuando se respeten las reglas de acumulaci·n previstas en dicho Marco Nacional Temporal. Las ayudas conce-
didas al amparo de las presentes bases podr§n acumularse con las ayudas concedidas en virtud de los Reglamentos de minimis o 
con ayudas concedidas con arreglo a Reglamentos de exenci·n por categor²as, siempre y cuando se respeten las disposiciones y 
las reglas en materia de acumulaci·n contempladas en dichos Reglamentos. 
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3. Los solicitantes de las subvenciones reguladas en estas bases podr§n concurrir a convocatorias realizadas por otras Comunida-
des Aut·nomas y por la Ciudad de Melilla para la asignaci·n de las ayudas previstas en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021,  
de 12 de marzo sin perjuicio de lo dispuesto en el art²culo 5.2.e) de estas bases.  
 
Art²culo 5. Verificaci·n de los requisitos para ser persona beneficiaria mediante suministro de informaci·n por la Agen-
cia Estatal de la Administraci·n Tributaria. 
 
1. De conformidad con los requisitos establecidos en el T²tulo I del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, podr§n ser destina-
tarios de las subvenciones previstas en estas bases, las siguientes personas o entidades que tengan su domicilio fiscal en Ceuta o 
se encuentren en el supuesto establecido en el segundo p§rrafo del apartado 2.e: 

 
a) Los empresarios o profesionales, entidades, establecimientos permanentes de personas o entidades no residentes no 
financieras y grupos que realicen alguna de las actividades econ·micas definidas en el apartado 2.a) de este art²culo, y 
cuyo volumen de ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes de actividad econ·mica (personas f²sicas) o 
importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del Impuesto sobre Sociedades, declarado o compro-
bado por la Administraci·n Tributaria, en 2020 haya ca²do m§s de un 30% con respecto a 2019. 
 
b) Los empresarios o profesionales que apliquen el r®gimen de estimaci·n objetiva en el Impuesto sobre la Renta de las 
Personas F²sicas y que realicen alguna de las actividades econ·micas definidas en el apartado 2.a) de este art²culo. 

 
2. Los anteriores requisitos se verificar§n, de conformidad con lo establecido en el art²culo 9 de las bases, a partir de los datos 
suministrados por la Agencia Estatal de la Administraci·n Tributaria, en aplicaci·n del Convenio suscrito con la Ciudad Aut·no-
ma de Ceuta, en aplicaci·n de lo establecido en el art²culo 4.4 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, publicado en el 
BOE en virtud de la Orden HAC/452/2021, de 7 de mayo, y para su concreci·n se tendr§n en cuenta las siguientes reglas: 

 
a) Deber§ haberse realizado durante 2019 y 2020 al menos una de las actividades econ·micas previstas en los c·digos 
de la CNAE (Clasificaci·n Nacional de Actividades Econ·micas) que se recogen en los Anexos I y II de estas bases, as² 
como continuar en el ejercicio de dicha actividad, de conformidad con lo establecido en el apartado uno.1 de la Orden 
HAC/348/2021, de 12 de abril. 
 
Cuando se trate de grupos, bien la entidad dominante, bien cualquiera de las entidades dominadas, habr§ debido realizar 
y continuar desarrollando en el momento en que se realice la verificaci·n establecida en este art²culo, al menos una de 
las actividades previstas en los citados c·digos de la CNAE como actividad principal. 
No obstante, la aplicaci·n de los restantes par§metros establecidos en el art²culo 3 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 
de marzo, se realizar§ atendiendo al conjunto de actividades llevadas a cabo por la persona f²sica, entidad o grupo. 
 
b) Para el caso de grupos consolidados que tributen en el Impuesto sobre Sociedades en el r®gimen de tributaci·n con-
solidada, se entender§ como destinatario el citado grupo y no cada una de las entidades que lo integran. 
 
c) Las entidades en r®gimen de atribuci·n de rentas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas F²sicas podr§n ser 
destinatarias potenciales de las ayudas cuando cumplan las condiciones para ello. La potencial destinataria directa de la 
ayuda ser§ la entidad y no sus socios, comuneros, herederos o part²cipes. Cuando resulte de aplicaci·n el art²culo 7.2.b) 
de las bases, las magnitudes a considerar en la determinaci·n de la ayuda se calcular§n en sede de la entidad. 
 
d) La distribuci·n de la ca²da del volumen de operaciones entre los territorios en los que operen los empresarios o profe-
sionales a los que resulte de aplicaci·n lo dispuesto en el segundo p§rrafo del apartado 2.e) del presente art²culo, se 
efectuar§ a partir de las retribuciones del personal, las cuales ser§n atribuidas a cada territorio en funci·n de la residen-
cia de los perceptores, de conformidad con la informaci·n al efecto suministrada por la AEAT. 
 
e) Cuando se trate de empresarios, profesionales o entidades cuyo volumen de operaciones en 2020 haya sido inferior o 
igual a 10 millones de euros y no apliquen el r®gimen de grupos en el Impuesto sobre Sociedades, solamente podr§n 
concurrir a la presente convocatoria en el caso en que su domicilio fiscal se ubique en la Ciudad Aut·noma de Ceuta. 
Los grupos y los empresarios, profesionales o entidades cuyo volumen de operaciones en 2020 haya sido superior a 10 
millones de euros que desarrollen su actividad econ·mica en m§s de un territorio auton·mico o en m§s de una Ciudad 
Aut·noma, podr§n participar en las convocatorias que se realicen en todos los territorios en los que operen, debiendo 
indicarlo expresamente en la solicitud. 
 

3. A los efectos previstos en este art²culo, se entender§ que la informaci·n tributaria declarada o comprobada ser§ exclusivamen-
te la suministrada por la Agencia Estatal de la Administraci·n Tributaria, de conformidad con lo previsto en el Convenio citado 
en el apartado anterior. 
 
Art²culo 6. Acreditaci·n de otros requisitos para ser beneficiario. 
 
1. Podr§n ser beneficiarios de las subvenciones los empresarios o profesionales, entidades y grupos consolidados que, adem§s de 
cumplir los requisitos previos establecidos en el art²culo 5 de las bases, cumplan los siguientes: 

 
a) No haber sido condenado mediante sentencia firme a la pena de p®rdida de la posibilidad de obtener subvenciones o 
ayudas p¼blicas o por delitos de prevaricaci·n, cohecho, malversaci·n de caudales p¼blicos, tr§fico de influencias, frau-
des y exacciones ilegales o delitos urban²sticos. 
 
b) No haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declaradas culpables, a la resoluci·n firme de cualquier con-
trato celebrado con la Administraci·n. 
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c) No haber solicitado la declaraci·n de concurso voluntario, no haber sido declaradas insolventes en cualquier procedi-
miento, no hallarse declaradas en concurso, salvo que en ®ste haya adquirido la eficacia un convenio, no estar sujetas a 
intervenci·n judicial o haber sido inhabilitadas conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya con-
cluido el per²odo de inhabilitaci·n fijado en la sentencia de calificaci·n del concurso. 
 
d) No tener la residencia fiscal en un pa²s o territorio calificado reglamentariamente como para²so fiscal. 
 
e) Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. 
 
f) Hallarse al corriente del pago de obligaciones de reintegro de subvenciones y ayudas p¼blicas. 
 

2. En el supuesto de los empresarios o profesionales que no est®n de alta durante la totalidad de los ejercicios 2019 o 2020, el 
c§lculo del volumen de ca²da de la actividad de los a¶os 2019 y 2020, se realizar§ en t®rminos de media aritm®tica diaria, calcu-
lada en funci·n del n¼mero de d²as desde el alta o constituci·n. 
 
No obstante, en el caso de que el alta en la actividad sea anterior al 1 de enero de 2020 y no se desarrolle la misma durante la 
totalidad del ejercicio 2020, dicha media aritm®tica se corregir§ multiplicando por 306 d²as y dividiendo entre el n¼mero de d²as 
del per²odo comprendido entre el 1 de marzo de 2020 y el 31 de diciembre de 2020 en que se encuentre en alta. 
 
3. A los efectos de lo previsto en el art²culo 3.3 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo, se entender§ por modificaci·n es-
tructural de una sociedad mercantil realizada entre el 1 de enero de 2019 y el 31 de diciembre de 2020, las operaciones consis-
tentes en la transformaci·n, fusi·n, escisi·n o cesi·n global de activo y pasivo, incluido el traslado internacional del domicilio 
social, en las que concurran los siguientes requisitos de forma simult§nea: 

 
a) Que les resulte de aplicaci·n la Ley 3/2009, de 3 de abril, sobre modificaciones estructurales de las sociedades mer-
cantiles, o la normativa que resulte de aplicaci·n para operaciones de an§loga naturaleza. 
 
b) Que la entidad o entidades resultantes de la operaci·n de reestructuraci·n empresarial pueda resultar beneficiaria de 
la subvenci·n regulada en las presentes bases en la Ciudad Aut·noma de Ceuta.  
 
c) Que las operaciones se hubieran formalizado a trav®s de escritura p¼blica e inscrito en el Registro P¼blico correspon-
diente a 13 de marzo de 2021, en el caso de que la misma fuera exigible para la inscripci·n de la operaci·n correspon-
diente seg¼n la normativa de aplicaci·n. 

 
4. La acreditaci·n del cumplimiento de los requisitos del apartado 1 anterior por parte de los solicitantes, a excepci·n de la reco-
gida en el p§rrafo e) del apartado 1, se efectuar§ mediante declaraci·n responsable suscrita en la propia solicitud. 
 
5. La acreditaci·n de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social deber§ 
acreditarse con los correspondientes certificados emitidos por la Tesorer²a General de la Seguridad Social y la Agencia Tributa-
ria.  
 
6. La incorporaci·n de los datos establecidos en el art²culo 5, obtenidos de la Agencia Estatal de la Administraci·n Tributaria, se 
realizar§ de oficio por el ·rgano que tramite la subvenci·n, para lo cual llevar§ a cabo las actuaciones automatizadas pertinentes. 
 
7. Las sociedades que pretendan obtener una ayuda, de conformidad con los requisitos contenidos en el art²culo 5 de las presen-
tes bases, deber§n aportar con la solicitud, o bien el importe ya declarado en el impuesto de sociedades del ejercicio 2020 de la 
entidad solicitante, o bien el importe neto de la cifra de negocios del ejercicio 2020 que se incluir§ en la declaraci·n del impuesto 
cuando se presente y que se verificar§ con la Agencia Tributaria.  
 
Art²culo 7. Gastos subvencionables y cuant²a de la ayuda. 
 
1. Las subvenciones recibidas por los aut·nomos y empresas considerados elegibles tendr§n car§cter finalista y deber§n aplicarse 
a la satisfacci·n de la deuda y pagos a proveedores y otros acreedores, financieros y no financieros, as² como a los costes fijos 
incurridos, siempre y cuando ®stos se hayan devengado entre el 1 de marzo de 2020 y el 31 de mayo de 2021 y procedan de con-
tratos anteriores a 13 de marzo de 2021 y, en todos los casos, se encuentren pendientes de pago a 31 de mayo de 2021 y sean 
dinerarias. 
 
Se entender§n como deudas o pagos pendientes aquellos que a¼n no hayan sido satisfechos, independientemente de que los mis-
mos se encuentren dentro del plazo de pago acordado entre las partes o que se consideren impagados por haber superado dicho 
plazo. 
 
En primer lugar, se satisfar§n los pagos a proveedores y otros acreedores, financieros y no financieros, por orden de antig¿edad 
y, si procede, se reducir§ el nominal de la deuda bancaria, primando la reducci·n del nominal de la deuda con aval p¼blico. 
 
A estos efectos, la antig¿edad se determinar§ atendiendo a la fecha de expedici·n de las facturas o a la fecha en que nazcan las 
obligaciones en los restantes supuestos. 
 
2. La subvenci·n consistir§ en una cuant²a calculada atendiendo a lo regulado en los siguientes p§rrafos: 

 
a) Cuando se trate de empresarios o profesionales que apliquen el r®gimen de estimaci·n objetiva en el Impuesto sobre 
la Renta de las Personas F²sicas, la subvenci·n se conceder§ por la cuant²a menor entre el importe total consignado en el 
listado del art²culo 10.3.c) de las bases y 3.000 euros. 
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b) Para aquellos empresarios y profesionales cuyo volumen de ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes 
de actividad econ·mica (personas f²sicas) o importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del Im-
puesto sobre Sociedades, declarado o comprobado por la Administraci·n Tributaria, haya ca²do en 2020 m§s de un 30% 
con respecto a 2019,  la subvenci·n se conceder§ por el importe menor entre el importe total consignado en el listado 
del art²culo 10.3.c) de las bases y las siguientes cifras: 

 
1.Ü El 40 % de la ca²da del volumen de ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes de actividad 
econ·mica (personas f²sicas) o importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del Impuesto 
sobre Sociedades, declarado o comprobado por la Administraci·n Tributaria, que supere dicho 30%, importe 
que no podr§ ser inferior a 4.000 euros ni superior 200.000 euros, en el caso de empresarios o profesionales 
que apliquen el r®gimen de estimaci·n directa en el Impuesto sobre la Renta de las Personas F²sicas, as² como 
en el caso de las entidades y establecimientos permanentes que tengan un m§ximo de 10 empleados. 
 
2.Ü El 20% del importe de la ca²da volumen de ingresos ²ntegros fiscalmente computables procedentes de acti-
vidad econ·mica (personas f²sicas) o importe neto de la cifra de negocios consignado en la declaraci·n del 
Impuesto sobre Sociedades, declarado o comprobado por la Administraci·n Tributaria, que supere dicho 30%, 
importe que no podr§ ser inferior a 4.000 euros ni superior 200.000 euros, en el caso de entidades y empresa-
rios o profesionales y establecimientos permanentes que tengan m§s de 10 empleados. 
 

c) En el caso de empresas que hayan realizado una modificaci·n estructural de la sociedad mercantil de conformidad 
con lo previsto en el art²culo 6.3, la subvenci·n se conceder§ por la cuant²a menor entre el importe total consignado en 
el listado del art²culo 10.3.c) y 3.000 euros. 
 
d) En el supuesto de altas de actividad o constituci·n de entidades posteriores al 31 de diciembre de 2019, la subvenci·n 
se conceder§ por la cuant²a menor entre el importe total consignado en el listado del art²culo 10.3.c) y 3.000 euros. 
 

3. No ser§ posible aplicar a un beneficiario simult§neamente los p§rrafos a) y b) del apartado anterior, por lo que lo dispuesto en 
el p§rrafo a) prevalece. Por tanto, la aplicaci·n del r®gimen de estimaci·n objetiva en el Impuesto sobre la Renta de las Personas 
F²sicas en 2019 o 2020 implica que al beneficiario de la ayuda le ser§ de aplicaci·n lo dispuesto en el p§rrafo a) en todo caso, 
con independencia de que realice otras actividades a las que resulte de aplicaci·n el r®gimen de estimaci·n directa. La regla ante-
rior ser§ de aplicaci·n incluso cuando se haya renunciado al r®gimen de estimaci·n objetiva para 2021. 
4. De conformidad con lo dispuesto en el apartado uno.8 de la Orden HAC/348/2021, de 12 de abril, el n¼mero de empleados a 
que se refiere el p§rrafo b) del apartado 2 se determinar§ teniendo en cuenta el n¼mero medio en 2020 de perceptores de rendi-
mientos dinerarios del trabajo consignados en las declaraciones mensuales o trimestrales, de retenciones e ingresos a cuenta 
(modelo 111), seg¼n informaci·n que suministre la Agencia Estatal de la Administraci·n Tributaria, en cumplimiento del Con-
venio suscrito con la Ciudad Aut·noma de Ceuta en los t®rminos del art²culo 4.4 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
 
5. En ning¼n caso se consideran gastos subvencionables el impuesto sobre el valor a¶adido o tributo indirecto equivalente ni los 
impuestos personales sobre la renta. 
 
Art²culo 8. Obligaciones de los beneficiarios.  
 
1. Sin perjuicio de las obligaciones generales recogidas en los art²culos 14.1 y 46.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y 
dem§s normas que resulten de aplicaci·n, ser§n obligaciones espec²ficas de las entidades beneficiarias: 

 
a) Mantener la actividad que da derecho a la subvenci·n a 30 de junio de 2022. 
 
b) No repartir dividendos durante 2021 y 2022. 
 
c) No aprobar incrementos en las retribuciones de la alta direcci·n durante un periodo de dos a¶os desde la concesi·n de 
la subvenci·n. 
 
d) Comunicar cuanta informaci·n sea requerida por la Administraci·n de la Ciudad Aut·noma de Ceuta, para la correc-
ta tramitaci·n y gesti·n de la subvenci·n. 
 
e) Someterse a las actuaciones de comprobaci·n y control financiero que realice la Intervenci·n General de la Ciudad 
Aut·noma de Ceuta y el Tribunal de Cuentas. 
 

2. La aplicaci·n de los importes de la subvenci·n concedida al pago de los conceptos previstos en el art²culo 7 de las bases, no 
podr§ ser en efectivo y deber§ realizarse en todo caso mediante domiciliaci·n o transferencia bancaria a la persona o entidad que 
aparezca como titular del derecho de cobro correspondiente o mediante otras f·rmulas bancarias que acrediten la materializaci·n 
de pago y siempre que la constancia de dicho pago se materialice en un documento en el que solo figure informaci·n de esa 
transacci·n, y no de otros pagos, y permitan una identificaci·n precisa del destinatario y del concepto del mismo, salvo cuando 
los acreedores sean entidades financieras. 
 
Art²culo 9.  Procedimiento de concesi·n. 
 
1. El procedimiento de concesi·n de las subvenciones se iniciar§ siempre a solicitud de la persona o entidad interesada, y se tra-
mitar§ y resolver§ en r®gimen de concesi·n directa.  
 
2. Las subvenciones se otorgar§n con arreglo a los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no discrimina-
ci·n. Su gesti·n se realizar§ con criterios de eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados y eficiencia en la asignaci·n y 
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utilizaci·n de los recursos p¼blicos. 
 
Art²culo 10. Solicitud. 
 
1. La solicitud deber§ cumplimentarse v²a telem§tica siguiendo el procedimiento de tramitaci·n establecido en el Gestor de 
ayudas de PROCESA en la direcci·n web  

 
www.procesa.es  
 
y contendr§ la autorizaci·n expresa de los beneficiarios para: obtener de la Agencia Estatal de Administraci·n Tributaria los 
datos necesarios para determinar la elegibilidad como beneficiario y el c·mputo de la ayuda; ceder los datos obtenidos de la 
AEAT a PROCESA Sociedad de Desarrollo de Ceuta S.A., para que, como entidad encargada por el Consejo de Gobierno de la 
Ciudad de Ceuta de las actuaciones preparatorias, de car§cter instrumental, material, t®cnico, auxiliar o de apoyo de la tramit-
aci·n administrativa de la L²nea COVID, pueda realizar su encargo en los t®rminos establecidos en el mismo; tomar como infor-
maci·n veraz a efectos del c§lculo de la subvenci·n la remitida por la AEAT, en caso de que difiera de la manifestada en la so-
licitud; y remitir al Ministerio de Hacienda la informaci·n necesaria para cumplir con las obligaciones que se derivan del Con-
venio suscrito por el Ministerio de Hacienda, la Agencia Estatal de Administraci·n Tributaria y la Ciudad Aut·noma de Ceuta, 
publicado en el BOE de 18 de junio de 2021. 
 
La solicitud ser§ dirigida al ·rgano competente para la resoluci·n conforme al art²culo 14 de las bases.  
 
2. Para el caso de los grupos consolidados a que se refiere el p§rrafo b) del art²culo 5.2 de las bases, la solicitud ser§ presentada 
por la sociedad representante del grupo en todo caso e incluir§ a todas las entidades que hayan formado parte del grupo en 2020. 
Si una entidad presentara m§s de una solicitud, se entender§ v§lida la ¼ltima presentada, anulando la anterior o anteriores, siem-
pre que no hubiese reca²do resoluci·n favorable. 
 
A los efectos de la aplicaci·n del procedimiento de concesi·n de la subvenci·n en r®gimen de concurrencia no competitiva, se 
considerar§ como fecha de inicio del procedimiento la fecha de presentaci·n de la solicitud que re¼na los requisitos y la docu-
mentaci·n requerida. 
 
Se presentar§ una ¼nica solicitud por solicitante, aunque tenga asignada, en funci·n de su actividad econ·mica, m§s de un 
CNAE. 
 
3. En la solicitud se recoger§n y deber§n cumplimentarse los siguientes extremos: 

 
a) Los datos identificativos de la entidad o persona interesada y, en su caso, de la persona que ostente la representaci·n. 
 
b) N¼mero de tel®fono m·vil y direcci·n de correo electr·nico de la persona interesada, a efectos de remitir el aviso de 
informaci·n sobre la puesta a disposici·n en el Gestor de Ayudas de PROCESA, a que se refiere el art²culo 11 de estas 
bases.  
 
c) Indicaci·n de si se van a solicitar ayudas en territorios distintos al del domicilio fiscal. 
 
d) Si en los a¶os 2019 y 2020 o en alguno de ellos se ha formado parte de un grupo que aplique un r®gimen de consoli-
daci·n fiscal de territorio foral, la composici·n de dicho grupo en 2020 y si alguna entidad del mismo tributa en exclusi-
va ante una Hacienda Foral a efectos del IVA en dichos a¶os. 
 
e) Si en los a¶os 2019 y 2020, o en alguno de ellos, se ha formado parte de un grupo que aplique un r®gimen de consoli-
daci·n fiscal de territorio com¼n, si alguna entidad del mismo tributa en exclusiva ante una Hacienda Foral a efectos del 
IVA en dichos a¶os. 
 
f) Un listado de las deudas, pagos pendientes y costes fijos incurridos pendientes de pago, a los que se aplicar§ la sub-
venci·n regulada en esta resoluci·n ordenados seg¼n el criterio de prelaci·n previsto en el art²culo 7.1 de las bases, y 
con el l²mite del importe m§ximo que le corresponda en los t®rminos establecidos en el art²culo 7.2 de las bases. Para 
cada uno de ellos se especificar§n los datos que se requieran en el modelo normalizado de solicitud y, al menos, sus 
datos identificativos, la identificaci·n del proveedor/acreedor, el concepto, importe impuestos indirectos excluidos, im-
porte total y pendiente de pago y la fecha de emisi·n. 
 
Asimismo, se adjuntar§ para cada una de ellas una copia digitalizada de las facturas o documentos de valor probatorio 
equivalente en el tr§fico jur²dico mercantil o con eficacia administrativa. Dicha aportaci·n se realizar§ a los exclusivos 
efectos previstos en el tr§mite de justificaci·n regulado en el art²culo 20 de estas bases. La falta de aportaci·n de dichas 
copias impedir§ el c·mputo de la correspondiente deuda, pago pendiente o coste fijo incurrido pendiente de pago para el 
c§lculo de la cuant²a de la ayuda. 
 
El contenido del citado listado no podr§ ser modificado, incluyendo las copias digitalizadas que se adjunten, que ser§n 
las ¼nicas que se tengan en cuenta para la acreditaci·n del cumplimiento de la finalidad de la subvenci·n. 
 
g) Importe solicitado, que ser§ la suma de los importes pendientes de pago de las deudas, pagos y costes fijos incurridos 
que cumplan los requisitos previstos en el p§rrafo c) anterior, calculado teniendo en cuenta los criterios del art²culo 7 de 
las bases. 
 
h) Cuenta bancaria para la realizaci·n del pago. El pago se realizar§ mediante transferencia bancaria a la cuenta que la  
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persona beneficiaria haya indicado en la solicitud.  
i) C·digo CNAE respecto del que se solicita la subvenci·n dentro de los establecidos en los anexos I y II. 
j) Una declaraci·n responsable de la persona que la suscribe, sobre los siguientes extremos: 

 
1.Ü Que act¼a como representante de la entidad solicitante y ostenta dicha representaci·n en el momento de la 
firma de la solicitud, en su caso. 
 
2.Ü Que cumple con los requisitos exigidos para obtener la condici·n de entidad o persona beneficiaria de las 
subvenciones reguladas en la presente Resoluci·n. 
 
3.Ü Que no se halla incursa en ninguna de las circunstancias que proh²ben obtener la condici·n de persona be-
neficiaria, de conformidad con lo establecido en esta resoluci·n. 
 
4.Ü Que es titular de la cuenta bancaria indicada en la solicitud para el cobro de la subvenci·n. 
 
5.Ü Que no ha solicitado ni obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, 
por cualesquiera Administraciones P¼blicas o entes p¼blicos o privados, nacionales o internacionales que, ais-
ladamente o en concurrencia con otras subvenciones o ayudas, supere el importe de la actividad subvenciona-
da. 
 
Y en el supuesto de que haya solicitado u obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos en los t®r-
minos dispuestos en este apartado, en dicha declaraci·n se indicar§ la entidad concedente, fecha e importe. 
 
6.Ü Que no ha recibido o solicitado ninguna otra ayuda p¼blica para financiar los gastos subvencionables para 
los que presenta la solicitud de subvenci·n. 
 
O bien que, si ha recibido o solicitado otras ayudas p¼blicas para financiar los mismos gastos subvencionables, 
la cuant²a de estas ayudas p¼blicas sumadas a la cuant²a de ayuda solicitada no supera el umbral de 1.800.000 
euros de ayuda por empresa se¶alado en el punto 3.1 del Marco Temporal relativo a las medidas de ayuda esta-
tal destinadas a respaldar la econom²a en el contexto del actual brote de COVID-19 (2020/C 91 I/01). En caso 
de haber solicitado o recibido otras ayudas p¼blicas deber§ especificarse: entidad concedente de la ayuda p¼bli-
ca, importe, fecha de concesi·n de la ayuda p¼blica y normativa de aplicaci·n. En este caso, la empresa deber§ 
justificar los costes fijos no cubiertos y resto de requisitos exigidos por el punto 2, 4 y 15 del Marco Nacional 
Temporal relativo a las medidas de ayuda destinadas a respaldar la econom²a en el contexto del actual brote de 
COVID-19 en atenci·n al contenido de la Decisi·n de la Comisi·n Europea SA.56851 (2020/N), de 2 de abril 
de 2020 y sus modificaciones posteriores. 
 
O bien que, si ha recibido o solicitado otras ayudas p¼blicas para financiar los mismos gastos subvencionables, 
la cuant²a de estas ayudas p¼blicas sumadas a la cuant²a de ayuda solicitada no supera el umbral de 10.000.000 
euros de ayuda por empresa se¶alado en el punto 3.12 del citado Marco Temporal. En caso de haber solicitado 
o recibido otras ayudas p¼blicas deber§ especificarse: entidad concedente de la ayuda p¼blica, importe, fecha 
de concesi·n de la ayuda p¼blica y normativa de aplicaci·n. En aquellos casos en que la ayuda total acumulada 
por empresa supere los 1.800.000 euros, la empresa deber§ justificar los costes fijos no cubiertos y resto de 
requisitos exigidos por el punto 2, 9 y 15 del Marco Nacional Temporal en atenci·n al contenido de la Decisi·n 
de la Comisi·n Europea SA.59723 (2020/N), de 19 de febrero de 2021. 
 
7.Ü Que el listado de deudas, pagos pendientes y costes fijos incurridos pendientes de pago previsto en el p§rra-
fo c) de este apartado, a los que se aplicar§ la subvenci·n regulada en esta Resoluci·n, cumple los requisitos de 
los apartados 1 y 5 del art²culo 7 y, en particular, que los contratos y las deudas cumplen los requisitos de anti-
g¿edad y devengo recogidos en el citado precepto y que los archivos inform§ticos adjuntos se corresponden 
con las copias digitalizadas de las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el tr§fico jur²dico 
mercantil o con eficacia administrativa de cada una de las deudas, pagos pendientes o costes fijos incurridos 
pendientes de pago. 
 
8.Ü Que se compromete a no aprobar incrementos en las retribuciones de la alta direcci·n durante un periodo de 
dos a¶os desde la concesi·n de la subvenci·n, a mantener la actividad correspondiente a la subvenci·n a 30 de 
junio de 2022 y a no repartir dividendos durante 2021 y 2022. 
 
9. Ü Que son veraces todos los datos reflejados en la solicitud. 
 
10.Ü Que, en caso de resultar beneficiaria, se compromete al cumplimiento de las condiciones impuestas y a 
mantener los requisitos exigidos durante el periodo previsto, as² como a comunicar cualquier variaci·n de los 
mismos. 

 
k) Certificados de la Tesorer²a General de la Agencia Tributaria y de la Seguridad Social acreditativos de hallarse al 
corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. 
 
I) En el caso de que el beneficiario participe en una operaci·n de modificaci·n estructural, en los t®rminos del art²culo 
6.3 de estas bases, copia de la escritura p¼blica e inscripci·n en el Registro P¼blico correspondiente a que se refiere el 
apartado c. del citado precepto o documentaci·n acreditativa de la operaci·n, en caso de que no fuera exigible escritura 
p¼blica para la inscripci·n.  
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4. La presentaci·n de la solicitud conllevar§ la autorizaci·n al ·rgano gestor para recabar la remisi·n de datos emitidas por la 
Agencia Estatal de Administraci·n Tributaria, as² como para la consulta de datos de identidad del representante de la entidad 
indicado en la solicitud, y dem§s casos en que una norma con rango de ley lo haya establecido, efectu§ndose de oficio por el 
·rgano gestor las correspondientes comprobaciones. 
 
5. La presentaci·n de la solicitud supone la aceptaci·n expresa de las obligaciones y t®rminos contenidos en las presentes bases, 
as² como la autorizaci·n al ·rgano gestor para realizar cuantas comprobaciones sean necesarias para la acreditaci·n del cumpli-
miento de los requisitos y obligaciones establecidas. 
 
6. Cuando la solicitud se presente por la persona interesada o por la entidad solicitante, a trav®s de su representante legal, deber§ 
presentarse mediante firma electr·nica por certificado digital propio de la persona o entidad. En este caso, no se requiere aportar 
documentaci·n acreditativa de la representaci·n. 
 
Cuando la solicitud se presente por una persona representante apoderada de la solicitante, deber§ contar con la firma electr·nica 
con certificado digital propio de la persona apoderada.  
 
Art²culo 11. Medio de presentaci·n de solicitudes. 
 
1. La solicitud deber§ cumplimentarse v²a telem§tica siguiendo el procedimiento de tramitaci·n establecido en el Gestor de 
ayudas de PROCESA en la direcci·n web www.procesa.es. 

 
La presentaci·n de las solicitudes exigir§ que los interesados se den de alta en el Gestor de ayudas de PROCESA, dando los mis-
mos de esta manera su consentimiento expreso para que todas las notificaciones se le hagan a la direcci·n electr·nica indicada 
en su solicitud. Cualquier cambio en la direcci·n electr·nica facilitada deber§ ser modificada en el Gestor de ayudas de PROCE-
SA a la mayor brevedad posible y de no hacerlo se entender§ que se renuncia a la subvenci·n. 
La solicitud deber§ ir firmada por el titular, representante legal o apoderado de la entidad, siendo este ¼ltimo el responsable de 
reunir toda la documentaci·n requerida y de que ®sta sea presentada en los plazos y forma se¶alados. La presentaci·n de la soli-
citud implica la aceptaci·n de las bases de estas ayudas. 
Para la cumplimentaci·n de la solicitud en tiempo y forma el solicitante deber§ seguir los pasos establecidos en el Gestor de ayu-
das de PROCESA y adjuntar de forma telem§tica la documentaci·n. 
2. La solicitud ir§ dirigida al ·rgano competente para su resoluci·n de acuerdo con lo establecido en el art²culo 13 de estas bases.  
 
Art²culo 12. Plazo de presentaci·n de solicitudes. 
 
1. El plazo de presentaci·n de solicitudes de las subvenciones se iniciar§ el d²a siguiente al de la publicaci·n de la convocatoria 
en el Bolet²n Oficial de la Ciudad Aut·noma de Ceuta, y finalizar§ el 30 de septiembre de 2021, todo ello de conformidad con lo 
previsto en el art²culo 20.8.a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, as² como en el art²culo 6.2 del Real Decreto 130/2019, de 
8 de marzo, que regula la Base de Datos Nacional de Subvenciones y la publicidad de las subvenciones y dem§s ayudas p¼blicas. 
 
2. Ser§n inadmitidas las solicitudes presentadas fuera de plazo. 
 
Art²culo 13. črgano competente para la ordenaci·n, instrucci·n y resoluci·n. 
 
1. Dentro de las obligaciones que la Ciudad de Ceuta asume (tramitaci·n y gesti·n de las solicitudes, as² como su resoluci·n, 
el abono de la subvenci·n, los controles previos y posteriores al pago y cuantas actuaciones sean necesarias para garantizar 
la adecuada utilizaci·n de estos recursos, de acuerdo a lo previsto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Sub-
venciones y su normativa de desarrollo reglamentario), las actuaciones preparatorias, de car§cter instrumental, material, t®c-
nico, auxiliar o de apoyo de la tramitaci·n administrativa de la L²nea Covid ser§n llevadas a cabo mediante encargo, en los 
t®rminos del art²culo 32 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector P¼blico, a PROCESA SOCIEDAD DE DESARROLLO 
DE CEUTA S.A. 

 
2. El ·rgano competente para la resoluci·n de los procedimientos de subvenciones ser§ la Consejer²a de Hacienda, Econom²a y 
Funci·n P¼blica. 

 
Art²culo 14. Tramitaci·n. 
 
1. La tramitaci·n del procedimiento de concesi·n de las subvenciones reguladas en la presente Resoluci·n se efectuar§ ²ntegra-
mente de forma telem§tica. 

 
Las solicitudes de subvenci·n ser§n tramitadas, resueltas y notificadas de forma individual. 
 
2. De acuerdo con lo dispuesto en el art²culo 71.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la instrucci·n y resoluci·n de las solicitu-
des se efectuar§ siguiendo el orden correlativo de entrada en el Registro electr·nico ¼nico de las solicitudes conforme a lo dis-
puesto en el art²culo 11 de estas bases. 
 
3. La tramitaci·n y resoluci·n se efectuar§ hasta el l²mite de la consignaci·n presupuestaria prevista para estas ayudas, sin per-
juicio de lo previsto en el art²culo 16.5 de estas bases. 
 
Art²culo 15. Comprobaci·n de requisitos para la concesi·n. 
 
Para la concesi·n de las subvenciones se comprobar§: 
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a) Que se incorporen al procedimiento los datos correspondientes a los requisitos del art²culo 5 de las bases, proporcionados por 
la Agencia Estatal de Administraci·n Tributaria. 
 
b) Que se realizan las verificaciones automatizadas que procedan para la comprobaci·n de los requisitos e importes previstos en 
el art²culo 6.1.e), primer p§rrafo del art²culo 6.2 y el apartado 4 del art²culo 6 de estas bases. 
 
c) Que se cumplen los requisitos previstos el apartado 3 del art²culo 6 de estas bases, en su caso. 
 
d) Que la cuant²a de la subvenci·n solicitada se ajusta a los importes regulados en el art²culo 7 de estas bases.  
 
e) Que se realizan las verificaciones automatizadas que resulten precisas para comprobar que el listado de deudas a que se refiere 
el art²culo 10.3.c) de estas bases est§ correctamente cumplimentado con los datos previstos en el citado apartado, que las fechas 
consignadas en el listado cumplen los requisitos de antig¿edad recogidos en el art²culo 7.1 de estas bases y que se anexa a dicha 
relaci·n un documento digitalizado por cada deuda pendiente relacionada. 
 
Art²culo 16. Resoluci·n del procedimiento. 
 
1. Analizada la solicitud, realizadas las comprobaciones indicadas en el art²culo 15 de las bases y atendiendo a las manifestacio-
nes contenidas en las declaraciones responsables recogidas en el formulario de solicitud, el ·rgano competente dictar§ la corres-
pondiente resoluci·n que deber§ ser motivada, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho. 
 
La resoluci·n determinar§ la cuant²a concedida, de conformidad con lo previsto en el art²culo 7.2 de las bases, computando ¼ni-
camente las deudas, pagos pendientes o costes incurridos que cumplan con los requisitos establecidos en el art²culo 7.1 de las 
bases. 
 
En dicha resoluci·n se har§ constar que esta subvenci·n se financia por el Gobierno de Espa¶a. 
 
2. El plazo m§ximo para resolver y notificar la resoluci·n del procedimiento de concesi·n ser§ de tres meses desde la fecha en 
que la solicitud haya tenido entrada en el registro telem§tico indicado en el art²culo 11 de estas bases. 
Este plazo podr§ ser ampliado atendiendo a lo dispuesto en el art²culo 23 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. 
Transcurrido el plazo establecido sin que se hubiese dictado y notificado resoluci·n expresa, las personas y entidades interesadas 
podr§n entender desestimadas sus solicitudes por silencio administrativo. 
 
3. La resoluci·n pondr§ fin al procedimiento y agotar§ la v²a administrativa, pudiendo interponerse contra ella recurso de reposi-
ci·n en los t®rminos establecidos en el art²culo 123.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, ante la persona titular del mismo ·r-
gano que los hubiera dictado. 
 
4. No podr§ concederse ninguna ayuda de las previstas en estas bases pasado el 31 de diciembre de 2021. 
 
Art²culo 17. Publicidad. 
 
1. Las subvenciones concedidas estar§n sujetas a la publicaci·n establecida en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, as² como a 
la publicaci·n en el Bolet²n Oficial de la Ciudad Aut·noma de Ceuta. 
 
2. En todas las actuaciones y soportes que se utilicen en la ejecuci·n de lo previsto en las presentes bases deber§ se¶alarse que 
son financiadas por el Gobierno de Espa¶a, de conformidad con lo previsto en el Convenio suscrito con la Ciudad Aut·noma de 
Ceuta en los t®rminos del art²culo 4.4 del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
 
Art²culo 18. Notificaci·n. 
 
1. Las notificaciones de los actos relativos al procedimiento de concesi·n de las subvenciones se realizar§n exclusivamente de 
forma telem§tica e individual, en la direcci·n electr·nica habilitada para la pr§ctica de notificaciones electr·nicas 
 
2. Transcurridos cinco d²as naturales desde su puesta a disposici·n sin que se acceda a su contenido, la notificaci·n se entender§ 
rechazada conforme a lo dispuesto en el art²culo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. 
 
Art²culo 19. Forma de pago y r®gimen de fiscalizaci·n. 
 
1.  El pago se realizar§ mediante transferencia bancaria a la cuenta que se haya indicado en la solicitud. 
 
2. Las subvenciones reguladas en las presentes Bases estar§n exentas en todas sus fases de fiscalizaci·n previa. La Intervenci·n 
General podr§ establecer procedimientos de control posterior sobre las subvenciones concedidas. 
 
3. La resoluci·n de concesi·n conllevar§ la aprobaci·n y el compromiso del gasto correspondiente. 
 
Art²culo 20. Justificaci·n de las subvenciones. 
 
1. De conformidad con lo dispuesto en el art²culo 72.3 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, la justificaci·n 
de la subvenci·n se efectuar§ conforme a lo establecido en el presente art²culo. A tal efecto, las personas o entidades beneficia-
rias deber§n presentar, en la forma prevista en estas bases, la siguiente documentaci·n: 

 
a) Respecto del listado de deudas, pagos y costes fijos incurridos satisfechos que se present· junto con la solicitud de 
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conformidad con lo establecido en el art²culo 10.3 c) de las bases, sin que sea posible su modificaci·n, se adjuntar§ para 
cada uno de los anteriores conceptos las copias digitalizadas de la justificaci·n del pago en la que consten los datos 
identificativos del receptor de la misma, as² como la fecha de abono. Cuando los acreedores sean entidades financieras, 
se adjuntar§ certificado de la entidad financiera acreditativo de la cancelaci·n total o parcial de la deuda. 
 
b) En un per²odo m§ximo de tres meses a partir de los dos a¶os de la fecha de concesi·n de la subvenci·n, la persona o 
entidad beneficiaria estar§ obligada a presentar un certificado por el que se acredite que no han sido aprobados incre-
mentos en las retribuciones de la alta direcci·n, dirigido a la persona titular del ·rgano previsto en el art²culo 13 de las 
bases. 
 
c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado los conceptos subvencionados, con indicaci·n del 
importe y su procedencia. 
 
d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados, as² como de los intereses derivados 
de los mismos. 
 

2. La documentaci·n justificativa deber§ presentarse en el per²odo comprendido entre el 1 de noviembre de 2021 y el 31 de mar-
zo de 2022, siendo este d²a el ¼ltimo para realizar el pago de las deudas, pagos y costes fijos incurridos a los que se aplique esta 
subvenci·n. 
 
3. PROCESA realizar§ las comprobaciones que resulten precisas para comprobar que las fechas de abono consignadas en el lis-
tado de deudas a que se refiere el p§rrafo a) del apartado anterior son posteriores al 31 de mayo de 2021 y hasta la finalizaci·n 
del plazo de presentaci·n de la justificaci·n, y que se anexa a dicha relaci·n el documento justificativo digitalizado de cada deu-
da relacionada y su correspondiente justificante o justificantes de pago, del listado del art²culo 10.3.c) de las bases.  Dicha com-
probaci·n se realizar§ preferentemente y cuando sea viable de forma automatizada y a trav®s de la selecci·n de expedientes por 
t®cnicas de muestreo estad²stico representativo que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicaci·n de la sub-
venci·n. 
 
4. El beneficiario est§ obligado a conservar las facturas y documentos de valor probatorio equivalente cuya copia digitalizada se 
present· junto con la solicitud, as² como los justificantes del pago, y a aportarlos, si es requerida para ello, en la fase de verifica-
ci·n de la ayuda o en cualquier control financiero posterior. 
 
5. Los beneficiarios de estas ayudas deber§n mantener la actividad que da derecho a las mismas a 30 de junio de 2022, y no re-
partir dividendos durante los a¶os 2021 y 2022, circunstancias de las que informar§ la Agencia Estatal de la Administraci·n Tri-
butaria en cumplimiento del Convenio suscrito con la Ciudad Aut·noma de Ceuta en los t®rminos del art²culo 4.4 del Real De-
creto-ley 5/2021, de 12 de marzo. En caso contrario, proceder§ el reintegro de las ayudas percibidas al amparo de este T²tulo. 
 
Art²culo 21. Modificaci·n de la resoluci·n de concesi·n. 
 
1. El ·rgano concedente de la subvenci·n deber§ proceder a la modificaci·n de la resoluci·n de concesi·n en los casos en que la 
Administraci·n tributaria comunique a la Administraci·n de la Ciudad Aut·noma de Ceuta una alteraci·n de la informaci·n 
comunicada previamente conforme a lo previsto en el art²culo 5 de las bases,  as² como en los supuestos en los que, como conse-
cuencia de la obtenci·n por el interesado de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, la cuant²a de la subvenci·n supere 
el coste de la actividad subvencionada. 
 
2. Cuando por causas sobrevenidas, que deber§n ser acreditadas, la subvenci·n deba ser objeto de modificaci·n, el ·rgano com-
petente para conceder la subvenci·n podr§ autorizar la misma siempre que no suponga un incremento en la cuant²a de la subven-
ci·n. Por causas sobrevenidas se entender§n aquellas que se produzcan una vez dictada la resoluci·n de concesi·n y que no sean 
imputables a la entidad beneficiaria. 
 
Art²culo 22. Reintegro. 
 
1. Proceder§ el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del inter®s de demora correspondiente desde el momento del 
pago de la subvenci·n hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro, o la fecha en que el deudor ingrese el reinte-
gro si es anterior a ®sta, y en la dem§s normativa general que resulte de aplicaci·n. 
 
2. La falta de justificaci·n parcial o total de la aplicaci·n de los recursos recibidos a la satisfacci·n de las deudas, pagos y costes 
fijos incurridos relacionados en el listado del art²culo 10.3.c) de las bases implicar§ la obligaci·n de reintegrar las cantidades no 
justificadas. 
 
Se entiende por falta de justificaci·n la no remisi·n al ·rgano competente previsto en el art²culo 13 de las bases de las copias 
digitalizadas de la justificaci·n de los pagos bancarios o su remisi·n incompleta o conteniendo inexactitudes. Esta falta de justi-
ficaci·n dar§ lugar al reintegro parcial de los importes de los pagos correspondientes. 
 
Tambi®n se considerar§n no justificadas aquellas partidas en las que, bien mediante las comprobaciones que a tal efecto pueda 
realizar el ·rgano competente mediante los controles que realice la Intervenci·n General de la Ciudad de Ceuta, se ponga de ma-
nifiesto que los recursos no se han aplicado a los fines para los que fueron entregados o que se han incumplido las condiciones 
establecidas en estas bases. 
 
3. La falta de justificaci·n del cumplimiento de las obligaciones recogidas en el art²culo 8.1 a), b) y c) de estas bases por parte de 
los beneficiarios implicar§ la obligaci·n de reintegro total de las ayudas percibidas al amparo de estas bases. 
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4. Ser§ competente para incoar, instruir y resolver el procedimiento de reintegro la Consejer²a de Hacienda, Econom²a y Funci·n 
P¼blica.  
 
5. El plazo m§ximo para resolver y notificar la resoluci·n del procedimiento de reintegro ser§ de doce meses desde la fecha del 
acuerdo de inicio. 
 
6. El inter®s de demora aplicable ser§ el inter®s legal del dinero incrementado en un 25 por 100, salvo que la Ley de Presupues-
tos Generales del Estado o la normativa comunitaria aplicable establezcan otro diferente.  
 
7. La entidad beneficiaria podr§ efectuar la devoluci·n o solicitar la compensaci·n o el aplazamiento y fraccionamiento de la 
subvenci·n concedida. 
 
Art²culo 23. R®gimen sancionador. 
 
1. Las infracciones administrativas cometidas en relaci·n con las subvenciones se sancionar§n conforme a lo establecido en el 
T²tulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, siendo competente para acordar e imponer las sanciones la persona titular de 
la Consejer²a de Hacienda, Econom²a y Funci·n P¼blica. 
 
2. La instrucci·n del procedimiento sancionador corresponder§ a la persona titular de la Consejer²a de Hacienda, Econom²a y 
Funci·n P¼blica.   
 
3. El r®gimen sancionador contemplado en este art²culo ser§ de aplicaci·n sin perjuicio del r®gimen de responsabilidad estableci-
do en la disposici·n adicional sexta del Real Decreto-ley 5/2021, de 12 de marzo. 
 
Disposici·n final primera. Habilitaci·n. 
 
1. Se habilita a la persona titular de la Consejer²a de Hacienda, Econom²a y Funci·n P¼blica para adoptar las medidas necesarias, 
as² como para dictar cuantas instrucciones sean precisas para la ejecuci·n de lo dispuesto en las presentes bases y, en particular, 
para modificar los formularios incluidos en el Gestor inform§tico de ayudas de PROCESA. 
 
Disposici·n final segunda. Entrada en vigor. 
 
Las presentes bases y convocatoria entrar§n en vigor el d²a siguiente al de su publicaci·n en el Bolet²n Oficial de la Ciudad Au-
t·noma de Ceuta. 
  
ANEXO I 
 
LISTADO CNAE-09 CONTEMPLADO EN EL REAL DECRETO-LEY 5/2021, DE 12 DE MARZO, DE MEDIDAS 
EXTRAORDINARIAS DE APOYO A SOLVENCIA EMPRESARIAL EN RESPUESTA A LA PANDEMIA DE LA 
COVID-19 
 
CNAE.2009 Descripci·n actividad 
 
0710 Extracci·n de minerales de hierro. 

1052 Elaboraci·n de helados. 

1083 Elaboraci·n de caf®, t® e infusiones. 

1101 Destilaci·n, rectificaci·n y mezcla de bebidas alcoh·licas. 

1103 Elaboraci·n de sidra y otras bebidas fermentadas a partir de frutas. 

1413 Confecci·n de otras prendas de vestir exteriores. 

1419 Confecci·n de otras prendas de vestir y accesorios. 

1420 Fabricaci·n de art²culos de peleter²a. 

1439 Confecci·n de otras prendas de vestir de punto. 

1811 Artes gr§ficas y servicios relacionados con las mismas. 

1812 Otras actividades de impresi·n y artes gr§ficas. 

1813 Servicios de pre-impresi·n y preparaci·n de soportes. 

1814 Encuadernaci·n y servicios relacionados con la misma. 

1820 Reproducci·n de soportes grabados. 

2051 Fabricaci·n de explosivos. 

2441 Producci·n de metales preciosos. 

2670 Fabricaci·n de instrumentos de ·ptica y equipo fotogr§fico. 

2731 Fabricaci·n de cables de fibra ·ptica. 

3212 Fabricaci·n de art²culos de joyer²a y art²culos similares. 

3213 Fabricaci·n de art²culos de bisuter²a y art²culos similares. 
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3316 Reparaci·n y mantenimiento aeron§utico y espacial. 

3530 Suministro de vapor y aire acondicionado. 

4616 Intermediarios del comercio de textiles, prendas de vestir, peleter²a, calzado y art²culos de cuero. 

4617 Intermediarios del comercio de productos alimenticios, bebidas y tabaco. 

4624 Comercio al por mayor de cueros y pieles. 

4634 Comercio al por mayor de bebidas. 

4636 Comercio al por mayor de az¼car, chocolate y confiter²a. 

4637 Comercio al por mayor de caf®, t®, cacao y especias. 

4638 Comercio al por mayor de pescados y mariscos y otros productos alimenticios. 

4639 Comercio al por mayor, no especializado, de productos alimenticios, bebidas y tabaco. 

4644 Comercio al por mayor de porcelana, cristaler²a y art²culos de limpieza. 

4648 Comercio al por mayor de art²culos de relojer²a y joyer²a. 

4719 Otro comercio al por menor en establecimientos no especializados. 

4724 Comercio al por menor de pan y productos de panader²a, confiter²a y pasteler²a en establecimientos especializados. 

4725 Comercio al por menor de bebidas en establecimientos especializados. 

4741 Comercio al por menor de ordenadores, equipos perif®ricos y programas inform§ticos en establecimientos especializa-
dos. 

4751 Comercio al por menor de textiles en establecimientos especializados. 

4762 Comercio al por menor de peri·dicos y art²culos de papeler²a en establecimientos especializados. 

4771 Comercio al por menor de prendas de vestir en establecimientos especializados. 

4772 Comercio al por menor de calzado y art²culos de cuero en establecimientos especializados. 

4777 Comercio al por menor de art²culos de relojer²a y joyer²a en establecimientos especializados. 

4782 Comercio al por menor de productos textiles, prendas de vestir y calzado en puestos de venta y en mercadillos. 

4789 Comercio al por menor de otros productos en puestos de venta y en mercadillos. 

4799 Otro comercio al por menor no realizado ni en establecimientos, ni en puestos de venta ni en mercadillos. 

4931 Transporte terrestre urbano y suburbano de pasajeros. 

4932 Transporte por taxi. 

4939 Tipos de transporte terrestre de pasajeros n.c.o.p. 

5010 Transporte mar²timo de pasajeros. 

5030 Transporte de pasajeros por v²as navegables interiores. 

5110 Transporte a®reo de pasajeros. 

5221 Actividades anexas al transporte terrestre. 

5222 Actividades anexas al transporte mar²timo y por v²as navegables interiores. 

5223 Actividades anexas al transporte a®reo. 

5510 Hoteles y alojamientos similares. 

5520 Alojamientos tur²sticos y otros alojamientos de corta estancia. 

5530 Campings y aparcamientos para caravanas. 

5590 Otros alojamientos. 

5610 Restaurantes y puestos de comidas. 

5621 Provisi·n de comidas preparadas para eventos. 

5629 Otros servicios de comidas. 

5630 Establecimientos de bebidas. 

5813 Edici·n de peri·dicos. 

5914 Actividades de exhibici·n cinematogr§fica. 

7420 Actividades de fotograf²a. 

7711 Alquiler de autom·viles y veh²culos de motor ligeros. 

7712 Alquiler de camiones. 

7721 Alquiler de art²culos de ocio y deportivos. 

7722 Alquiler de cintas de v²deo y discos. 
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7729 Alquiler de otros efectos personales y art²culos de uso dom®stico. 

7733 Alquiler de maquinaria y equipo de oficina, incluidos ordenadores. 

7734 Alquiler de medios de navegaci·n. 

7735 Alquiler de medios de transporte a®reo. 

7739 Alquiler de otra maquinaria, equipos y bienes tangibles n.c.o.p. 

7911 Actividades de las agencias de viajes. 

7912 Actividades de los operadores tur²sticos. 

7990 Otros servicios de reservas y actividades relacionadas con los mismos. 

8219 Actividades de fotocopiado, preparaci·n de documentos y otras actividades especializadas de oficina. 

8230 Organizaci·n de convenciones y ferias de muestras. 

8299 Otras actividades de apoyo a las empresas. 

9001 Artes esc®nicas. 

9002 Actividades auxiliares a las artes esc®nicas. 

9004 Gesti·n de salas de espect§culos. 

9102 Actividades de museos. 

9103 Gesti·n de lugares y edificios hist·ricos. 

9104 Actividades de los jardines bot§nicos, parques zool·gicos y reservas naturales. 

9200 Actividades de juegos de azar y apuestas. 

9311 Gesti·n de instalaciones deportivas. 

9313 Actividades de los gimnasios. 

9319 Otras actividades deportivas. 

9321 Actividades de los parques de atracciones y los parques tem§ticos. 

9329 Otras actividades recreativas y de entretenimiento. 

9523 Reparaci·n de calzado y art²culos de cuero. 

9525 Reparaci·n de relojes y joyer²a. 

9601 Lavado y limpieza de prendas textiles y de piel. 

9604 Actividades de mantenimiento f²sico. 

 
ANEXO II 
 
LISTADO CNAE-09 QUE SE INCORPORA POR LA CIUDAD AUTčNOMA DE CEUTA 
TODAS LAS DEMĆS ACTIVIDADES EXCEPTO LAS SIGUIENTES: 
 
CNAE.2009 Descripci·n actividad 
 
CčDIGO D. SUMINISTRO DE ENERGĉA EL£CTRICA, GAS, VAPOR Y AIRE ACONDICIONADO. 

CčDIGO E. SUMINISTRO DE AGUA, ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO, GESTIčN DE RESIDUOS Y DESCONTA-
MINACIčN. 

CčDIGO 61. TELECOMUNICACIONES. 

CčDIGO K. ACTIVIDADES FINANCIERAS Y DE SEGUROS 

CčDIGO O. ADMINISTRACIčN PĐBLICA Y DEFENSA. SEGURIDAD SOCIAL OBLIGATORIA. 

CčDIGO 94. ACTIVIDADES ASOCIATIVAS. 

CčDIGO T. ACTIVIDADES DE LOS HOGARES COMO EMPLEADORES DE PERSONAL DOM£STICO, ACTIVIDADES 
DE LOS HOGARES COMO PRODUCTORES DE BIENES Y SERVICIOS PARA USO PROPIO.  

CčDIGO U. ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES Y ORGANISMOS EXTRATERRITORIALES. 

 
KISSY CHANDIRAMANI RAMESH 
CONSEJERA DE HACIENDA, ECONOMĉA 
Y FUNCIčN PĐBLICA 
FECHA 14/07/2021 
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AUTORIDADES Y PERSONAL 

 

89.-              ANUNCIO 

Correcci·n de errores del anuncio nÜ 70 publicado en el B.O.C.CE Extraordinario n.Ü 52 de fecha 9 de julio de 2021, relativo al 
Decreto de la Consejera de Hacienda, Econom²a y Funci·n P¼blica, DÛ. Kissy Chandiramani Ramesh, por el que se aprueba las 
Bases de la convocatoria para la provisi·n de 1 plaza de Oficial Mec§nico de la Ciudad de Ceuta, mediante el sistema de 
oposici·n libre, donde por omisi·n no se public· parte del Grupo II del Anexo I y por ello se vuelve a publicar el texto ²ntegro 
del citado anuncio. 

Lo que se hace constar a los efectos oportunos. Ceuta a 16 de julio de 2021. LA ADMINISTRACIčN DEL BOLETĉN. 

 

DECRETO de la Consejera de Hacienda, Econom²a y Funci·n P¼blica DÛ Kissy Chandiramani Ramesh, por el que se 
aprueba las bases de la convocatoria para la provisi·n de una plaza de Oficial Mec§nico de la Ciudad de Ceuta, mediante 
el sistema de oposici·n libre, correspondiente a la Oferta de Empleo P¼blico para el a¶o 2021. 

En la Mesa General de Negociaci·n de Empleados P¼blicos de la Ciudad Aut·noma de Ceuta celebrada el 25 de junio de 2021, 
se ha informado a las organizaciones sindicales de las bases de la convocatoria para la provisi·n de una plaza de Oficial Mec§ni-
co de la Ciudad de Ceuta, encuadrada en la Escala de Administraci·n Especial, Subescala Servicios Especiales, Grupo C, sub-
grupo C2, mediante el sistema de oposici·n libre, correspondiente a la Oferta de Empleo P¼blico para el a¶o 2021 vacante en la 
plantilla de funcionarios de la Ciudad. 

Por tanto, se hace preciso proceder a la aprobaci·n y publicaci·n de las mismas. 

De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de 
la Ley del Estatuto B§sico del Empleado P¼blico, regula en el art. 61 que ñ1. Los procesos selectivos tendr§n car§cter abierto y 
garantizar§n la libre concurrencia, sin perjuicio de lo establecido para la promoci·n interna y de las medidas de discriminaci·n 
positiva previstas en este Estatuto. 

Los ·rganos de selecci·n velar§n por el cumplimiento del principio de igualdad de oportunidades entre sexos. 

2. Los procedimientos de selecci·n cuidar§n especialmente la conexi·n entre el tipo de pruebas a superar y la adecuaci·n al 
desempe¶o de las tareas de los puestos de trabajo convocados, incluyendo, en su caso, las pruebas pr§cticas que sean precisas. 

Las pruebas podr§n consistir en la comprobaci·n de los conocimientos y la capacidad anal²tica de los aspirantes, expresados de 
forma oral o escrita, en la realizaci·n de ejercicios que demuestren la posesi·n de habilidades y destrezas, en la comprobaci·n 
del dominio de lenguas extranjeras y en su caso, en la superaci·n de pruebas f²sicasé. 5. Para asegurar la objetividad y la racio-
nalidad de los procesos selectivos, las pruebas podr§n completarse con la superaci·n de cursos, de periodos de pr§cticas, con la 
exposici·n curricular por los candidatos, con pruebas psicot®cnicas o con la realizaci·n de entrevistas. Igualmente podr§n exigir-
se reconocimientos m®dicos. 

6. Los sistemas selectivos de funcionarios de carrera ser§n los de oposici·n y concurso-oposici·n que deber§n incluir, en todo 
caso, una o varias pruebas para determinar la capacidad de los aspirantes y establecer el orden de prelaci·n. 

Solo en virtud de ley podr§n aplicarse, con car§cter excepcional, el sistema de concurso que consistir§ ¼nicamente en la valora-
ci·n de m®ritos.ò 

El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se regula el Reglamento General de Ingreso del personal al servicio de la 
administraci·n General del Estado y Provisi·n de puestos de trabajo establece en su art. 4 que ñ1. El ingreso del personal funcio-
nario se llevar§ a cabo a trav®s de los sistemas de oposici·n, concurso oposici·n o concurso libres, en los que se garanticen, en 
todo caso, los principios de igualdad, m®rito y capacidad, as² como el de publicidad. La oposici·n ser§ el sistema ordinario de 
ingreso, salvo cuando, por la naturaleza de las funciones a desempe¶ar, sea m§s adecuada la utilizaci·n del concurso-oposici·n 
y, excepcionalmente, del concurso. 

2. La oposici·n consiste en la celebraci·n de una o m§s pruebas para determinar la capacidad y la aptitud de los aspirantes y fijar 
su orden de prelaci·n; el concurso, en la comprobaci·n y calificaci·n de los m®ritos de los aspirantes y en el establecimiento del 
orden de prelaci·n de los mismos, y el concurso-oposici·n, en la sucesiva celebraci·n de los dos sistemas anterioresò. 

El art. 16 establece el contenido que deber§n tener las convocatorias ña) N¼mero y caracter²sticas de las plazas convocadas. b) 
Declaraci·n expresa de que no se podr§ declarar superados el proceso selectivo a un n¼mero de aspirantes superior al de plazas 
convocadas. c) črgano, centro o unidad administrativa a que deben dirigirse las solicitudes de participaci·n. d) Condiciones o 
requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes. e) Sistema selectivo. f) Pruebas selectivas que hayan de celebrarse y, en su 
caso, relaci·n de m®ritos que han de ser tenidos en cuenta en la selecci·n. g) Designaci·n del Tribunal Calificador o indicaci·n 
de la Comisi·n Permanente de Selecci·n que haya de actuar, sin perjuicio de lo dispuesto en el art²culo 11 del presente Regla-
mento. h) Sistema de calificaci·n. i) Programa que ha de regir las pruebas o indicaci·n del ñBolet²n Oficial del Estadoò en que se 
haya publicado con anterioridad. j) Duraci·n m§xima del proceso de celebraci·n de los ejercicios. Desde la total conclusi·n de 
un ejercicio o prueba hasta el comienzo del siguiente deber§ transcurrir un plazo m²nimo de setenta y dos horas y m§ximo de 
cuarenta y cinco d²as naturales. k) Orden de actuaci·n de los aspirantes seg¼n el resultado del sorteo a que se refiere el art²culo 
17 de este Reglamento. l) Determinaci·n, en su caso, de las caracter²sticas, duraci·n, plazo m§ximo para el comienzo y centro u 
·rgano responsable de la evaluaci·n del periodo de pr§cticas o curso selectivoò. 

El Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas b§sicas y los programas m²nimos a que debe ajustar-
se el procedimiento de selecci·n de los funcionarios de Administraci·n Local regula en el art. 4 el contenido m²nimo de las ba-
ses al igual que el precepto anterior. 
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Respecto a los ejercicios el art. 8 dispone que ñ1. Los programas de los ejercicios te·ricos de selecci·n ser§n aprobados por cada 
Corporaci·n y contendr§n materias comunes y materias espec²ficas en la proporci·n que determine la convocatoria. 2. Los con-
tenidos m²nimos de estos programas ser§n los siguientes: A) Materias comunes: Constituir§n, al menos, una quinta parte de di-
cho contenido y versar§n necesariamente sobre: a) Constituci·n Espa¶ola. b) Organizaci·n del Estado. c) Estatuto de Autono-
m²a. d) R®gimen Local. e) Derecho Administrativo General. f) Hacienda P¼blica y Administraci·n Tributaria. B) Materias espe-
c²ficas: a) Las materias espec²ficas versar§n sobre el contenido de las funciones y tareas atribuidas legalmente a la Escala, subes-
cala o clase a que se refieren las pruebas. b) En las pruebas selectivas para el acceso de la Escala de Administraci·n General, dos 
quintas partes de temas del programa desarrollar§n en profundidad alguna o algunas de las materias comunes enunciadas. Las 
dos quintas restantes versar§n sobre materias relacionadas directamente con las funciones encomendadas con car§cter habitual a 
los miembros de la respectiva Escala, subescala o clase de funcionarios. c) Si se trata de pruebas selectivas para el acceso a la 
Escala de Administraci·n Especial, los programas contendr§n cuatro quintas partes de materias que permitan determinar la capa-
cidad profesional de los aspirantes, seg¼n la Escala, subescala o clase de funcionarios de que se trate, as² como la normativa es-
pec²fica relacionada con las funciones a desempe¶ar. 3. La extensi·n y profundidad de los programas se adecuar§ a los niveles 
de titulaci·n exigidos y a la especialidad profesional de la correspondiente Escala, subescala o clase de funcionarios. El n¼mero 
m²nimo de temas en que deber§n desarrollarse los contenidos enumerados en este art²culo ser§ el siguiente: Para el ingreso en la 
subescala del grupo A: 90 temas. Para el ingreso en la subescala del grupo B: 60 temas. Para el ingreso en la subescala del grupo 
C: 40 temas. Para el ingreso en la subescala del grupo D: 20 temas. Para el ingreso en la subescala del grupo E: 10 temas. 

4. Las Corporaciones Locales podr§n adicionar a los contenidos m²nimos enunciados en el p§rrafo segundo de este art²culo los 
temas que consideren necesarios para garantizar en todo caso la selecci·n de los aspirantes m§s cualificados para el desempe¶o 
de las plazas convocadas. El art. 9 respecto a los ejercicios pr§cticos dispone que ñLas pruebas selectivas comprender§n, seg¼n 
la naturaleza y caracter²sticas de las plazas convocadas, uno o varios ejercicios pr§cticos, test psicot®cnicos, mecanograf²a, trata-
miento de textos, redacci·n de informes y proyectos, soluci·n de supuestos y otros similares que se consideren adecuados para 
juzgar la preparaci·n de los aspirantes en relaci·n a los puestos de trabajo a desempe¶arò. 

De acuerdo con lo dispuesto en los art²culos 21, 22 y 25 de la Ley Org§nica 1/1995, de 13 de marzo, de Estatuto de Autonom²a 
de Ceuta, as² como lo dispuesto en el art²culo 124 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de R®gimen Local y 
art²culo 5 del Reglamento de Gobierno y los Servicios de la Administraci·n de la Ciudad Aut·noma de Ceuta (B.O.C.CE de 
10.11.2017), y en uso de las atribuciones que le confieren los Decretos de la Presidencia, de 2 de marzo de 2020 (B.O.C.CE Ex-
tra nÜ 19 de 03-03-20), HE RESUELTO: 

Primero. - Se aprueba la convocatoria para la provisi·n de una plaza de Oficial Mec§nico de la Ciudad de Ceuta, encuadrada en 
la Escala de Administraci·n Especial, Subescala Servicios Especiales, Grupo C, subgrupo C2, mediante el sistema de oposici·n 
libre, correspondiente a la Oferta de Empleo P¼blico para el a¶o 2021 vacante en la plantilla de funcionarios de la Ciudad, que se 
regir§ de acuerdo con las Bases adjuntas a esta resoluci·n. 

Segundo. ï Publ²quese la convocatoria y las bases anteriores en el Bolet²n Oficial de la Ciudad de Ceuta y en el Bolet²n Oficial 
del Estado 

Tercero.- Contra el presente decreto que agota la v²a administrativa, y en cumplimiento de lo previsto en el art. 123.1 de la Ley 
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, se podr§ interponer recur-
so potestativo de reposici·n, que cabr§ fundar en cualquiera de los motivos de nulidad y anulabilidad previstos en los art²culos 
29 y 30 de dicha Ley, ante el mismo ·rgano que dict· el acto, en el plazo de un mes, o ser impugnada directamente ante el Juz-
gado de lo Contencioso-Administrativo de esta Ciudad en el plazo de dos meses contados a partir del d²a siguiente al de la recep-
ci·n de esta notificaci·n (arts. 123.2 Ley 39/2015, de 1 de octubre y 8.1 y 46 de la Ley 29/98, de 13 de julio). No obstante, lo 
anterior podr§ ejercitar cualquier otro recurso que estime procedente. 

Firmado digitalmente en Ceuta, en la fecha indicada. 

KISSY CHANDIRAMANI RAMESH    MARĉA DOLORES PASTILLA GčMEZ 

CONSEJERA DE HACIENDA, ECONOMĉA   SECRETARIA GENERAL 

Y FUNCIčN PĐBLICA      FECHA 08/07/2021 

FECHA 07/07/2021 
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BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISIčN DE UNA PLAZA DE OFICIAL MECĆNICO DE LA CIU-
DAD AUTčNOMA DE CEUTA, MEDIANTE EL SISTEMA DE OPOSICIčN LIBRE. 
 
1.- Normas Generales. 
 
1.1 Se convocan pruebas selectivas para la provisi·n de una plaza de Oficial Mec§nico de la Ciudad de Ceuta, encuadrada en la 
Escala de Administraci·n Especial, Subescala Servicios Especiales, Grupo C, subgrupo C2, mediante el sistema de oposi-
ci·n libre, correspondiente a la Oferta de Empleo P¼blico para el a¶o 2021 vacante en la plantilla de funcionarios de la Ciu-
dad. 
 

1.2 El programa que ha de regir las pruebas selectivas es el que figura en el Anexo I de esta convocatoria. 
 
1.3 A las pruebas que se establecen en la presente convocatoria les ser§ de aplicaci·n el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 

de octubre, la Ley 30/1984, de 2 de agosto ï en lo que resulte vigente -, la Ley 7/1985, de 2 de abril, con las modificaciones 
introducidas por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, el Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, la Ley Org§nica 3/2007, de 
22 de marzo, y las bases de esta convocatoria.  
 
En virtud de la Ley Org§nica anterior, y con el fin de ofrecer condiciones de igualdad efectiva entre mujeres y hombres en 
el acceso al empleo p¼blico, si alguna de las aspirantes admitidas en la presente convocatoria no pudiera completar el proce-
so selectivo a causa de embarazo de riesgos o parto debidamente acreditado, su situaci·n quedar§ condicionada a la finaliza-
ci·n del mismo y a la superaci·n de las fases que hubieran quedado aplazadas, en los t®rminos establecidos en las presentes 
bases. El Tribunal Calificador con arreglo a las mismas y en atenci·n a las circunstancias concurrentes, que deber§n constar 
debidamente acreditadas por la interesada con la suficiciente antelaci·n, adoptar§ las medidas a aplicar en cada caso que 
resulten oportunas para garantizar los derechos de la interesada en la convocatoria.                                       

 
2.- Proceso Selectivo. 
 
 La selecci·n de los aspirantes se realizar§ a trav®s del sistema de oposici·n libre.  

 
2.1 Pruebas Selectivas:  

 
Consistir§ en la realizaci·n de 2 ejercicios, que tendr§n car§cter obligatorio y eliminatorio. La selecci·n de los aspirantes se rea-
lizar§ a trav®s del sistema de Oposici·n libre. 
 
PRIMER EJERCICIO. 

  
Consistir§ en desarrollar por escrito un tema de cada grupo, elegidos al azar de entre cuatro, (dos de cada grupo), que figuran en 
el Anexo I de la presente convocatoria, en el tiempo m§ximo de tres horas. Debiendo de alcanzar al menos la puntuaci·n de 5 en 
cada uno de los temas, para poder realizar la media aritm®tica correspondiente. A su conclusi·n el Tribunal fijar§ d²a y hora en 
que los aspirantes leer§n sus ejercicios, siendo dicha lectura p¼blica. Este ejercicio tendr§ car§cter eliminatorio. 

 
 
SEGUNDO EJERCICIO. 

 
Consistir§ en la realizaci·n de un ejercicio de car§cter te·ricoïpr§ctico a proponer por el Tribunal sobre las materias que compo-
nen el Anexo I de esta convocatoria y dirigido a apreciar la capacidad de los aspirantes para llevar a cabo las tareas propias de la 
plaza a la que se opta. En caso necesario, los aspirantes podr§n usar los medios permitidos por el Tribunal. Este ejercicio tendr§ 
car§cter eliminatorio. 
 
 
3.- Condiciones de los aspirantes.  
 
3. 1. Para ser admitido a la realizaci·n de estas pruebas selectivas los aspirantes deber§n reunir los siguientes requisitos:  
 

a)  Tener nacionalidad espa¶ola, sin perjuicio de lo previsto en el art²culo 57.4 del Real Decreto Legislativo 
5/2015, de 30 de octubre. 

b)  Tener cumplidos diecis®is a¶os de edad y no exceder, en su caso, de la edad m§xima de jubilaci·n forzosa. 
c) Estar en posesi·n del t²tulo formaci·n profesional de grado medio de electromec§nica de veh²culos o equivalente. 
d)  No padecer enfermedad o limitaci·n f²sica o ps²quica que impida o menoscabe el desempe¶o de las correspon-

dientes funciones. 
e)  No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones 

P¼blicas, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de la funci·n p¼blica. 
f)     Estar es posesi·n de los permisos de conducir Clase A, B y C. 

3.2.- Los requisitos establecidos en esta base deber§n poseerse en el momento de finalizar el plazo de presentaci·n de solicitu-
des. 
 
4.- Solicitudes. 
 
4.1. La solicitud para tomar parte en estas pruebas selectivas que, en todo caso, se ajustar§ al modelo oficial que figura como 
Anexo II de estas bases, ser§ facilitada gratuitamente en el Registro General de la Ciudad de Ceuta. Las solicitudes se dirigir§n al 
Presidente de la Ciudad e ir§n acompa¶adas de una fotocopia del DNI. 
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4.2. El plazo de presentaci·n de solicitudes ser§ de 20 d²as naturales, contados a partir del siguiente al de la publicaci·n de esta 
convocatoria en el BOE. 
 
4.3  La presentaci·n de solicitudes podr§ realizarse en los Registros de la Ciudad de Ceuta (Ceuta Center, Morro, El Pr²ncipe), 
previa petici·n de cita previa, o,  llamando al tel®fono 900701062, o, en cualquiera de las formas establecidas en el art²culo 16.4 
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas. 
 
4.4 Los derechos de examen ser§n de 9,00 euros y se har§n efectivos por los medios establecidos en el art²culo 16.6 de la Ley 
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, debiendo adjuntarse a la  
solicitud el resguardo acreditativo del pago de los derechos. Podr§ ingresarse directamente en la entidad bancaria BBVA (ES25 
0182 7290 4802 0150 0260, con el concepto de derechos de examen pruebas selectivas para acceso a Oficial Mec§nico de la 
Ciudad de Ceuta), en cualquiera de sus oficinas, o mediante transferencia desde cualquier entidad bancaria a la citada cuenta. 
 
En el caso de que el ingreso se haya realizado en una Oficina de BBVA, deber§ figurar en la solicitud el sello de dicha entidad 
que justifique el referido pago. 
 
En ning¼n caso, el pago por cualquiera de los medios legales utilizados por el aspirante supondr§ sustituci·n del tr§mite de pre-
sentaci·n en tiempo y forma de la solicitud, expresado en las bases anteriores. 

 
Estar§n exentas del pago de las tasas las personas que figuran como demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un 
mes, anterior a la fecha de publicaci·n de la presente convocatoria en el ñBolet²n Oficial del Estadoò. Ser§ requisito para el dis-
frute de la exenci·n que, en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a 
participar, salvo causa justificada, en acciones de promoci·n, formaci·n o reconversi·n profesional y que, asimismo, carezcan de 
rentas superiores, en c·mputo mensual, al salario m²nimo interprofesional (requisitos que deber§n acreditarse debidamente con 
la presentaci·n de la solicitud).  

 
Quedan excluidos de la exenci·n de pago de las tasas del apartado anterior los demandantes de empleo en la modalidad de mejo-
ra de empleo. 

 
Tambi®n estar§n exentas del pago de la tasa por derechos de examen las personas que tengan la consideraci·n de v²ctimas de 
violencia de g®nero a la que hace referencia la Ley Org§nica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protecci·n integral con-
tra la violencia de g®nero, que as² lo acrediten debidamente con la presentaci·n de la solicitud, y las personas con discapacidad 
igual o superior al 33 por ciento, debiendo acompa¶ar a la solicitud, documento acreditativo de tal condici·n (certificado o reso-
luci·n expedida por el Instituto de Migraciones y Servicios Sociales ïIMSERSO- o por el ·rgano competente de la Comunidad 
Aut·noma correspondiente). 

 
Asimismo se aplicar§ la bonificaci·n prevista (50%) en la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa de Expedici·n de Determina-
dos Documentos Administrativos a aquellos sujetos pasivos que acrediten ser miembro de familia numerosa. 
 
5.- Admisi·n de aspirantes. 
 
5.1. Terminado el plazo de presentaci·n de solicitudes, el ·rgano competente en materia de personal de la Ciudad de Ceuta dicta-
r§ resoluci·n, en el plazo m§ximo de un mes, declarando aprobada la lista de admitidos y excluidos de conformidad con lo pre-
visto en el art²culo 20 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo. En dicha resoluci·n, que deber§ publicarse en el Bolet²n Ofi-
cial de la Ciudad de Ceuta, se indicar§n los lugares en que se encuentran expuestas al p¼blico las listas certificadas completas de 
aspirantes admitidos y excluidos, se¶al§ndose un plazo de diez d²as h§biles para subsanaci·n. 
 
En las listas deber§n constar el nombre y apellidos de los aspirantes, y cuatro cifras aleatorias, elegidas de forma alternativa, de 
sus DNI, as² como, en su caso, las causas de exclusi·n. 
 
Las reclamaciones, si las hubiere, ser§n aceptadas o rechazadas en la resoluci·n que se dicte al aprobar la lista definitiva, que 
ser§ hecha p¼blica en el Bolet²n Oficial de la Ciudad de Ceuta. 
 
En la misma resoluci·n el citado ·rgano determinar§ el d²a y lugar de constituci·n del Tribunal Calificador y su composici·n. 
Asimismo se har§ constar el lugar donde se publicar§ la fecha, hora y lugar de la celebraci·n del primer ejercicio.  
 
Los aspirantes que, dentro del plazo se¶alado, no subsanaran la exclusi·n o aleguen la omisi·n, justificando su derecho a ser 
incluidos en la relaci·n de admitidos, ser§n definitivamente excluidos de la realizaci·n de las pruebas. 
 
Contra la resoluci·n aprobando la lista definitiva de admitidos y excluidos podr§ interponerse recurso potestativo de reposici·n o 
recurso contencioso-administrativo, de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Adminis-
trativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, en el plazo de uno o dos meses, a partir del d²a siguiente a su publicaci·n en el 
Bolet²n Oficial de la Ciudad de Ceuta, ante el ·rgano convocante u ·rgano competente del orden jurisdiccional contencioso ad-
ministrativo, respectivamente.  
 
5.2. En todo caso, al objeto de evitar errores y, en el supuesto de producirse, para posibilitar su subsanaci·n en tiempo y forma, 
los aspirantes comprobar§n no s·lo que no figuran recogidos en la relaci·n de excluidos sino que adem§s sus nombres constan 
en la pertinente relaci·n de admitidos.  
 
5.3. Đnicamente proceder§ la devoluci·n de los derechos de examen a los aspirantes que hayan sido definitivamente excluidos 
de estas pruebas selectivas. A tal efecto el reintegro se realizar§ de oficio. 
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6.- Tribunal Calificador. 
 
6.1. El Tribunal Calificador estar§ compuesto por siete miembros, asistidos por un secretario, debiendo designarse el mismo n¼-
mero de miembros suplentes y pudiendo actuar indistintamente cualquiera de ellos. La totalidad de los miembros deber§n poseer 
un nivel de titulaci·n igual o superior al exigido para el ingreso en la Escala de que se trata. 
 
6.2. El Tribunal Calificador ser§ el siguiente: 
 
Presidente: un funcionario de carrera de la Ciudad de Ceuta nombrado por el ·rgano competente en materia de personal. 
 
Secretario: un funcionario de carrera de la Ciudad de Ceuta designado por el ·rgano competente en materia de personal, que 
actuar§ con voz pero sin voto. 
 
Vocales: Tres vocales funcionarios de carrera designados por la Corporaci·n a trav®s del ·rgano competente en materia de per-
sonal y otros tres vocales funcionarios de carrera designados por la Junta de Personal (art²culo 39 del Acuerdo Regulador y Con-
venio Colectivo vigentes).  
 
Podr§n asistir, asimismo, un observador por cada Sindicato representado en la Junta de Personal, con voz pero sin voto. 
 
6.3. Los miembros del Tribunal est§n sujetos a los supuestos de abstenci·n y recusaci·n previstos en los art²culos 23 y 24 de la 
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de R®gimen Jur²dico del Sector P¼blico, no pudiendo tampoco ser nombrados miembros, colabo-
radores o asesores de los miembros quienes hubieran realizado tareas de preparaci·n de los aspirantes a las pruebas selectivas en 
los cinco a¶os anteriores a la publicaci·n de esta convocatoria.  
 
6.4 Para la v§lida constituci·n del Tribunal ser§ necesaria la asistencia del Presidente y del Secretario y de la mitad, al menos, de 
sus miembros titulares o suplentes. 
 
6.5. El procedimiento de actuaci·n del Tribunal se ajustar§ en todo momento a lo dispuesto en los art²culos 15 a 18 de la Ley 
40/2015, de 1 de octubre, de R®gimen Jur²dico del Sector P¼blico. 
 
6.6. El Tribunal que act¼e en las pruebas selectivas, a efectos de las indemnizaciones por raz·n de servicio en concepto de asis-
tencias, est§ incluido en la categor²a tercera del art²culo 30 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo. 
 
7.- Desarrollo de los ejercicios. 
  
7.1. En cualquier momento los ·rganos competentes de selecci·n podr§n requerir a los aspirantes para que acrediten su identi-
dad.  
 
7.2. El orden de actuaci·n de los aspirantes se iniciar§ por aquellos cuyo primer apellido comience por la letra ñVò. En el su-
puesto de que no exista ning¼n aspirante cuyo primer apellido comience por la letra ñVò, el orden de actuaci·n se iniciar§ por 
aquellos cuyo primer apellido comience por la letra ñWò, y as² sucesivamente. Todo ello de conformidad con lo establecido en la 
Resoluci·n de la Secretaria de Estado de Administraci·n P¼blica de fecha 23 de junio de 2021. 
 
7.3. Los aspirantes ser§n convocados para cada ejercicio en llamamiento ¼nico quedando deca²dos en sus derechos aquellos que 
no comparezcan a realizarlo, salvo los casos de fuerza mayor debidamente justificados y libremente apreciados por el Tribunal.  
 
7.4. Desde la total conclusi·n de un ejercicio o prueba hasta el comienzo del siguiente deber§ transcurrir un m²nimo de 72 horas 
y m§ximo de cuarenta y cinco d²as naturales. La publicaci·n se efectuar§ por el Tribunal en el Tabl·n de anuncios de la Direc-
ci·n General de Recursos Humanos y por cualquier otro medio, si se juzga conveniente, para facilitar su m§xima divulgaci·n 
con 24 horas, al menos, de antelaci·n al comienzo de ®stos.  
 
7.5. Si en cualquier momento del proceso selectivo llegara a conocimiento del Tribunal que alguno de los aspirantes no posee la 
totalidad de los requisitos exigidos por la presente convocatoria, previa audiencia del interesado, deber§n proponer su exclusi·n 
al ·rgano competente en materia de personal de la Ciudad, indicando las inexactitudes o falsedades formuladas por el aspirante 
en la solicitud de admisi·n a las pruebas selectivas, a los efectos procedentes.  
 
8.- Calificaci·n de los ejercicios. 
 
PRIMER EJERCICIO: Se calificar§ de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener un m²nimo de 5 puntos para superarlo. Este ejer-
cicio tiene car§cter eliminatorio. 
 
SEGUNDO EJERCICIO: Se calificar§ de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener un m²nimo de 5 puntos para superarlo. 
 
El n¼mero de puntos que en cada uno de los ejercicios podr§n ser otorgados por cada miembro del Tribunal Calificador ser§ de 0 
a 10. La puntuaci·n de cada aspirante ser§ la media aritm®tica de las calificaciones de todos los miembros del Tribunal Califica-
dor asistentes a la sesi·n, excepto cuando haya tres puntos de diferencia o m§s entre las distintas calificaciones otorgadas por los 
miembros, en cuyo caso ser§n eliminadas la mayor y la menor de dichas calificaciones. La calificaci·n de los ejercicios se efec-
tuar§ con tres decimales. 
 
La calificaci·n final de la oposici·n se realizar§ mediante la media aritm®tica de la puntuaci·n obtenida en el primer y segundo 
ejercicio siempre que se hubiere obtenido en cada uno de ellos, al menos, cinco puntos. No obstante, si existieran puntuaciones 
id®nticas el orden se establecer§ atendiendo a la mayor puntuaci·n obtenida en el primer ejercicio; de persistir el empate, se re-
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solver§ por sorteo. 
 
Las calificaciones de cada ejercicio se har§n p¼blicas en el Tabl·n de Anuncios de la Direcci·n General de Recursos Humanos, 
as² como la puntuaci·n final. 
 
9.- Lista de aprobados. 
 
9.1. Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal har§ p¼blica, en el Tabl·n de anuncios de la Direcci·n General de Recursos 
Humanos, la relaci·n definitiva de los aspirantes por orden de puntuaci·n que hayan alcanzado, especific§ndose a aquel que ha-
ya resultado aprobado por haber obtenido la mayor puntuaci·n. Esta relaci·n ser§ elevada al ·rgano competente en materia de 
personal de la Ciudad para la publicaci·n de dicho aspirante en el Bolet²n Oficial de la Ciudad de Ceuta.  
 
9.2. El Tribunal no podr§ aprobar ni declarar que han superado las pruebas selectivas un n¼mero superior de aspirantes al de 
plazas convocadas. Cualquier propuesta de aprobados que contravenga lo establecido en esta norma ser§ nulo pleno derecho. 
 
9.3. Los actos que pongan fin al procedimiento selectivo deber§n ser motivados. La motivaci·n de los actos del Tribunal dicta-
dos en virtud de discrecionalidad t®cnica en el desarrollo de su contenido de valoraci·n estar§ referida al cumplimiento de las 
normas reglamentarias y de las bases de la convocatoria.  
 
9.4  Finalizado el proceso selectivo se formar§ una bolsa de empleo para funcionarios interinos que se constituir§ con aquellos 
aspirantes que hayan aprobado al menos el primer ejercicio de la fase de oposici·n. Esta bolsa se regir§ por la bases gen®ricas 
para la creaci·n de Bolsas de Trabajo para funcionarios interinos de la Ciudad Aut·noma de Ceuta, publicada en BOCCE extra-
ordinario nÜ 11 de fecha 10 de febrero de 2020. 
 
10.- Presentaci·n de documentos. 
 
10.1. Dentro del plazo de veinte d²as naturales, a contar desde el d²a siguiente a aquel en que se publique en el Bolet²n Oficial de 
la Ciudad de Ceuta la citada relaci·n definitiva, el aspirante aprobado deber§ presentar o remitir a la Direcci·n General de Re-
cursos Humanos (Palacio Auton·mico, Plaza de Ćfrica, s/n, 51001 Ceuta), por alguno de los medios establecidos en el art²culo 
16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Com¼n de las Administraciones P¼blicas, los si-
guientes documentos: 
 
 a. Copia, debidamente autenticada, del DNI. 
 b. Fotocopia debidamente autenticado del t²tulo exigido o, en su defecto, certificaci·n acad®mica que acredite haber 
realizado todos los estudios necesarios para la obtenci·n del t²tulo y resguardo justificativo de haber solicitado su expedici·n.  
 c. Declaraci·n jurada o promesa de no haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de ninguna 
Administraci·n P¼blica, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones p¼blicas.  
 d. Certificaci·n acreditativa de no padecer enfermedad o defecto f²sico que imposibilite el normal ejercicio de la fun-
ci·n. 
 
10.2.- Ante la imposibilidad, debidamente justificada, de presentar o remitir los documentos expresados en la base anterior, el 
aspirante aprobado podr§ acreditar que re¼ne las condiciones exigidas en la convocatoria mediante cualquier medio de prueba 
admitido en derecho. 
 
10.3. Quienes tuvieren la condici·n de funcionarios de carrera est§n exentos de justificar documentalmente las condiciones y 
dem§s requisitos ya probados para obtener su anterior nombramiento debiendo presentar certificado del Registro Central de Per-
sonal, Ministerio, Organismo o Corporaci·n Local del que dependiere para acreditar tal condici·n.  
 
10.4. Quienes dentro del plazo fijado y salvo los casos de fuerza mayor no presentasen la documentaci·n, o del examen de la 
misma se dedujera que carece de algunos de los requisitos se¶alados en la Base 3, no podr§n ser nombrados funcionarios y que-
dar§n anuladas las actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubiera incurrido por falsedad en la solicitud de parti-
cipaci·n. 
 
11.- Nombramiento. 
 
Por el ·rgano competente en materia de personal de la Ciudad se efectuar§ el nombramiento del aspirante aprobado como fun-
cionario de carrera de la Ciudad Aut·noma de Ceuta, mediante resoluci·n, que se publicar§ en el Bolet²n Oficial de la Ciudad. 
La toma de posesi·n de dicho aspirante se efectuar§ en el plazo de un mes, contado desde la fecha de publicaci·n de su nombra-
miento. 
 
12. Incidencias. 
 
El Tribunal Calificador queda facultado para resolver las dudas y discrepancias que se produzcan durante el desarrollo de la pre-
sente convocatoria. 
 
 
13. Recursos. 
 
Contra las presentes bases, que ponen fin a la v²a administrativa, podr§ interponerse recurso potestativo de reposici·n ante el 
·rgano competente en materia de personal de la Ciudad o recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo de Ceuta, en el plazo de uno o dos meses contados a partir del d²a siguiente al de la fecha de publicaci·n de la 
resoluci·n de aprobaci·n de las bases en el Bolet²n Oficial de la Ciudad, respectivamente. Y ello sin perjuicio de la interposici·n 
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de cualquier otro recurso que se estime procedente en derecho. 
 
14. Lenguaje no sexista. 
 
Con el objeto de mejorar la legibilidad del texto y evitar el uso de un lenguaje sexista, todas las referencias que aparecen con 
g®nero masculino en estas bases deber§n entenderse neutras y extensibles a ambos sexos. 
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ANEXO I 
 

En el supuesto de que alg¼n tema del presente anexo se viese afectado por alguna modificaci·n, ampliaci·n o derogaci·n legis-
lativa durante el transcurso de la presente convocatoria, se exigir§ en todo caso la legislaci·n vigente en el momento de realiza-
ci·n de las respectivas pruebas. 
 

GRUPO I 
 
1.- La Constituci·n Espa¶ola de 1.978. Estructura y contenido. 
 
2.- El Estatuto de Autonom²a de la Ciudad de Ceuta. 
 
3.- Igualdad efectiva de hombres y mujeres en el §mbito de la Administraci·n P¼blica. 
 
4.- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevenci·n de Riesgos Laborales: Objeto, §mbito de aplicaci·n y definiciones. Pol²ticas 
en materia de prevenci·n de riesgos para proteger la seguridad y la salud en el trabajo. Derechos y obligaciones. Los Servicios 
de Prevenci·n. 
5.- M§quinas y herramientas para trabajos met§licos. Mantenimiento, almacenamiento, transporte y manipulaci·n de herramien-
tas. El taller mec§nico.  
 
6- Motores: Tipos y caracter²sticas de motores. Sistemas: Caracter²sticas, funcionamiento y mantenimiento de los sistemas de 
alumbrado, alimentaci·n.  
 
7.- Ruedas y neum§ticos: Funciones, clases y caracter²sticas. Equilibrado, cambio y repuesto. Las llantas. La adherencia y el 
dibujo del neum§tico. Sustituci·n de neum§ticos. Presi·n de inflado. Desgaste, factores que modifican el rendimiento de los neu-
m§ticos.  
 
8.- Circuitos Electrot®cnicos b§sicos. Sistemas de carga y arranque del veh²culo. Circuitos el®ctricos auxiliares del veh²culo.  
 
9.- El motor. El ciclo de cuatro tiempos. Caracter²sticas. 
 
10.- El sistema de refrigeraci·n. Partes del circuito de refrigeraci·n por agua y su funcionamiento. Ventajas e inconvenientes de 
la refrigeraci·n por aire. 
 

GRUPO II 
 
1.- Los elementos de la distribuci·n. Las v§lvulas. Partes de la v§lvula. El §rbol de levas. Los taqu®s. 
 
2.-Tipos de sistema de frenos. Caracter²sticas de los frenos de disco y de tambor. Servofrenos. Repartidos de frenada  en funci·n 
de la carga. Freno de mano o de estacionamiento. 
 
3.-   La Suspensi·n en veh²culos , tipos y concepto 
 
4.- Veh²culos h²bridos, conceptos generales 
 
5.- La direcci·n de un veh²culo, elementos que la componen 
 
6.- Aire acondicionado en veh²culos, componentes y funcionamiento 
 
7.- Inspecci·n t®cnica de veh²culos - ITV - normativa y documentaci·n necesaria 
 
8.- El autom·vil , principios y elementos 
 
9.-  Caja de cambio manual , su funcionamiento y componentes 
 
10.-  Sistema neum§tico en veh²culos pesados , elementos que lo componen y funcionamiento 
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