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16.- ANUNCIO

Correccion de errores del anuncio con ndmero de orden 10, publicado en el B.O.C.CE
extraordinario n° 7, de fecha 28 de enero de 2020, relativo a la aprobacion definitiva del Presupuesto
General de la Ciudad para el ejercicio 2020:

La Base Adicional Sexta se sustituye en su totalidad por la siguiente Base Adicional Sexta.
SEXTA. BASES REGULADORAS CONCESION AYUDAS, SUBVENCIONES, ETC.

De conformidad con lo establecido en el articulo 17.2 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, se anexan las bases reguladoras de las distintas subvenciones y/o ayudas de la Consejeria
de Educacién y Cultura:

I- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS Y OTROS.

- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE EXCELENCIA
ACADEMICA.

I1l- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN EL
INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN EL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA.

IV-BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN
CENTROS DE EDUCACION PARA ADULTOS.

V- BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE PRESTAMO Y REPOSICION DE LIBROS
EN LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL, PRIMARIA, SECUNDARIA Y
ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA.

VI- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS COMPLEMENTARIAS PARA
ESTUDIANTES DE FORMACION PROFESIONAL DE GRADO SUPERIOR
PARTICIPANTES EN PROYECTOS DE MOVILIDAD ERASMUS+.

VII-  BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE LA MUESTRA
DE TEATRO.

VIII- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES PARA
PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y SOCIOCULTURALES EN LIBRE
CONCURRENCIA DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLAMICA..-

IX-NORMAS REGULADORAS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS.

X- NORMAS REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS A LOS CENTROS
ESCOLARES PARA PEQUENAS REPARACIONES.

X1-BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES, EN REGIMEN DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA REHABILITACION Y MEJORA DEL
PATRIMONIO ARQUITECTONICO DE CEUTA.

- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS Y OTROS

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion de
ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que se halle realizando estudios en
cualquier centro del territorio nacional o de un Estado miembro de la Unién Europea, en algunas de las
ensefianzas que siguen:

a) Ensefianzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educacion Superior
conducentes a titulos oficiales de Grado o ensefianzas universitarias a extinguir, en los
siguientes casos:

a. Cursadas en Ceuta con caracter presencial o a distancia.

b. Cursadas fuera de Ceuta, excluyendo aquellas que se puedan cursar, con
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caracter presencial, en la ciudad de Ceuta; o en el supuesto de las ayudas
extraordinarias contempladas en la Base 12.2, excluyendo aquellas que se
puedan cursar en el &mbito de estudios que se imparten en el Campus de
Ceuta (incluidos los estudios que se puedan cursar a través del Centro
Universitario UNED Ceuta).
b) Ensefianzas de formacion profesional de grado superior, pertenecientes a ciclos
formativos de grado superior no impartidos en Ceuta.
¢) Ensefianzas no universitarias del ejercicio coreografico, lirico y musical, arte dramatico,
canto, danza y el sector audiovisual, no impartidas en Ceuta.
d) Estudios universitarios de formacion de postgrado o de tercer ciclo, organizados por
Administraciones Publicas, Universidades Publicas, o entidades e instituciones sin animo de
lucro y con reconocimiento en el territorio nacional.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-
Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las personas fisicas con
plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes requisitos:
a) Ser esparfiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unién Europea, siendo
preciso en este Ultimo caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren
trabajando en Espafia.
b) Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la base primera.
¢) Residir en Ceuta.
d) No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad, procedente de
cualquier Administracion o ente publico o privado nacional o internacional.
e) Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado D de la base octava.
f) En el caso de matricula en alguna Universidad de un Estado miembro de la Unidn
Europea, sera necesario que los estudios previos se hayan realizado en Espafia, ademas de
los requisitos anteriores.
2.- Ademas de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la puntuacion total
obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitle dentro de la
relacién de beneficiarios en atencion al crédito disponible de cada convocatoria.
3.- No podréan ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas fisicas y
juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art.
13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran al modelo que se establezca en cada convocatoria y se
obtendrén a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
Www.ceuta.es.

b. En la solicitud se debera indicar a qué tipo de ayuda se opta, segun lo establecido en
la base primera.

c. Lasolicitud contempla la autorizacion para facultar a la Administracion a instar ante
las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacion tributaria del
solicitante, respecto a la Seguridad Social y demas informacion precisa para la
valoracion de las circunstancias socio-laborales, econdémicas y académicas del
solicitante y su unidad familiar. El solicitante debera indicar cada una de las
autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Administracién recabe la
informacion o, en su caso, aportar la correspondiente informacion junto con la
solicitud.

d. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

e. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en
sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.
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f.  En la solicitud debera indicarse si se ha solicitado otra ayuda al MEFP o a cualquier
otra Administracion o entidad para los mismos estudios.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:

= Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

= Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde
consten todos los miembros computables de la unidad familiar.

= Documento acreditativo de la matricula formalizada por el/la solicitante en el curso anterior o

en el dltimo realizado, donde se haga constar el nimero de asignaturas o créditos y las
calificaciones obtenidas y, ademas, el nimero total de asignaturas o créditos que integran el plan

de estudios.

= Documento acreditativo de la matricula del/de la solicitante en los estudios para los que
solicita la ayuda.

] Para los estudios universitarios de formacion de postgrado o de tercer ciclo:

o Documento acreditativo de haber finalizado los estudios necesarios para acceder a la
formacion para la cual solicita la ayuda en el cual se especifique la nota media obtenida.
o Documento acreditativo de la matricula o inscripcion del/de la solicitante en los estudios
para los que solicita la ayuda y de su coste total.
= En el caso de que la peticion de ayuda sea formulada por personas que formen parte de
unidades familiares de las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, sera el/la
propio/a solicitante quien deba aportar informacion fehaciente sobre la situacion econémica de
renta de su unidad familiar, denegandose la beca en caso de no aportar aquellos documentos que a
estos efectos les fueran requeridos.
= Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (IBAN, entidad,
oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular
de la misma, para la percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.
= En su caso, copia de la solicitud de beca en el MEFP.
= Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante
(independencia familiar y econdmica, discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en
consideracion para la adecuada valoracién de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

Las solicitudes se realizaran a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.sede.ceuta.es) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes y también en cualquiera de
las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, sera de quince dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del extracto de la convocatoria en el
BOCCE, salvo para las ayudas previstas en la clausula 12.2, cuyo plazo de presentacion de solicitudes
seré de cinco dias habiles.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la Consejeria de
Educacién y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado
de Educacion y la instruccion del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar
los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboracion
con la Intervencion de la Ciudad Autdnoma.
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3.- El examen y valoracién de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores Sociales de la
Consejeria de Educacion y Cultura, como 6rgano instructor del procedimiento. Dicho Organo esta
habilitado para realizar cuantas actuaciones, incluyendo visitas a domicilios, emision de informes, etc.,
en orden a la determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba
formular su propuesta de resolucién.

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacién de los requisitos exigibles para,
en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez dias habiles, contados desde
la publicacién de los requerimientos, en el tabloén de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web
de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acomparie los documentos preceptivos,
con indicacion de que, si asi no lo hiciera, sera incluido en la relacion provisional como excluido.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacién, el 6rgano instructor evaluara las solicitudes presentadas,
asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactard propuesta
de resolucion provisional, de acuerdo con lo establecido en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
La valoracion de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:
A.- Miembros de la Unidad Familiar:

Por cada miembro computable de la familia se otorgara 1 punto. Seran miembros computables:

1. El/la solicitante.

2. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion de los menores que

formen parte de la unidad familiar.

3. Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad cuando se trate de

discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante documentacion.

4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean

econdmicamente dependientes de los mismos.

5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a,

divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgard un punto adicional por

este concepto, debiéndose acreditar dicha circunstancia.

6. En el caso de divorcio o separacion legal de los padres, no se considerard miembro computable

guien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendra la consideracién de

miembro computable y sustentador principal, en su caso, el nuevo conyuge o persona unida por

analoga relacion cuyas rentas se incluiran dentro del computo de la renta y patrimonio familiares.
Cuando el régimen de custodia de los hijos sea el de custodia compartida, se consideraran

miembros computables el padre y la madre del solicitante de la beca, sus hijos comunes y los

ascendientes del padre y de la madre que justifiquen su residencia en el mismo domicilio que los

anteriores con el certificado municipal correspondiente. En este supuesto no sera computable la

nueva pareja.

7. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacién o independencia familiar y

econdmica, cualquiera que sea su estado civil, debera acreditar fehacientemente que cuenta con

medios econdmicos propios suficientes que permitan dicha independencia asi como la titularidad

o el alquiler de su domicilio. En caso contrario y siempre que los ingresos acreditados resulten

inferiores a los gastos soportados en concepto de vivienda y otros gastos considerados

indispensables, se entenderad no probada la independencia, por lo que para el calculo de la renta a

efectos de la ayuda, se computaran los ingresos correspondientes a los miembros computables de

la familia a que se refieren los apartados del 1 al 6 de esta base.

B.- Situacion Familiar:
Obtendra tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna de las siguientes
situaciones:
1. Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situacion de desempleo.
2. Huérfano absoluto.
3. Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre, divorciado/a o
separado/a legalmente o de hecho.
4. Familias en las que el/la solicitante o alguno de sus hermanos/as o hijos/as o conyuge,
esté afectado de discapacidad legalmente calificada, resida en el mismo domicilio y
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dependa econdmicamente de los ingresos familiares.
5. Por cada familiar en primer grado que curse estudios universitarios.
6. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victima de violencia de género o victima
de terrorismo debidamente acreditada.
C.- Ingresos econémicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no podran superar lo que se
establezca en cada convocatoria.
D.- Valoracion académica:
1.- Célculo de la nota media.
Para el célculo de las notas medias a que se refieren los articulos siguientes se aplicaran las
siguientes reglas:
1. La nota media se calculara con las calificaciones numéricas finales del curso académico obtenidas por
los estudiantes en la escala 0 a 10. Las asignaturas no presentadas se valoraran con 2,50 puntos.
2. Unicamente cuando no existan calificaciones numéricas, las calificaciones obtenidas se computaran
segun el siguiente baremo:
a) Matricula de Honor = 10 puntos.
b) Sobresaliente = 9 puntos.
c¢) Notable = 7,5 puntos.
d) Aprobado o apto = 5 puntos.
e) Suspenso, no apto o no presentado = 2,50 puntos.
Para el célculo de la nota media en los estudios universitarios organizados por asignaturas se dividira la
suma de las notas obtenidas en cada una de ellas, segin el baremo anterior, entre el nimero de las
cursadas. A estos efectos se computara como definitiva la nota mas alta obtenida en cada asignatura entre
las convocatorias de junio y septiembre.
Para el célculo de la nota media, en el caso de planes de estudio estructurados en créditos, la puntuacién
que resulte de aplicar el baremo anterior a cada una de las asignaturas se ponderara en funcién del nimero
de créditos que la integran, de acuerdo con la siguiente formula:

Nct

V= Valor resultante de la ponderacién de la nota media obtenida en cada asignatura.

P= Puntuacion de cada asignatura segun el baremo establecido en las presentes bases.

Nca= Numero de créditos que integran la asignatura.

Nct= Numero de créditos matriculados en el curso académico que se barema.

Los valores resultantes de la aplicacion de dicha formula se sumaran, siendo el resultado la nota
media final.

A estos efectos se computard como definitiva la nota media mas alta obtenida entre las
convocatorias de junio y septiembre.
2.- Numero de créditos por matricula.
1. Para obtener beca en las ensefianzas a que se refieren las presentes Bases los solicitantes deberan estar
matriculados en el curso al que se refiera la convocatoria del siguiente nimero minimo de créditos:
A) Estudios de Grado: 60 créditos, es decir, en régimen de dedicacion académica a tiempo completo.
B) Estudios de primer y segundo ciclo: el nimero de créditos que resulte de dividir el total de los que
integran el plan de estudios, excepcidn hecha de los de libre eleccion, entre el nimero de afios que lo
compongan.
2. No obstante, podran obtener también beca los estudiantes que se matriculen en el curso académico del
namero minimo de créditos comprendidos entre 30 y 59. Esta situacion se denominara matricula parcial y
sera de aplicacion la siguiente regla:
- Quienes opten por la matricula parcial y para obtener la beca en el siguiente curso deberan aprobar la
totalidad de los créditos en que hubieran estado matriculados.
3. El nimero minimo de créditos fijado en los parrafos anteriores en que el alumno debe quedar
matriculado en el curso para el que solicita la beca no sera exigible, por una sola vez, en el caso de los
estudiantes a los que, para finalizar sus estudios, les reste un nimero de créditos inferior a dicho nimero
minimo, siempre que no haya disfrutado de la condicion de becario durante més afios de los previstos en
la base novena.
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4. En ningun caso entraran a formar parte de los minimos a que se refieren los apartados anteriores, los
créditos correspondientes a distintas especialidades o que superen los necesarios para la obtencion del
titulo correspondiente, ni las asignaturas o créditos convalidados, adaptados o reconocidos.

5. Los estudiantes que, estando en posesion de un titulo de diplomado, maestro, ingeniero o arquitecto
técnico, cursen los créditos complementarios necesarios para obtener una titulacion de Grado deberan
quedar matriculados en la totalidad de los créditos restantes para la obtencion de la mencionada titulacion.
Cuando cursen complementos de formacion para proseguir estudios oficiales de segundo ciclo deberan
matricularse de la totalidad de dichos complementos.

Para la asignacion de las cuantias de ayuda que correspondan se atenderd al nimero de créditos
matriculados. Cuando dicho ndmero sea inferior a 60 créditos se asignara el 50% de la ayuda. La nota
media para el célculo, en este caso, sera la obtenida en la titulacion que les da acceso al Grado. En todos
estos supuestos podra concederse beca por una sola vez.

3.- Rendimiento académico en el curso anterior.

1. Para la concesion de beca a quienes se matriculen por primera vez de primer curso de estudios de
Grado vy, estando en posesion del titulo de bachillerato accedan a la universidad mediante la prueba de
acceso, se atendera a la nota de acceso a la Universidad con exclusion de la calificacion obtenida en la
fase especifica. En las demas vias de acceso a la Universidad se atenderd a la nota obtenida en la prueba o
ensefianza que permita el acceso a la misma. En aquellos casos excepcionales en los que la calificacion
obtenida en la prueba de acceso por el solicitante no se corresponda con la escala de 0 a 10, el drgano
instructor realizara la adaptacion a la referida escala que resulte procedente.

2. Para obtener la beca en las condiciones previstas en estas Bases, los solicitantes de segundos y
posteriores cursos deberan acreditar haber superado en los ultimos estudios cursados los siguientes
porcentajes de los créditos matriculados:

Rama o Area de conocimiento Porcentaje de créditos a
superar
Ciencias, Ciencias de la Salud, Arte y Humanidades, y 70 %
Ciencias Sociales y Juridicas.
Ingenieria y Arquitectura 60 %

Las précticas externas curriculares y los trabajos, proyectos o examenes de fin de Grado o fin de
carrera se contabilizardn como asignaturas con los créditos que tengan asignados y con la calificacion
obtenida por el estudiante.

Los solicitantes de la ayuda extraordinaria de 9.000 € descrita en la Base Décimosegunda,
apartado 2, de las presentes Bases Reguladoras deberan haber aprobado asignaturas equivalentes a un
minimo de 60 créditos matriculados, o el 100% de los créditos en caso de matricula parcial,
independientemente de la Rama o Area de conocimiento al que pertenezcan sus estudios universitarios.
No obstante, si el incumplimiento de este requisito les privase de la concesion de la Ayuda Extraordinaria
podran seguir optando a la Ayuda universitaria establecida en la Base Décimosegunda, apartado 1, si
superan los porcentajes de créditos descritos en la tabla anterior.

NOVENA.- DURACION DE LA CONDICION DE BECARIO.-

1. Estudios de Grado.

a) Quienes cursen estudios de Grado de la rama o area de Ingenieria y Arquitectura podran disfrutar de
beca durante dos afios mas de los establecidos en el plan de estudios.

b) Quienes cursen estudios de las demas ramas o areas de conocimiento podrén disfrutar de beca durante
un afio mas de los establecidos en el plan de estudios.

2. Estudios de primer y segundo ciclo.

a) Quienes cursen ensefianzas técnicas de primer y segundo ciclo podrén disfrutar de la condicién de
becario durante dos afios mas de los establecidos en el plan de estudios.

b) Quienes cursen ensefianzas técnicas de una titulacion de sélo primer ciclo o ensefianzas técnicas de
solo segundo ciclo podran obtener beca un afio més de los establecidos en el plan de estudios.

c) Quienes cursen el resto de licenciaturas universitarias podran obtener beca durante un afio mas de los
que conste el plan de estudios
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3. Los estudiantes que opten por matricula parcial y quienes cursen la totalidad de sus estudios en
modalidad distinta a la presencial podran disfrutar de la condicion de becario durante un afio mas de lo
establecido en los apartados 1y 2 de este articulo.

DECIMA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el 6rgano instructor del procedimiento procedera a clasificarlas por orden
decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados
A, B, Cy D de la base octava.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacidn en el apartado D (calificaciones académicas).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacién obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar).

4.- Por sorteo.

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las
bases precedentes, el drgano instructor del procedimiento formularé propuesta de resolucion provisional,
gue se publicara en el BOCCE, en el Tablon de Anuncios de la Ciudad Auténoma y a través de la pagina
web de la Ciudad www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez dias habiles para presentar alegaciones.

Las ayudas objeto de las presentes bases son incompatibles con cualquier otra ayuda destinada a
la misma finalidad y, en particular, respecto a las otorgadas por el Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional.

Confeccionada la propuesta de resolucién provisional y antes de su aprobacion y publicacion, el
organo instructor comprobard las solicitudes del Ministerio para concretar aquellas que resulten
concurrentes, indicando en la relacién de beneficiarios dicha circunstancia al objeto de que en el plazo
otorgado para alegaciones el mismo pueda optar por una u otra. En el caso de que transcurrido dicho
plazo no se ejerciera tal opcidn, el 6rgano instructor se reserva la facultad de suprimirlos del listado al
objeto de formalizar propuesta de resolucion definitiva.

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas, el drgano
instructor formalizara la propuesta de resolucion definitiva que sera elevada al titular del 6rgano con
competencias en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, quien resolvera la convocatoria en funcién
de las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea derecho a favor
de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucién, que se notificara a los interesados a través de los medios mencionados
anteriormente, pondra fin a la via administrativa y podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante
el mismo drgano que dictd aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su
notificacién, o ser impugnada directamente ante la via judicial en el plazo de dos meses contados a partir
del dia siguiente al de recepcion de la notificacién.

La resolucion de las ayudas contempladas en la Base 12.2 tendra caracter prioritario, de forma
que las solicitudes se valoraran en primer lugar, siguiendo el procedimiento previsto en las presentes
Bases y se resolveran de forma independiente al resto de ayudas, al objeto de facilitar su abono en el
menor plazo posible.

DECIMOSEGUNDA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-
1.- Lacuantia de las ayudas sera la siguiente:
A.- Para las ensefianzas universitarias del apartado a) de la base primera:
a) Cursadas en Ceuta: 800 €
b) Cursadas en el territorio nacional: 2.650 €
¢) Cursadas en un Estado miembro de la Union Europea: 3.000 €
B.- Para las ensefianzas del apartado b) de la base primera: 1.500 €
C.- Para las ensefianzas del apartado c¢) de la base primera: 1.500 €
D.- Para las ensefianzas del apartado d) de la base primera: 100% de los costes de
matriculacion, hasta un limite de 2.500 €.
2.- Con caracter extraordinario, se establece una ayuda de 9.000 € para el alumnado de familias
con umbrales de renta minimos, que se concretaran en cada convocatoria, y que realicen estudios
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contemplados en el apartado a) de la base primera en territorio nacional siempre que no puedan ser
cursados en Ceuta.

3.- Estas cuantias se reduciran en un 50% si el alumno/a se matricula de 30 a 59 créditos o de cinco
asignaturas 0 menos.

4.- Los/las alumnos/as que se encuentren cursando estudios fuera de Ceuta y resulten beneficiarios
de la ayuda por estudios veran incrementadas las cuantias en 200 €, en concepto de ayuda para el
transporte maritimo y terrestre, salvo los que sean beneficiarios de la ayuda extraordinaria prevista
en el apartado 2 de la presente Base.

5.- La financiaciéon del importe de las ayudas objeto de estas Bases queda condicionada a la
existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de concesién de las
ayudas.

6.- Los efectos de todos los actos de trdmite dictados en el expediente de gasto se entenderan
condicionados a que al dictarse la resolucién de concesion, subsistan las mismas circunstancias de
hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron producidos dichos actos.

DECIMOTERCERA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA.-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se otorgue y previos
los trdmites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el
beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOCUARTA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendra las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la
matriculacion, asistencia a clase, presentacion a exdmenes y abono de los gastos necesarios
para los estudios que se cursen y, en su caso, transporte.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacion y Cultura la obtencién de cualquier otra beca o
ayuda para la misma finalidad, procedente de cualquier Administracion o ente publico o
privado nacional o internacional.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y fiscalizacion precisas para
verificar, en su caso, el cumplimiento de los requisitos y demas circunstancias determinantes
de la concesion de la ayuda, asi como permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores
Sociales de la Consejeria a estos mismos efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacion y Cultura la anulacion de matricula asi
como cualquier alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en las presentes
bases y normativa de aplicacion.

DECIMOQUINTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.

b) Haber anulado la matricula.

¢) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.

d) Disfrutar simultdneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea la
Administracion o ente publico o privado, nacional o internacional que la hubiere
otorgado.

e) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en
las presentes bases.

2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ira
precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento, cuya iniciacion y resolucién definitiva
correspondera a la titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de
Ceuta.
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DECIMOSEXTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca y siempre supeditado a las
disponibilidades presupuestarias existentes.

DECIMOSEPTIMA.- REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedardn sometidos a las responsabilidades y al
régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley
General de Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOCTAVA.- NORMATIVAAPLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005.

- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE EXCELENCIA
ACADEMICA

PRIMERA. — OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria competente en materia de educacion y dentro de la
actividad de fomento que desarrolla, reconoce el esfuerzo y el talento de los mejores estudiantes,
mediante la concesion de los premios de excelencia académica, al objeto de poner de manifiesto el
principio basico de politica educativa de que la excelencia de algunos redunda en el provecho de todos,
destacando el esfuerzo y las capacidades intelectuales de los estudiantes como un incentivo, un ejemplo y
una ayuda notable para el avance de todos los demas.

La finalidad de los citados premios es recompensar al alumnado con aprovechamiento académico
excelente en el desarrollo de sus estudios universitarios y de ensefianzas artisticas superiores, de forma
que se les conceda un reconocimiento de caracter oficial y publico. Asi mismo, se trata de incentivar y
reconocer el rendimiento académico y la cultura del mérito y la excelencia.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estos premios los estudiantes que se encuentren
matriculados en ensefianzas oficiales en cualquier universidad del Estado espafiol, o que estén cursando
estudios en un centro superior de ensefianzas artisticas durante el curso académico al que haga referencia
la convocatoria.

En el caso del alumnado que participe en programas de movilidad, Unicamente podran ser
beneficiarios aquellos cuya universidad, centro adscrito universitario o centro superior de ensefianzas
artisticas de origen sea alguno de los contemplados en el parrafo anterior.

TERCERA.- ESTUDIOS.-
1. Podra acogerse a los presentes premios, el alumnado matriculado en alguna de las siguientes
ensefianzas:

a) Ensefianzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educacion Superior conducentes a
titulos oficiales de Grado.

b) Ensefianzas artisticas superiores adaptadas al Espacio Europeo de Educacion Superior,
conducentes a titulos oficiales del nivel de Grado segun el Marco Espafiol de Cualificaciones de la
Educacidén Superior.

c) Ensefianzas universitarias conducentes a los titulos oficiales de Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto, Diplomado, Maestro, Ingeniero Técnico y Arquitecto Técnico.

2. Quedan expresamente excluidas del ambito de aplicacion de las presentes Bases los premios por la
realizacion de estudios correspondientes al tercer ciclo, posgrado o doctorado, estudios de master,
especializacion o titulos propios de las universidades o de centros superiores de ensefianzas artisticas.

CUARTA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
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Los beneficiarios de estos premios deberan reunir los siguientes requisitos:

Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Union Europea. En el

supuesto de ciudadanos comunitarios se requerira que tengan la condicion de residentes
permanentes.

b)
c)

Residir en Ceuta.
La nota media minima necesaria para solicitar el premio seré la siguiente:
a.  Enensefianzas técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, y estudios de Grado adscritos a la
rama de conocimiento de Ingenieria y Arquitectura: 8 puntos.
b.  En ensefianzas Artisticas Superiores: 8 puntos.
c.  En Estudios de Medicina, dobles titulaciones y simultaneidad de estudios: 8 puntos.
d.  En el resto de estudios: 9 puntos.

d) EIl alumnado matriculado en la universidad o en ensefianzas artisticas superiores debera haber
aprobado en la primera convocatoria ordinaria equivalente a la del mes de junio la totalidad de
créditos o asignaturas en los que se haya matriculado.

Requisitos de matricula:

a. Haberse matriculado en todas las asignaturas establecidas en los planes de estudio
vigentes 0 en la normativa propia de la universidad equivalentes a un curso completo
para el supuesto de estudios no renovados.

b. Haberse matriculado de un minimo de 60 créditos en el supuesto de planes
estructurados en créditos, salvo que el correspondiente plan de estudios o normativa
propia de la universidad exija un nimero maximo de créditos inferior a 60.

c. Enel caso de dobles titulaciones, haberse matriculado de los créditos minimos exigidos
por cada universidad segun su plan de estudios.

d. En ningln caso formaran parte de los minimos las asignaturas o créditos
correspondientes a distintas especialidades o que superen los necesarios para la obtencion
del titulo que corresponda.

e. En el supuesto de asignaturas o créditos reconocidos o convalidados se computaran
como maximo 20 créditos para planes estructurados en créditos o de dos asignaturas en el
caso de estudios no renovados.

f.  En el caso de aquel alumnado que haya realizado programas de movilidad nacional o
internacional seran computables a estos efectos los créditos efectivamente matriculados y
reconocidos en su universidad o centro superior de ensefianzas artisticas de origen en los
que conste calificacion, no siendo de aplicacion el limite de nGmero méaximo de créditos
reconocidos establecido en el parrafo anterior.

No podran ser beneficiarios de estos premios, las personas en quienes concurra alguna de las
circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

2.

Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendran a través de
las Oficinas de Informacién de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La
convocatoria podra recoger un anexo con el modelo de solicitud.

Las solicitudes se realizaran a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.ceuta.es/ceuta) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes y también en
cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comuan de las Administraciones Publicas.

La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicaré el
conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus
peticiones, responsabilizandose de los mismos.

El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, serd de diez dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacién del extracto de la convocatoria en el
Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

SEXTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes iran acompafiadas de la siguiente documentacion:

1.

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del solicitante.
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2. Se debera presentar obligatoriamente el original de la acreditacion académica oficial de la
universidad respectiva, en el que se haga constar la nota media con dos decimales obtenida por el
alumno, asi como el cumplimiento de los requisitos de matricula.

3. Documentacion acreditativa del nimero de asignaturas o créditos totales de que consta la
titulacion y el nimero de cursos establecidos para superarla.
4. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina,

digito de control y nimero de cuenta) elegida por el solicitante, como titular o cotitular de la
misma, para la percepcién, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

5. Declaracion responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa que prohiba la
consecucion del caracter de titular de una subvencion, de conformidad con lo dispuesto en el art.
13 de la Ley General de Subvenciones.
6. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la propia solicitud.
Los distintos documentos que deben presentarse por los interesados, tanto con la solicitud como en
cualquier fase del procedimiento, vendran redactados siempre en castellano, y si lo estuvieran en otro
idioma, para ser validos y surtir sus efectos, deberan necesariamente acompariarse de las correspondientes
traducciones oficiales realizadas por un intérprete jurado.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria serd el titular de la Consejeria que
ostente competencias en materia de Educacion, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
del procedimiento al Negociado de Educacion y la instruccién del mismo al equipo de
Trabajadores Sociales de dicha Consejeria.

2. El Negociado de Educacion tendra, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar los datos en
virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.

¢) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de los premios.

3. El examen y la valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores Sociales de
la Consejeria, que actuard como Organo instructor del procedimiento. Dicho érgano esta
habilitado para realizar cuantas actuaciones sean necesarias en orden a la determinacion,
conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de
resolucion.

4. EIl examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion del cumplimiento de los
requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos indicados, el érgano instructor
requerira al interesado para que en el plazo de diez dias habiles subsane la falta o acompafie los
documentos preceptivos, con indicacion de que, si no lo hiciere, se le tendra por desistido de su
solicitud, archivandose sin mas tramite.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluard las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo
cual redactara Propuesta de Resolucién, que elevara al titular de la Consejeria.

OCTAVA .- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-

Los solicitantes seran ordenados de acuerdo con los siguientes criterios de prioridad:

1. Puntuacion académica: Las solicitudes se ordenaran atendiendo en primer lugar a la nota media
igual o superior a 9,25.

2. En segundo lugar se atendera al nimero de matriculas de honor, sean por curso o asignatura que
se calculara aplicando la férmula siguiente:
- Numero total de créditos o asignaturas con matriculas de honor/nimero de asignaturas o

créditos totales matriculados.

3. A continuacién, se ordenaran el resto de solicitudes con notas por debajo de 9,25, atendiendo a
su puntuacion académica convertida, en su caso, conforme a la tabla de equivalencias
contempladas en el Anexo. En el supuesto de igualdad de nota convertida, se les ordenard por la
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mayor nota original y de persistir el empate se tendra en cuenta el nimero de matriculas de honor,
sean por curso o asignatura que se calculara aplicando la férmula siguiente:
- Nudmero total de créditos o asignaturas con matriculas de honor/nimero de asignaturas o
créditos totales matriculados.
En el caso de que, una vez aplicados los criterios de baremacion anteriores, exista empate en las
puntuaciones, se resolvera por sorteo.

NOVENA.- CALCULO DE LA NOTA MEDIA -

1. Para ser beneficiario del premio se valorard la nota media del alumno correspondiente al curso
académico al que se refiera la convocatoria, que vendra expresada con dos decimales y sera facilitada por
los solicitantes.

La nota media se calculara de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Estudios estructurados en asignaturas:

— Con caracter general, se dividird la suma de las calificaciones obtenidas entre el nimero de las
asignaturas matriculadas.

— En el caso de alumnado que curse ensefianzas universitarias, las calificaciones a tener en cuenta para el
calculo de la nota media serén las calificaciones numéricas que figuren en su expediente. Cuando no
figuren estas, las calificaciones cualitativas equivaldran a los valores numéricos siguientes:

« Matricula de honor o mencién honorifica: 10 puntos.

« Sobresaliente: 9 puntos.

* Notable: 7,5 puntos.

« Aprobado o apto: 5,5 puntos.

* Suspenso: 0 puntos.

* No presentado, anulacion o dispensa de convocatoria: 0 puntos.

b) Ensefianzas superiores renovadas: La nota obtenida en cada asignatura se ponderara en funcién del
numero de créditos que la integran, incluidos los de libre eleccion conforme a la férmula siguiente:

V = (P x Nca)/Nct.

V= Valor resultante de la ponderacién de la nota media obtenida en cada asignatura.

P = Puntuacion de cada asignatura.

Nca = Numero de créditos que integran la asignatura.

Nct = Numero de créditos matriculados en el curso que se barema.

Los valores resultantes de aplicar dicha formula a cada asignatura se sumaran, y la cifra asi

resultante constituird la nota media final del curso. En el supuesto de que no figuren las calificaciones
numéricas, las calificaciones cualitativas equivaldran a los valores numéricos expresados en el apartado
anterior y referido a los estudios estructurados en asignaturas.
2. Para el calculo de la nota media se computaran todos los créditos o las asignaturas en los que se hubiera
matriculado, incluidos los de libre eleccion. Unicamente se tendran en cuenta para el calculo de la nota
media un maximo de 20 créditos convalidados o reconocidos en planes de estudios estructurados en
créditos o de dos asignaturas e en el supuesto de estudios no renovados; esta limitacion no serd de
aplicacion para los alumnos que hayan realizado programas de movilidad nacional o internacional
recogidos en la base cuarta, apartado d), punto 6, de las presentes bases reguladoras.

DECIMA.- BAREMACION DE MERITOS.-

En el caso de alumnado universitario, las calificaciones de 8 puntos en ensefianzas técnicas de ciclo
corto y de ciclo largo, estudios de Grado adscritos a la rama de conocimiento Ingenieria y Arquitectura,
en Medicina, dobles titulaciones y simultaneidad de estudios y estudios Artisticos Superiores equivaldran
a 9,60 puntos, respectivamente, en relaciéon con los demas estudios universitarios. A estos efectos, sera
equivalente, en los restantes estudios, a la puntuacion resultante de la tabla que figura como Anexo en las
presentes Bases.

Las calificaciones originales iguales o superiores a 9,25 se consideraran definitivas a efectos de
calificacion final para la adjudicacion del premio, con independencia de los estudios cursados, teniendo
estas calificaciones preferencia para la adjudicacion, sobre las calificaciones provenientes de la tabla de
equivalencia (Anexo).

Las equivalencias se efectuaran hasta una nota convertida méaxima de 10 puntos.
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En el caso de doble titulacion o simultaneidad de estudios en donde una de ellas o las dos sean
ingenierias, se aplicara la conversion conforme a la tabla de las ensefianzas técnicas de ciclo largo y ciclo
corto (Anexo) y se realizaré la nota media de las dos titulaciones.

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Seran beneficiarios de los premios, los alumnos que, una vez resueltos los supuestos de igualdad en
la nota media, se sitden entre los tres primeros mejores expedientes académicos de entre todos los que
hayan realizado sus estudios en el curso inmediatamente anterior al de la convocatoria.

La Propuesta de Resolucion serd elevada al titular del érgano con competencias en la materia de la
Ciudad Autéonoma de Ceuta, que resolverd la convocatoria en funcién de las disponibilidades
presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios
frente a la Administracion.

La mencionada resolucién se dictara en el plazo de seis meses como maximo, contados desde la
fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, se notificard a los interesados por
cualquiera de los medios admitidos en la vigente normativa reguladora del procedimiento administrativo,
pondra fin a la via administrativa y podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo
6rgano que dicté aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacién, o ser
impugnada directamente ante la via judicial en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al
de recepcion de la notificacion.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones, los premios concedidos se
anunciaran en el BOCCE.

DECIMOSEGUNDA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-
La cuantia de los premios sera la siguiente:
PRIMER PREMIO: 6.000€
SEGUNDO PREMIO: 3.000€
TERCER PREMIO: 1.000€
Asimismo, se expedira al beneficiario un diploma acreditativo de la excelencia académica.

DECIMOTERCERA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estos premios se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Auténoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca.

DECIMOCUARTA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

1. El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se otorguen y
previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencién y Tesoreria.

2. Se haréan efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del
beneficiario que sefiale en su solicitud.

3. El pago iré4 precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de
las obligaciones con la Administracién Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi
como de la Seguridad Social.

DECIMOQUINTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

1. La ocultacién o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesion del premio,
por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o revocacion.

2. En caso de revocacion del premio, el alumno no podra volver a solicitarlo en ninguna
convocatoria posterior.

3. La declaracion de pérdida del premio y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ir4
precedida de la tramitacion del oportuno expediente, cuya iniciacién y resolucion definitiva
corresponderd a la titular del érgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma
de Ceuta.

DECIMOSEXTA.- NORMATIVA APLICABLE.-
En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
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aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta,

de 14 de enero de 2005.
ANEXO
TABLA DE EQUIVALENCIAS

Alumnos matriculados en ensefianzas universitarias.

No se aplicar esta tabla a las solicitudes con nota original igual o superior a 9,25.

Las equivalencias se efectuaran hasta una nota convertida méaxima de 10 puntos.

Teniendo en cuenta que n equivale a la nota original del alumno y X a la nota convertida, la
formula en el caso de alumnos de ensefianzas técnicas de ciclo largo y ciclo corto y estudios de Grado
adscritos a la rama de conocimiento Ingenieria y Arquitectura, Medicina, dobles titulaciones,
simultaneidad de estudios y estudios Artisticos Superiores sera la siguiente:

X=nx12

Ejemplos:

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGOY CICLO CORTO Y GRADOS RAMA DE
CONOCIMIENTO INGENIERIA Y  ARQUITECTURA, MEDICINA, DOBLES
TITULACIONES, SIMULTANEIDADESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES

OTRAS AREAS
8,00 - - - 9,60
8,01 - - S
07— - - 9,62
8,03 - - - 9,64
8,04 - - - 9,65
8,05 - - --9,66
8,06 - - - - 9,67
8,07 - - 9,68
8,08 ---- - 9,70
8,09 ---- - - 9,71
8,10 ---- - 9,72
8,11 - - 9,73
8,12 ---- - - S — 9,74
8,13 ---- - - 9,76
8,14 - - 9,77

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGO Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA DE
CONOCIMIENTO INGENIERIA Y ARQUITECTURA,  MEDICINA, DOBLES
TITULACIONES, SIMULTANEIDAD ESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES

OTRAS AREAS
8,15 - - - 9,78
8,16 - - S— 9,79
8,17 - - - 9,80
8,18 S —— S — 9,82
8,19 - - S— 9,83
8,20 - - - 9,84
8,21 - - - 9,85
8,22 - - - 9,86
8,23 - - - 9,88
R ——— - 9,89
8,25 - - S— Y )
8,26 - - - 9,91
8,27 - - --9,92
8,28 - - == 9,94
8,29 - - - 9,95
8,30 - - - 9,96
8,31 - - 9,97
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8,32 9,98
8,33 ---- 10,00

La nota convertida se expresard con dos cifras decimales redondeadas a la centésima mas
préximay en caso de equidistancia a la superior.

M- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN EL
INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN EL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE
LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion de
ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que se halle realizando estudios en el
Instituto de Idiomas y/o en el Conservatorio Profesional de Musica de la Ciudad Auténoma de Ceuta.
SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las personas fisicas con
plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes requisitos:
a. Ser esparfiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Union Europea, siendo
preciso en este Ultimo caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren
trabajando en Espafia.
b. Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la base primera.
c. Residir en Ceuta.
d. No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su
procedencia.
e. Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado E de la base octava.
2.-  Ademas de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la puntuacién total
obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitle dentro de la relacion de
beneficiarios en atencion al crédito disponible de cada convocatoria.
3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas fisicas y
juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la
Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendran a
traves de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
www.ceuta.es. Asimismo, se facilitaran en el Instituto de Idiomas y en el
Conservatorio Profesional de Musica. La convocatoria podra recoger un anexo con el
modelo de solicitud.

b. En la solicitud se debera indicar a qué tipo de ayuda se opta, segln lo establecido en
la base primera.

c. Lasolicitud contempla la autorizacion para facultar a la Administracion a instar ante
las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacion tributaria del
solicitante, respecto a la Seguridad Social y demas informacion precisa para la
valoracion de las circunstancias socio-laborales, econémicas y académicas del
solicitante y su unidad familiar. El solicitante deberad indicar cada una de las
autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Administracion recabe la
informaciéon o, en su caso, aportar la correspondiente informacion junto con la
solicitud.

d. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

e. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en
sus peticiones, responsabilizdndose de los mismos.
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QUINTA.- DOCUMENTACION.-

Las solicitudes de ayudas irdn acompafiadas de los siguientes documentos:

] Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

= Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde
consten todos los miembros computables de la unidad familiar.

] Documento emitido por el Conservatorio o por el Instituto de Idiomas, acreditativo de la

matricula del/de la solicitante en los estudios para los que solicita la ayuda y de su coste total,
donde consten también las calificaciones obtenidas en el curso anterior.

= En el caso de que la peticion de ayuda sea formulada por personas que formen parte de
unidades familiares de las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, sera el/la
propio/a solicitante quien deba aportar informacién fehaciente sobre la situacion econémica de
renta de su unidad familiar.

= Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina,
digito de control y nimero de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la
misma, para la percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

= Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante
(independencia familiar y econdmica, discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en
consideracion para la adecuada valoracién de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

Las solicitudes se realizardn a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.sede.ceuta.es/) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes o también en cualquiera de
las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, sera de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del extracto de la convocatoria en el
BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria serd el titular de la Consejeria de
Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacién del procedimiento al Negociado
de Educacién y la instruccion del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar
los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboracion
con la Intervencion de la Ciudad Auténoma.
3.- El examen y valoracién de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores Sociales de la
Consejeria de Educacion y Cultura, como 6rgano instructor del procedimiento. Dicho 6rgano esta
habilitado para realizar cuantas actuaciones considere oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emision
de informes, etc., en orden a la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los
cuales deba formular su propuesta de resolucion.
4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los requisitos exigibles para,
en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez dias hébiles, contados desde
la publicacién de los requerimientos, en el tablon de anuncios del Palacio Autondmico y de la pagina web
de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acomparie los documentos preceptivos,
con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendr& por desistido de su derecho, archivandose su
peticion sin mas tramites.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las solicitudes presentadas,
asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactard propuesta
de resolucion, de acuerdo con lo establecido en la base décima.
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OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
La valoracion de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro computable de la familia se otorgarad 1 punto. Seran miembros computables:
1. El solicitante.
2. El/la alumno/a.
3. El conyuge del solicitante, en su caso.
4. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion de los menores que
formen parte de la unidad familiar.
5. Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad cuando se trate de
discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante documentacion.
6. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean
econdmicamente dependientes de los mismos.
7. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a,
divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgard un punto adicional por
este concepto, debiéndose acreditar dicha circunstancia.
8. En el caso de divorcio o separacidn legal de los padres, no se considerara miembro computable
quien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrd la consideracion de
miembro computable y sustentador principal, en su caso, el nuevo cényuge o persona unida por
analoga relacion cuyas rentas se incluiran dentro del cémputo de la renta y patrimonio familiares.
9. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacion o independencia familiar y
econdmica, cualquiera que sea su estado civil, deberé acreditar fehacientemente que cuenta con
medios econdmicos propios suficientes que permitan dicha independencia asi como la titularidad
o el alquiler de su domicilio. En caso contrario, se entendera no probada la independencia, por lo
que para el calculo de la renta a efectos de la ayuda, se computaran los ingresos correspondientes
a los miembros computables de la familia a que se refieren los apartados del 1 al 7 de esta base.

B.- Situacién Familiar:

Obtendra tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna de las siguientes

situaciones:
1. Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situacién de desempleo.
2. Huérfano absoluto.
3. Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre, divorciado/a o
separado/a legalmente o de hecho o cualquier otro supuesto de familia monoparental.
4. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victima de violencia de género o victima de
terrorismo, debidamente acreditada.

C.- Situacion de discapacidad:
C.1. Minusvalia del Alumno:
1.1.1.  Minusvalia superior al 65 % .......ccccocevveeiiiicic s 2 puntos.
1.1.2. Minusvaliaentre el 33 % y el 65 %........c.coiiiiiiiiii 1"5puntos.

C.2. Minusvalia de Hermanos, padres o tutores.
3.2.1. Minusvalia superior al 65 %.....................cceueeeeeeeeee. 1 punto.
3.2.2. Minusvaliaentreel 33% yel65%  .........ccoooiiinin. 0.5 puntos.

D.- Ingresos econémicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no podran superar lo que se
establezca en cada convocatoria.

E.- Calificaciones académicas:
Las calificaciones obtenidas por quienes soliciten ayuda seran computadas con arreglo al
siguiente baremo:
e MATRICULADE HONOR  .......ccccooviiiininnnnnnnnns 10,00 PUNTOS.
o SOBRESALIENTE. ..., 9,00 PUNTOS.
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e NOTABLE. ..., 7,50 PUNTOS.
e APROBADO, APTO O PRIMER CURSO ............ 5,50 PUNTOS.
e RECONOCIDO O CONVALIDADO...........cccevviinnnnn 5,50 PUNTOS.
e SUSPENSO, NO PRESENTADO O
ANULACION DE CONVOCATORIA ......................... EXCLUIDO.

A estos efectos se computard como definitiva la nota media mas alta obtenida entre las
convocatorias de junio y septiembre.

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el 6rgano instructor del procedimiento procedera a clasificarlas por orden
decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados
A, B, C, Dy E de la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacién en el apartado E (calificaciones académicas).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacién obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar).
4.- Por sorteo.

DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracién de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las
bases precedentes, el 6rgano instructor del procedimiento formulara propuesta de resolucion que seré
elevada al titular del érgano con competencias en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, quien
resolvera la convocatoria en funcion de las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta
resolucion la Gnica que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion y se publicara
en el Tablon de Anuncios de la Ciudad Auténoma, en el del Instituto de Idiomas, en el del Conservatorio
Profesional de Musica y a través de la pagina web de la Ciudad www.ceuta.es.

La mencionada resolucion pondrd fin a la via administrativa y podrd ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo érgano que dict6 aquella en el plazo de un mes, contado a
partir del dia siguiente a su publicacidn, o ser impugnadas directamente en via judicial en el plazo de dos
meses contados a partir del dia siguiente al de recepcion de la notificacion.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-
1.- Se establecen dos tipos de cuantias en funcion de la renta anual y de los miembros computables
de la familia del solicitante, segun los dos umbrales de renta que se fijen en cada convocatoria:

e  Aguellos alumnos cuya renta familiar sea inferior a la indicada en el umbral 1,
especificado en la convocatoria, recibiran una ayuda correspondiente al 100% de los
gastos de cuotas y matriculacion.

e Los que hayan obtenido una renta superior a dicho umbral, pero inferior a la
indicada en el umbral 2, recibiran una ayuda correspondiente al 50% de los gastos de
cuotas y matriculacion.

e  Los que superen el umbral 2 quedan excluidos.

2.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada a la
existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucién de su concesion.

3.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se entenderan
condicionados a que al dictarse la resolucién de concesion, subsistan las mismas circunstancias de
hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron producidos dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA .-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se otorgue y previos
los trdmites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el
beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendré las siguientes obligaciones:
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a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la
matriculacion, asistencia a clase, presentacion a exdmenes y abono de los gastos necesarios
para los estudios que se cursen.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacién y Cultura la obtencion de cualquier otra beca o
ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su procedencia.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y fiscalizacion precisas para
verificar, en su caso, el cumplimiento de los requisitos y demas circunstancias determinantes
de la concesion de la ayuda, asi como permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores
Sociales de la Consejeria a estos mismos efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacion y Cultura la anulacion de matricula asi
como cualquier alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en las presentes
bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Serén causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
b) Haber anulado la matricula.
¢) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.
d) Disfrutar simultaneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea
su procedencia.
e) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.
2. Ladeclaracién de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ira
precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento, cuya iniciacién y resolucion definitiva
corresponderd a la titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de
Ceuta.

3. Las Secretarias de los centros comunicaran, durante el mes de marzo de cada curso, a la
Consejeria de Educacion y Cultura, la relacién de becarios con indicacion del nombre, apellidos
y demas datos identificativos que se requieran, incursos en cualquiera de las situaciones a que se
refieren los puntos anteriores, en especial el punto 1.c).

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacién de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca y siempre supeditado a las
disponibilidades presupuestarias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedardn sometidos a las responsabilidades vy al
régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley
General de Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVAAPLICABLE .-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005.

V- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN
CENTROS DE EDUCACION PARA ADULTOS

PRIMERA. - OBJETO.-
Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion de
ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que abandond en su dia el sistema
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educativo sin obtener las titulaciones de Educacién Secundaria Obligatoria, Bachiller o Formacion
Profesional asi como aquél que en su edad adulta desea acceder a la Universidad, se encuentra en
situacion de desempleo y se matricula por primera vez en algunas de las ensefianzas que se imparten en
los Centros de Educacion para Adultos de Ceuta o se encuentre matriculado en el curso de acceso a la
Universidad para mayores de 25 afios impartido en el Centro Universitario UNED de Ceuta.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-
Podran acceder a la condicién de beneficiarios de estas subvenciones las personas fisicas con
plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Union Europea, siendo
preciso en este Ultimo caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren
trabajando en Espafia.

b) Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la base primera.

c) No haber estado matriculado en ningin curso de formacion reglada de ningln tipo al
menos durante los dos cursos anteriores a la convocatoria, salvo los estudios previos propios
para los que se solicita la ayuda.

d) No estar en posesion ni reunir los requisitos legales para la obtencion de un titulo del
mismo o superior nivel al de los estudios para los que solicita la ayuda.
e) Residir en Ceuta. En el supuesto de ciudadanos comunitarios o de sus familiares,

beneficiarios de los derechos de libre circulacion y residencia, se requerird que tengan la
condicién de residentes permanentes.

f) No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que
sea su procedencia.

)] Acreditar estar en situacion de desempleo.

h) Tener entre 25 y 45 afios cumplidos a 31 de diciembre del afio en que se realice la
convocatoria.

i) Cumplir los requisitos académicos y econémicos establecidos en la base octava.

2.-  Ademas de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la puntuacién total
obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitle dentro de la relacion de
beneficiarios en atencion al crédito disponible de cada convocatoria.

3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas fisicas y
juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la
Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendran a
traves de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
www.ceuta.es. La convocatoria podra recoger un anexo con el modelo de solicitud.

b. La solicitud contempla la autorizacién para facultar a la Administracion a instar ante
las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacion tributaria del
solicitante, respecto a la Seguridad Social y demas informacién precisa para la
valoracion de las circunstancias socio-laborales, econémicas y académicas del
solicitante y su unidad familiar. El solicitante deberd indicar cada una de las
autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Administracion recabe la
informaciéon o, en su caso, aportar la correspondiente informacion junto con la
solicitud.

c. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

d. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en
sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
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Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:
Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.
Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde
consten todos los miembros computables de la unidad familiar.

] Documento acreditativo de la matricula del/de la solicitante en los estudios para los que
solicita la ayuda.
] En el caso de que la peticion de ayuda sea formulada por personas que formen parte de

unidades familiares de las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, sera el/la
propio/a solicitante quien deba aportar informacién fehaciente sobre la situacion econémica de
renta de su unidad familiar.

= Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina,
digito de control y nimero de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la
misma, para la percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

] Informe expedido por el INEM sobre el periodo inscrito en situacién de desempleo del
solicitante.
= Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante

(independencia familiar y econdmica, discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en
consideracion para la adecuada valoracion de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

Las solicitudes se realizaran a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.sede.ceuta.es/) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes y también en cualquiera de
las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Coman de las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, serd de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria serd el titular de la Consejeria de
Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado
de Educacién y la instruccion del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar
los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboracion
con la Intervencion de la Ciudad Auténoma.
3.- El examen y valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores Sociales de la
Consejeria de Educacion y Cultura, como 6rgano instructor del procedimiento. Dicho 6rgano esta
habilitado para realizar cuantas actuaciones considere oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emision
de informes, etc., en orden a la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los
cuales deba formular su propuesta de resolucion.
4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los requisitos exigibles para,
en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez dias habiles, contados desde
la publicacién de los requerimientos, en el tablon de anuncios del Palacio Autondmico y de la pagina web
de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acomparie los documentos preceptivos,
con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su derecho, archivandose su
peticion sin mas tramites.
5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las solicitudes presentadas,
asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactar propuesta
de resolucion, de acuerdo con lo establecido en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
La valoracion de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:
A.- Miembros de la Unidad Familiar:
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Por cada miembro computable de la familia se otorgara 1 punto. Seran miembros computables:

1. El solicitante.

2. El padre, la madre, el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion de los menores que

formen parte de la unidad familiar.

3. Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad cuando se trate de

discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante documentacion.

4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean

econdmicamente dependientes de los mismos.

5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a,

divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgard un punto adicional por

este concepto, debiéndose acreditar dicha circunstancia.

6. En el caso de divorcio o separacion legal de los padres, no se considerard miembro computable

quien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrd la consideracion de

miembro computable y sustentador principal, en su caso, el nuevo cdnyuge o persona unida por

analoga relacion cuyas rentas se incluiran dentro del computo de la renta y patrimonio familiares.

7. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacién o independencia familiar y

econdmica, cualquiera que sea su estado civil, debera acreditar fehacientemente que cuenta con

medios econdmicos propios suficientes que permitan dicha independencia asi como la titularidad

o el alquiler de su domicilio. En caso contrario, se entendera no probada la independencia, por lo

que para el calculo de la renta a efectos de la ayuda, se computaran los ingresos correspondientes

a los miembros computables de la familia a que se refieren los apartados del 1 al 6 de esta base.
B.- Situacion Familiar:

CONCEPTO BAREMO
SOLICITANTES DE AYUDA CON UN GRADO DE MINUSVALIA IGUAL O |10
SUPERIOR AL 65% PUNTOS
FAMILIA NUMEROSA 5 PUNTOS

FAMILIAS CUYO/A SUSTENTADOR/A PRINCIPAL SEA VICTIMA DE | 3PUNTOS
VIOLENCIA DE GENERO, DEBIDAMENTE ACREDITADA.

FAMILIAS EN LAS QUE ALGUNO DE LOS HERMANOS/AS O HIJOS/AS O | 3PUNTOS
CONYUGE DEL SOLICITANTE ESTE AFECTADO DE MINUSVALIA
LEGALMENTE CALIFICADA, RESIDA EN EL MISMO DOMICILIO Y DEPENDA
ECONOMICAMENTE DE LOS INGRESOS FAMILIARES.

FAMILIAS MONOPARENTALES DEBIDAMENTE ACREDITADAS. 3 PUNTOS

C.- Situacién académica:

CONCEPTO BAREMO

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE EDUCACION |5PUNTOS
SECUNDARIA OBLIGATORIA

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE BACHILLER O |4PUNTOS
FORMACION PROFESIONAL

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE ACCESO A LA |3PUNTOS
UNIVERSIDAD PARA MAYORES DE 25 ANOS

D.- Situacion laboral:

CONCEPTO BAREMO
SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE | 5PUNTOS
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 12 MESES O MAS
SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE | 3PUNTOS
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 6 MESES Y MENOS DE 12
MESES
SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE | 1PUNTOS
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE MENOS DE 6 MESES
E.- Ingresos econdmicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no podran superar lo que se
establezca en cada convocatoria.
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F.- Edad del/ de la solicitante:
La edad del/de la solicitante sera valorada con arreglo al siguiente baremo:

EDAD BAREMO
Entre 25 y 30 afios, ambos inclusive. 4 puntos
Entre 31 y 35 afios, ambos inclusive. 3 puntos
Entre 36 y 40 afios, ambos inclusive. 2 puntos
Entre 41 y 45 afos, ambos inclusive. 1 puntos

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el 6rgano instructor del procedimiento procedera a clasificarlas por orden
decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados
A, B, C, D, EyF de la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

2.- Por la mayor puntuacién obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado D (situacién laboral).

4.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado C (situacion académica).

5.- Por la mayor puntuacién obtenida en el apartado F (edad del solicitante)

6.- Por sorteo.

DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las
bases precedentes, el 6rgano instructor del procedimiento formulara propuesta de resolucion que sera
elevada al titular del érgano con competencias en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, quien
resolvera la convocatoria en funcion de las disponibilidades presupuestarias existentes. Serd esta
resolucion la Gnica que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion y se publicara
en el Tablén de Anuncios de la Ciudad Auténoma y a través de la pagina web de la Ciudad
Www.ceuta.es.

La mencionada resolucion pondrd fin a la via administrativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo érgano que dict6 aquella en el plazo de un mes, contado a
partir del dia siguiente a su publicacion, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad o
anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48 de la Ley Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o ser impugnadas directamente ante el Juzgado
de lo Contencioso-Administrativo de Ceuta en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al
de recepcion de la notificacion.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-
1. La cuantia de las ayudas sera la siguiente:
a). Para el alumnado que realice un curso completo, se abonaréa la cantidad de 600 € si el/la estudiante
finaliza el curso con el suficiente aprovechamiento, de acuerdo con la informacién suministrada por
el centro donde se han cursado los estudios.
b). Para el alumnado que realice solo un cuatrimestre, se abonard la cantidad de 300 € si el/la
estudiante finaliza dicho cuatrimestre con el suficiente aprovechamiento, de acuerdo con la
informacién suministrada por el centro donde se han cursado los estudios.
c). No obstante lo anterior, se podran conceder las ayudas descritas en los apartados 1.ay 1.b a aquel
alumnado que no consiga superar todas las asignaturas pero que, a criterio de la Direccion del Centro,
sea procedente premiar el esfuerzo realizado por éste.
2.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada a la existencia de
crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de su concesion.
3.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se entenderan
condicionados a que al dictarse la resolucidn de concesion, subsistan las mismas circunstancias de hecho
y de derecho existentes en el momento en que fueron producidos dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA .-
El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se otorgue y previos
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los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.
Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el
beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendré las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la
matriculacion, asistencia a clase, presentacion a examenes y abono de los gastos
necesarios para los estudios que se cursen.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacién y Cultura la obtencion de cualquier otra
beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera gue sea su procedencia.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y fiscalizacion
precisas para verificar, en su caso, el cumplimiento de los requisitos y demés
circunstancias determinantes de la concesién de la ayuda, asi como permitir la
entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consejeria a estos mismos
efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacion y Cultura la anulacion de
matricula asi como cualquier alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para la
concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en las
presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
b) Haber anulado la matricula.
¢) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.
d) Disfrutar simultdneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea
su procedencia.
e) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.
2. Ladeclaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ira
precedida de la tramitacién del oportuno procedimiento, cuya iniciacién y resolucion definitiva
corresponderé a la titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de
Ceuta.

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacién de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Auténoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar aquéllas el limite que en la misma se establezca y siempre
supeditado a las disponibilidades presupuestarias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedaran sometidos a las responsabilidades y al
régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley
General de Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVAAPLICABLE .-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005.

V- BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE PRESTAMO Y REPOSICION DE LIBROS
EN LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL, PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL
DE LA CIUDAD DE CEUTA.
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En el marco del Convenio de Colaboracion entre el Ministerio de Educacion y Formacién Profesional y la
Ciudad de Ceuta para el desarrollo de programas de interés mutuo centrados en acciones de
compensacion educativa y de formacién de personas joévenes y adultas desfavorecidas (Convenio MEFP-
CACQC), la Consejeria de Educacién y Cultura desarrolla el programa de préstamo y reposicion de libros en
centros de educacion infantil, primaria, secundaria y especial de la ciudad de Ceuta, destinado a todo el
alumnado matriculado en los mismos que se encuentre en situacion econémica desfavorecida y que
cumplan los requisitos que se establezcan.

Primera.- Finalidad.-

La finalidad principal de este programa es dotar a la mayor cantidad posible de alumnos/as de los libros
de texto y material didéactico que necesiten, con los recursos disponibles y dentro de los limites socio-
econdmicos familiares establecidos.

Se entiende por libro de texto el material impreso destinado a ser utilizado por el alumnado, incluyendo
los libros de texto electronicos, digitales o multimedia, asi como sus soportes fisicos (tabletas, portatiles),
técnicos o licencias, en aquellos centros que los utilicen en el desarrollo de proyectos pedagdgicos
especificos.

No obstante, si las necesidades de libros de texto y material didactico del alumnado fueran cubiertas, se
podra complementar con la adquisicion de material para mantener y fomentar las bibliotecas de aula o de
centro, asi como con los correspondientes a las areas instrumentales.

Se incluyen aquellos materiales complementarios y escolares asociados a los libros de texto que por su
propia naturaleza puedan ser o no utilizados por el alumnado en cursos sucesivos, y los materiales
escolares y didacticos fungibles complementarios a los libros de texto y necesarios para el desarrollo de la
actividad lectiva.

Se excluye cualquier material, fungible o no, que no esté destinado al uso directo por parte del alumno en
su proceso de aprendizaje.

Los centros que utilicen materiales digitales o multimedia podran contratar un software de localizacion de
los mismos y una poéliza de seguro con cargo a los recursos transferidos.

En Educacion Especial, podran adquirirse a cargo de este programa aquellos materiales, equipamientos y
recursos necesarios para dar cobertura a las necesidades especificas de todo su alumnado.

Segunda.- Beneficiarios.

Seran beneficiarios del programa todo el alumnado matriculado en los centros educativos que cumpla los
requisitos establecidos para ello.

Los beneficiarios tendran la obligacién de comunicar a los trabajadores sociales de cada centro cualquier
cambio en su situacion socio-econémica.

Los centros publicos y privados concertados que participen en el programa tendran la condicion de
entidad colaboradora, segun lo previsto en el articulo 12 de la Ley General de Subvenciones y asumiran el
cumplimiento de las condiciones que se establezcan en estas normas.

Tercera.- Requisitos de los beneficiarios.-
Los requisitos que deberan cumplir los alumnos beneficiarios del programa son los siguientes:
- Requisitos Econémicos: Los que se establezcan en cada convocatoria.
- Estar matriculado en cualquiera de los cursos de Educacion Infantil, Primaria, Especial o
Educacién Secundaria Obligatoria en la ciudad de Ceuta.
- Enaquellos casos en los que el alumno, no haya asistido a clase al menos, en el 50 % del total de
los dias lectivos, los Trabajadores Sociales podran valorar aquellas situaciones en las que les
podré ser retirado los libros de texto y materiales prestados.

Los criterios de prioridad que permitiran establecer una prelacion de las solicitudes presentadas y la
ponderacidn de los mismos se fijaran en cada convocatoria, de entre los que se enumeran a continuacion:

- Condicion de beneficiario de la ayuda en cursos anteriores.

- Menor renta familiar.

- Mejor rendimiento académico del alumno.

- Circunstancias personales, familiares y sociales del alumno o grupo de alumnos.
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- Cualesquiera otras circunstancias o condiciones que puedan afectar al proceso educativo del
alumno o grupo de alumnos.
Los nifios en régimen de acogida, cuyo tutor legal es la Ciudad de Ceuta, seran beneficiarios directos de
este programa.

Cuarta.- Procedimiento.-

Estas ayudas se concederan, previa convocatoria en concurrencia competitiva, que se desarrollard en
cada centro educativo.

La convocatoria se aprobara por Decreto del érgano competente en materia de educacion de la Ciudad de
Ceuta, quien ordenard la publicacion en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta (B.O.C.CE) de un
extracto de la misma por conducto de la base de datos nacional de subvenciones (BDNS).

A efectos meramente informativos, igualmente, se publicard en los tablones de anuncios de los centros
educativos donde cursen sus estudios el alumnado solicitante, sin perjuicio de su difusién a través de la
pagina web de la Ciudad de Ceuta.

Una vez publicado el extracto de la convocatoria en el B.O.C.CE, ésta se desarrollara en cada uno de los
centros educativos gque se hayan adherido al programa de préstamo y reposicion de libros.

El modelo de solicitud, el plazo y forma de presentacion de las mismas, los criterios objetivos para el
otorgamiento de las ayudas y su ponderacion se estableceran en cada convocatoria.

La instruccion del procedimiento y la valoracion de las solicitudes se llevaran a cabo por parte de los
trabajadores del Convenio MEFP-CAC que realizan su labor en dichos centros, conforme al baremo que
se establecera en la convocatoria y a lo previsto en las bases reguladoras.

Una vez valoradas todas la solicitudes presentadas, la propuesta de resolucion definitiva, que contendra la
totalidad del alumnado beneficiario de todos los centros educativos participantes, sera elevada al érgano
competente en materia de educacion de la Ciudad de Ceuta por el Coordinador del personal del Convenio
MEFP-CAC.

La resolucién definitiva, realizada por el 6rgano competente en materia de educacion, aprobando la
relacion de alumnado beneficiario del programa, se publicard simultdneamente en los tablones de
anuncios de los centros educativos, y se le podra dar publicidad a través de la pagina web de la Ciudad de
Ceuta.

Contra dicha resolucion, los interesados podran interponer recurso de reposicion en el plazo de un mes, o
bien, recurso contencioso-administrativo ante el 6rgano jurisdiccional competente, en el plazo de dos
meses, ambos periodos contados a partir del dia siguiente al de su publicacion en el tablon de anuncios.

El plazo maximo para resolver y publicar sera de tres meses contados desde el dia siguiente al de
finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes.

Quinta: Transferencias econémicas a los centros.-
Antes del 30 de abril de cada curso, por parte de los trabajadores del Convenio MEFP-CAC, se realizara
una estimacién econémica del material necesario en cada centro, que se tendra en cuenta para determinar
la cuantia que se ingresara en cada convocatoria. Esta estimacion se realizard en funcion del material
existente en el banco de libros y del nimero de alumnos beneficiarios previstos y serd comunicada al
organo competente en materia de educacion por el Coordinador del personal del Convenio MEFP-CAC.
Por los trabajadores del citado Convenio se dara cuenta de la estimacion realizada a los centros
educativos, que podran sugerir, motivadamente, con caracter previo a la convocatoria, la inclusion de
aquellos materiales que estimen oportunos, todo ello siempre supeditado a la existencia de disponibilidad
presupuestaria.
Se transferird a cada centro participante, las dotaciones econémicas necesarias, para atender al alumnado
que resulte beneficiario hasta agotar la partida presupuestaria, destinada para tal fin.
Ampliacion de cuantia:
Con caracter excepcional, cuando por los responsables del Centro se considere necesaria una ampliacién
de la cuantia inicialmente ingresada, debera solicitarlo al 6rgano competente en materia de educacion de
la Ciudad de Ceuta, mediante solicitud por escrito que incluya:

- Informe justificativo de la necesidad surgida y la causa de la misma.

Detalle del material necesario.
- Numero de beneficiarios a la que ira destinada con expresion de que cumplen los requisitos para
serlo.
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- Cuantificacion del importe necesitado.

- Declaracion de que el importe previamente abonado ha sido destinado integramente a la
adquisicion de libros de texto y material didactico o escolar que sea de uso directo en el
aprendizaje del alumnado beneficiario y de que en el banco de libros, globalmente considerado,
no hay disponibilidad del material requerido.

Se establece como fecha méxima para la peticion de esta ampliacion el 31 de octubre de cada curso.

Esta ampliacion de cuantia excepcional quedard siempre supeditada a la existencia de disponibilidad
presupuestaria y demas tramites que sean preceptivos.

En todo caso, esta ampliacion de cuantia sélo podré destinarse a la adquisicion de libros de texto y
material didactico o escolar que vaya a ser directamente utilizado por alumnado beneficiario para el
desarrollo de sus estudios y serd concedida, con caracter excepcional, previa declaracion de que el
importe asignado con anterioridad, ha sido destinado integramente a la adquisicién de libros de texto y
materiales didacticos o escolares y al uso directo por parte del alumnado beneficiario del programa en su
proceso de aprendizaje, y, siempre y cuando no haya disponibilidad del material requerido en el banco de
libros, globalmente considerado.

Sexta.- Eleccion y adquisicién de los libros de texto por parte del Centro.

Dentro de los limites de la cuantia asignada, el Centro adquirira los libros y materiales de su eleccion que
estime mas adecuados para cada uno de los cursos y niveles.

Todos los libros de texto adquiridos en el marco de este programa seran registrados e identificados por el
personal del Convenio MEFP-CAC, manteniéndose actualizados los datos del usuario, a través de la
aplicacién informatica creada para tal fin.

Los libros de texto que se adquieran, con caracter general, podran ser renovados total o parcialmente
cada cuatro cursos escolares, salvo los correspondientes a la etapa de Educacién Infantil y a los de
cualquier otro nivel de Educacién Primaria, que podran ser renovados todos los cursos, cuando se trate de
un material que no pueda ser reutilizado por otros alumnos/as en afios sucesivos, y, todo ello, sin perjuicio
de lo que pueda establecer al respecto normativa de mayor rango.

Se recomienda que los libros de texto que se adquieran tengan la mayor perdurabilidad o vigencia
posible.

Los libros de texto quedaran en depo6sito en cada centro, constituyendo un unico banco de libros, siendo
éste propiedad de la Ciudad de Ceuta.

El centro adquirird, con caracter preferente, los libros y materiales en papelerias y librerias de Ceuta. Se
podran exceptuar aquellos necesarios y/o especificos para el alumnado que no puedan ser suministrados
por éstas, lo que se debera justificar debidamente.

Antes de realizar la adquisicion de los libros y materiales seleccionados, cada centro debera solicitar, en
cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores, salvo que por las especiales caracteristicas del material no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que los suministren.

De las ofertas recibidas, se debera elegir la mas econdmica, debiendo justificarse de manera expresa la
eleccion, cuando no recaiga en la propuesta mas ventajosa econémicamente o cuando no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que suministren los materiales elegidos.

El importe de dicha adquisicion no podra exceder la dotacién econdmica que le haya sido transferida.

En ningln caso, el precio de adquisicion de los materiales objeto de este programa excedera del
establecido para la venta al publico.

Los centros participantes procederan, antes del 30 de junio del curso correspondiente, a la revision de
todos los libros de texto que no hayan cumplido el periodo de cuatro afios de su uso establecido con
caracter general. Los libros cuyo grado de deterioro no permita su utilizacion por otro alumnado en cursos
sucesivos, se podran dar de baja antes de dicho periodo.

Séptima: Régimen de préstamo al alumnado.

El alumnado beneficiario dispondra gratuitamente, en régimen de préstamo, de los libros de texto y
materiales elegidos por el centro para las ensefianzas que esta cursando.

El alumnado que resulte beneficiario del programa queda sujeto a la obligacion de hacer un uso adecuado
y cuidadoso de los libros/material escolar y de reintegrarlos al centro una vez finalizado el curso escolar o
en el momento de su baja del centro.

Serén causas de expulsion o no inclusién del alumnado en este programa, las siguientes:
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El deterioro culpable o mal intencionado, asi como el extravio de los libros/material escolar.
Supondra la obligacion, por parte de los representantes legales del alumno/a, de reponer el
material deteriorado o extraviado. En caso contrario, no podré beneficiarse del citado programa
durante un periodo de dos cursos académicos.

El hecho de no acudir al centro educativo a recoger el material proporcionado o a firmar la
renuncia al mismo, antes del 1 de diciembre.

- Los alumnos de escolarizacion tardia tendran un mes de plazo para solicitar su participacion en el
programa, contado desde el dia siguiente al de su incorporacion al centro; transcurrido dicho
periodo se entenderan excluidos del mismo.

- La inexactitud de las circunstancias declaradas, o el hecho de no aportar la documentacion
requerida.

No permitir al personal del Convenio MEFP-CAC la visita al domicilio del alumno, en aquellos
casos en los que se estime necesaria para valorar la situacion familiar.

Octava. Financiacion.

El programa se financiaré con cargo a las partidas que en cada anualidad se establezcan en el Presupuesto
General de la Ciudad de Ceuta y que se detallara en cada convocatoria.

La dotacion inicial de las mismas podrd incrementarse en funcién de las necesidades debidamente
justificadas del alumnado de los centros y siempre que exista disponibilidad presupuestaria. Para obtener
este incremento, el centro debera proceder segun lo especificado para la ampliacion de cuantia en la base
quinta.

El pago sera tnico y anticipado, siempre que sea posible.

Estas ayudas serdn compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales, con las limitaciones que en su caso establezca el ordenamiento
juridico vigente.

Novena. Justificacion de la subvencion.
En virtud de los articulos 72 y 73, del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, General de Subvenciones, y, de la Guia de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, la cuenta
justificativa, que deberd presentar cada centro, contendra, con cardcter general, la siguiente
documentacion:
1.- Una memoria de actuacidn en la que se justificara el cumplimiento de las condiciones impuestas en
la concesidn de la subvencion, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
Se deberéa indicar que todo el material adquirido ha ido destinado a cumplir la finalidad del
programa, descrita en la base primera.
El nimero de beneficiarios, con expresion de que todos ellos cumplen los requisitos establecidos.
Esta memoria debera obligatoriamente tener fecha y ser firmada por el representante legal del
centro educativo.
2.- Una memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas, que deberd,
necesariamente, tener fecha y firma del responsable del centro, y, que contendré:
- Certificacion de la Memoria Econdmica, conforme al Anexo |1l de la Guia de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta, que contendréa todos los gastos y los reintegros realizados, en su caso.
Un CD/DVD/PenDrive con la relacion clasificada de gastos e inversiones de la actividad en
formato Excel o equivalente, y, segin el modelo de la Guia de Subvenciones de la Ciudad de
Ceuta.
Las facturas originales de los proveedores de los libros de texto y demas materiales adquiridos.
- Los extractos bancarios correspondientes a cada una de las facturas aportadas.
- En su caso, un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.
Tres presupuestos de distintos proveedores que suministren los libros y materiales elegidos por
el Centro, que se requieren, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.
- Informe justificativo cuando no se haya elegido para el suministro la oferta mas econdémica.
Informe justificativo cuando se hayan adquirido los materiales a un Unico proveedor por no
existir en el mercado suficiente nimero de entidades que los suministren.
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En su caso, la carta de pago de reintegro de los remanentes no aplicados asi como de los intereses
derivados de los mismos.

Si se le concedié ampliacion de la cuantia inicialmente asignada, la justificacion contendra un
apartado en el que se indicara las facturas o las partes de las mismas que reflejen el gasto relativo
a esta ampliacion, debiendo acreditarse el cumplimiento de la finalidad que se expresé en la
solicitud de ampliacion realizada y el destino del gasto efectuado, conforme a lo establecido en la
base quinta.

La Guia de Subvenciones esta disponible para su consulta en la pagina web de la Ciudad de Ceuta
(www.ceuta.es).

Décima. Requisitos de las facturas y formas de acreditacion de la realizacion del pago de las
facturas.

Las facturas deberan ser originales y cumplir los requisitos del articulo 6 del Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento en el que se regulan las obligaciones de
facturacion o normativa que lo sustituya.

Las facturas originales deberan someterse al procedimiento de validacion y estampillado al que obliga el
articulo 73 del Real Decreto 887/2006 antes citado.

Justificacion del pago:

Solo se considerard gasto realizado el que ha sido real y efectivamente pagado con anterioridad a la
finalizacién del periodo de justificacion.

Debera presentarse el extracto bancario correspondiente a cada una de las facturas aportadas, que acredite
el cargo efectuado en la cuenta corriente de cada centro educativo, debiéndose indicar a qué factura
corresponde cada uno de los extractos que se presentan.

So6lo se admitira pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del pago en
metalico consistird en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma y sello
debe aparecer su nombre y nimero de NIF. No se podran efectuar pagos en metalico al mismo proveedor
por importes acumulados que excedan de 300 €.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviar a los centros otras indicaciones al respecto, segun las
instrucciones actualizadas que se reciban desde la Intervencion de la Ciudad.

Decimoprimera. Plazo de justificacion.
Los centros participantes deberan presentar la cuenta justificativa ante el 6rgano competente en materia
de educacion de la Ciudad de Ceuta, antes del 31 de marzo del curso correspondiente.

Decimosegunda. Obligaciones de las entidades colaboradoras.
1. Son obligaciones de los centros educativos, como entidades colaboradoras, las siguientes:

a) Entregar a los beneficiarios los libros y materiales adquiridos que correspondan de acuerdo con
los criterios establecidos.

b) Colaborar en cuanto a comprobar, en su caso, el cumplimiento y efectividad de las condiciones o
requisitos determinantes para su otorgamiento, asi como la realizacion de la actividad y el
cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion o disfrute de la subvencion.

¢) Justificar la entrega de los fondos percibidos ante el drgano concedente de la subvencién de
acuerdo con las presentes bases.

d) Someterse a las actuaciones de comprobacién que respecto de la gestion de dichos fondos pueda
efectuar el érgano concedente, asi como cualesquiera otras de comprobacion y control financiero
que puedan realizar los 6rganos de control competentes, aportando cuanta informacion le sea
requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

e) Destinar la cantidad ingresada a la finalidad de la subvencion.

f) Archivar en el centro la documentacion presentada por el alumnado solicitante y la que resulte de
su solicitud.

g) Colaborar en el desarrollo de este programa y en proporcionar informacion a las familias de cada
centro.

Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta — Plaza de Africa S/N 766




BOCCE EXTRAORDINARIO N°10 Lunes 10 de Febrero de 2020

El incumplimiento de estas obligaciones, o de las que con caracter general se establezcan en la normativa
sobre subvenciones, puede constituir una infraccion, en cuyo caso conllevaria la aplicacion de las
correspondientes sanciones reguladas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Decimotercera.- Legislacion aplicable.

En lo no previsto en estas bases, se estard a lo dispuesto en la Ley 38/2003, General de Subvenciones,
Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior, Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta y Guia de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.
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FORMULARIO PARA JUSTIFICACION DEL PROGRAMA DE PRESTAMO Y REPOSICION
DE LIBROS DE TEXTO

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO:

Nombre:

Direccion:

CIF

Correo electrénico:

Teléfonos de contacto:

DECLARACION RESPONSABLE RENDICION DE CUENTA JUSTIFICATIVA (Contiene un
indice con la documentacion a presentar, se debera marcar con una X lo que se aporta y presentarlo
en el orden que se indica).

............................................. ,como Director/a del centro arriba reflejado y ante la Consejeria de
Educacion y Cultura, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14.1.b) y 14.2 en relacion con el articulo
30.2 de la Ley General de Subvenciones.
Declaro bajo mi responsabilidad:
Que he cumplido el objetivo del Programa de Préstamo y Reposicion de Libros de Texto y rindo cuentas
antes la Consejeria de Educacion y Cultura, acreditando los gastos necesarios para la ejecucion de la
actividad subvencionada, presentando a tal efecto la documentacion que a continuacion se sefiala, en el
siguiente orden:

O Formulario para la justificacion del Programa de Reposicion de Libros de texto.
CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos (Anexo 5) (*1).
Documentos acreditativos del gasto (facturas) (*1).
Documentos justificativos del pago (cheques, transferencias bancarias, etc. junto con extractos
bancarios que reflejen el pago) (*2).
Presupuestos solicitados para el suministro de libros y materiales didacticos.
Presupuestos solicitados para la elaboracién de materiales curriculares propios
O Ensu caso, carta de pago o justificante bancario de devolucion de excedentes.

Iy

O O

(*1) EI CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos e inversiones en formato Excel
y las facturas originales que no sean electronicas deberan presentarse ademas a través del Registro General
de la Ciudad. En la presentacion en la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta deberan incluirse como
documentos en formato pdf.

(*2) La presentacion de los extractos bancarios justificativos del pago es obligatoria segun la Guia de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, ............. de i, de20........counl .
Firma del/de la directora/a Sello del centro
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MEMORIA ECONOMICA

CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA:

................... Py

Director/a del Centro antes citado, en relacion a la transferencia realizada por la Consejeria de Educacion y
Cultura de la Ciudad Autonoma de Ceuta, para el programa de préstamo y reposicién de libros de texto en el

CERTIFICA:
- Que la relacion clasificada de gastos e inversiones del programa de reposicién de libros de texto
asciende a un total de ....................... €, correspondiente al ejercicio econdmico

- Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado, es fiel reflejo
de los gastos e inversiones efectuados cuyo desglose, realizado por tipologia de gasto, refleja los
siguientes apartados.

PROGRAMA DE REPOSICION DE LIBROS DE TEXTO

Ne° Ne° PROVEEDOR | CIF | CONCEPTO | IMPORTE | CUANTIA
ORDEN | FACTURA FACTURA | IMPUTADA AL
PROGRAMA

- Que el programa ha sido financiado, ademas, con fondos propios u otras subvenciones o recursos

publicos o privados, por untotal de ........................ €, con el siguiente desglose:
Fuentes de financiacion publica (otras subvenciones) Importe
Fuentes de financiacion privada (donativos, patrocinadores, etc.) Importes Ceuta, a
de .......
................................... de 20.......
Firma del/de la Director/a Sello del centro:
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CERTIFICACION DEL GASTO PARA LOS DISTINTOS CURSOS:

El Director/a del centro que presenta esta justificacidn, asi mismo certifica que el importe aplicado
por el centro a la adquisicién de libros para su reposicion ha sido:

Curso Importe

Total

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR CON LA MEMORIA
ECONOMICA:

1.-Facturas originales de los gastos realizados.

(Todas las facturas se presentaran a través de la Sede Electrénica de la Ciudad de Ceuta en formato pdf.
Ademas, las facturas originales que no sean electronicas, deberan presentarse a través del Registro General
de la Ciudad. Una vez validadas y estampilladas conforme al articulo 73 del Real Decreto 887/2006 por la
Consejeria de Educacion y Cultura, serdn devueltas al centro educativo.).

2.- Documentacion acreditativa del pago real y efectivo de las facturas aportadas.

3.- Relacion clasificada de gastos e inversiones. (* Ver anexo 5).

(Se presentara en pdf en la Sede Electronica. La presentacion en un CD/DVD/Memoria Portatil USB con el
documento en formato Excel (obligatoria segin la Guia de Subvenciones) se hara a través del Registro
General de la Ciudad).

4.- En su caso, carta de pago o justificante bancario de reintegros realizados.

5.-En su caso, certificado/s del representante legal de otra/s entidad/es que hayan financiado el programa.
FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, ............. de oo de20..................
Firma del/de la directora/a Sello del centro
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MEMORIA DE ACTUACION

BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA: Indicar los beneficiarios del Programa para cada curso.

Curso NUmero de Beneficiarios

Total Beneficiarios

DECLARACION RESPONSABLE:
El/La Director/a del Centro que presenta esta justificacion declara, bajo su responsabilidad:
- Que con la transferencia recibida se han cumplido las condiciones impuestas en la concesion de
la subvencion.
- Que todos los beneficiarios del programa cumplen los requisitos para serlo.
- Que todos los libros de texto y material didactico suministrados o materiales curriculares propios
elaborados han sido destinados en su totalidad al Programa de Préstamo y Reposicion de Libros.

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, a de de20
Firma del/de la Director/a Sello del centro
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PRESUPUESTOS SOLICITADOS PARA LA ADQUISICION DE_LIBROS: Enumerar los proveedores
a los que se ha solicitado presupuesto para el suministro de los libros y materiales didacticos o para la
elaboracion de materiales curriculares propios (Estos presupuestos deben presentarse para cada curso).

Para libros de texto y material didactico:

1.-

CUMPLIMENTAR LOS SIGUIENTES DOS APARTADOS, SOLAMENTE SI SE DA EL CASO:
Si no se eligid la oferta méas econémica, justifique las razones:

Si los libros se han adquirido a un Unico proveedor por no existir en el mercado otro que los
suministre, sefale los motivos:

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN CON LA MEMORIA DE ACTUACION:
1. Presupuestos solicitados para el suministro de libros y materiales didacticos o para la elaboracion de
materiales curriculares propios.
FECHA, FIRMA Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta,a .............. de oo de20............
Firma del/ de la directora/a Sello del centro

Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta — Plaza de Africa S/N 772




BOCCE EXTRAORDINARIO N°10 Lunes 10 de Febrero de 2020

VI- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS COMPLEMENTARIAS PARA
ESTUDIANTES DE FORMACION PROFESIONAL DE GRADO SUPERIOR Y TECNICOS
SUPERIORES RECIEN TITULADOS PARTICIPANTES EN PROYECTOS DE MOVILIDAD
ERASMUS+

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion de
ayudas complementarias al alumnado que se halle matriculado en Ensefianzas de Formacion Profesional
pertenecientes a ciclos formativos de grado superior impartidos en Ceuta y a técnicos superiores recién
titulados en un plazo no superior a un afio desde la finalizacion de sus estudios, y que participen en
Movilidades para el Aprendizaje en el Extranjero encuadradas en el Programa Erasmus + para la
Educacion Superior (KA103), a través de la Agencia nacional espafiola SEPIE (Servicio Espafiol para la
Internacionalizacion de la Educacion).

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-
Podrén acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las personas fisicas con
plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unién Europea, siendo preciso en
este Ultimo caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren trabajando en Espafia.

b) Estar matriculado en cualquier centro educativo de Ceuta en alguna de las ensefianzas que se enumeran
en la base primera o ser recién titulado del curso inmediatamente anterior al que se refiera la
convocatoria.

¢) Tener residencia en Ceuta.

d) Ser seleccionado por el centro docente para participar en un proyecto de movilidad KA103 del
Programa Erasmus +.

e) No haber sido beneficiario de estas ayudas en la primera convocatoria del curso correspondiente.

2.- No podréan ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas en quienes
concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de
Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran al modelo que figure en la convocatoria y se obtendran a través de las
Oficinas de Informacidn de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es.

b. La presentacion de la solicitud implicara el conocimiento y aceptacién de las presentes bases.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas irdn acompafiadas de los siguientes documentos:

e [Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

e Documento acreditativo de la matricula formalizada por el/la solicitante en un ciclo formativo de
grado superior durante el afio al que se refiera la convocatoria, 0 en caso de ser recién titulado, el
titulo de técnico superior obtenido el curso anterior o certificado acreditativo de dicha
circunstancia.

e Certificacion del centro docente que acredite su participacién en un proyecto de movilidad
KA103 del Programa Erasmus +, con indicacion de la duracidn de la estancia, pais de destino y
cuantia de la ayuda del MEFP correspondiente a la convocatoria Erasmus+ para proyectos de la
Accion Clave 1 en Educacion Superior (KA103) en Movilidades de estudiantes hacia paises del
Programa.

e Certificacion académica del ciclo formativo de grado superior que da origen a la movilidad, en el
que consten las calificaciones de cada uno de los modulos.

o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (iban, entidad, oficina,
digito de control y numero de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la
misma, para la percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.
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SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

Las solicitudes se realizardn a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.sede.ceuta.es) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes y también en cualquiera de
las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacién se concretard en la
correspondiente convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1.- El 6rgano competente para la aprobacién de la convocatoria sera el titular de la Consejeria de
Educacién y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado
de Educacioén y la instruccion del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de la Consejeria.

2.- El Negociado de Educacidn tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los trdmites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los
datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.

¢) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboracién con la
Intervencion de la Ciudad Auténoma.

3.- El examen y valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores Sociales de la
Consejeria de Educacién y Cultura, como 6rgano instructor del procedimiento. Dicho érgano esta
habilitado para realizar cuantas actuaciones sean necesarias en orden a la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los requisitos exigibles para,
en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez dias habiles, contados desde
la publicacién de los requerimientos, en el tablon de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web
de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta 0 acomparie los documentos preceptivos,
con indicacién de que, si asi no lo hiciera, sera incluido en la relacion provisional como excluido.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las solicitudes presentadas,
asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactara propuesta
de resolucion, de acuerdo con lo establecido en la base siguiente.

OCTAVA.- VALORACION Y CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES

La valoracion de las solicitudes se hara utilizando como baremo la nota media del expediente
académico del alumno solicitante en el ciclo formativo de grado superior que da origen a la movilidad,
resultante de dividir la suma de las calificaciones obtenidas en cada mddulo profesional entre el nimero
de maédulos profesionales que integran el ciclo formativo.

Aguellos mddulos profesionales calificados sin puntuacion numérica como Convalidado, Exento o
Apto / No Apto, no se tendran en cuenta para el célculo de la nota media.

Valoradas las solicitudes, el drgano instructor del procedimiento procedera a clasificarlas por orden
decreciente de sus puntuaciones totales. Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos
por sorteo.

NOVENA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracién de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en la
base precedente, el d6rgano instructor del procedimiento formulard propuesta de resolucion, que sera
elevada al titular del érgano con competencias en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, quien
resolvera la convocatoria en funcion de las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta
resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucion se notificara a los interesados a través de su publicacion en el BOCCE,
en el Tablon de Anuncios de la Ciudad Auténoma y a través de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, pondra fin a la via administrativa y podré ser recurrida potestativamente en reposicion ante
el mismo drgano que dictd aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su
notificacion, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los
articulos 47 y 48 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas o ser impugnadas directamente en via judicial, en el plazo de dos meses
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contados a partir del dia siguiente al de recepcién de la notificacion, (articulos 123.1 LPAC) y 46 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa ).

DECIMA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1.- La cuantia de las ayudas complementarias otorgadas por la Consejeria de Educacién y Cultura de la
Ciudad Autonoma de Ceuta serd del 100% de las establecidas cada afio por la Convocatoria Erasmus+
para proyectos de la Accién Clave 1 en Educacion Superior (KA103) en Movilidades de estudiantes hacia
paises del Programa incluyendo la cantidad adicional para la Movilidad de estudiantes para la realizacién
de Practicas en empresas.

2.- Estas ayudas complementarias se veran incrementadas en 200 €, en concepto de ayuda para el
transporte.

3.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada a la existencia de
crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de concesion de las ayudas.

4.- Los efectos de todos los actos de trdmite dictados en el expediente de gasto se entenderan
condicionados a que al dictarse la resolucion de concesidn, subsistan las mismas circunstancias de hecho
y de derecho existentes en el momento en que fueron producidos dichos actos.

UNDECIMA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA -

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se otorgue y previos los
tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el
beneficiario sefiale en su solicitud.

DUODECIMA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendra las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la realizacion parcial o
total del médulo profesional de Formacién en Centros de Trabajo en el pais de destino o de las practicas
laborales para recién titulados, conforme al programa de movilidad otorgado.

b) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y fiscalizacion precisas para verificar,
en su caso, el cumplimiento de los requisitos y demas circunstancias determinantes de la concesion de la
ayuda.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacion y Cultura la anulacién de la matricula o el
incumplimiento de la movilidad otorgada en el programa Erasmus+ asi como cualquier alteracion de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en las presentes bases y
normativa de aplicacion.

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-

1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.

b) Haber anulado la matricula.

¢) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.

d) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes
bases.

2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ird precedida
de la tramitacion del oportuno procedimiento, cuya iniciacion y resolucion definitiva correspondera a la
titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

DECIMOCUARTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca y estara siempre supeditada
a las disponibilidades presupuestarias existentes.

DECIMOQUINTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-
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Los beneficiarios de las ayudas complementarias para estudiantes de Formacién Profesional de grado
superior y técnicos superiores recién titulados participantes en proyectos de movilidad Erasmus+,
quedaran sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas
en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOSEXTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

VII-  BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE LA MUESTRA DE
TEATRO

PRIMERA. — OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria competente en materia de educacién, reconoce el
esfuerzo y el talento del alumnado que, integrado en algin grupo artistico, participe en las Muestras de
Teatro que se convoquen dentro de la Guia Educativa, mediante la concesion de unos premios que tienen
por objeto incentivar su participacion, compensar el esfuerzo realizado y fomentar el trabajo en equipo.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estos premios los centros de ensefianza de
Ceuta o entidades culturales de la ciudad que integren a alumnos de Educacién Infantil a Bachillerato en
un grupo artistico para su participacion en la Muestra de Teatro mediante la puesta en escena de una obra.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

Los beneficiarios de estos premios deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Los grupos de teatro deberan estar constituidos en el seno de un centro escolar de Educacion Infantil,
Primaria, Secundaria o Bachillerato o en alguna entidad cultural de la ciudad, con personalidad
juridica.

b) Los alumnos participantes deberdn ser residentes en Ceuta y estar matriculados en alguno de los
citados centros.

¢) El maximo de integrantes de cada grupo sera 50 por funcion.

d) No podran ser beneficiarios de estos premios, las entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- CONDICIONES DE LAS REPRESENTACIONES TEATRALES.-
Las obras a representar deberan ajustarse a las siguientes condiciones:

a) Seran inéditas o no y de tematica infantil o juvenil.
b) La duracidn de cada obra oscilara entre 15 y 30 minutos.
C) El idioma de las representaciones serd el espafiol 0, en su caso, idioma oficial

incluido en el curriculo del centro. En el supuesto de que la obra no se desarrolle en
espafol, debera ser traducida simultdneamente de forma oral o0 mediante proyeccion.

d) Cada grupo podra aportar el vestuario y utillaje que considere oportuno. La
Consejeria de Educacion y Cultura no proporcionard ningin mobiliario ni atrezzo que
pudiera precisarse ni se hara cargo del transporte del material del centro docente al Teatro
0 viceversa.

e) Las representaciones tendran lugar durante el mes de marzo, en torno al Dia
Internacional del Teatro Infantil y Juvenil, en el lugar y fechas que fije la convocatoria.

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

1. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendrén a través de
las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La
convocatoria podra recoger un anexo con el modelo de solicitud.

2. La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podra realizarse en
las oficinas del Registro de la Ciudad Auténoma de Ceuta.
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3. La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicara el
conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus
peticiones, responsabilizandose de los mismos.

5. El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, serd de quince dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial
de la Ciudad de Ceuta.

SEXTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes iran acompafiadas de la siguiente documentacion:

1. Fotocopia del CIF del solicitante.

2. Relacion de alumnos que integran el grupo teatral y matricula de cada uno de ellos o
certificado del centro que recoja esta circunstancia, asi como curso en el que se hallan
matriculados.

3. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina,
digito de control y nimero de cuenta) elegida por el solicitante para la percepcion, mediante
transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta.

4. Declaracion responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa que prohiba la
concesion de una subvencion, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de
Subvenciones.

5. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la propia solicitud.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria seré el titular de la Consejeria que
ostente competencias en materia de Educacion, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
del procedimiento y su instruccién al Negociado de Educacion.

2. El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar los datos en virtud de
los cuales debe pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de los premios.

3. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion del cumplimiento de los
requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos indicados, el 6rgano instructor
requerira al interesado para que en el plazo de diez dias habiles subsane la falta 0 acompafie los
documentos preceptivos, con indicacion de que, si no lo hiciere, se le tendra por desistido de su
solicitud, archivandose sin mas tramite.

4. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el érgano instructor evaluara las solicitudes presentadas,
asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactara
Propuesta de Resolucién, que elevaré al titular de la Consejeria.

5. La Propuesta de Resolucién se formulara inmediatamente después de haberse celebrado la Muestra
de Teatro y tendra en cuenta Gnicamente a los grupos que hayan hecho efectiva la puesta en escena.

OCTAVA.- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-
Todos los centros participantes incluidos en la Propuesta de Resolucion seran objeto del premio.

NOVENA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

La Propuesta de Resolucion serd elevada al titular del érgano con competencias en la materia de la
Ciudad Auténoma de Ceuta, que resolvera la convocatoria en funcion de las disponibilidades
presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios
frente a la Administracion.

La mencionada resolucién se dictara en el plazo de cinco meses como maximo, contados desde la
fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes, se notificara a los interesados por
cualquiera de los medios admitidos en la vigente normativa reguladora del procedimiento administrativo,
pondra fin a la via administrativa y podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo
organo que dict6 aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion o ser
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impugnada directamente ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos
meses contados a partir del dia siguiente al de recepcion de la notificacion.

DECIMA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-

Los premios consistiran en una ayuda econémica maxima de 250 € por grupo, cuya finalidad es
coadyuvar a la financiacion de los gastos en los que el centro incurra con motivo de la puesta en escena
de la obra representada.

Se estableceran tantos premios como grupos participen, prorratedndose entre ellos el presupuesto
total que se fije en cada convocatoria, con el maximo establecido.

DECIMOPRIMERA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estos premios se realizard con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

1. El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se otorguen y
previos los trAmites precisos por los Servicios de Intervencién y Tesoreria.

2. Se haréan efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del
beneficiario que sefiale en su solicitud.

3. El pago ira precedido de la acreditacién del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de
las obligaciones con la Administracion Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi
como de la Seguridad Social.

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

1. La ocultacion o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesion del premio,
por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o revocacion.

2. En caso de revocacidn del premio, el centro o entidad no podré volver a solicitarlo en ninguna
convocatoria posterior.

3. La declaracion de pérdida del premio vy, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ira
precedida de la tramitacion del oportuno expediente, cuya iniciacién y resolucion definitiva
correspondera al titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de
Ceuta.

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005. Asimismo, sera de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comaun de las Administraciones Pablicas.

VIIl- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES PARA PROYECTOS
Y/O ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y SOCIOCULTURALES EN LIBRE CONCURRENCIA
DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLAMICA

PRIMERA. — OBJETO.-

1.- La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria de Educacion y Cultura o de aquella con
competencias en materia de relaciones con entidades religiosas, desarrolla un programa anual de
subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, cuyo objeto es la ejecucion de proyectos o
actividades educativas y socioculturales dirigidas a la Comunidad Islamica.

2.- La finalidad de las citadas subvenciones es fomentar la participacion de asociaciones y
entidades publicas o privadas en el desarrollo de proyectos y actividades socioculturales dirigidos a la
Comunidad Islamica al objeto de ampliar los recursos existentes para cubrir sus necesidades dentro del
ambito educativo y sociocultural, impulsando el avance de los principios sociales basicos en una sociedad
multicultural.
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SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las personas fisicas o
juridicas privadas, con plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base
siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
Los beneficiarios de estas subvenciones deberan reunir los siguientes requisitos:
— Persona fisica: haber cumplido la mayoria de edad y residir en Ceuta.
— Persona juridica: estar legalmente constituidas y con domicilio social en Ceuta.
En todos los casos serd imprescindible:
— Redactar un proyecto o programa de actividades educativas que promuevan el
refuerzo y apoyo educativo y/o sociocultural.
— Carecer de animo de lucro en la ejecucion del proyecto o actividad.
— No ser beneficiario de ninguna otra subvencion por parte de la Consejeria de
Educacién y Cultura.
— Disponer de medios y capacidad suficiente para la ejecucion del objeto de la
subvencion.
— Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de la A.E.A.T., asi
como de las obligaciones tributarias con la Ciudad de Ceuta y respecto a la
Seguridad Social.
— En su caso, haber justificado las subvenciones recibidas con anterioridad por la
Ciudad de Ceuta.
No podran ser beneficiarios de las subvenciones reguladas en las presentes bases, las personas
fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art.
13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- PROCEDIMIENTO.-
1. Solicitudes.-

a. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendran a
través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
wWww.ceuta.es.

b. La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podra
realizarse en las oficinas del Registro General de la Ciudad Auténoma de Ceuta o0 en
aquellas otras a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (LPAC). Se
admitira una sola peticion por persona o entidad a la que corresponderd un Gnico
proyecto.

c. La solicitud contempla la autorizacion para facultar a la Administracion a solicitar
ante las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacién tributaria del
solicitante y respecto a la Seguridad Social.

d. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

2. Documentacion.-

Las solicitudes de subvenciones irdn acompafiadas de los siguientes documentos:

- Copia del documento acreditativo de la personalidad del solicitante: D.N.I. del
solicitante, escritura de constitucion y C.I.LF. En su caso, estatutos y
documentos de inscripcion si es una asociacion.

- Proyecto o actividad a subvencionar, con justificacion de su caracter educativo,
cultural o social e informacion detallada de los elementos para su ejecucion o
realizacion, debiendo constar en el mismo los objetivos, contenidos, medios
materiales, personales e infraestructura con que cuenta el solicitante para
llevarlo a cabo.

El proyecto o actividad a subvencionar tendrd el contenido minimo que
establece el Anexo | de la Guia de Subvenciones (denominacion,
identificacion de la entidad responsable, fundamentacion de la actividad —por
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gué se va a actuar-, objetivos que se persiguen, planificacion para la
consecucion de los objetivos, metodologia, recursos humanos, recursos
materiales, realizacion de actividades, a quién van dirigidas, lugares y fechas
de realizacion, presupuesto, datado y firmado por el representante legal de la
entidad).
- Presupuesto de ingresos y gastos desglosado por conceptos, conforme al Anexo |
de la Guia de Subvenciones:
= Se debe hacer constar cualquier otra ayuda que se perciba para la misma
actividad

= Debe ser de cuantia superior al importe solicitado.

= Detallado por partidas y conceptos, pero no por actividades, al objeto de
ofrecer una vision global del gasto.

- Declaracién responsable de que la persona, entidad o asociacién no se encuentra
incursa en causa que prohiba la consecucion del caracter de titular de una
subvencidn, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General
de Subvenciones, conforme al documento que figura como Anexo |.

- Documentos (Certificados) de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones
tributarias con la AEAT y con la Ciudad de Ceuta y de estar al corriente con
la Seguridad Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la
base 42.1.c.

- Fotocopia de documento bancario que acredite los datos necesarios de la persona
fisica o juridica que resultard beneficiaria de la subvencion y de la cuenta
corriente de la misma para la percepcion de la cantidad correspondiente a la
subvencion, como beneficiario de la misma.

- Certificado de la persona fisica o juridica solicitante acreditativo de la
financiacion de la subvencion con fondos propios y otras subvenciones o
recursos, con justificacion del importe, procedencia y aplicacion de dichos
fondos a la actividad subvencionada, en cumplimiento del articulo 30.4 de la
Ley General de Subvenciones, conforme al documento que figura como
Anexo Il.

- Declaracion responsable en la que se hara constar que no tiene obligaciones por
reintegro de subvencion, conforme al articulo 25 del Real Decreto 887/2006,
de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones (Anexo IlI).

- En caso de contratar personal para la realizacién de los proyectos o actividades,
se incluira en el proyecto presentado un apartado con lo siguiente:

» Titulacion o formacion requerida para el puesto de trabajo.
= Descripcion precisa de las tareas a realizar por dicho personal.
= Se haréa constar el compromiso de asumir el pago de salarios, la concesion
de permisos, licencias, vacaciones, sustituciones, obligaciones legales en
materia de prevencion de riesgos laborales, imposicién cuando proceda
de sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad Social se
deriven, en particular el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones,
y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la relacién
contractual entre empleado y empleador, que se cumpliran el resto de
requisitos y condiciones establecidos en las bases reguladoras y que ha
sido contratado especificamente para el desarrollo del proyecto o
actividad.
3.-Plazo.-
Las solicitudes para participar en el proceso deberan presentarse en el plazo de quince dias
hébiles a contar desde el siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOCCE.
4.- Ordenacion e instruccion del procedimiento.-
A. El érgano competente para la aprobacion de la convocatoria serd el titular de la Consejeria
de Educacidn y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion del procedimiento
al Negociado de Culturay la instruccién del mismo a la Comision de Valoracién.
B. El Negociado de Cultura tendr4, entre otras, las siguientes atribuciones:

Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta — Plaza de Africa S/N 780




BOCCE EXTRAORDINARIO N°10 Lunes 10 de Febrero de 2020

a) Impulsar los trdmites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y
comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.
¢) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboracion
con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.
C. La Comisién de Valoracion estara compuesta por un presidente, tres vocales y un secretario
a designar por la Consejeria de Educacion y Cultura o la competente de acuerdo con la base
primera.
D. La Comision quedaré validamente constituida con el presidente, el secretario y dos vocales.
En lo no previsto en estas bases se tendré en cuenta lo que al respecto establece la LPAC.

5.- Desarrollo del procedimiento.-

a) Concluido el plazo para la presentacion de solicitudes, el érgano instructor procedera a su
examen, al objeto de comprobar que las mismas presentan toda la documentacién
requerida. Si alguno de los interesados hubiese incurrido en error o documentacion
insuficiente, se le requerira al objeto de que lo subsane en un plazo de 10 dias habiles, con
indicacion de que si asi no lo hiciera se le tendré por desistido de su peticion, archivandose
su solicitud y comunicando dicho extremo mediante resolucién motivada.

b) El 6rgano instructor realizard de oficio cuantas acciones estime pertinentes para la
comprobacion de los datos que se alegan. A tal efecto, en cualquier momento a lo largo del
procedimiento podré instarse al solicitante a que cumplimente cualquier otro requisito o
trdmite omitido, de acuerdo con lo previsto en la LPAC, concediendo un plazo de 10 dias
habiles a partir de la notificacién, con expreso apercibimiento de que, de no hacerlo asi, se le
podréa declarar decaido en su derecho a la tramitacién de su solicitud.

¢) Transcurrida esta fase, el 6rgano de instruccion llevard a cabo el anélisis de lo presentado,
formulando propuesta de resolucion provisional con los nombres de los beneficiarios y su
puntuacion y concediendo un plazo de 10 dias habiles para formular alegaciones. La
notificacion se efectuard mediante anuncio insertado en el Tablon del Palacio de la
Asamblea. Los proyectos que integren dicha propuesta sera necesario que hayan obtenido un
minimo de 3 puntos en la valoracién realizada por la Comision.

d) En el supuesto de que la subvencion propuesta sea inferior a la solicitada, la Comision de
Valoracidn requerira al solicitante para que durante el plazo concedido presente escrito con
una de las siguientes opciones:

a) que renuncia a la misma.
b) que reformula su peticion con el fin de ajustar sus compromisos a la
subvencién otorgable.

En todo caso, habra de respetarse el objeto, condiciones y finalidad de la subvencion,
asi como los criterios de valoracion. Transcurrido el plazo de 10 dias habiles sin que el
solicitante cumpla lo requerido, se entendera que cubre la diferencia con sus propios medios,
obligandose a la realizacion del proyecto contenido en su solicitud inicial.

e) Examinadas las alegaciones, la Comision de Valoracion redactard propuesta de resolucion
definitiva por orden de puntuacion, debiendo reflejarse la identidad de los solicitantes y la
denominacion del proyecto subvencionado. Igualmente se hara constar que de la informacion
que se deriva del 6rgano instructor se desprende que todos los beneficiarios retnen los
requisitos para la subvencién. La propuesta definitiva se remitird a la Intervencion de la
Ciudad para que preste su conformidad y posteriormente se elevara al 6rgano que ha de
resolver.

f) Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean derecho alguno a favor del
beneficiario propuesto.

g) La comprobacion de la existencia de datos no ajustados a la realidad, tanto en la solicitud
como en la documentacién aportada, podra comportar, en funciéon de su importancia, la
denegacién de la ayuda solicitada sin perjuicio de las restantes responsabilidades que
pudieran derivarse.

6.- Resolucion del procedimiento.-
a. La resolucién del procedimiento se llevara a cabo mediante Decreto del titular de la
Consejeria de Educaciéon y Cultura o con competencias en materia de relaciones con
comunidades religiosas.
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b. La resolucion serd motivada y debera contener la relacién de solicitantes, NIF/CIF, la
cuantia de la misma y el proyecto o actividad subvencionada, haciendo constar
expresamente la desestimacion del resto de las solicitudes, incluyendo aquellas que
reuniendo los interesados los requisitos para concurrir, no hayan sido estimadas por
rebasar el limite del crédito fijado.

c. La resolucion se dictard en el plazo de seis meses como maximo, contados desde la
fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes, serd notificada a los
interesados y se hard constar que pone fin a la via administrativa, pudiendo los
interesados interponer potestativamente el recurso de reposicion en el plazo de 1 mes a
contar desde el dia siguiente al de recepcion de la resolucion o, directamente acudir a la
via contencioso-administrativa en el plazo de dos meses a contar de igual forma gue en la
reposicion.

d. De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones, las subvenciones
concedidas superiores a 3.000 € se anunciaran en el BOCCE. Caso contrario, sera
suficiente su publicacién en el Tablon de Anuncios.

QUINTA.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
Para la concesién de las ayudas se tendra en cuenta la valoracion de los proyectos, realizada con
arreglo a los siguientes criterios:
A.- CRITERIOS DEL PROYECTO (7 PUNTOS)
1.- Anlisis de contexto y objetivos.
= Ladescripcion del proyecto responde a las necesidades detectadas con concrecion, claridad y
realismo.
2.- Coherencia entre actividades, resultados y recursos.
3.- Colectivo destinatario del proyecto.
» Prevé actividades dirigidas a jévenes y mujeres, orientadas a su integracién en el entorno
social, comunidades, barriadas, distritos...
= Actividades abiertas a personas que no pertenecen a la comunidad o barriada, ni a una Unica
confesidn religiosa y se constata una participacion real de esta poblacion en ellas.
4.- Recursos humanos adecuados al proyecto.
= Previsiones de personal (voluntario y remunerado) coherentes y permiten la ejecucion del
proyecto en su conjunto.
5.- Acorde a la finalidad de la convocatoria.
= El proyecto se cifie al objetivo de la convocatoria.
= Incluye actividades que suponen una aportacion de interés para el conjunto de la sociedad,
que favorecen la visibilidad y reconocimiento de una determinada comunidad o confesion.
» Incluye actividades de participacion, en el barrio, distrito o municipio, en coordinacion con
otras entidades, instituciones, servicios, asociaciones, plataformas, etc., que favorecen
igualmente la visibilidad y reconocimiento de una determinada comunidad o confesion.
6.- Grado de innovacion del proyecto.
= El proyecto presenta algo realmente innovador. Actividades diferentes a los proyectos
habituales o respecto al del afio anterior.
7.- Presupuesto.
= Informacidn veraz sobre el coste total del proyecto, la financiacion propia y de otras
entidades, colaboraciones e intercambios.
B.- CRITERIOS DE LA ENTIDAD (3 PUNTOS)
1. Gestion econémica de la entidad en convocatorias anteriores de la Ciudad de Ceuta.
» Renuncia, devolucién, mala justificacion, fuera de tiempo, requerimientos, etc.
= Buena justificacion, adaptada en tiempo, cantidades y partidas adaptadas.
2. Capacidad de gestion técnica de proyectos demostrada por la entidad en proyectos anteriores y/o en
otras convocatorias ajenas a la Ciudad de Ceuta.
= Proyecto desarrollado de acuerdo a la planificacion prevista.
= Utilizacion de recursos previstos para la realizacion del proyecto.
= Memoria de actividades sobre el proyecto desarrollado.
= Evaluacion de los resultados obtenidos, en relacion a los resultados esperados.
» Material publicitario y de difusion del proyecto acorde a las bases de la convocatoria.
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= Material grafico, referencias en medios de comunicacién o cualquier medio de constatacién
del impacto de las actividades en la comunidad o en el entorno social.
3. Coherencia presupuestaria y grado de cofinanciacion.
= Presupuesto coherente, con partidas ajustadas a una l6gica presupuestaria.
» Financiacion propia y de otras entidades, colaboraciones e intercambios.
La valoracion de los criterios del Proyecto aportaran 2/3 de la valoracion total y la de los criterios
de la Entidad 1/3.

SEXTA.- CUANTIA DE LAAYUDA.-
La cuantia de la subvencion sera proporcional a la puntuacion obtenida y no podra exceder del
75% del presupuesto total de los gastos de ejecucion de la actividad o proyecto.

SEPTIMA.- FINANCIACION.-

La financiacién de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad
Auténoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria
correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca y siempre supeditado a las
disponibilidades presupuestarias existentes.

OCTAVA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA .-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se otorgue y previos
los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se haré efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del
beneficiario que sefiale en su solicitud.

El pago de la subvencion ira precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al corriente
en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi
como de la Seguridad Social y de haber justificado el uso dado a los fondos recibidos como consecuencia
de cualquier otra subvencion.

NOVENA.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO.-
Son obligaciones del beneficiario:

a) Ejecutar el proyecto o realizar la actividad objeto de la subvencion.

b) Justificar el empleo dado a la subvencion, siendo necesario que se justifique el gasto total de la
actividad.

c) Aceptar las actuaciones de comprobacion que realice la Consejeria competente, asi como las que
puedan efectuar los deméas drganos encargados del control financiero de la Ciudad y, cualesquiera otros
que por razén de la materia intervengan en ella.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria que concede la subvencidn, la obtencion de cualquier otra
subvencién, pablica o privada, que incida sobre el mismo proyecto o actividad subvencionada.

e) Disponer de una relacion actualizada de sus asociados, llevar una contabilidad que permita obtener la
imagen fiel del patrimonio, del resultado y de la situacion financiera de la entidad, asi como de las
actividades realizadas, efectuar un inventario de sus bienes y recoger en un libro las reuniones de sus
organos de gobierno y representacion.

f) Conservar y poner a disposicion de los 6rganos de control cuantos libros, registros y documentos sean
necesarios para la ejecucion del proyecto o la realizacion de la actividad de que se trate, con objeto de
posibilitar la comprobacidon del destino de los fondos recibidos.

g) Reintegrar los fondos recibidos en caso de producirse alguno de los supuestos comprendidos en las
presentes bases.

h) Dar publicidad al carécter pablico de los fondos recibidos.

i) En el caso de que fuera necesario contratar personal para realizar el proyecto, la entidad beneficiaria
deberd acreditar ante la Consejeria competente, previamente a la contratacion, que dicho personal esta en
posesion de la titulacion o formacion requerida para el puesto de trabajo que vaya a realizar y que para la
contratacién ha sido seleccionado a través de concurso u otro proceso de seleccion basado en los
principios de publicidad, mérito y capacidad. Igualmente y una vez efectuada la seleccién debera emitirse
informe justificativo del proceso de seleccion efectuado y del criterio objetivo utilizado. No existira
vinculacion contractual alguna entre la Ciudad o la Consejeria competente y el citado personal contratado,
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por lo gue en cualquier caso serd la entidad beneficiaria la que respondera ante el incumplimiento de las
obligaciones asumidas por ella para con este personal si por demanda o denuncia interpuesta por los
mismos resultaren sancionadas o condenadas. En ningln caso los trabajadores de las entidades
beneficiarias podran:

— Percibir indemnizaciones por razén del servicio de las previstas en el RD 462/2002 de 24 de Mayo con
cargo a los presupuestos de la Ciudad.

— Tener acceso a los siguientes servicios: cursos de formacion, salvo los que en su caso pudieran ser
obligatorios, en su caso, en materia de prevencion de riesgos laborales; uso del servicio médico, salvo en
los casos de urgencia debidamente justificado; aparcamiento y zonas de estacionamiento reservado;
programas socioculturales o prestaciones de accién social; realizacion de reconocimiento de caracter
periddico; medios de transporte dispuestos para el personal del departamento; acceso al correo electrénico
corporativo y a la intranet corporativa; tarjetas de control de acceso de empleados publicos; uso del
material de la Administracion; cualquier otro beneficio o ventaja social analoga reconocida a los
empleados publicos.

Asi mismo, la entidad beneficiaria debera:

— Determinar con precision las tareas a realizar por el personal contratado, que deberan encontrarse
perfectamente deslindadas de la actividad desarrollada por la Consejeria competente a través de su propio
personal, no pudiendo ser objeto de la subvencion la realizacion de actividades que impliquen la
participacion directa o indirecta en el ejercicio de las potestades publicas o en la salvaguardia de los
intereses generales de la Ciudad.

— Hacer constar el compromiso de asumir el pago de salarios, la concesién de permisos, licencias,
vacaciones, sustituciones, obligaciones legales en materia de prevencion de riesgos laborales, imposicion
cuando proceda de sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad Social se deriven, en
particular el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se
deriven de la relacién contractual entre empleado y empleador.

— Realizar en todo caso la actividad subvencionada en dependencias o instalaciones ajenas a la Consejeria
competente.

— Asumir las funciones directivas, dictar érdenes o impartir instrucciones concretas y directas sobre el
personal contratado.

DECIMA.- JUSTIFICACION DE LOS GASTOS.-

La justificacion de la subvencion que se conceda se realizara dentro de los tres meses siguientes a

la fecha de ejecucidn del proyecto o realizacion de la actividad que, como maximo, tendra la duracién del
curso escolar al que afecte la convocatoria. La justificacién contendra la documentacion exigida en la
guia de fiscalizacion de subvenciones de la Ciudad de Ceuta (anexos de ésta Il, I, IV, siendo también
necesario el anexo V en el caso de que se contrate personal para el desarrollo del proyecto
subvencionado). De conformidad con el RD 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, seran necesarias:
A) Memoria econdmica, que contendra una relacion de las actividades realizadas y su coste, con el
desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido y debera necesariamente tener fecha e ir
firmada por el representante de la entidad. La cuenta justificativa presentada por el representante de la
entidad deberd presentarse en el plazo de tres meses una vez finalizado el proyecto o actividad
subvencionada, debiéndose justificar el gasto total de la actividad, aunque la cuantia de la subvencién sea
menor, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 del Reglamento de Subvenciones de la Ciudad
de Ceuta. A efectos de cumplimiento del presente apartado, se emitira certificado de la Memoria
econdmica para la Entidad beneficiaria, conforme al modelo del Anexo de la guia de subvenciones,
debiendo remitirse de forma inexcusable, la relacion de gastos e ingresos por actividad realizada, en
fichero informatizado en formato CD (Excel), que reflejard los apartados resefiados de forma clara e
inequivoca.

Los gastos subvencionables se justificaran mediante la presentacién de facturas originales ante el
organo concedente, debiéndose acreditar el pago de las mismas, y en el caso de que dichas facturas no
quedaren en poder del 6érgano concedente, sino Unicamente su fotocopia compulsada, antes de proceder a
la devolucion del original a la entidad beneficiaria, dicha factura original debera marcarse con una
estampilla, indicando en la misma su condicidn de subvencion con cargo a la Ciudad Auténoma de Ceuta,
el ejercicio presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el importe del justificante se imputa
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total o parcialmente a la subvencion. En este Gltimo caso se indicard ademas la cuantia exacta que resulte
afectada por la subvencion.

B) Memoria de actuacion, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de
la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos. Habra de ir
necesariamente firmada por el representante de la entidad beneficiaria.

En el caso de realizar contrataciones de personal para realizar el proyecto o actividad subvencionada,
deberéa acreditarse las condiciones establecidas para el mismo en la base nueve, apartado i.

C) Cuando el importe de alguno de los gastos subvencionables supere la cuantia de 12.000 € en el
supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios por empresas de consultoria o
asistencia técnica, se deberd aportar con la justificacion, como minimo, tres ofertas de diferentes
proveedores.

En el caso de que por las especiales caracteristicas de dicho gasto, no exista en el mercado suficiente
numero de entidades que lo suministren o lo presten, el beneficiario deberé acreditar esta circunstancia.

D) Detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con
indicacion de su importe y procedencia.

E) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi como de los
intereses derivados de los mismos.

H) Con caracter general, debera no sélo acreditarse el gasto mediante la presentacion de las facturas sino
también acreditar el pago de las mismas de la siguiente forma:

- S6lo se admitira el pago en metélico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del pago en
metalico consistira en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma debe
aparecer el nombre y NIF.
- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, éste se justificard mediante copia del resguardo del
cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la transferencia el nimero de la
factura o, en su defecto, el concepto abonado, asi como copia del extracto bancario donde figure el
apunte.
- Si la forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al portador, el documento justificativo
consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta
correspondiente a la operacion justificada.
- Si el pago es por domiciliacion bancaria, adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente en el que
figure el cargo de la domiciliacién.
- Si el pago es con tarjeta, resguardo del pago realizado o extracto de la cuenta corriente en el que figure
el cargo del pago con tarjeta.

En cualquier caso, serd necesario cumplir la guia de fiscalizacion de subvenciones regladas que
podra obtenerse a través de la web www.gobiernodeceuta.es.

DECIMOPRIMERA.- GASTOS SUBVENCIONABLES.-

Se consideran gastos subvencionables aquellos necesarios para la adecuada ejecucion del
proyecto o actividad subvencionada, detallandose a continuacion la relacion de gastos que expresamente
podran ser considerados como subvencionables y no subvencionables:

e (Gastos subvencionables:
— Gastos de personal: Seran considerados gastos de personal los derivados de la contratacion de aquél
personal que fuera necesario contratar para realizar o desarrollar el proyecto objeto de subvencion,
siempre que se haya llevado a cabo con los requisitos establecidos en las presentes bases.
— Gastos corrientes: Seran considerados gastos corrientes los de alquiler de la sede; suministros tales
como el agua, electricidad, teléfono (s6lo seran susceptibles de imputar a la subvencion las Ilamadas
nacionales, no siendo imputables en ningun caso las llamadas internacionales) e internet; seguros de la
sede; publicidad y difusion de la entidad mediante sus actividades (sera necesario que el material
divulgativo lleve el emblema institucional de la entidad concedente); material de oficina y otros
materiales fungibles necesarios para el desarrollo de los mismos.
— Gastos financieros: Tales como la negociacion de recibos bancarios, los de asesoria juridica y
financiera, los notariales, los registrales y los de realizacion de proyectos técnicos son subvencionables si
estan directamente relacionados con el proyecto o actividad subvencionada y son indispensables para la
correcta ejecucion de la misma.

e (Gastos no subvencionables:
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— Gastos de inversion: En ningln caso seran subvencionables los gastos derivados de cualquier clase de
obras en las sedes sociales o establecimientos de las entidades, la compra de mobiliario, equipos de
electrodomésticos o de telefonia mévil. Tampoco lo seran los equipos informéticos, fotograficos y
audiovisuales, a excepcion de que estos Ultimos estén relacionados directamente con el proyecto
presentado y sean estrictamente necesarios para el desarrollo del mismo. Cuando el importe del gasto
subvencionable de los proyectos presentados supere la cuantia de 12.000 € en el supuesto de suministro
de bienes de equipo o prestacién de servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, el
beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la
contratacién del compromiso para la prestacion del servicio o entrega del bien, salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente niumero de
entidades que lo suministren o lo presten, lo que debera quedar acreditado.

— Gastos financieros: Comisiones bancarias, intereses deudores de cuentas bancarias, préstamos o
hipotecas, intereses de demora, recargos o intereses por aplazamiento o fraccionamiento de deudas.

— Otros gastos: En ningun caso seran subvencionables las sanciones administrativas y los gastos
judiciales. Tampoco lo seran aquellos gastos derivados de la manutencion (comidas y bebidas), los
desplazamientos (viajes) y los alojamientos (estancias) de los socios de las entidades beneficiarias de la
subvencién. Tampoco los obsequios y regalos, salvo los premios por concursos que se incluyan en el
presupuesto presentado, ni jornadas o conferencias fuera de Ceuta. Y cualquier otro que no se
corresponda con la actividad subvencionada, ni los de gestion y coordinacion.

DECIMOSEGUNDA.- REINTEGROS.-

1.- Si vencido el plazo de justificacion el perceptor no hubiese presentado los correspondientes
documentos, se le requerira para que los aporte en el plazo de diez dias, comunicandole que, transcurrido
el mismo sin atender el requerimiento, se entendera por incumplida la obligacion de justificar, dando
lugar a la incoacién del correspondiente procedimiento de reintegro.

2.- Procedera el reintegro de las cantidades recibidas, asi como la exigencia del interés de demora
correspondiente desde el momento del pago de la subvencion, en los siguientes casos:

o Obtenciodn de la subvencion sin reunir las condiciones requeridas para ello.

o Incumplimiento de la finalidad del proyecto o actividad que fundamenta la concesion de la
ayuda. A estos efectos se entenderd como incumplimiento, entre otros, la aplicacion de la
subvencidn a conceptos de gastos distintos de los que fueron establecidos.

o Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

o Negativa u obstruccion a las actuaciones de control por parte de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

El procedimiento para el reintegro se realizara por orden del titular del 6rgano concedente.

DECIMOTERCERA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las subvenciones quedaran sometidos a las responsabilidades y al régimen
sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de
Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005, Guia de Subvenciones y Bases de Ejecucion del Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta, asi
como cualquier otra normativa que resulte de aplicacion.
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ANEXO |

DECLARACION DE NO HALLARSE INCURSO EN LAS CIRCUNSTANCIAS QUE
IMPIDEN OBTENER LA CONDICION DE BENEFICIARIO

D / D? con DNI

En calidad de de la entidad

_con C.ILF.

Declara, bajo su responsabilidad, que no incurre en ninguna de las circunstancias que impiden obtener
la condicion de beneficiario de subvenciones a que se refiere el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En Ceuta a de de

Firma Sello de la Entidad
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ANEXO I
DECLARACION DE LA EXISTENCIA DE OTRAS AYUDAS PARA LA REALIZACION
DEL PROYECTO (ART. 30.4 LGS)

D /D? con DNI
En calidad de de la entidad
con C.I.F.

Declara, bajo su responsabilidad, que (marcar lo que corresponda):

O No ha solicitado otras ayudas para la realizacion del proyecto presentado a esta
convocatoria (MARCAR CUANDO SOLO EXISTA LA OBLIGACION DE
FINANCIACION DEL 25 % POR PARTE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE,
SEGUN LA BASE REGULADORA SEXTA).

O Estan pendientes de resolucion las siguientes ayudas solicitadas :

Entidad/es a la que se solicita Importe/s solicitado/s (€)

O Ha obtenido las siguientes ayudas para realizar el presente proyecto:

Entidad/es que financia/n Importe/s concedido/s (€)
En Ceuta a de de
Firma Sello de la Entidad
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ANEXO Il
DECLARACION DE NO TENER OBLIGACIONES POR REINTEGRO DE SUBVENCION
D/ D? con DNI
En calidad de de la entidad
con CIF

Declara, bajo su responsabilidad, que no tiene obligaciones por reintegro de subvencion, conforme al
articulo 25 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En a de de

(Firma) (Sello de la entidad)
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IX- NORMAS REGULADORAS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS

El art. 27 de la Constitucion consagra el derecho a la educacion, estableciendo que la ensefianza
bésica es obligatoria y gratuita, derecho fundamental que ha sido regulado por la Ley Orgéanica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion, modificada por la Ley Orgénica 8/2013 para la Mejora de la Calidad Educativa,
y normas de desarrollo.

El Gobierno de la Ciudad Auténoma de Ceuta, consciente de la importancia de apoyar
econdémicamente a las familias con hijos en edad escolar en la adquisicién de libros de textos, pone en
marcha un Programa de Gratuidad de Libros que tiene por objeto educar al alumnado en el cuidado del
material utilizado como un bien colectivo, asi como visibilizar el coste de la inversion realizada en su
educacion, fomentando valores de responsabilidad y solidaridad.

El proceso de implantacion del Programa de Gratuidad de Libros serd paulatino y se realizaré al
amparo del Convenio de Colaboracion entre el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional y la
Ciudad de Ceuta para el desarrollo de programas de interés mutuo centrados en acciones de
compensacion educativa y de formacion de personas jovenes y adultas desfavorecidas (en adelante,
Convenio MEFP-CAC), rigiéndose por las siguientes

BASES
Primera.- Objetivo.-
El objetivo que pretende el Programa es extender el ambito de la adquisicion y reposicion de
libros para procurar la gratuidad universal de forma progresiva en los niveles de Educacion Primaria y en
el segundo ciclo de la Educacion Infantil (3 a 5 afios).

Segunda.- Medios para la consecucion del Objetivo.-

El Programa de Gratuidad de Libros se estructurara mediante dos sistemas:
1).- Banco de Libros: se hara uso, en régimen de préstamo, de los textos existentes en el Banco de Libros
actual que mantengan su vigencia de acuerdo con las decisiones pedagdgicas de los 6rganos de
coordinacién didactica de los centros y respetando la disposicion adicional tercera de la orden ministerial
ECD/686/2014, de 23 de abril, por la que se establece el curriculo de la Educacion Primaria para el
ambito de gestion del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.
2).- Reposicion y adquisicion de nuevos libros: en los casos en que los libros de texto depositados en el
Banco de Libros no sean suficientes para cubrir las necesidades de todo el alumnado, se adquiriran
nuevos libros de texto mediante dos vias:

e Transferencia a los centros educativos: los centros educativos, como entidades colaboradoras de
la Consejeria de Educacion y Cultura, recibiran una transferencia, determinada en cada
convocatoria anual, para la adquisicidn de los libros de texto que deban entregarse en préstamo a
los alumnos, devolviéndolos éstos al finalizar el curso para su utilizacion por otros alumnos en
los cursos siguientes.

e Cheque-libro: se entregara al padre, madre o representante legal del alumno con la finalidad de
gue éste lo entregue en la libreria de su eleccién, de entre aquellas adheridas al presente
Programa.

Tercera.- Centros colaboradores.-

1. Los centros educativos publicos y privados concertados que deseen acogerse al Programa como
entidades colaboradoras, deberan firmar un documento de adhesion al mismo que implicara la
aceptacion a las presentes bases reguladoras, segin modelo que figura como Anexo 1. Tendran la
condicion de entidad colaboradora, segun lo previsto en el articulo 12 de la Ley General de
Subvenciones.

Son obligaciones de los centros educativos, como entidades colaboradoras, las siguientes:

a) Entregar a los beneficiarios los cheque-libros correspondientes, de acuerdo con los criterios
establecidos por la Consejeria de Educacion y Cultura.

b) Colaborar en la comprobacién del cumplimiento y efectividad del Programa de acuerdo con su
finalidad.

¢) Justificar la entrega de los fondos percibidos de conformidad con la Ley 38/2003, General de
Subvenciones ante el 6rgano concedente de la subvencion, de acuerdo con las presentes bases.
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d) Someterse a las actuaciones de comprobacidn que respecto de la gestién de dichos fondos pueda
efectuar el 6rgano concedente, asi como cualesquiera otras de comprobacion y control financiero
que puedan realizar los 6rganos de control competentes, aportando cuanta informacién le sea
requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

e) Destinar la cantidad ingresada a la finalidad de la subvencion.

f) Archivar en el centro la documentacion correspondiente.

g) Colaborar en el desarrollo de este Programa proporcionando informacion a las familias de cada
centro, y en la distribucién de los libros de texto por aulas.

h) Gestionar la aplicacion de los fondos, de acuerdo con su finalidad, responsabilizdndose de
comunicar al Coordinador del Convenio MEFP-CAC las altas, bajas y/o traslados de centro del
alumnado beneficiario.

i) Poner a disposicion de la Consejeria de Educacion y Cultura, el excedente de libros que no sea
utilizado por el centro educativo.

El incumplimiento de estas obligaciones o de las que con caracter general se establezcan en la
normativa sobre subvenciones, puede constituir una infraccion, en cuyo caso conllevaria la aplicacién de
las correspondientes sanciones reguladas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

2. Antes del 30 de abril de cada afio, el personal del Convenio MEFP-CAC, con el apoyo de los
equipos directivos de los centros escolares, realizara una estimacion econémica del material
necesario para el siguiente curso académico, que se tendréa en cuenta para determinar la cuantia
gue se debe consignar en cada convocatoria. Esta estimacion se realizard en funcién del material
existente en el Banco de Libros y del nimero de alumnos beneficiarios previstos y sera
comunicada al 6rgano competente en materia de educacion por el Coordinador del personal del
Convenio MEFP-CAC. Asimismo se dard cuenta de los centros que hayan decidido utilizar
materiales curriculares propios o de uso comun y el nimero de alumnos a los que afecta en cada
etapa.

Cuarta.- Beneficiarios.-

Sera beneficiario del Programa de Gratuidad de Libros todo el alumnado matriculado en los
centros publicos y privados concertados de Ceuta en 2° ciclo de Educacion Infantil y en Educacién
Primaria, salvo que expresamente renuncien a su participacion.

Dada la implantacion progresiva del Programa, cada convocatoria determinara la extensién de la
Gratuidad.

Aguellas familias que lo deseen podran renunciar a la participacion en el Programa. El
representante legal del alumno que decida no participar, comunicaré al respectivo centro dicha situacién,
cumplimentando el modelo de renuncia que figura como Anexo 2. El acto de la renuncia solo sera valido
para el curso en el que se realiza; por tanto, no conllevara ningun otro tipo de consecuencia para cursos
posteriores.

Quinta.- Funcionamiento del Programa.-

El Programa se ejecutara en el marco del Convenio MEFP-CAC vy se desarrollara a cargo del
personal integrado en el mismo con la colaboracién de los centros docentes adheridos.

La implementacion del programa se adaptara a los Proyectos Educativos de cada uno de los
centros, respetando los principios de equidad e igualdad de oportunidades. Por ello su implantacion seréa
diferente en funcién de las etapas educativas y del funcionamiento del centro educativo (con libros de
texto, con material curricular de elaboracion propia, etc...)

1. Educacion Infantil:

En esta etapa educativa (2° ciclo -3 a 5 afios-), los alumnos que utilicen libros de texto
recibirdn un cheque-libro que cubrird el valor del método globalizado y, en su caso, material
didactico complementario.

Aquellos centros que en esta etapa no utilicen libros y opten por materiales curriculares
de elaboracion propia, recibiran una subvencion por alumno, con una cuantia igual a la
establecida para el cheque-libro, que deberd utilizarse cumpliendo los criterios contemplados en
las presentes bases y en la legislacion vigente en materia de subvenciones publicas.

El valor econémico del cheque-libro en Educaciéon Infantil serd establecido en la
correspondiente convocatoria anual.
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2. Educacion Primaria:

En esta etapa el Programa tiene como finalidad proporcionar al alumnado, en régimen de
préstamo, todos los libros de texto y materiales didacticos necesarios para cubrir todas las areas
curriculares. En el caso de que la disponibilidad presupuestaria, determinada en cada
convocatoria, no alcanzase la totalidad de las areas y materias curriculares, se priorizaran y
garantizaran los libros correspondientes a las areas del bloque de asignaturas troncales en cada
uno de los cursos, de conformidad con el art. 8 del Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por
el que se establece el curriculo basico de la Educacién Primaria: Ciencias de la Naturaleza,
Ciencias Sociales, Lengua Castellana, Matematicas y Primera Lengua Extranjera (Inglés).

Para llevar a cabo este proposito el Programa se valdra de las siguientes vias:

a) Banco de Libros de la Consejeria

b) Cheque-libro a las familias

c) Subvencion a los centros escolares para la adquisicion de los libros de texto o
materiales curriculares como entidades colaboradoras de la Consejeria.

El valor econémico del cheque-libro para cada curso de la Educacion Primaria y las
cuantias de las transferencias a cada centro educativo seran establecidos en la correspondiente
convocatoria anual.

3. Educacion Especial:

El centro de Educacion Especial recibird una subvencién por importe de 4.000 euros para

gue asuma el coste de materiales establecidos en las presentes bases.

Sexta.- Definicion y formato de los libros de texto.-

1. Se entiende por libro de texto escolar el material impreso destinado a ser utilizado por el
alumnado, incluyendo los libros de texto electrénicos, digitales o multimedia.
Se incluyen aquellos materiales didacticos complementarios asociados a los libros de
texto que por su propia naturaleza desarrollen especificamente el curriculo de un érea o
materia.
Se excluye cualquier material, fungible o no, que no esté destinado al uso directo por
parte del alumnado en su proceso de aprendizaje.

2. En el centro especifico de Educacion Especial podran adquirirse a cargo de este Programa
aquellos materiales, equipamientos y recursos necesarios para dar cobertura a las
necesidades especificas de todo su alumnado.

Séptima.- Uso de Materiales curriculares de elaboracion propia.-

1. En el supuesto de que un centro docente opte en su Proyecto Educativo y su Programacion General
Anual por una metodologia de trabajo por proyectos para el desarrollo del curriculum, que exija el uso de
materiales curriculares de uso comin o de elaboracion propia en lugar de libros de texto en todas o
algunas areas o materias de algin curso de la ensefianza obligatoria, se procedera de acuerdo con lo
recogido en la presente Base.

2. Se entiende por materiales curriculares aquellos que, de cualquier naturaleza y en cualquier medio o
soporte, sirvan para la consecucién de los objetivos pedagdgicos previstos en el proyecto educativo, el
proyecto curricular y la programacion de ciclo o aula.

3. Los centros que opten por utilizar materiales de elaboracion propia o de uso comin para el desarrollo
del curriculum, presentaran a la Consejeria de Educacion y Cultura su proyecto de trabajo, asi como un
presupuesto del coste de dichos materiales, que en ningin caso sobrepasara el valor equivalente a los
libros de texto por alumno y asignatura, inmersos en tal metodologia didactica.

4. La justificacion de las cantidades transferidas a los centros para la adquisicion de estos materiales se
ajustara a lo dispuesto en las presentes Bases y en la Ley General de Subvenciones.

Octava.- Régimen de préstamo.-
1. El alumnado beneficiario del presente programa dispondra gratuitamente, en régimen de
préstamo, de los libros de texto elegidos por el centro para las ensefianzas que esté cursando.
2. Los libros de texto seran propiedad de la Ciudad Auténoma de Ceuta y permaneceran, una vez
concluido el curso escolar, en el centro docente donde el alumno haya cursado sus estudios, de
forma que puedan ser utilizados por otros alumnos en cursos sucesivos.
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Los centros docentes adheridos al Programa quedan sometidos a la obligacién de guarda y
custodia respecto de los libros de texto utilizados por el alumnado matriculado en ellos durante
los periodos de tiempo en que actien como depositarios de los mismos.

El excedente de libros que no vaya a ser utilizado por el centro educativo quedara a disposicién
de la Consejeria de Educacion y Cultura, por si fuese necesaria su utilizacion en otro centro.

Los libros de texto seran renovados cada cuatro o mas cursos escolares, salvo los
correspondientes al segundo ciclo de la Educacion Infantil, 1° y 2° de Primaria, que seran
renovados todos los cursos por tratarse de un material que no puede ser utilizado por otros
alumnos en afios sucesivos.

El alumnado beneficiario del Programa de Gratuidad de libros de texto queda sujeto a la
obligacion de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los mismos y de reintegrarlos al centro una
vez finalizado el curso escolar, o en el momento de su baja del centro si se produce su traslado.

El deterioro culpable o malintencionado, asi como el extravio de los libros de texto, supondra la
obligacion, por parte de los padres o representantes legales del alumno, de reponer el material
deteriorado o extraviado, o del abono de su importe, en su caso.

Todos los libros de texto adquiridos en el marco de este programa seran registrados e
identificados por el personal del Convenio MEFP-CAC, manteniéndose actualizados los datos del
usuario y de los libros, a través de la aplicacion informatica creada para tal fin. Al finalizar cada
curso académico, los libros de texto quedaran en depdsito en cada centro, constituyendo un Unico
Banco de Libros propiedad de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

Seran causas de expulsién y no inclusién del alumnado en este Programa durante un periodo de
dos cursos académicos las siguientes:

- El deterioro culpable o malintencionado, asi como el extravio de los libros/material escolar,
sin su reposicion a cargo de la familia o representantes legales del alumno.

- La no devolucion de los libros de texto entregados en préstamo a la finalizacion del curso
académico.

- Lano presentacion de los padres o representantes legales del alumno en el centro educativo a
firmar la recepcion en préstamo de los libros de texto o materiales curriculares en el periodo
de tiempo definido en la convocatoria anual.

Novena.- Obligaciones de los beneficiarios.-

1.

a)

b)

€)

El alumnado que participe en el Programa de Gratuidad de los libros de texto, asi como sus
padres o representantes legales, tendran las siguientes obligaciones:

En el caso de ser receptor de un cheque-libro, entregarlo en la libreria o establecimiento
comercial de su eleccién, debidamente cumplimentado y firmado, autorizando la entrega de los
libros de texto al personal del Convenio MEFP-CAC a efectos de control, seguimiento y reparto
al inicio del curso escolar en el mes de septiembre, segin modelo que figura en Anexo 3.
Asimismo, autorizara que el importe correspondiente al cheque-libro se abone por la Ciudad
Autonoma de Ceuta a la libreria que elija, previa presentacion de la correspondiente factura.
Firmar la recepcion en préstamo de los libros de texto correspondientes al curso escolar,
asumiendo el compromiso de su devoluciéon en la fecha marcada por la Consejeria en cada
convocatoria.

Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por la Consejeria de Educacion y Cultura
o por el centro docente donde cursa sus estudios y a las de control financiero que correspondan de
acuerdo con la legislacién que resulte de aplicacion.

Hacer un uso adecuado y cuidadoso de los libros y, en su caso, reintegrar los mismos al centro
docente donde ha estado escolarizado al finalizar el curso escolar o en el momento de su baja del
centro si se produce su traslado.

Reponer el material extraviado o deteriorado de forma culpable o malintencionada.

Décima.- Procedimiento para el uso de los Cheque-libros.-

Las librerias interesadas en participar en el Programa deberan cumplimentar el anexo 4 y

entregarlo en el Registro General de la Ciudad de Ceuta siempre que lo hagan con caracter previo a la
publicacién de cada convocatoria anual. Una vez adheridas al Programa, no tendrdn que volver a
solicitarlo.
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Los cheque-libros serdn entregados en los centros educativos durante el mes de junio, en los
plazos que se determinen en cada convocatoria anual, a los padres o representantes legales de la totalidad
del alumnado matriculado en 2° Ciclo de Educacion Infantil (3 a 5 afios), en 1° y 2° de Educacion
Primaria; asi como a la parte del alumnado de los restantes cursos de Educacion Primaria para la que el
Banco de Libros no disponga de fondos suficientes que entregar en préstamo o no puedan adquirirse
directamente por el centro escolar.

Estos cheque-libros, debidamente cumplimentados segin el modelo recogido en el Anexo 3,
seran entregados antes de la fecha establecida en la convocatoria anual por los padres o representantes
legales del alumnado en las librerias o establecimientos comerciales de su eleccién, entre aquellos que
previamente se hayan adherido al Programa, firmando una autorizacion para que los libros de texto sean
entregados al personal del convenio MEFP-CAC a efectos de control, seguimiento y reparto al inicio del
curso escolar.

El padre, madre o representante legal del alumno sera responsable del cheque-libro, de forma que
los cheques que no sean entregados en las librerias, no serdn canjeados por libros de texto y, por tanto, el
alumno destinatario no podra ser beneficiario de su gratuidad en el curso correspondiente.

Las librerias o establecimientos comerciales receptores de los cheque-libros entregaran los libros
de texto en los centros educativos correspondientes a cada alumno antes de la fecha de inicio de curso
marcada en el Calendario Escolar anual aprobado por la administracion educativa competente.

Antes del 31 de octubre, las librerias o establecimientos comerciales remitirdn a la Ciudad
Autonoma de Ceuta (Consejeria de Educaciéon y Cultura) las correspondientes facturas, que deberan
contemplar todos los requisitos formales exigibles a las mismas, acompafiandolas de los respectivos
cheque-libros, debidamente cumplimentados y sellados. El importe de las facturas debera corresponderse
con la suma del valor de los cheque-libros entregados en cada establecimiento.

No obstante lo anterior, la convocatoria anual podra determinar variaciones al procedimiento
descrito en esta base, a consecuencia de las propuestas de mejora analizadas en la Comision de
Seguimiento y Supervisién del Programa, de conformidad con la base decimoquinta de este texto.

Undécima.- Procedimiento para la adquisicion de los libros de texto por los centros escolares.-

Los centros educativos, como entidades colaboradoras de la Consejeria de Educacion y Cultura,
recibirdn una transferencia, determinada en cada convocatoria anual, para la adquisicion de los libros de
texto que deban entregarse en préstamo a los alumnos, cuando los fondos disponibles en el Banco de
Libros no sean suficientes para cumplir la finalidad del Programa. Con dicha subvencion se procedera de
la siguiente forma:

a) Los Directores de los centros docentes, con anterioridad al comienzo del curso escolar,
procederan a adquirir los correspondientes libros de texto, preferentemente, en papelerias y
librerias de Ceuta.

b) Antes de realizar la adquisicion de los libros y materiales seleccionados, cada centro debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, salvo que por las especiales
caracteristicas del material no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los
suministren.

c) De las ofertas recibidas, se debera elegir la mas econdmica, debiendo justificarse de manera
expresa la eleccién, cuando no recaiga en la propuesta mas ventajosa econémicamente o cuando
no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que suministren los materiales elegidos.

d) Antes del 31 de octubre, las librerias o establecimientos comerciales remitiran a los centros
escolares las correspondientes facturas, que deberdan contemplar todos los requisitos formales
exigibles a las mismas, figurando el nombre del centro docente. Las facturas deberan
corresponderse con lo contratado por cada centro para cada curso. Los centros procederan a su
abono en el plazo méximo de un mes a contar desde la fecha de su presentacion y siempre antes
del plazo de justificacion de la transferencia otorgada. Las facturas que presenten las librerias o
establecimientos comerciales recogeran el precio efectivo a abonar por los libros de texto,
incluyendo en su caso los descuentos que, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente,
pudieran realizarse sobre los mismos.

Duodécima.- Financiacién y compatibilidad con otras ayudas.-
El Programa se financiara con cargo a las partidas que en cada anualidad se establezcan en el
Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta y que se detallara en cada convocatoria.
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El pago de las transferencias a los centros sera Gnico y anticipado, siempre que sea posible.

Estas ayudas seran compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales, con las limitaciones que en su caso establezca el ordenamiento
juridico vigente.

Décimotercera.- Justificacion de las transferencias efectuadas a los centros.-

1. Antes del 15 de diciembre, cada uno de los centros escolares debera presentar en la Consejeria de
Educacién y Cultura la siguiente documentacion justificativa de los gastos realizados con cargo a
las transferencias efectuadas:

1) Memoria justificativa, conforme al formulario que figura como Anexo 5.

2) Al menos, tres presupuestos de distintos proveedores para el suministro de los libros y materiales
didacticos adquiridos. En el caso de utilizar materiales curriculares de elaboracion propia cuyo
gasto se impute a las transferencias realizadas a los centros, deberan aportarse también al menos
tres presupuestos de los materiales utilizados para su elaboracion, en su caso, asi como su
proyecto de trabajo.

3) CD, DVD o Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos efectuados con cargo a
las transferencias de la Ciudad Auténoma (Anexo 6).

4) Las facturas originales de los proveedores de los libros de texto y material adquiridos.

5) Los extractos bancarios correspondientes a cada una de las facturas aportadas.

6) En su caso, carta de pago que acredite los reintegros efectuados.

2. No obstante lo anterior, los centros que utilicen materiales de elaboracion propia podran justificar
la cuantia recibida hasta el 31 de mayo del mismo curso escolar.

Décimocuarta.- Requisitos de las facturas y formas de acreditar el pago efectivo.-
- Requisitos de las facturas:

Las facturas deberan ser originales y cumplir los requisitos del articulo 6 del Real Decreto

1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento en el que se regulan las

obligaciones de facturacién o normativa que lo sustituya.

Las facturas originales deberan someterse al procedimiento de validacién y estampillado al que

obliga el articulo 73 del Real Decreto 887/2006 antes citado.

Las facturas irdn acompafiadas de los extractos bancarios que acrediten su pago real y efectivo.

1. Acreditacién del pago:

Se considerara gasto realizado sélo aquél que ha sido real y efectivamente pagado con
anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion. Deberd presentarse el extracto bancario
correspondiente a cada una de las facturas aportadas, que acredite el cargo efectuado en la cuenta
corriente de cada centro educativo, debiéndose indicar a qué factura corresponde cada uno de los
extractos que se presentan.

So6lo se admitira pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del pago
en metélico consistira en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma y
sello debe aparecer su nombre y nimero de NIF. No se podran efectuar pagos en metalico al mismo
proveedor por importes acumulados que excedan de 300 €.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviar a los centros otras indicaciones al respecto, segun las
instrucciones actualizadas que se reciban desde la Intervencion de la Ciudad.

Décimoguinta.- Gestion, seguimiento y supervision del Programa.-
1. La gestion directa del Programa correspondera al personal del Convenio MEFP-CAC con
la colaboracion de los centros docentes adheridos.
2. En el seno de la Consejeria de Educacion y Cultura se constituira una Comision para el
seguimiento y supervision del Programa integrada por las siguientes personas:
e Presidente: El titular de la Consejeria o persona en quien delegue.
e Vocales:
o El Coordinador del personal del Convenio MEFP-CAC.
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o Un Técnico de Gestion de Educacion.
Un representante de la Direccidn Provincial del MEFP en Ceuta, designado por el
Director Provincial.
o Un Trabajador Social del Convenio MEFP-CAC.
o Un Maestro de Informética del Convenio MEFP-CAC.
o El Director de un CEIP.
o El Director de un centro concertado.
o El presidente de la Asociacion de Libreros de Ceuta
e  Secretario: Un funcionario de la Consejeria.
3. La Comisidn se reunira al menos una vez al afio, en el mes de noviembre, al objeto de
informar sobre el desarrollo del Programa, asi como cuantas veces se requiera.
4. Su régimen y funcionamiento, en todo lo no previsto en las presentes bases, se regira por
lo establecido en el art. 15y ss. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

o

Décimosexta- Legislacion aplicable.-

En lo no previsto en estas bases, se estard a lo dispuesto en la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba su Reglamento, Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta y Guia de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.
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ANEXO |
SOLICITUD DE ADHESION DE LOS CENTROS DOCENTES AL PROGRAMA DE GRATUIDAD
DE LIBROS DE TEXTO

o Pablico o Concertado

Direccion del Centro:

MANIFIESTA que el citado centro se adhiere al programa de gratuidad de libros de texto,
comprometiéndose a cumplir las bases reguladoras del mismo, asi como las resoluciones e instrucciones
gue puedan dictarse en desarrollo de las mismas.
Ceuta, a ....... de oo de20......
Firma del/de la Directora/a y sello del centro:

D/DRA. e
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ANEXO 2
RENUNCIA REPRESENTANTE LEGAL ALUMNO
D./Diia
CONDINL N o , padre/madre/tutor/a de los siguientes
alumnos/as:
NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO/A NIVEL QUE CURSA

MANIFIESTA gue renuncia expresamente a participar en el programa de gratuidad de libros de texto
para el Curso €SColar ............coevveverenininannnnn.
Ceuta, .......... de oo de20.........
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ANEXO 3
CHEQUE-LIBRO (EDUCACION INFANTIL/PRIMARIA)
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ALUMNO/A
D./Diia.

Sefale el nivel en el que estad matriculado el alumno:
1 Opciones segun nivel educativo.
1 Opciones segun nivel educativo.
1 Opciones segun nivel educativo.

DECLARA haber recibido del referido centro el presente cheque-libro por valor de .............. €,
que entregara en la libreria de su eleccion que figura en la parte inferior del presente impreso,

Y AUTORIZA:

- A la libreria: a facturar el importe de este cheque a la Consejeria de Educacién y Cultura de la
Ciudad Auténoma de Ceuta.

- A la Consejeria de Educacion y Cultura: a la recepcién de los libros indicados por el citado
Centro para su distribucion y entrega al citado alumno/a.

EnCeuta,a fecha: ...
SELLO DEL CENTRO EL PADRE/MADRE/TUTOR/A

Fdo.
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ANEXO 4
ADHESION DE LAS LIBRERIAS O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
AL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ESTABLECIMIENTO:

NOMBRE:
D.N.L: | TELEFONO:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
NOMBRE:
C.LF. | TELEFONO:
DIRECCION:

CORREOQ ELECTRONICO:
ADHESION AL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO
El representante legal del establecimiento antes indicado MANIFIESTA que se adhiere al
Programa de Gratuidad de Libros de Texto para el procedimiento del uso del cheque-libro,
comprometiéndose a cumplir las Normas Reguladoras del mismo, asi como las resoluciones e
instrucciones gque puedan dictarse en desarrollo de las mismas.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DEL ESTABLECIMIENTO

Ceuta, a de de 20

Firmay sello:

EXCMO. SR. CONSEJERO DE EDUCACION Y CULTURA
NEGOCIADO DE EDUCACION
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ANEXO 5
FORMULARIO PARA JUSTIFICACION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO
MEMORIA ECONOMICA
DATOS DEL CENTRO:
Nombre:
Direccion:
CIF Correo electronico:
Teléfonos:

CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA:

..................................... 5

Director/a del Centro antes citado, en relacién a la transferencia realizada por la Consejeria de Educacion
y Cultura de la Ciudad Auténoma de Ceuta, para el programa de gratuidad de libros de texto en el afio
CERTIFICA:
- Que la transferencia realizada asciende a un total de ...............ccooeviiiiiiiiiiiiinn..n. euros,
habiéndose recibido la totalidad de la misma durante el ejercicio econdmico

- Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado en un
CD/DVD/Memoria portétil USB, es fiel reflejo de los gastos e inversiones realizadas cuyo
desglose, realizado por tipologia de gasto, refleja los siguientes apartados:

ORDEN | N° FECHA | PROVEEDOR | CONCEPTO | IMPORTE COSTE
FACTURA | FACTURA FACTURA TOTAL
IMPUTADO
- Que el importe total de gasto realizado ha ascendido a ....................cooeeeiiinnn, euros,

por lo que se ha reintegrado a la Ciudad de Ceuta la cantidad de ...................c.cooieiie
euros, como remanente de la transferencia realizada.

- Que el programa ha sido financiado, ademas, con fondos propios u otras subvenciones o
recursos publicos o privados que siguen:

Entidad Importe

Firma del/de la Director/a Sello del centro:
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CERTIFICACION DEL GASTO SEGUN LAS DISTINTAS MODALIDADES DEL PROGRAMA:

El Director/a del centro que presenta esta justificacion, asi mismo certifica que el importe aplicado
por el centro a la adquisicién de libros para su reposicion ha sido:

CURSO Importe gastado

Total

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR CON LA MEMORIA

1.- Facturas originales de los gastos realizados.

2.- Los extractos bancarios que acrediten el pago de las facturas presentadas.

3.- CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacién clasificada de gastos (* Ver anexo 5).

4.- En su caso, carta de pago o justificante bancario de reintegros realizados.

5.- En su caso, certificado/s del representante legal de otra/s entidad/es que hayan
financiado el programa.

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Firma del/de la directora/a Sello del centro
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MEMORIA DE ACTUACION

BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA: Indicar los beneficiarios del Programa para cada curso.

CURSO NUmero de Beneficiarios

Total Beneficiarios

DECLARACION RESPONSABLE:

El/La Director/a del Centro que presenta esta justificacion declara, bajo su responsabilidad:
- Que con la transferencia recibida se han cumplido las condiciones impuestas en la concesién de
la subvencion.
- Que todos los beneficiarios del programa cumplen los requisitos para serlo, encontrandose todos
ellos matriculados en el centro.
- Que todos los libros de texto y material didactico suministrados o materiales curriculares propios
elaborados han sido destinados en su totalidad al Programa de Gratuidad de Libros.
CONCLUSIONES U OBSERVACIONES O SUGERENCIAS SOBRE EL PROGRAMA (opcional):

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, a de de20
Firma del/de la Director/a Sello del centro
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PRESUPUESTOS SOLICITADOS PARA LA ADQUISICION DE_LIBROS: Enumerar los proveedores
a los que se ha solicitado presupuesto para el suministro de los libros y materiales didacticos o para la
elaboracion de materiales curriculares propios (Estos presupuestos deben presentarse para cada curso).

Para libros de texto y material didactico:

CUMPLIMENTAR LOS SIGUIENTES DOS APARTADOS, SOLAMENTE SI SE DA EL CASO:
Si no se eligié la oferta mas econémica, justifique las razones:

Si los libros se han adquirido a un Gnico proveedor por no existir en el mercado otro que los
suministre, sefiale los motivos:

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN CON LA MEMORIA DE ACTUACION:
1- Presupuestos solicitados para el suministro de libros y materiales didacticos o para la

' elaboracion de materiales curriculares propios.

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta,a .............. de oo de20............

Firma del/ de la directora/a Sello del centro
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Ciudad Autonoma de Ceuta

Consejeria de Educaciéon y Cultura

ANEXO 6

*RELACION CLASIFICADA DE GASTOS E INVERSIONES
(documento que, en formato Excel, se ha de incluir obligatoriamente en el CD/DVD/Memoria
portétil USB).

Negociado de Educacion

N°de | Fecha Base Importe | Cuantia total imputada
Orden | factura | factura|Proveedor | CIF | Concepto | imponible | IPSI/IVA | factura al programa
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X.- BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS A LOS CENTROS ESCOLARES
PARA PEQUENAS REPARACIONES Y MANTENIMIENTO

La Ciudad de Ceuta es competente en la conservacion y mantenimiento de centros escolares, de
conformidad con lo dispuesto en el art. 25.2.n de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del
régimen local, segun el cual le corresponde a los Municipios la conservacion, mantenimiento y vigilancia
de los edificios de titularidad local destinados a centros publicos de educacion infantil, de educacion
primaria o de educacion especial.

Esta competencia la ejerce a través de diversos mecanismos, si bien, en cuanto a las pequefias
reparaciones que surgen en el quehacer diario de los centros, la experiencia ha mostrado como mas eficaz
la formula de transferencias a éstos para que asuman directamente los gastos derivados de averias y
deterioros que, por su escasa cuantia, de otro modo pudieran conllevar un retraso en su reparacion.

Estas transferencias se regiran por las siguientes Bases:

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion de
ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, a los colegios publicos de Ceuta, con destino a cubrir
directamente los gastos derivados de pequefias reparaciones y otros gastos de mantenimiento, incluyendo
la contratacion del servicio de alarmas, que por su escasa trascendencia no sean cubiertos mediante otra
forma por la Ciudad Auténoma.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-
Podran acceder a la condicién de beneficiarios de estas ayudas los centros publicos de ensefianza
de Ceuta que impartan educacion infantil, primaria, adultos o educacion especial.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

Los beneficiarios de estas ayudas deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Las ayudas se dirigen exclusivamente a centros publicos de Ceuta que impartan las
ensefianzas sefialadas en la base anterior.

b) Los centros deberan hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de la A.E.A.T.,
asi como de las obligaciones tributarias con la Ciudad de Ceuta y respecto a la Seguridad Social.

c) En su caso, deberan haber justificado las subvenciones recibidas con anterioridad por la Ciudad
de Ceuta.

d) No podran ser beneficiarios de estas ayudas, los centros en los que concurra alguna de las
circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

1. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendréan a través de
las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La
convocatoria podra recoger un anexo con el modelo de solicitud.

2. Las solicitudes se realizaran a través de la Sede Electronica de la Ciudad de Ceuta
(www.sede.ceuta.es) donde se encuentran los distintos modelos de solicitudes y también en
cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Coman de las Administraciones Publicas.

3. La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicara
el conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

4. Los solicitantes quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones,
responsabilizandose de los mismos.

5. El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, sera de diez dias hébiles,
contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el Boletin
Oficial de la Ciudad de Ceuta.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes iran acompafadas de la siguiente documentacion:
1. Fotocopia del CIF del centro solicitante.
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2. Declaracion responsable de que el centro no se encuentra incurso en causa que prohiba la
concesion de una subvencién, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de
Subvenciones.

3. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la propia solicitud.

SEXTA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. EIl érgano competente para la aprobacién de la convocatoria sera el titular de la Consejeria que
ostente competencias en materia de Educacion, mediante Decreto, correspondiendo la
ordenacion del procedimiento y su instruccion al Negociado de Educacion.

2. El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar los datos en virtud
de los cuales debe pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de las ayudas.

3. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion del cumplimiento de los
requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos indicados, el 6rgano instructor
requerird al interesado para que en el plazo de diez dias habiles subsane la falta 0 acompafie los
documentos preceptivos, con indicacion de que, si no lo hiciere, se le tendra por desistido de su
solicitud, archivandose sin mas tramite.

4. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el drgano instructor evaluard las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo
cual redactara Propuesta de Resolucidn, que elevara al titular de la Consejeria.

SEPTIMA.- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-

Las ayudas se otorgaran a todos los centros escolares solicitantes en funcion de las unidades que
tenga cada uno de ellos, segun informe del Negociado de Educacion que se actualizara de acuerdo con
los incrementos o disminuciones que se produzcan cada curso y segun la informacion recabada de la
Direccién Provincial del MEFP.

OCTAVA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

La Propuesta de Resolucion sera elevada al titular del 6rgano con competencias en la materia de la
Ciudad Auténoma de Ceuta, que resolvera la convocatoria en funcién de las disponibilidades
presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios
frente a la Administracion.

La mencionada resolucion se dictara en el plazo de dos meses como maximo, contados desde la
fecha de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes, se notificard a los interesados por
cualquiera de los medios admitidos en la vigente normativa reguladora del procedimiento administrativo,
pondra fin a la via administrativa y podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo
organo que dictd aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion o ser
impugnada directamente ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos
meses contados a partir del dia siguiente al de recepcion de la notificacién.

NOVENA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

El importe de las ayudas de cada centro sera el resultante de aplicar el criterio establecido en la
base séptima a la cantidad prevista en los Presupuestos de la Consejeria para tal fin, de forma que ésta se
distribuira entre los centros proporcionalmente al nimero de unidades que tengan.

DECIMA.- FINANCIACION .-

La financiacion de estas transferencias se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de la
Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la
convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma se establezca.

DECIMOPRIMERA.- FORMA DE HACER EFECTIVAS LAS AYUDAS.-
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1. El pago de las ayudas se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se otorguen y
previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencién y Tesoreria.

2. Se haran efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del
beneficiario que sefiale en su solicitud.

3. El pago ira precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de
las obligaciones con la Administraciéon Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi
como de la Seguridad Social.

DECIMOSEGUNDA.- PLAZO Y FORMA DE JUSTIFICACION.-

La justificacion de las ayudas que se concedan se realizard por cada centro escolar antes del 31
de diciembre de cada ejercicio econémico y contendrd la documentacion exigida en la guia de
fiscalizacion de subvenciones de la Ciudad de Ceuta (anexos de ésta Il, 111, IV). De conformidad con el
RD 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, seran necesarias:

A) Memoria econdémica, que contendra una relacion de las actividades realizadas y su coste, con
el desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido y debera necesariamente tener fecha e ir
firmada por el representante del centro. A efectos de cumplimiento del presente apartado, se emitird
certificado de la Memoria econémica, conforme al modelo del Anexo de la guia de subvenciones,
debiendo remitirse de forma inexcusable, la relacién de gastos e ingresos por actividad realizada, en
fichero informatizad (Excel) en soporte fisico CD/DVD o memoria portétil USB, que reflejara los
apartados resefiados de forma clara e inequivoca.

Los gastos subvencionables se justificaran mediante la presentacién de facturas originales ante el
6rgano concedente, debiéndose acreditar el pago de las mismas, y en el caso de que dichas facturas no
quedaren en poder del érgano concedente, sino Unicamente su fotocopia compulsada, antes de proceder a
la devolucion del original a la entidad beneficiaria, dicha factura original debera marcarse con una
estampilla, indicando en la misma su condicién de subvencion con cargo a la Ciudad Auténoma de
Ceuta, el ejercicio presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el importe del justificante se
imputa total o parcialmente a la ayuda concedida. En este ultimo caso se indicard ademds la cuantia
exacta gue resulte afectada por la subvencién.

B) Memoria de actuacion, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la ayuda, con indicacion de las reparaciones realizadas. Habré de ir necesariamente firmada
por el Director del centro beneficiario.

C) Detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada
con indicacion de su importe y procedencia.

D) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi como de
los intereses derivados de los mismos.

E) Con carécter general, deberd no sélo acreditarse el gasto mediante la presentacion de las
facturas sino también acreditar el pago de las mismas mediante la presentacion del extracto bancario que
refleje su cargo en la cuenta corriente del centro.

So6lo se admitira el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del
pago en metalico consistird en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma
debe aparecer el nombre y NIF. No se podran efectuar pagos en metélico al mismo proveedor por
importes acumulados que excedan de 300 €.

En cualquier caso, sera necesario cumplir la guia de fiscalizacion de subvenciones regladas que
podra obtenerse a través de la web www.ceuta.es.

DECIMOTERCERA.- PERDIDAY REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-

1. La ocultacion o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesion de la
ayuda, por parte del solicitante, dardn lugar a su reintegro o revocacion.

2. Ladeclaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida ira
precedida de la tramitacion del oportuno expediente, cuya iniciacién y resolucién definitiva
corresponderd al titular del 6rgano con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de
Ceuta.
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DECIMOCUARTA.- NORMATIVAAPLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de
2005. Asimismo, sera de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comdn de las Administraciones Publicas.
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FORMULARIO PARA LA JUSTIFICACION TRANSFERENCIAS PEQUENAS
REPARACIONES
CENTROS DOCENTES PUBLICOS

MEMORIA ECONOMICA

DATOS DEL CENTRO:

Nombre:
Direccion:
CIF Correo electronico:
Teléfonos:
CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA:
D./Da.

Director/a del Centro antes citado, en relacion a la transferencia realizada por la Consejeria de Educacion vy,
Cultura de la Ciudad Auténoma de Ceuta, con destino a cubrir directamente los gastos derivados de pequefias
reparaciones gque por su escasa trascendencia no sean cubiertos mediante otra forma por esa Entidad, para el afio

CERTIFICA:

- Que la relacion clasificada de gastos e inversiones de la transferencia realizada asciende a un total de
euros, habiéndose recibido la totalidad de la misma durante el ejercicio

econémico

- Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado, es fiel reflejo
de los gastos e inversiones realizadas cuyo desglose, realizado por tipologia de gasto, refleja los
siguientes apartados:

ORDEN | N° FECHA PROVEEDOR CONCEPTO IMPORTE COSTE
FACTURA | FACTURA FACTURA TOTAL
IMPUTADO
- Que el importe total de gasto realizado ha ascendido a euros, por lo que se
ha reintegrado a la Ciudad de Ceuta la cantidad de euros, como remanente de la

transferencia realizada.

Ceuta,a___ de de20
Firma del/de la Director/a Sello del centro:
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RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR CON LA MEMORIA ECONOMICA:

1.- Facturas originales de los gastos realizados.

2.- Documentacion acreditativa del pago real y efectivo de las facturas aportadas, conforme a la Base
Reguladora 122 apartado E.

3. CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacién clasificada de gastos. (*)

4.- En su caso, carta de pago o justificante bancario de reintegros realizados.

MEMORIA DE ACTUACION

Enumere las reparaciones realizadas en el centro con la ayuda recibida:

DECLARACION RESPONSABLE:

El/La Director/a del Centro que presenta esta justificacion declara, bajo su responsabilidad, que con la ayuda
recibida se han cumplido las condiciones impuestas en la concesion de la misma.

FECHA, FIRMAY SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, a de de20

Firma del/de la Director/a Sello del centro

DESTINATARIO: NEGOCIADO DE EDUCACION
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(*) DOCUMENTO QUE SE HA DE INCLUIR en Formato Excel, una vez cumplimentado, en el
CD/DVD/Memoria portatil USB que se ha de presentar obligatoriamente.

Cuantia total
N°de |Fecha Base Importe | imputada a la
Orden | factura | factura | Proveedor | CIF | Concepto | imponible | IPSI/IVA | factura | transferencia

XI BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES, EN REGIMEN DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA REHABILITACION Y MEJORA DEL
PATRIMONIO ARQUITECTONICO DE CEUTA.

1. Objeto

Las presentes bases tienen por objeto la regulacion de las subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, en régimen de concurrencia competitiva, dentro del programa de rehabilitacion y mejora
de edificios de uso residencial incluidos en algun nivel de proteccion en las Normas urbanisticas
del PGOU de Ceuta vigente o en el Catadlogo general de la Revision del documento aprobado
inicialmente en abril de 2016.

La finalidad de estas subvenciones es fomentar la realizacién de actuaciones de mejora 'y
conservacion de edificaciones existente de uso caracteristico residencial, que forman parte del
legado historico, artistico y cultural de la Ciudad de Ceuta, cuya conservacion y mejora
fomentan su interés historico/artistico.
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El 6rgano competente para la concesion de estas subvenciones es el Consejo de
Gobierno de la Ciudad de Ceuta, a tenor del art. 5 del Reglamento de Subvenciones de la Ciudad
de 14-Ene-2005.

2. Régimen juridico aplicable

Las ayudas econémicas se regiran por lo establecido en las presentes Bases reguladoras y en lo
no previsto en las mismas, por lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y el Reglamento de subvenciones de la Ciudad de Ceuta, BOCCE 18-Ene-2005.

En cuanto a la fiscalizacion de la Intervencion de la Ciudad, es de aplicacién la Guia de fiscalizacion
de subvenciones tramitadas por concurrencia competitiva, aprobada por Consejo de Gobierno de 2 de
diciembre de 2016.

3. Actuaciones subvencionables

Se consideran actuaciones subvencionables las siguientes:

a) Actuaciones de restitucion morfolégica. Aquellas que contemplen la recuperacién de elementos
arquitectonicos o decorativos originales del edificio o la supresion de afiadidos y modificaciones
de menos interés, tratando de restituir la composicion y disefio originales p de instalaciones
inadecuadas.

b) Actuaciones de conservacion. Aquellas obras relativas al estado de conservacion de la
cimentacion, estructura e instalaciones y las relativas al estado de conservacion de cubiertas,
azoteas, fachadas y medianerias, incluyendo procesos de desamiantado.

c) Actuaciones para la mejora de seguridad de utilizacion y de la accesibilidad. Las que contemplen
la instalacién o renovacion de ascensores, salvaescaleras, rampas u otros dispositivos de
accesibilidad; la instalacion de elementos de informacion o de aviso, la instalacion de elementos
o dispositivos electronicos de comunicacion entre las viviendas y el exterior o cualquier
intervencién que mejore el cumplimiento de los parametros establecidos en el Documento
Bésico del Cadigo de la Edificacion DB-SUA, seguridad de utilizacion.

4. Beneficiarios. Compatibilidad

Podréan ser beneficiarios de las ayudas las personas fisicas o juridicas que posean la nacionalidad
espafiola o la de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea.

Cuando sean personas juridicas deberan estar debidamente constituidas, segln la normativa que
les resulte de aplicacion.

Cuando se trate de agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin
personalidad, constara expresamente, tanto en la solicitud como en la resolucién de concesion,
los compromisos de ejecucién asumidos por cada miembro de la agrupacion, asi como el importe de
subvencién a aplicar por cada uno de ellos, que tendran igualmente la consideracion de beneficiarios. En
cualquier caso, deberd nombrarse un representante o apoderado Unico de la agrupacién, con poderes
bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la agrupacion.

Los beneficiarios habran de reunir los requisitos exigidos por el art. 13 de la Ley 38/2003
General de Subvenciones y los requisitos especiales de cada programa.

No podran obtener la condicién de beneficiarios las Administraciones Pablicas, sus organismos
autébnomos y empresas publicas, y otros entes publicos. Tampoco podrén obtener la condicion de
beneficiarios quienes estén pendientes de justificar subvenciones otorgadas por la Ciudad de Ceuta 0 sus
organismos publicos, siempre que el plazo establecido para su presentacion hubiera finalizado, con
independencia de que el requerimiento a que se refiere el articulo 70.3 del Reglamento de la Ley general
de Subvenciones se hubiera realizado o no.

Las subvenciones concedidas por la Ciudad de Ceuta en este programa seran compatibles con
otras ayudas para la misma finalidad, cualquiera que sea su naturaleza y la Administracion o entidad que
las conceda. No obstante, el importe de las subvenciones concedidas en ningun caso podra ser de tal
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cuantia

que, en concurrencia con otras ayudas o subvenciones de otras entidades publicas o privadas,

nacionales o internacionales, supere el coste de la actuacion a realizar por los beneficiarios. A tal efecto,
la obtencidn concurrente de ayudas o subvenciones, asi como toda alteracion de las condiciones tenidas
en cuenta para la concesion de las ayudas previstas en la presente convocatoria, podrd dar lugar a la
modificacion de las mismas.

entidad

5. Requisitos de los edificios objeto del programa

Los edificios susceptibles de recibir subvenciones cumpliran los siguientes requisitos:

Estar incluidos en alguno de los niveles de proteccion del patrimonio arquitecténico y
monumental recogido en las Normas Urbanisticas del Plan General vigente o incluidos en el
catalogo general de la Revisidn del documento de aprobacion inicial del PGOU de la Ciudad de
Ceuta de abril de 2016.

Tener como uso caracteristico el residencial.

Ser de titularidad privada.
Unicamente se admitira una solicitud de subvencion por referencia catastral del inmueble.

6. Entidad colaboradora

A los efectos establecidos en el art. 12 de la Ley 38/2003, la sociedad EMVICESA, actuard como
colaboradora, en nombre y por cuenta del 6érgano concedente en la gestion de la subvencion,

conforme a los términos del acuerdo del Consejo de Gobierno de Ceuta.

7. Criterios de valoracion de las actuaciones.

7.1 Sequn el nivel de proteccidn del edificio:

Plan 1992 Revisién abril 2016 Puntos
Nivel 1 Proteccion Integral 45
Proteccién Estructural 40
Proteccién Ambiental 35
Nivel 2 Proteccion Integral 30
Proteccion Estructural 25
Proteccién Ambiental 20
Proteccion Integral 15
Proteccién Estructural 10
Proteccién Ambiental 5

7.2 Sequn el tipo de actuacion:

Restitucion morfoldgica 20 puntos

Relativa al estado de conservacién 15

Mejora de seguridad de utilizacion y accesibilidad
Con instalacion o sustitucion de aparatos elevadores 10
Sin instalacion o renovacion de aparatos elevadores 5
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En caso de tratarse de obras que contemplen distintas actuaciones, el presupuesto deberd presentarse
desglosado para cada una de las actuaciones subvencionables y, en su caso, para las actuaciones no
subvencionables.

7.3 Seqtin el presupuesto de la actuacion:

25 puntos
Mas de 150€ por m2 construido
Entre 100 y 149,99€ por m2 construido 20
Entre 50€ y 99,99€ por m2 construido 15
Entre 30€ y 49,99€ por m2 construido 10
Hasta 29,99€ por m2 construido 5
7.4 Sequn la antigtiedad del edificio:
Mas de 100 afios 10 puntos
Maés de 90 afios 9
Mas de 80 afios 8
Mas de 70 afios 7
Mas de 60 afios 6
Maés de 50 afios o sin determinar 5

8. Cuantias de las subvenciones

Los criterios de valoracién daran como resultado una prelacién de solicitudes, de mayor a menor
puntuacion. Por dicho orden, se determinara el importe de la subvencidn, mediante la aplicacién de los
porcentajes siguientes al presupuesto de la actuacion subvencionable y hasta el limite de la cuantia
maxima destinada a esa convocatoria:

1. Actuaciones de restitucion morfolégica: 90%
2. Actuaciones de conservacion: 60%
3. Mejora de seguridad y accesibilidad: 30%

En todo caso, el limite maximo de subvencién es el 100% del presupuesto de la actuacion o
actuaciones subvencionables, considerando para dicho célculo la compatibilidad de estas subvenciones
con otras ayudas publicas.

9. Procedimiento de concesion de subvenciones

El procedimiento para el otorgamiento de estas ayudas es el de concurrencia competitiva,
conforme a la tramitacion regulada en estas bases, de acuerdo con los principios de publicidad,
objetividad, transparencia, igualdad y no discriminacion. La convocatoria se hara publica mediante el
Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta, con remision de un extracto de la misma a la Base de Datos
Nacional de Subvenciones (BDNS).

La tramitacion de la licencia de obras, preceptiva para los trabajos subvencionados, seguird su
procedimiento previsto en el negociado correspondiente y separado del de concesion de estas ayudas.

10. Solicitudes y documentacion
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Las solicitudes de subvencion se formalizaran en el Modelo de instancia aprobado al efecto y
deberdn presentarse en el Registro de EMVICESA dentro del plazo de treinta (30) dias naturales
contados a partir del siguiente al de publicacion de la convocatoria en el BOCCE, que se hara publica
igualmente en la web www.ceuta.es y en www.emvicesa@emvicesa.es

Los solicitantes de las ayudas deberan suscribir la declaracion responsable recogida en el modelo
de solicitud anexo a la convocatoria, asi como la autorizacion para recabar datos de carécter tributario o
econdmico de los beneficiarios, identidad, residencia o de identificacion del edificio que fueran
necesarios para acreditar los requisitos exigidos en estas Bases.

Las autorizaciones referidas en el apartado anterior permanecerdn vigentes durante
todo el tiempo que dure la tramitacion de los procedimientos de subvencion, asi como durante
la tramitacion de los posibles procedimientos sancionadores y de revocacion y de reintegro.

Las autorizaciones podran ser sustituidas por la presentacion de los certificados administrativos
acreditativos del cumplimiento de los requisitos generales exigidos para ser beneficiario por la Ley
General de Subvenciones.

La solicitud habra de ir acompafiada de la siguiente documentacion:
1 Datos del solicitante: DNI/CIF del propietario persona fisica o juridica.

2 En caso de comunidad de propietarios, agrupacion de comunidades de
propietarios, deberan estar legalmente constituidas, segin la normativa que les
resulte de aplicacion.

3 Datos del representante (en su caso): apellidos y nombre, NIF, asi como la
acreditacion de la representacion que ostenta, conforme a la normativa especifica de
aplicacion.

4 Datos del edificio o inmueble a rehabilitar: direccion, n® de finca registral y
referencia catastral.

5 Datos de la actuacion:

o Proyecto de la actuacion (que incluya una descripcion pormenorizada del estado de la
edificacion y de las actuaciones subvencionables que se desean acometer) firmado por
técnico competente.

o O alternativamente, un informe que incluya la evaluacion del edificio y un
presupuesto de la actuacion subvencionable desglosado y detallado, firmados por técnico
competente.

6 Declaracién responsable relativa a la percepcion de subvenciones de otras administraciones
publicas, de no estar incursa en causa de exclusion del art. 13 de la LGS, junto a la
autorizacién para recabar en su caso, la acreditacién del cumplimiento de las obligaciones
tributarias estatales y locales y con la Seguridad Social.

La presentacion de la solicitud de subvencion implica que los solicitantes, representantes y
cualesquiera otras personas cuyos datos se reflejen en la solicitud autorizan a la Ciudad de Ceuta a usar
los datos de carécter personal contenidos en la documentacion
aportada para los fines de valoracion de las solicitudes y, caso de resultar beneficiarias, para el
seguimiento y control de los proyectos subvencionados.
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11. Organos competentes para la instruccion, valoracion y resolucion del procedimiento

La instruccion del procedimiento corresponde a la Consejeria de Fomento o la que ostente la
competencia en materia de vivienda. La resolucién del procedimiento de concesion de las ayudas
corresponde al Consejo de Gobierno de la Ciudad, a propuesta del Consejero de Fomento.

A los efectos de los articulos 22 y ss de la Ley 38/2003, se constituye una Comision de
Valoracion, cuya composicion serd la siguiente:

- Director/a General de Fomento o en su defecto un funcionario adscrito a la
Consejeria de Fomento.

- Arquitecto municipal o en su defecto, técnico designado por la Consejeria de
Fomento

- Arquitecto de EMVICESA o en su defecto, técnico designado por la Consejeria de
Fomento.

A efectos de levantar acta de la valoracién, asistira un empleado de la entidad colaboradora en
funciones de Secretario, designado al efecto.

12. Comprobacién de documentacidn, subsanacion, valoracion y propuesta

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la entidad colaboradora EMVICESA revisara
la documentacion aportada a efectos de determinar si estd completa. Si la instancia estuviera incompleta
o la documentacion requiriese de mejora o aclaracién, la entidad colaboradora requerird al
interesado para que se subsane en el plazo maximo de diez dias habiles, indicandole que si no lo
hiciese, se le tendra por desistido de su solicitud, previa resolucion en los términos del articulo
68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.

Las solicitudes presentadas en plazo y completas con toda la documentacién requerida, se
remitiran a la Comision de Valoracion, la cual, una vez evaluadas conforme a los criterios de valoracion
establecidos, debera emitir un informe en el que se concrete el resultado de la evaluacién efectuada y una
prelacion de las solicitudes, asi como la cuantia de la subvencion resultante conforme a los porcentajes
establecidos.

El Consejero de Fomento, a la vista del expediente y del citado informe formulara propuesta de
resolucion o denegacion que podra ser:

- Provisional: debidamente motivada, que debera notificarse a los interesados e insertarse en la
web de EMVICESA vy de la Ciudad www.ceuta.es para que en el plazo de diez dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de la publicacion en la sede electronica, formulen las alegaciones que estimen
oportunas.

- Definitiva: cuando se prescinda del tramite de audiencia, al no existir en el procedimiento ni se
han tenido en cuenta otros hechos, alegaciones y pruebas que las aducidas por los interesados.

Una vez formulada la propuesta de resolucion definitiva, se notificard a los interesados
propuestos como beneficiarios, publicandose en la web www.ceuta.es y la web de EMVICESA para que
en el plazo de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente a dicha publicacion, los solicitantes
propuestos como beneficiarios comuniquen su aceptacion de manera expresa, advirtiéndoles que, en el
caso de no verificarlo dentro de plazo, se entender& que no acepta la subvencion.
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La aceptacion habra de ser firmada por el solicitante o su representante legal conforme al modelo
gue se incluya en la convocatora.

13. Resolucion

El Consejo de Gobierno de la Ciudad de Ceuta dictara la resolucion definitiva,
que serd motivada, y expresard la relacion de solicitantes a los que se concede subvencion, la
cuantia y la mencion expresa de la actuacion subvencionada.

Asimismo, la resolucion hard constar de manera expresa el importe de la subvencién y el
porcentaje que representa sobre la actuacion subvencionable, asi como las condiciones en las que se
concede la subvencidn, el plazo de ejecucién de la actividad subvencionada, forma de abono, el plazo de
justificacion y demas circunstancias exigibles para el cobro.

Igualmente, se incluird una relacion de las solicitudes desestimadas y la no concesién por
desistimiento, renuncia a su derecho o imposibilidad material sobrevenida.

Si alguno de los beneficiarios renunciase 0 no aceptase la subvencion, el 6rgano concedente
acordara, sin necesidad de una nueva convocatoria, la concesion de la subvencion del solicitante o
solicitantes siguientes a aquel en su orden de prelacion, hasta el limite del crédito presupuestario
disponible.

El érgano concedente comunicara esta opcidn a los solicitantes interesados, instandoles a aceptar la
subvencion, para lo cual dispondran de en un plazo improrrogable de cinco dias habiles. Aceptada la
propuesta por el solicitante o solicitantes, se dictara resolucion de concesion y se procederd a su
notificacién conforme a lo dispuesto en esta convocatoria.

La subvencion es un importe Unico vinculado al conjunto de actuaciones incluidas en el proyecto
presentado, debiendo comunicar cualquier modificacién al mismo que pudiera presentarse, en las
condiciones de esta convocatoria.

La concesion de una subvencion, al amparo de esta convocatoria, no comporta obligacién alguna
por parte de la Ciudad de Ceuta de conceder subvenciones en los siguientes ejercicios econdémicos,
aunque se trate de actuaciones similares. No se concederd subvencion alguna hasta tanto no se hayan
justificado adecuadamente subvenciones anteriores.

La documentacion relativa a las actuaciones que no resulten subvencionadas podra ser retirada de
las dependencias de EMVICESA, en el plazo de tres meses desde la publicacién de la resolucién de cada
convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta. Transcurrido dicho plazo, la Administracion
Municipal no vendra obligada a la custodia de la misma.

14. Notificacion de la resolucion.

El plazo maximo para la resolucién y notificacion sera de seis meses computados a partir del dia
siguiente de la finalizacion de cada plazo de presentacion de solicitudes de subvencion previsto en de
esta convocatoria. Transcurrido el plazo maximo sin que se haya notificado la resolucion, los interesados
podrén entender desestimada la solicitud por silencio administrativo, conforme a lo establecido en el
articulo 24 de la Ley 39/2015 de PACAP.

15. Publicidad

La resolucién definitiva se publicaré en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta, la web ceuta.es y
de EMVICESA como entidad gestora y el tablon de anuncios de la web www.ceuta.es. Dicha
publicacién sustituird a la notificacion surtiendo sus mismos efectos. Dicha resolucion pondré fin a la via
administrativa, pudiendo interponerse contra la misma, con caracter potestativo, recurso de reposicion
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ante el 6rgano que la dicté en el plazo de un mes, o directamente recurso contencioso administrativo, en
el plazo de dos meses, contados ambos plazos desde el dia siguiente a su publicacién en el BOCCE,
conforme a lo dispuesto en el art. 123.1 de la Ley 39/2015.

16. Plazo de inicio y ejecucion de las actuaciones subvencionables

El plazo para iniciar las actuaciones serd de dos meses desde la notificacion de la concesion
definitiva de la subvencion. En el caso de que la obtencién de la correspondiente licencia urbanistica o
autorizacion administrativa sea posterior a la concesion definitiva de la subvencion, el plazo sera de dos
meses a partir de esta obtencion.

El plazo para la ejecucion de las actuaciones subvencionables sera el indicado en la resolucion de
concesion, estableciéndose un maximo de veinticuatro meses, que podra incrementarse en seis meses si
por causas ajenas al beneficiario, la licencia de obras no sea concedida en el plazo de seis meses desde su
solicitud; El plazo de ejecucion serd ampliables igualmente por causa de fuerza mayor debidamente
acreditada, razones climatol6gicas o huelgas que afecten al desarrollo de las obras y por el tiempo
imputable a dichas razones.

Las obras podran haberse iniciado durante el afio 2018 y antes de la apertura de la convocatoria
de subvenciones, siempre que no se encuentren finalizadas en la fecha de presentacién de la solicitud. Se
entendera por fecha de inicio y terminacion de las obras la que conste en el Certificado emitido por
técnico competente al efecto.

17. Obligaciones de los beneficiarios
Los beneficiarios de las subvenciones estaran obligados a:

a) Dar la adecuada publicidad de la financiacion de las actuaciones que sean objeto de subvencion. Dicha
participacion se hara constar mediante la colocacién de forma visible en el exterior del edificio objeto de
rehabilitacion, del cartel conforme a las caracteristicas recogidas en anexo de la convocatoria.

b) Obtener la licencia municipal y realizar las obras objeto de subvencion.

c) Justificar ante el o6rgano concedente el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi
como la realizacion de la actuacién y cumplimiento de la finalidad que determina la concesion de la
subvencion.

d) Estar al corriente del pago de obligaciones tributarias estatales y locales y con la Seguridad Social, asi
como asumir el pago de los salarios, la concesién de permisos, licencias, vacaciones, sustituciones,
obligaciones legales en materia de prevencion de riesgos laborales, imposicion cuando proceda de
sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad Social se deriven, en particular el abono de
cotizaciones y el pago de prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la relacion
contractual entre empleado y empleador.

e) Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por el 6rgano concedente, asi como
cualesquiera otras de comprobacion y control financiero que puedan realizar los 6rganos de control
competentes, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

f) Comunicar al drgano concedente la obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos que
financien las actuaciones subvencionadas. Esta comunicacion deberd efectuarse tan pronto como se
conozcay, en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los fondos percibidos.

g) Comunicar de inmediato, incluso durante la tramitacién de la solicitud, al érgano concedente cualquier
modificacion de las condiciones que motivaron tal reconocimiento, que pueda determinar la pérdida
sobrevenida del derecho a la ayuda.
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La no comunicacion de estas modificaciones sera causa suficiente para el inicio de un expediente para
determinar el incumplimiento y el reintegro, cuando proceda, de las cantidades que pudieran haberse
cobrado indebidamente. La modificacion de la resolucion de concesion se llevara a cabo conforme a lo
dispuesto en el art. 64 del Reglamento de la Ley 38/2003 General de subvenciones.

h) Justificar los gastos efectuados en los plazos fijados en la resolucion.

i) Disponer de la documentacion contable y administrativa debidamente archivada, con la finalidad de
garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y control.

J) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el art, 37 de la Ley
38/2003 General de Subvenciones.

18. Control financiero de la subvencién

Los beneficiarios de las ayudas quedan sometidos al control financiero de la Intervencién de la
Ciudad de Ceuta, en los términos recogidos en el art. 44.2 de la Ley General de Subvenciones y sin
perjuicio de la posibilidad a incoar las actuaciones pertinentes conforme a las infracciones y sanciones
recogidas en el Capitulo | del Titulo IV de la citada Ley.

19. Pago de la subvencion. Anticipos.

Por regla general, el pago de las subvenciones se realizara mediante transferencia bancaria a la
cuenta que haya indicado el solicitante en la solicitud de subvencion, una vez justificado el gasto
subvencionado de acuerdo con lo previsto en este apartado.

No obstante, podra realizarse un pago anticipado, sin que sea exigible la aportacion de garantia
por los beneficiarios, de hasta el 25 por 100 de las subvenciones concedidas, cuando asi lo prevea la
resolucion de concesién y siempre que se hubiera comunicado por el beneficiario el inicio de la ejecucién
de las actuaciones, mediante los siguientes documentos:

Proyecto visado

Licencia municipal de obras

Acta de inicio de obras suscrito por técnico competente y comprobado mediante visita técnica.
Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social por
parte del beneficiario.

20. Justificacion de la subvencién

Los beneficiarios estaran obligados a justificar, en el plazo maximo de UN MES desde la
finalizacion del plazo para la realizacion de la actuacion subvencionada, el cumplimiento de los
requisitos y condiciones que determinaron la concesion de la subvencion.

20.1- Cuenta justificativa sobre el gasto total de la subvencion, a examinar por la Intervencién,
que estara formada por:

a) Memoria econdémica: relacion de las actividades realizadas y su coste, con el desglose de cada
uno de los gastos en que se haya incurrido. Esta memoria contendra:

* Certificacion de la Memoria econdmica de la beneficiaria, conforme al modelo recogido en la
convocatoria.

* Relacion clasificada de los gastos e ingresos por actividad realizada en fichero informatizado
en formato EXCEL, que reflejard los apartados resefiados de forma clara e inequivoca. La falta de
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presentacion dara lugar a considerara NO justificada la subvencion percibida. Las facturas y, en su caso,
los documentos sustitutivos habran de reunir los requisitos que exige el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion, aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

* Documentacién acreditativa del pago, de conformidad con el articulo 72.2.b) del Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Gral. de Subvenciones y el articulo 31.3 de la Ley 38/2003 de 17
de noviembre, General de Subvenciones, mediante cualquiera de las formas que se indican:

- Solo se admitira el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo
del pago en metalico consistira en un recibi, firmado y sellado por el proveedor.

- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificardA mediante copia del
resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la transferencia
el nimero de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado, asi como copia del extracto bancario
donde figure el apunte.

- Si la forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al portador, el documento
justificativo consistird en fotocopia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se refleje el cargo
en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

- Pago por domiciliacion bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente donde figure
el cargo de la domiciliacion.

- Pago con tarjeta: resguardo del pago con tarjeta o extracto de la cuenta donde figure el cargo
del pago con tarjeta.

*Certificacion del beneficiario o su representante legal relacionando el material inventariable
adquirido.

* Certificado del beneficiario o su representante legal de otros ingresos o subvenciones que
hayan financiado la actividad, con indicacion de importe, procedencia y aplicacion o en su defecto,
certificacion negativa.

* Los tres presupuestos que en aplicacion del art. 31.1 de la LGS, debe haber solicitado el
beneficiario.

b) Memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencion; A tal fin, junto a la Memoria que se recoge en el modelo anexo de la
convocatoria, presentaran la siguiente documentacion:

- Certificado final de obras firmado por técnico competente y visado
- Reportaje fotogréafico de las actuaciones realizadas.

- Diligencia suscrita por el Consejero/a competente acreditativo del cumplimiento de los fines
para los que la subvencion fue otorgada, conforme al art. 15 del Reglamento de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta.

- Cuando se hubieran realizado pagos anticipados de la subvencion a favor de los beneficiarios,
con cardcter previo a la justificacion deberan presentar justificantes de pago correspondientes a los gastos
subvencionables cuyo importe haya sido abonado con cargo a la subvencion percibida.

La Intervencion de la Ciudad de Ceuta comprobara que obra en el expediente remitido por la
Consejeria toda la documentacion mencionada, al objeto de generar el documento contable para la
realizacion del pago.
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La cuantia de la subvencién finalmente abonada sera calculada en funcion de la justificacion
aportada, reduciendo la cuantia en funcion de la justificacién presentada, en caso de ser ésta inferior a la
de la actuacion subvencionada.

El 6rgano instructor podra realizar a través de sus servicios técnicos cuantas inspecciones estime
necesarias para comprobar la efectiva realizacion de las actuaciones subvencionables.

21. Criterios de graduacidon de los posibles incumplimientos.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones impuestas con motivo de la concesion de las
subvenciones en los términos establecidos en el articulo 37 de la LGS o su cumplimiento
extemporaneo, cuando el cumplimiento total de las condiciones o el del plazo fuera determinante para la
consecucién del fin publico perseguido seré causa de pérdida total del derecho al cobro y, en su caso, de
reintegro.

El cumplimiento parcial de las condiciones establecidas o la realizacion en plazo de solo una
parte de la actuacion, dara lugar al pago parcial de la subvencion o, en su caso, al reintegro parcial
aplicando la proporcién en que se encuentre la actuacion realizada respecto de la total.

Esta proporcion vendra establecida en el certificado emitido por el técnico responsable de las
obras, mediante la expresién del porcentaje de obra ejecutada a la fecha de finalizacién del plazo para la
realizacion de la misma. Este certificado ird acompafiado de la certificacion de obra ejecutada en dicha
fecha.

22. Régimen juridico relativo al reintegro de subvenciones, infracciones y sanciones en materia
de subvenciones.

Las subvenciones objeto de esta convocatoria Las subvenciones objeto de esta convocatoria se
regirdn en materia de reintegro por lo establecido en los articulos 36 a 43 de la Ley General de
Subvenciones y su correlativo del Reglamento general de Subvenciones, articulos 91 al 101. En cuanto a
las infracciones y sanciones se estara a lo dispuesto en los articulos 52 a 69 de la misma ley y 102 de su
Reglamento. No se iniciara el procedimiento de reintegro de la subvencién cuando el importe a reintegrar
sea inferior a seis euros.
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