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DISPOSICIONES GENERALES 
 

CIUDAD AUTÓNOMA DE CEUTA 
 

4.- ANUNCIO 

 

 Corrección de errores del anuncio con número de orden 80, publicado en el B.O.C.CE extraordinario nº 50, de fecha 29 

de diciembre de 2017, relativo a la aprobación definitiva del Presupuesto General de la Ciudad para el ejercicio 2018: 

 

 En la “Relación A Funcionarios”, dentro del apartado 8 Presupuesto, se deben añadir como vacantes dos plazas 

de “Gestor de Biblioteca (A2)”, una plaza de “Técnico Intermedio de Biblioteca (C1)”, una plaza de “Jefe de 

Parque Móvil (C1)” y una plaza de “Matarife (C2)”.  

 

 En el “Plan de Inversiones”, apartado 15 del Presupuesto, donde pone “Administración Electrónica 100.000€” 

debe poner “Administración Electrónica 1.100.000€” y donde pone “Concesiones Demaniales 1.400.000€” debe 

poner “Concesiones Demaniales 400.000€”. 

 

 La disposición adicional sexta de las Bases de Ejecución, apartado 9 del Presupuesto, queda sustituida en su tota-

lidad por el siguiente texto: 

“De conformidad con lo establecido en el artículo 17.2 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, se anexan las bases regu-

ladoras de las distintas subvenciones y/o ayudas de la Consejería de Educación y Cultura: 

 

I. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS UNIVERSITARIOS Y OTROS.-  

II. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS PREMIOS DE EXCELENCIA ACADÉMICA.- 

III. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN EL INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN 

EL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MÚSICA DE LA CIUDAD AUTÓNOMA DE CEUTA.-    

IV. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN CENTROS DE EDUCACIÓN PARA 

ADULTOS.-   

V. BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE REPOSICIÓN DE LIBROS EN LOS CENTROS DE EDUCACION IN-

FANTIL, PRIMARIA,  SECUNDARIA  Y ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA.-  

VI. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS COMPLEMENTARIAS PARA ESTUDIANTES DE FORMA-

CIÓN PROFESIONAL DE GRADO SUPERIOR PARTICIPANTES EN PROYECTOS DE MOVILIDAD ERASMUS.-  

VII. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS PREMIOS DE LA MUESTRA DE TEATRO.-  

VIII.BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE SUBVENCIONES PARA PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES EDUCA-

TIVAS Y SOCIOCULTURALES EN LIBRE CONCURRENCIA DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLÁMICA.-  

IX. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS PREMIOS  DE JUVENTUD.-  

X. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS PREMIOS  PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE 

LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR EL SERVICIO DE JUVENTUD.- 

XI. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA REALIZAR CURSOS DE IDIOMAS EN EL EXTRAN-

JERO DESTINADAS A JÓVENES ENTRE 14 Y 30 AÑOS.- 

 

I. BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS UNIVERSITARIOS Y OTROS 

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de ayudas, en régimen de 

concurrencia competitiva, al alumnado que se halle realizando estudios en cualquier centro del territorio nacional o de un Esta-

do miembro de la Unión Europea, en algunas de las enseñanzas que siguen:  

 

a) Enseñanzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educación Superior conducentes a títulos oficiales de 

Grado o enseñanzas universitarias a extinguir, salvo aquellas que se puedan cursar, con carácter presencial, en la 

ciudad de Ceuta o, en el supuesto de las ayudas extraordinarias contempladas en la Base 12.2, se puedan cursar en el 

ámbito de estudios que se imparten en el Campus de Ceuta (incluidos los estudios que se puedan cursar a través del 

Centro Universitario UNED Ceuta).  

b) Enseñanzas de formación profesional de grado superior, pertenecientes a ciclos formativos de grado superior no im-

partidos en Ceuta. 

c) Enseñanzas no universitarias del ejercicio coreográfico, lírico y musical, arte dramático, canto, danza y el sector au-

diovisual, no impartidas en Ceuta. 

d) Estudios universitarios de formación de postgrado o de tercer ciclo, organizados por Administraciones Públicas, Uni-

versidades Públicas, o entidades e instituciones sin ánimo de lucro y con reconocimiento en el territorio nacional.   

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones las personas físicas con plena capacidad de 

obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente. 
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TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante deberá reunir los siguientes requisitos: 

a) Ser español o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unión Europea, siendo preciso en este último 

caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren trabajando en España.  

b) Estar matriculado en alguna de las enseñanzas que se enumeran en la base primera. 

c) Residir en Ceuta. 

d) No disfrutar de ninguna otra  beca o ayuda para la misma finalidad, procedente de cualquier Administración o 

ente público o privado nacional o internacional.  

e) Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado D de la base octava.   

2.-    Además de los requisitos incluidos en el apartado anterior será preciso que la puntuación total obtenida por el/la 

solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitúe dentro de la relación de beneficiarios en atención al cré-

dito disponible de cada convocatoria. 

3.- No podrán ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas físicas y jurídicas en quie-

nes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- SOLICITUDES.- 

a. Las solicitudes se ajustarán al modelo que se establezca en cada convocatoria y  se obtendrán a través de las Ofici-

nas de Información de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es.  

b. En la solicitud se deberá indicar a qué tipo de ayuda se opta, según lo establecido en la base primera.         

c. La solicitud contempla la autorización para facultar a la Administración a instar ante las oficinas públicas los certi-

ficados que acrediten la situación tributaria del solicitante, respecto a la Seguridad Social y demás información pre-

cisa para la valoración de las circunstancias socio-laborales, económicas y académicas del solicitante y su unidad 

familiar. El solicitante deberá indicar cada una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Adminis-

tración recabe la información o, en su caso, aportar la correspondiente información junto con la solicitud.   

d. La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

e. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabilizán-

dose de los mismos. 

f. En la solicitud deberá indicarse si se ha solicitado otra ayuda al MECD o a cualquier otra Administración o entidad 

para los mismos estudios.  

 

QUINTA.- DOCUMENTACIÓN.-  

Las solicitudes de ayudas irán acompañadas de los siguientes documentos: 

o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante. 

o Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde consten  todos  los miem-

bros computables de la unidad familiar. 

o Documento acreditativo de la matrícula formalizada por el/la solicitante en el curso anterior o en el último rea-

lizado, donde se haga constar el número de asignaturas o créditos y las calificaciones obtenidas y, además, el 

número total de asignaturas o créditos que integran el plan de estudios.  

o Documento acreditativo de la matrícula del/de la solicitante en los estudios para los que solicita la ayuda.  

o Para los estudios universitarios de formación de postgrado o de tercer ciclo: 

 Documento acreditativo de haber finalizado los estudios necesarios para acceder a la formación para la 

cual solicita la ayuda en el cual se especifique la nota media obtenida. 

 Documento acreditativo de la matrícula o inscripción del/de la solicitante en los estudios para los que 

solicita la ayuda y de su coste total. 

o En el caso de que la petición de ayuda sea formulada por personas que formen parte de unidades familiares de 

las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, será el/la propio/a solicitante quien deba apor-

tar información fehaciente sobre la situación económica de renta de su unidad familiar.  

o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (IBAN, entidad, oficina, dígito de 

control y número de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percep-

ción, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta. 

o En su caso, copia de la solicitud de beca en el MECD.  

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante (independencia 

familiar y económica, discapacidad,…) que estime deban ser tenidos en consideración para la adecuada  valo-

ración de su petición. 

 

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES.-  

 La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y acompañada de la documentación relaciona-

da en la base quinta, podrá realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Autónoma de Ceuta. Asimismo, podrá presentar-

se en las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas. 

 

El plazo para la presentación de la mencionada solicitud y documentación, será de quince días hábiles, contados a 

partir del día siguiente al de la publicación del extracto de la convocatoria en el BOCCE, salvo para las ayudas previstas en la 

cláusula 12.2, cuyo plazo de presentación de solicitudes será de cinco días hábiles. 

http://www.ceuta.es/
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SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

1.- El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación y Cultura, me-

diante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Educación y la instrucción del mismo al 

equipo de Trabajadores Sociales de la Consejería. 

2.- El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud 

de los cuales debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de 

la Ciudad Autónoma. 

3.- El examen y  valoración de las solicitudes se realizará por el equipo de  Trabajadores Sociales de la Consejería de Educa-

ción y Cultura, como órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones,  

incluyendo visitas a domicilios, emisión de informes, etc., en orden a la determinación, conocimiento y comprobación de los 

datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolución.  

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación de los requisitos exigibles para, en caso contrario, 

requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez días hábiles, contados desde la publicación de los requerimientos, 

en el tablón de anuncios del Palacio Autonómico y de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la 

falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, será incluido en la relación provisio-

nal como excluido. 

5. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alegacio-

nes y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución provisional, de acuerdo 

con lo establecido en la base décima. 

 

OCTAVA.- VALORACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

 La valoración de las solicitudes se realizará aplicando el siguiente baremo: 

 

A.- Miembros de la Unidad  Familiar: 

 Por cada miembro computable de la familia se otorgará 1 punto.  Serán miembros computables: 

1. El/la solicitante. 

2. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y protección de los menores que formen parte de la 

unidad familiar. 

3.  Los hermanos solteros menores de 25 años o los de mayor edad cuando se trate de discapacitados físicos, psíquicos 

o sensoriales acreditados mediante documentación. 

4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean económicamente depen-

dientes de los mismos. 

5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separa-

do/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgará un punto adicional por este concepto, debiéndose  acreditar di-

cha circunstancia. 

6. En el caso de divorcio o separación legal de los padres, no se considerará miembro computable quien no conviva 

con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrá la consideración de miembro computable y sustentador principal, 

en su caso, el nuevo cónyuge o persona unida por análoga relación cuyas rentas se incluirán dentro del cómputo de la 

renta y patrimonio familiares. 

  Cuando el régimen de custodia de los hijos sea el de custodia compartida, se considerarán miembros compu-

tables el padre y la madre del solicitante de la beca, sus hijos comunes y los ascendientes del padre y de la madre que 

justifiquen su residencia en el mismo domicilio que los anteriores con el certificado municipal correspondiente. En este 

supuesto no será computable la nueva pareja. 

7. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipación o independencia familiar y económica, cualquiera que 

sea su estado civil, deberá acreditar fehacientemente que cuenta con medios económicos propios suficientes que permi-

tan dicha independencia así como la titularidad o el alquiler de su domicilio. En caso contrario y siempre que los in-

gresos acreditados resulten inferiores a los gastos soportados en concepto de vivienda y otros gastos considerados in-

dispensables, se entenderá no probada la independencia, por lo que para el cálculo de la renta a efectos de la ayuda, 

se computarán los ingresos correspondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los apartados 

del 1 al 6 de esta base. 

B.- Situación Familiar: 

Obtendrá tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna de las siguientes situaciones: 

1. Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situación de desempleo. 

2. Huérfano absoluto. 

3. Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre, divorciado/a o separado/a legalmente o de 

hecho. 

4. Familias en las que el/la solicitante o alguno de sus hermanos/as o hijos/as o cónyuge, esté afectado de minus-

valía legalmente calificada, resida en el mismo domicilio y dependa económicamente de los ingresos familiares. 

5. Por cada familiar en primer grado que curse estudios universitarios. 

6. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea víctima de violencia de género o víctima de terrorismo debidamente 

acreditada. 

 

 

http://www.ceuta.es/
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C.- Ingresos económicos: 

Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables  serán los que se establezcan en 

cada convocatoria. 

D.- Valoración académica: 

 

1.- Cálculo de la nota media.  

 

Para el cálculo de las notas medias a que se refieren los artículos siguientes se aplicarán las siguientes reglas:  

 

1. La nota media se calculará con las calificaciones numéricas finales del curso académico obtenidas por los estudiantes en la 

escala 0 a 10. Las asignaturas no presentadas se valorarán con 2,50 puntos.  

2. Únicamente cuando no existan calificaciones numéricas, las calificaciones obtenidas se computarán según el siguiente bare-

mo:  

a) Matrícula de Honor = 10 puntos.  

b) Sobresaliente = 9 puntos.  

c) Notable = 7,5 puntos.  

d) Aprobado o apto = 5 puntos.  

e) Suspenso, no presentado o no apto = 2,50 puntos. 

 

Para el cálculo de la nota media en los estudios universitarios organizados por asignaturas   se dividirá la suma de las no-

tas obtenidas en cada una de ellas, según el baremo anterior, entre el número de las cursadas. A estos efectos se computará 

como definitiva la nota más alta obtenida en cada asignatura entre las convocatorias de junio y septiembre. 

Para el cálculo de la nota media, en el caso de planes de estudio estructurados en créditos, la puntuación  que resulte de 

aplicar el baremo anterior a cada una de las asignaturas se ponderará en función del número de créditos que la integran, de 

acuerdo con la siguiente fórmula:                

    

       P x NCa 

                                                      V =  ----------- 

                                                                  Nct 

 

V= Valor resultante de la ponderación de la nota media obtenida en cada asignatura. 

P= Puntuación de cada asignatura según el baremo establecido en las presentes bases. 

Nca= Número de créditos que integran la asignatura. 

Nct= Número de créditos matriculados en el curso académico que se barema. 

Los valores resultantes de la aplicación de dicha fórmula se sumarán, siendo el resultado la nota media final. 

 

A estos efectos se computará como definitiva la nota media más alta obtenida entre las convocatorias de junio y septiem-

bre. 

 

2.- Número de créditos por matrícula. 

1. Para obtener beca en las enseñanzas a que se refieren las presentes Bases los solicitantes deberán estar matriculados en el 

curso al que se refiera la convocatoria del siguiente número mínimo de créditos: 

A) Estudios de Grado: 60 créditos, es decir, en régimen de dedicación académica a tiempo completo. 

B) Estudios de primer y segundo ciclo: el número de créditos que resulte de dividir el total de los que integran el plan de estu-

dios, excepción hecha de los de libre elección, entre el número de años que lo compongan. 

2. No obstante, podrán obtener también beca los estudiantes que se matriculen en el curso académico del número mínimo de 

créditos comprendidos entre 30 y 59. Esta situación se denominará matrícula parcial y será de aplicación la siguiente regla: 

-  Quienes opten por la matrícula parcial y para obtener la beca en el siguiente curso deberán aprobar la totalidad de los crédi-

tos en que hubieran estado matriculados. 

3. El número mínimo de créditos fijado en los párrafos anteriores en que el alumno debe quedar matriculado en el curso para el 

que solicita la beca no será exigible, por una sola vez, en el caso de los estudiantes a los que, para finalizar sus estudios, les 

reste un número de créditos inferior a dicho número mínimo, siempre que no haya disfrutado de la condición de becario durante 

más años de los previstos en la base novena. 

4. En ningún caso entrarán a formar parte de los mínimos a que se refieren los apartados anteriores, los créditos correspon-

dientes a distintas especialidades o que superen los necesarios para la obtención del título correspondiente, ni las asignaturas o 

créditos convalidados, adaptados o reconocidos. 

5. Los estudiantes que, estando en posesión de un título de diplomado, maestro, ingeniero o arquitecto técnico, cursen los crédi-

tos complementarios necesarios para obtener una titulación de Grado deberán quedar matriculados en la totalidad de los crédi-

tos restantes para la obtención de la mencionada titulación. Cuando cursen complementos de formación para proseguir estudios 

oficiales de segundo ciclo deberán matricularse de la totalidad de dichos complementos.  

Para la asignación de las cuantías de ayuda que correspondan se atenderá al número de créditos matriculados. Cuan-

do dicho número sea inferior a 60 créditos se asignará  el 50% de la ayuda. La nota media para el cálculo, en este caso, será la 

obtenida en la titulación que les da acceso al Grado. En todos estos supuestos podrá concederse beca por una sola vez. 
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3.- Rendimiento académico en el curso anterior. 

 

1. Para la concesión de beca a quienes se matriculen por primera vez de primer curso de estudios de Grado y, estando en po-

sesión del título de bachillerato accedan a la universidad mediante la prueba de acceso, se atenderá a la nota de acceso a 

la Universidad con exclusión de la calificación obtenida en la fase específica. En las demás vías de acceso a la Universidad 

se atenderá a la nota obtenida en la prueba o enseñanza que permita el acceso a la misma. En aquellos casos excepcionales 

en los que la calificación obtenida en la prueba de acceso por el solicitante no se corresponda con la escala de 0 a 10, el 

órgano instructor realizará la adaptación a la referida escala que resulte procedente. 

 

2. Para obtener la beca en las condiciones previstas en estas Bases, los solicitantes de segundos y posteriores cursos deberán 

acreditar haber superado en los últimos estudios cursados los siguientes porcentajes de los créditos matriculados: 

 

 
  

En el caso de solicitantes que hayan superado un número de créditos superior al porcentaje establecido en la tabla anterior 

para la obtención de beca y cuya nota media no alcance el mínimo requerido, podrán excluirse del cálculo de la nota media las 

calificaciones más bajas obtenidas en aquellos créditos que excedan del porcentaje requerido. 

 

Las prácticas externas curriculares y los trabajos, proyectos o exámenes de fin de Grado o fin de carrera se contabilizarán co-

mo asignaturas con los créditos que tengan asignados y con la calificación obtenida por el estudiante. 

 

NOVENA.- DURACIÓN DE LA CONDICIÓN DE BECARIO.-  

1. Estudios de Grado. 

a) Quienes cursen estudios de Grado de la rama o área de ingeniería y arquitectura podrán disfrutar de beca durante dos años 

más de los establecidos en el plan de estudios. 

b) Quienes cursen estudios de las demás ramas o áreas de conocimiento podrán disfrutar de beca durante un año más de los 

establecidos en el plan de estudios. 

2. Estudios de primer y segundo ciclo. 

a) Quienes cursen enseñanzas técnicas de primer y segundo ciclo podrán disfrutar de la condición de becario durante dos años 

más de los establecidos en el plan de estudios. 

b) Quienes cursen enseñanzas técnicas de una titulación de sólo primer ciclo o enseñanzas técnicas de sólo segundo ciclo po-

drán obtener beca un año más de los establecidos en el plan de estudios. 

c) Quienes cursen el resto de licenciaturas universitarias podrán obtener beca durante un año más de los que conste el plan de 

estudios 

3. Los estudiantes que opten por matrícula parcial y quienes cursen la totalidad de sus estudios en modalidad distinta a la pre-

sencial podrán disfrutar de la condición de becario durante un año más de lo establecido en los apartados 1 y 2 de este artículo. 

 

DÉCIMA.- CLASIFICACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

Valoradas las solicitudes, el órgano instructor del procedimiento procederá a clasificarlas por orden  decreciente de sus 

puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados  A, B, C y D de la base precedente. 

 

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales serán resueltos en este orden: 

 

1.- Por la mayor puntuación en el apartado D (calificaciones académicas). 

2.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado B (situación familiar). 

3.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar). 

4.- Por sorteo. 

 

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.-  

Practicada la valoración de  las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, el órgano 

instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución provisional, que se publicará en el BOCCE, en el Tablón de 

Anuncios de la Ciudad Autónoma y a través de la página web de  la Ciudad www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez días 

hábiles para presentar alegaciones.   

Las ayudas objeto de las presentes bases son incompatibles con cualquier otra ayuda destinada a la misma finalidad y, 

en particular, respecto a las otorgadas por el Ministerio de Educación, Cultura y Deporte. 

Confeccionada la propuesta de resolución provisional y antes de su aprobación y publicación, el órgano instructor 

comprobará las solicitudes del Ministerio para concretar aquellas que resulten concurrentes, indicando en la relación de bene-

ficiarios dicha circunstancia al objeto de que en el plazo otorgado para alegaciones el mismo pueda optar por una u otra. En el 

caso de que transcurrido dicho plazo no se ejerciera tal opción, el órgano instructor se reserva la facultad de suprimirlos del 

Rama o Área de conocimiento Porcentaje de créditos a 

superar 

Ciencias, Ciencias de la Salud, Arte y Humanidades y 

Ciencias Sociales y Jurídicas. 

70 % 

Ingeniería y Arquitectura                      60 % 

http://www.ceuta.es/
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listado al objeto de formalizar propuesta de resolución definitiva. 

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas, el órgano instructor formalizará la 

propuesta de resolución definitiva que será elevada al titular del órgano con competencias en la materia de la Ciudad Autóno-

ma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias existentes. Será esta resolución 

la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

La mencionada resolución, que se notificará a los interesados a través de los medios mencionados anteriormente, pon-

drá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en 

el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su notificación, o ser impugnada directamente ante la vía judicial en el 

plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notificación.   

 La resolución de las ayudas contempladas en la Base 12.2 tendrá carácter prioritario, de forma que las solicitudes se 

valorarán en primer lugar, siguiendo el procedimiento previsto en las presentes Bases y se resolverán de forma independiente al 

resto de ayudas, al objeto de facilitar su abono en el menor plazo posible. 

   

DECIMOSEGUNDA.- CUANTÍA DE LAS AYUDAS.- 

 1.-  La cuantía de las ayudas será la siguiente: 

A.-  Para las enseñanzas universitarias del apartado a) de la base primera:  

a) Cursadas en Ceuta: 800 € 

b) Cursadas en el  territorio nacional: 2.650 € 

c) Cursadas en un Estado miembro de la Unión Europea: 3.000 € 

 B.-  Para las enseñanzas del apartado b) de la base primera: 1.500 € 

 C.- Para las enseñanzas del apartado c) de la base primera: 1.500  € 

 D.- Para las enseñanzas del apartado d) de la base primera: 100% de los costes de matriculación, hasta un límite de 

2.500 €. 

2.- Con carácter extraordinario, se establece una ayuda de 9.000 € para el alumnado de familias con umbrales de renta 

mínimos, que se concretarán en cada convocatoria, y que realicen estudios contemplados en el apartado a) de la base 

primera en territorio nacional siempre que no puedan ser cursados en Ceuta. 

3.- Estas cuantías se reducirán en un 50% si el alumno/a se matricula de 30 a 59 créditos o de cinco asignaturas o me-

nos.  

4.- Los/las alumnos/as que se encuentren cursando estudios fuera de Ceuta y  resulten beneficiarios de la ayuda por estu-

dios verán incrementadas las cuantías en 200 €, en concepto de ayuda para el transporte marítimo y terrestre, salvo los 

que sean beneficiarios de la ayuda extraordinaria prevista en el apartado 2 de la presente Base. 

5.- La financiación del importe de  las ayudas objeto de estas Bases queda  condicionada a la existencia de crédito ade-

cuado y suficiente en el momento de la resolución de concesión de las ayudas. 

6.- Los efectos de todos los actos de trámite dictados en el expediente de gasto se entenderán condicionados a que al dic-

tarse la resolución de concesión, subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en 

que fueron producidos dichos actos. 

         

DECIMOTERCERA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.- 

El pago de la ayuda se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorgue y previos los trámites precisos 

por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el beneficiario señale en 

su solicitud. 

 

DECIMOCUARTA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.- 

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendrá las siguientes obligaciones: 

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la matriculación, asistencia a cla-

se, presentación a exámenes y abono de los gastos necesarios para los estudios que se cursen y, en su caso, trans-

porte.  

b)  Comunicar a la Consejería de Educación y Cultura la obtención de cualquier otra beca o ayuda para la misma 

finalidad, procedente de cualquier Administración o ente público o privado nacional o internacional. 

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobación, control y fiscalización precisas para verificar, en su caso, 

el cumplimiento de los requisitos y demás circunstancias determinantes de la concesión de la ayuda, así como 

permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consejería a estos mismos efectos. 

d) Poner en conocimiento de la Consejería de Educación y Cultura la anulación de matrícula así como cualquier 

alteración de las condiciones tenidas en cuenta para la concesión de la ayuda.  

e) Proceder al reintegro de las cuantías de las ayudas en los casos previstos en las presentes bases y normativa de 

aplicación. 

 

DECIMOQUINTA.- PÉRDIDA  Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.- 

1.      -  Serán causas de pérdida de la ayuda las siguientes: 

a)  Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos. 

b) Haber anulado la matrícula. 

c) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede. 

d) Disfrutar simultáneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea la Administración o ente público 

o privado, nacional o internacional que la hubiere otorgado. 

e) El incumplimiento por los/las  solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes bases. 
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2.    La declaración de pérdida de la ayuda y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la 

tramitación del oportuno procedimiento, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del ór-

gano con competencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

 

DECIMOSEXTA.- FINANCIACIÓN.- 

 

 La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca y siempre supeditada las disponibilidades presupuestarias existentes. 

 

DECIMOSÉPTIMA.- RÉGIMEN SANCIONADOR.-  

 

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedarán sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre 

infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarro-

llo. 

 

DECIMOCTAVA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

 

 En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.   

 

    II-   BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN 

DE LOS PREMIOS DE EXCELENCIA ACADÉMICA 

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

 

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejería competente en materia de educación y dentro de la actividad de fomento 

que desarrolla, reconoce el esfuerzo y el talento de los mejores estudiantes, mediante la concesión de los premios de excelencia 

académica, al objeto de poner de manifiesto el principio básico de política educativa de que la excelencia de algunos redunda 

en el provecho de todos, destacando el esfuerzo y las capacidades intelectuales de los estudiantes como un incentivo, un ejemplo 

y una ayuda notable para el avance de todos los demás. 

 

La finalidad de los citados premios es recompensar al alumnado con aprovechamiento académico excelente en el desa-

rrollo de sus estudios universitarios y de enseñanzas artísticas superiores, de forma que se les conceda un reconocimiento de 

carácter oficial y público. Así mismo, se trata de incentivar y reconocer el rendimiento académico y la cultura del mérito y la 

excelencia. 

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estos premios los estudiantes que se encuentren matriculados en 

enseñanzas oficiales en cualquier universidad del Estado español, o que estén cursando estudios en un centro superior de ense-

ñanzas artísticas  durante el curso académico al que haga referencia la convocatoria. 

En el caso del alumnado que participe en programas de movilidad, únicamente podrán ser beneficiarios aquellos cuya 

universidad, centro adscrito universitario o centro superior de enseñanzas artísticas de origen sea alguno de los contemplados 

en el párrafo anterior. 

 

TERCERA.- ESTUDIOS.- 

 

1. Podrá acogerse a los presentes premios, el alumnado matriculado en alguna de las siguientes enseñanzas: 

a) Enseñanzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educación Superior conducentes a títulos oficiales de 

Grado. 

b) Enseñanzas artísticas superiores adaptadas al Espacio Europeo de Educación Superior, conducentes a títulos oficia-

les del nivel de Grado según el Marco Español de Cualificaciones de la Educación Superior. 

c) Enseñanzas universitarias conducentes a los títulos oficiales de Licenciado, Ingeniero, Arquitecto, Diplomado, 

Maestro, Ingeniero Técnico y Arquitecto Técnico. 

2. Quedan expresamente excluidas del ámbito de aplicación de las presentes Bases los premios por la realización de estudios 

correspondientes al tercer ciclo, posgrado o doctorado, estudios de máster, especialización o títulos propios de las universida-

des o de centros superiores de enseñanzas artísticas. 

 

CUARTA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

  

 Los beneficiarios de estos premios deberán reunir los siguientes requisitos: 

f) Poseer la nacionalidad española o de un Estado miembro de la Unión Europea. En el supuesto de ciudadanos comunitarios 

se requerirá que tengan la condición de residentes permanentes. 

g) Residir en Ceuta. 
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h) La nota media mínima necesaria para solicitar el premio será la siguiente: 

a. En enseñanzas técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, y estudios de Grado adscritos a la rama de conocimiento 

de Ingeniería y Arquitectura: 8 puntos. 

b. En enseñanzas Artísticas Superiores: 8 puntos. 

c. En Estudios de Medicina, dobles titulaciones y simultaneidad de estudios: 8 puntos. 

d. En el resto de estudios: 9 puntos. 

i) El alumnado matriculado en la universidad o en enseñanzas artísticas superiores deberá haber aprobado en la primera 

convocatoria ordinaria equivalente a la del mes de junio la totalidad de créditos o asignaturas en los que se haya matricu-

lado. 

j) Requisitos de matrícula:  

1. Haberse matriculado en todas las asignaturas establecidas en los planes de estudio vigentes o en la normativa propia de 

la universidad equivalentes a un curso completo para el supuesto de estudios no renovados. 

2. Haberse matriculado de un mínimo de 60 créditos en el supuesto de planes estructurados en créditos, salvo que el corres-

pondiente plan de estudios o normativa propia de la universidad exija un número máximo de créditos inferior a 60. 

 3. En el caso de dobles titulaciones, haberse matriculado de los créditos mínimos exigidos por cada universidad según su 

plan de estudios. 

4. En ningún caso formarán parte de los mínimos las asignaturas o créditos correspondientes a distintas especialidades o 

que superen los necesarios para la obtención del título que corresponda. 

5. En el supuesto de asignaturas o créditos reconocidos o convalidados se computarán como máximo 20 créditos para pla-

nes estructurados en créditos o de dos asignaturas en el caso de estudios no renovados. 

6. En el caso de aquel alumnado que haya realizado programas de movilidad nacional o internacional serán computables a 

estos efectos los créditos efectivamente matriculados y reconocidos en su universidad o centro superior de enseñanzas artís-

ticas de origen en los que conste calificación, no siendo de aplicación el límite de número máximo de créditos reconocidos 

establecido en el párrafo anterior. 

No podrán ser beneficiarios de estos premios, las personas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas 

en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN.- 

 

1. Las solicitudes se ajustarán a lo previsto en la vigente legislación y  se obtendrán a través de las Oficinas de Informa-

ción de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podrá recoger un anexo con el modelo de soli-

citud.  

2. La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podrá realizarse en las oficinas del Registro de 

la Ciudad Autónoma de Ceuta o en aquellas otras a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 

del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.  

3. La presentación de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicará el conocimiento y acepta-

ción de las presentes Bases. 

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabilizán-

dose de los mismos. 

5. El plazo para la presentación de las solicitudes y documentación, será de diez días hábiles, contados a partir del día 

siguiente al de la publicación del extracto de la convocatoria en el Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta. 

 

SEXTA.- DOCUMENTACIÓN.-  

 

Las solicitudes irán acompañadas de la siguiente documentación: 

 

1. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del solicitante. 

2. Se deberá presentar obligatoriamente el original de la acreditación académica oficial de la universidad respectiva, en 

el que se haga constar la nota media con dos decimales obtenida por el alumno, así como el cumplimiento de los requi-

sitos de matrícula. 

3. Documentación acreditativa del número de asignaturas o créditos totales de que consta la titulación y el número de 

cursos establecidos para superarla. 

4. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina, dígito de control y núme-

ro de cuenta) elegida por el solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percepción, mediante transferen-

cia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta. 

5. Declaración responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa que prohíba la consecución del carác-

ter de titular de una subvención, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de Subvenciones.  

6. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, si no se ha he-

cho uso de la autorización prevista en la propia solicitud. 

 

 Los distintos documentos que deben presentarse por los interesados, tanto con la solicitud como en cualquier fase del 

procedimiento, vendrán redactados siempre en castellano, y si lo estuvieran en otro idioma, para ser válidos y surtir sus efectos, 

deberán necesariamente acompañarse de las correspondientes traducciones oficiales realizadas por un intérprete jurado. 

 

 

 

http://www.ceuta.es/
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SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

 

1.  El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería que ostente competencias 

en materia de Educación, mediante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Edu-

cación y la instrucción del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de dicha Consejería. 

2. El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar  los datos en virtud de los cuales 

debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de los premios. 

3. El examen y la valoración de las solicitudes se realizará por el equipo de  Trabajadores Sociales de la Consejería, que 

actuará como órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones sean 

necesarias en orden a la determinación, conocimiento y comprobación de los datos en virtud de los cuales deba formular 

su propuesta de resolución. 

4. El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación del cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la 

solicitud no reuniera los requisitos indicados, el órgano instructor requerirá al interesado para que en el plazo de diez 

días hábiles subsane la falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si no lo hiciere, se le tendrá 

por desistido de su solicitud, archivándose sin más trámite. 

5. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alega-

ciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará Propuesta de Resolución, que elevará al 

titular de la Consejería. 

  

OCTAVA.- CRITERIOS DE CLASIFICACIÓN.- 

 

 Los solicitantes serán ordenados de acuerdo con los siguientes criterios de prioridad: 

1. Puntuación académica: Las solicitudes se ordenarán atendiendo en primer lugar a la nota media igual o superior 

a 9,25.  

2. En segundo lugar se atenderá al número de matrículas de honor, sean por curso o asignatura que se calculará 

aplicando la fórmula siguiente: 

 Número total de créditos o asignaturas con matrículas de honor/número de asignaturas o créditos   totales 

matriculados. 

3.  A continuación, se ordenarán el resto de solicitudes con notas por debajo de 9,25, atendiendo a su puntuación 

académica convertida, en su caso, conforme a la tabla de equivalencias contempladas en el Anexo. En el supuesto 

de igualdad de nota convertida, se les ordenará por la mayor nota original y de persistir el empate se tendrá en 

cuenta el número de matrículas de honor, sean por curso o asignatura que se calculará aplicando la fórmula si-

guiente: 

 Número total de créditos o asignaturas con matrículas de honor/número de asignaturas o créditos totales 

matriculados. 

En el caso de que, una vez aplicados los criterios de baremación anteriores, exista empate en las puntuaciones, se re-

solverá por sorteo. 

 

NOVENA.- CÁLCULO DE LA NOTA MEDIA.-  

1. Para ser beneficiario del premio se valorará la nota media del alumno correspondiente al curso académico al que se refiera 

la convocatoria, que vendrá expresada con dos decimales y será facilitada por los solicitantes.  

La nota media se calculará de acuerdo con los siguientes criterios: 

a) Estudios estructurados en asignaturas: 

— Con carácter general, se dividirá la suma de las calificaciones obtenidas entre el número de las asignaturas matriculadas. 

— En el caso de alumnado que  curse enseñanzas universitarias, las calificaciones a tener en cuenta para el cálculo de la nota 

media serán las calificaciones numéricas que figuren en su expediente. Cuando no figuren estas, las calificaciones cualitativas 

equivaldrán a los valores numéricos siguientes: 

• Matrícula de honor o mención honorífica: 10 puntos. 

 • Sobresaliente: 9 puntos. 

• Notable: 7,5 puntos. 

• Aprobado o apto: 5,5 puntos. 

• Suspenso: 0 puntos. 

• No presentado, anulación o dispensa de convocatoria: 0 puntos. 

b) Enseñanzas superiores renovadas: La nota obtenida en cada asignatura se ponderará en función del número de créditos que 

la integran, incluidos los de libre elección conforme a la fórmula siguiente: 

V = (P × Nca)/Nct. 

V= Valor resultante de la ponderación de la nota media obtenida en cada asignatura. 

P = Puntuación de cada asignatura. 

Nca = Número de créditos que integran la asignatura. 

Nct = Número de créditos matriculados en el curso que se barema. 

Los valores resultantes de aplicar dicha fórmula a cada asignatura se sumarán, y la cifra así resultante constituirá la 

nota media final del curso. En el supuesto de que no figuren las calificaciones numéricas, las calificaciones cualitativas equival-

drán a los valores numéricos expresados en el apartado anterior y referido a los estudios estructurados en asignaturas. 
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2. Para el cálculo de la nota media se computarán todos los créditos o las asignaturas en los que se hubiera matriculado, inclui-

dos los de libre elección. Únicamente se tendrán en cuenta para el cálculo de la nota media un máximo de 20 créditos convali-

dados o reconocidos en planes de estudios estructurados en créditos o de dos asignaturas e en el supuesto de estudios no reno-

vados; esta limitación no será de aplicación para los alumnos que hayan realizado programas de movilidad nacional o interna-

cional recogidos en la base cuarta, apartado d), punto 6, de las presentes bases reguladoras. 

 

DÉCIMA.- BAREMACIÓN DE MÉRITOS.- 

       En el caso de alumnado universitario, las calificaciones de 8 puntos en enseñanzas técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, 

estudios de Grado adscritos a la rama de conocimiento Ingeniería y Arquitectura, en Medicina, dobles titulaciones y simultanei-

dad de estudios y estudios Artísticos Superiores equivaldrán a 9,60 puntos, respectivamente, en relación con los demás estudios 

universitarios. A estos efectos, será equivalente, en los restantes estudios, a la puntuación resultante de la tabla que figura como 

Anexo en las presentes Bases. 

       Las calificaciones originales iguales o superiores a 9,25 se considerarán definitivas a efectos de calificación final para la 

adjudicación del premio, con independencia de los estudios cursados, teniendo estas calificaciones preferencia para la adjudi-

cación, sobre las calificaciones provenientes de la tabla de equivalencia (Anexo). 

       Las equivalencias se efectuarán hasta una nota convertida máxima de 10 puntos. 

       En el caso de doble titulación o simultaneidad de estudios en donde una de ellas o las dos sean ingenierías, se aplicará la 

conversión conforme a la tabla de las enseñanzas técnicas de ciclo largo y ciclo corto (Anexo) y se realizará la nota media de 

las dos titulaciones. 

 

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.-  

         Serán beneficiarios de los premios, los alumnos que, una vez resueltos los supuestos de igualdad en la nota media, se si-

túen entre los tres primeros mejores expedientes académicos de entre todos los que hayan realizado sus estudios en el curso 

inmediatamente anterior al de la convocatoria. 

         La Propuesta de Resolución será elevada al titular del órgano con competencias en la materia de la Ciudad Autónoma de 

Ceuta, que resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias existentes. Será esta resolución la úni-

ca que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

La mencionada resolución se dictará en el plazo de seis meses como máximo, contados desde la fecha de finalización del 

plazo de presentación de solicitudes, se notificará a los interesados por cualquiera de los medios admitidos en la vigente norma-

tiva reguladora del procedimiento administrativo, pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en 

reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su notificación, o 

ser impugnada directamente ante la vía judicial en el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de 

la notificación. 

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones, los premios concedidos se anunciarán en el BOC-

CE.  

 

DECIMOSEGUNDA.- CUANTÍA DE LOS PREMIOS.-  

La cuantía de los premios será la siguiente: 

                     PRIMER PREMIO:      6.000€ 

                     SEGUNDO PREMIO: 3.000€ 

                     TERCER PREMIO:    1.000€ 

 Asimismo, se expedirá al beneficiario un diploma acreditativo de la excelencia académica. 

 

DECIMOTERCERA.- FINANCIACIÓN.- 

 

 La financiación de estos premios se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceu-

ta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca. 

 

DECIMOCUARTA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.- 

 

1. El pago de los premios se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorguen y previos los trámites 

precisos por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

2. Se harán efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del beneficiario que 

señale en su solicitud. 

3. El pago irá precedido de la acreditación del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones con 

la Administración Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, así como de la Seguridad Social.                                 

 

DECIMOQUINTA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.- 

 

1. La ocultación o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesión del premio, por parte del solici-

tante, darán lugar a su reintegro o revocación. 

2. En caso de revocación del premio, el alumno no podrá volver a solicitarlo en ninguna convocatoria posterior. 

3. La declaración de pérdida del premio y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la tra-

mitación del oportuno expediente, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del órgano con 

competencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  
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DECIMOSEXTA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Regla-

mento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.   

 

ANEXO  

TABLA DE EQUIVALENCIAS 

 

Alumnos  matriculados en enseñanzas universitarias. 

No se aplicará esta tabla a las solicitudes con nota original igual o superior a 9,25. 

Las equivalencias se efectuarán hasta una nota convertida máxima de 10 puntos. 

Teniendo en cuenta que n equivale a la nota original del alumno y x a la nota convertida, la fórmula en el caso de 

alumnos de enseñanzas técnicas de ciclo largo y ciclo corto y estudios de Grado adscritos a la rama de conocimiento Ingeniería 

y Arquitectura, Medicina, dobles titulaciones, simultaneidad de estudios y estudios Artísticos Superiores será la siguiente: 

X = n x 1,2 

Ejemplos: 

  

ENSEÑANZAS TÉCNICAS CICLO LARGO 

Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA 

DE CONOCIMIENTO INGENIERÍA 

Y ARQUITECTURA, MEDICINA, 

DOBLES  TITULACIONES, SIMULTANEIDAD 

ESTUDIOS Y ARTÍSTICOS SUPERIORES                                                     OTRAS ÁREAS 

                                                                                                                                                 

                                       8,00 ------------------------------------------------------------------------------  9,60 

   8,01 ------------------------------------------------------------------------------  9,61 

8,02 ------------------------------------------------------------------------------  9,62 

8,03 ------------------------------------------------------------------------------  9,64 

8,04 ------------------------------------------------------------------------------  9,65 

8,05 ------------------------------------------------------------------------------  9,66 

8,06 ------------------------------------------------------------------------------  9,67 

8,07 -------------------------------------------------------------------------------  9,68 

8,08 -------------------------------------------------------------------------------  9,70 

8,09 -------------------------------------------------------------------------------  9,71 

8,10 -------------------------------------------------------------------------------  9,72 

8,11 -------------------------------------------------------------------------------  9,73 

8,12 ------------------------------------------------------------------------------- 9,74 

8,13 -------------------------------------------------------------------------------  9,76 

8,14 -------------------------------------------------------------------------------  9,77 

 

ENSEÑANZAS TÉCNICAS CICLO LARGO 

Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA 

DE CONOCIMIENTO INGENIERÍA 

Y ARQUITECTURA, MEDICINA, 

DOBLES  TITULACIONES, SIMULTANEIDAD 

ESTUDIOS Y ARTÍSTICOS SUPERIORES                                                     OTRAS ÁREAS 

 

8,15 ------------------------------------------------------------------------------  9,78 

8,16 ------------------------------------------------------------------------------  9,79 

8,17 ------------------------------------------------------------------------------  9,80 

8,18 ------------------------------------------------------------------------------  9,82 

8,19 ------------------------------------------------------------------------------  9,83 

8,20 ------------------------------------------------------------------------------ 9,84 

8,21 ------------------------------------------------------------------------------  9,85 

8,22 ------------------------------------------------------------------------------  9,86 

8,23 ------------------------------------------------------------------------------  9,88 

8,24 ------------------------------------------------------------------------------  9,89 

8,25 ------------------------------------------------------------------------------  9,90 

8,26 ------------------------------------------------------------------------------  9,91 

8,27 ------------------------------------------------------------------------------  9,92 

8,28 ------------------------------------------------------------------------------  9,94 

8,29 ------------------------------------------------------------------------------  9,95 

8,30 ------------------------------------------------------------------------------  9,96 

8,31 ------------------------------------------------------------------------------  9,97 

8,32 ------------------------------------------------------------------------------  9,98 

8,33 -----------------------------------------------------------------------------  10,00 
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La nota convertida se expresará con dos cifras decimales redondeadas a la centésima más próxima y en caso de equi-

distancia a la superior. 

 

      III-  BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS EN EL INSTITUTO DE  

IDIOMAS Y EN EL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MÚSICA DE LA CIUDAD AUTÓNOMA DE CEUTA 

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de ayudas, en régimen de 

concurrencia competitiva, al alumnado que se halle realizando estudios en el Instituto de Idiomas y/o en el Conservatorio Profe-

sional de Música de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones las personas físicas con plena capacidad de 

obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente. 

 

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante deberá reunir los siguientes requisitos: 

a) Ser español o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unión Europea, siendo preciso en este último 

caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren trabajando en España.  

b) Estar matriculado en alguna de las enseñanzas que se enumeran en la base primera. 

c) Residir en Ceuta. 

d) No disfrutar de ninguna otra  beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su procedencia.  

e) Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado E de la base octava.   

2.- Además de los requisitos incluidos en el apartado anterior será preciso que la puntuación total obtenida por el/la 

solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitúe dentro de la relación de beneficiarios en atención al cré-

dito disponible de cada convocatoria. 

3.- No podrán ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas físicas y jurídicas en quie-

nes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- SOLICITUDES.- 

 

a. Las solicitudes se ajustarán a lo previsto en la vigente legislación y se obtendrán a través de las Oficinas de In-

formación de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. Asimismo, se facilitarán en el Instituto de Idiomas y 

en el Conservatorio Profesional de Música. La convocatoria podrá recoger un anexo con el modelo de solicitud. 

b. En la solicitud se deberá indicar a qué tipo de ayuda se opta, según lo establecido en la base primera.         

c. La solicitud contempla la autorización para facultar a la Administración a instar ante las oficinas públicas los 

certificados que acrediten la situación tributaria del solicitante, respecto a la Seguridad Social y demás informa-

ción precisa para la valoración de las circunstancias socio-laborales, económicas y académicas del solicitante y 

su unidad familiar. El solicitante deberá indicar cada una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para 

que la Administración recabe la información o, en su caso, aportar la correspondiente información junto con la 

solicitud.   

d. La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

e. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabi-

lizándose de los mismos. 

 

QUINTA.- DOCUMENTACIÓN.-  

 

Las solicitudes de ayudas irán acompañadas de los siguientes documentos: 

o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante. 

o Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde consten  todos  los miem-

bros computables de la unidad familiar. 

o Documento emitido por el Conservatorio o por el Instituto de Idiomas, acreditativo de la matrícula del/de la 

solicitante en los estudios para los que solicita la ayuda y de su coste total, donde consten  también las califica-

ciones obtenidas en el curso anterior.  

o En el caso de que la petición de ayuda sea formulada por personas que formen parte de unidades familiares de 

las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, será el/la propio/a solicitante quien deba apor-

tar información fehaciente sobre la situación económica de renta de su unidad familiar.  

o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina, dígito de control y 

número de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percepción, me-

diante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta. 

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante (independencia 

familiar y económica, discapacidad,…) que estime deban ser tenidos en consideración para la adecuada  valora-

ción de su petición. 

http://www.ceuta.es/


Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta  -  Plaza de África S/N                                            718 

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES.-  

 La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y acompañada de la documentación relaciona-

da en la base quinta, podrá realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Autónoma de Ceuta. Asimismo, podrá presentar-

se en las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas. 

 

El plazo para la presentación de la mencionada solicitud y documentación, será de  diez días hábiles, contados a partir 

del día siguiente al de la publicación del extracto de  la convocatoria en el BOCCE. 

 

SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

1.- El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación y Cultura, me-

diante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Educación y la instrucción del mismo al 

equipo de Trabajadores Sociales de la Consejería. 

2.- El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud 

de los cuales debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de 

la Ciudad Autónoma. 

3.- El examen y  valoración de las solicitudes se realizará por el equipo de  Trabajadores Sociales de la Consejería de Educa-

ción y Cultura, como órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones con-

sidere oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emisión de informes, etc., en orden a la determinación, conocimiento y com-

probación de los datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolución.  

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación de los requisitos exigibles para, en caso contrario, 

requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez días hábiles, contados desde la publicación de los requerimientos, 

en el tablón de anuncios del Palacio Autonómico y de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la 

falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, se le tendrá por desistido de su dere-

cho, archivándose su petición sin más trámites. 

5. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alegacio-

nes y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución, de acuerdo con lo estable-

cido en la base décima. 

 

OCTAVA.- VALORACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

La valoración de las solicitudes se realizará aplicando el siguiente baremo: 

A.- Miembros de la Unidad  Familiar: 

Por cada miembro computable de la familia se otorgará 1 punto.  Serán miembros computables: 

1. El solicitante. 

2. El/la alumno/a. 

3. El cónyuge del solicitante, en su caso. 

4. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y protección de los menores que formen parte de la 

unidad familiar. 

5. Los hermanos solteros menores de 25 años o los de mayor edad cuando se trate de discapacitados físicos, psíquicos 

o sensoriales acreditados mediante documentación. 

6. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean económicamente depen-

dientes de los mismos. 

7. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separa-

do/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgará un punto adicional por este concepto, debiéndose  acreditar di-

cha circunstancia. 

8. En el caso de divorcio o separación legal de los padres, no se considerará miembro computable quien no conviva 

con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrá la consideración de miembro computable y sustentador principal, 

en su caso, el nuevo cónyuge o persona unida por análoga relación cuyas rentas se incluirán dentro del cómputo de la 

renta y patrimonio familiares. 

9. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipación o independencia familiar y económica, cualquiera que 

sea su estado civil, deberá acreditar fehacientemente que cuenta con medios económicos propios suficientes que permi-

tan dicha independencia así como la titularidad o el alquiler de su domicilio. En caso contrario, se entenderá no pro-

bada la independencia, por lo que para el cálculo de la renta a efectos de la ayuda, se computarán los ingresos corres-

pondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los apartados del 1 al 7 de esta base. 

 

B.- Situación Familiar: 

Obtendrá tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna de las siguientes situaciones: 

1. Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situación de desempleo. 

2. Huérfano absoluto. 

3. Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre, divorciado/a o separado/a legalmente 

o de hecho o cualquier otro supuesto de familia monoparental. 

4. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea víctima de violencia de género o víctima de terrorismo, de-

bidamente acreditada. 

http://www.ceuta.es/
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C.- Situación de discapacidad: 

C.1. Minusvalía del Alumno:  

1.1.1 Minusvalía superior al 65 %  ……………………………………...2 puntos. 

1.1.2 Minusvalía entre el 33 % y el 65 %……………………………….1´5puntos. 

C.2. Minusvalía de Hermanos, padres o tutores. 

3.2.1  Minusvalía superior al 65 %……………………........................1 punto. 

3.2.2  Minusvalía entre el 33 % y el 65 % ……………………... 0.5 puntos. 

D.- Ingresos económicos: 

Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables  serán los que se establezcan en 

cada convocatoria. 

E.- Calificaciones académicas: 

Las calificaciones obtenidas por quienes soliciten ayuda serán computadas con arreglo al siguiente baremo: 

 MATRÍCULA DE HONOR  …....…….……………………  10,00 PUNTOS. 

 SOBRESALIENTE.  ……………………………………….      9,00 PUNTOS. 

 NOTABLE.  ………………………………………………...     7,50 PUNTOS. 

 APROBADO, APTO O PRIMER CURSO ……………...    5,50 PUNTOS. 

 RECONOCIDO O  CONVALIDADO…………………….. 5,50 PUNTOS. 

 SUSPENSO, NO PRESENTADO O 

            ANULACIÓN DE CONVOCATORIA ..…………………..   EXCLUIDO. 

A estos efectos se computará como definitiva la nota media más alta obtenida entre las convocatorias de junio y septiem-

bre. 

 

NOVENA.- CLASIFICACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

 

Valoradas las solicitudes, el órgano instructor del procedimiento procederá a clasificarlas por orden  decreciente de sus 

puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados  A, B, C, D y E de la base precedente. 

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales serán resueltos en este orden: 

1.- Por la mayor puntuación en el apartado E (calificaciones académicas). 

2.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado B (situación familiar). 

3.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar). 

4.- Por sorteo. 

 

DÉCIMA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.-  

 

 Practicada la valoración de  las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, 

el órgano instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución que será elevada al titular del órgano con competen-

cias en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presu-

puestarias existentes. Será esta resolución la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración y se 

publicará en el Tablón de Anuncios de la Ciudad Autónoma, en el del Instituto de Idiomas, en el del Conservatorio Profesional 

de Música y a través de la página web de  la Ciudad www.ceuta.es. 

La mencionada resolución pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en reposición ante 

el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su publicación, o ser impugnadas 

directamente en vía judicial en el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notificación. 

  

DECIMOPRIMERA.- CUANTÍA DE LAS AYUDAS.- 

 

           1.- Se establecen dos tipos de cuantías en función de la renta anual y de los miembros computables de la familia del soli-

citante, según los dos umbrales de renta que se fijen en cada convocatoria: 

           - Aquellos alumnos cuya renta familiar sea inferior a la indicada en el umbral 1, especificado en la convocatoria,  

recibirán una ayuda correspondiente al 100% de los gastos de cuotas y matriculación. 

                    - Los que hayan obtenido una renta superior a dicho umbral, pero inferior a la indicada en el umbral 2, recibirán 

una ayuda correspondiente al 50% de los gastos de cuotas y matriculación. 

                    - Los que superen el umbral 2 quedan excluidos. 

 2.- La financiación del importe de  las ayudas objeto de estas bases queda  condicionada a la existencia de crédito ade-

cuado y suficiente en el momento de la resolución de su concesión. 

3.- Los efectos de todos los actos de trámite dictados en el expediente de gasto se entenderán condicionados a que al dic-

tarse la resolución de concesión, subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en 

que fueron producidos dichos actos. 

  

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.- 

 

El pago de la ayuda se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorgue y previos los trámites precisos 

por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el beneficiario señale en 

su solicitud. 
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DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendrá las siguientes obligaciones: 

 

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la matriculación, asistencia a clase, 

presentación a exámenes y abono de los gastos necesarios para los estudios que se cursen.  

b)  Comunicar a la Consejería de Educación y Cultura la obtención de cualquier otra beca o ayuda para la misma 

finalidad, cualquiera que sea su procedencia.  

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobación, control y fiscalización precisas para verificar, en su caso, el 

cumplimiento de los requisitos y demás circunstancias determinantes de la concesión de la ayuda, así como permitir 

la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consejería a estos mismos efectos. 

d) Poner en conocimiento de la Consejería de Educación y Cultura la anulación de matrícula así como cualquier alte-

ración de las condiciones tenidas en cuenta para la concesión de la ayuda.  

e) Proceder al reintegro de las cuantías de las ayudas en los casos previstos en las presentes bases y normativa de 

aplicación. 

 

DECIMOCUARTA.- PÉRDIDA  Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.- 

 

 1.-  Serán causas de pérdida de la ayuda las siguientes: 

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos. 

 Haber anulado la matrícula. 

 No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede. 

b) Disfrutar simultáneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea su procedencia. 

c) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes bases. 

2.- La declaración de pérdida de la ayuda y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la trami-

tación del oportuno procedimiento, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del órgano con 

competencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

3.- Las Secretarías de los centros comunicarán, durante el mes de marzo de cada curso, a la Consejería de Educación y 

Cultura, la relación de becarios con indicación del nombre, apellidos y demás datos identificativos que se requieran, 

incursos en cualquiera de las situaciones a que se refieren los puntos anteriores, en especial el punto 1.c). 

 

DECIMOQUINTA.- FINANCIACIÓN.- 

 

 La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias existentes. 

 

DECIMOSEXTA.- RÉGIMEN SANCIONADOR.-  

 

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedarán sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre 

infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarro-

llo. 

 

DECIMOSÉPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

 

 En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.   

 

BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA ESTUDIOS  

EN CENTROS DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS   

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

 

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de ayudas, en régimen de 

concurrencia competitiva, al alumnado que abandonó en su día el sistema educativo sin obtener las titulaciones de Educación 

Secundaria Obligatoria, Bachiller o Formación Profesional así como aquél que en su edad adulta desea acceder a la Universi-

dad, se encuentra en situación de desempleo y se matricula por primera vez en algunas de las enseñanzas que se imparten en los 

Centros de Educación para Adultos de Ceuta o se encuentre matriculado en el curso de acceso a la Universidad para adultos 

impartido en el Centro Universitario UNED de Ceuta.  

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones las personas físicas con plena capacidad de 

obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente. 
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TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

       1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante deberá reunir los siguientes requisitos: 

 

a) Ser español o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unión Europea, siendo preciso en este último 

caso que el propio estudiante o sus sustentadores se encuentren trabajando en España.  

b) Estar matriculado en alguna de las enseñanzas que se enumeran en la base primera. 

c) No haber estado matriculado en ningún curso de formación reglada de ningún tipo al menos durante los dos cursos 

anteriores a la convocatoria, salvo los estudios previos propios para los que se solicita la ayuda.    

d) No estar en posesión ni reunir los requisitos legales para la obtención de un título del mismo o superior nivel al de 

los estudios para los que solicita la ayuda.  

e) Residir en Ceuta. En el supuesto de ciudadanos comunitarios o de sus familiares, beneficiarios de los derechos de 

libre circulación y residencia, se requerirá que tengan la condición de residentes permanentes. 

f) No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su procedencia. 

g) Acreditar estar en situación de desempleo.  

h) Tener entre 25 y 45 años cumplidos a 31 de diciembre del año en que se realice la convocatoria. 

i) Cumplir los requisitos académicos y económicos establecidos en la base octava.   

 

2.- Además de los requisitos incluidos en el apartado anterior será preciso que la puntuación total obtenida por el/la solici-

tante, en virtud de lo dispuesto en la base octava, le sitúe dentro de la relación de beneficiarios en atención al crédito dis-

ponible de cada convocatoria. 

 

3.- No podrán ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas físicas y jurídicas en quienes 

concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- SOLICITUDES.- 

 

a. Las solicitudes se ajustarán a lo previsto en la vigente legislación y se obtendrán a través de las Oficinas de Infor-

mación de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podrá recoger un anexo con el modelo de 

solicitud. 

b. La solicitud contempla la autorización para facultar a la Administración a instar ante las oficinas públicas los cer-

tificados que acrediten la situación tributaria del solicitante, respecto a la Seguridad Social y demás información 

precisa para la valoración de las circunstancias socio-laborales, económicas y académicas del solicitante y su uni-

dad familiar. El solicitante deberá indicar cada una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Ad-

ministración recabe la información o, en su caso, aportar la correspondiente información junto con la solicitud.   

c. La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

d. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabili-

zándose de los mismos. 

 

QUINTA.- DOCUMENTACIÓN.-  

 

Las solicitudes de ayudas irán acompañadas de los siguientes documentos: 

o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante. 

o Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento similar donde consten  todos  los miem-

bros computables de la unidad familiar. 

o Documento acreditativo de la matrícula del/de la solicitante en los estudios para los que solicita la ayuda.  

o En el caso de que la petición de ayuda sea formulada por personas que formen parte de unidades familiares de 

las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, será el/la propio/a solicitante quien deba apor-

tar información fehaciente sobre la situación económica de renta de su unidad familiar.  

o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina, dígito de control y 

número de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percepción, median-

te transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta. 

o Informe expedido por el INEM sobre el periodo inscrito en situación de desempleo del solicitante.  

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes en el/la solicitante (independencia fa-

miliar y económica, discapacidad,…) que estime deban ser tenidos en consideración para la adecuada  valora-

ción de su petición. 

 

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES.-  

 

 La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y acompañada de la documentación relaciona-

da en la base quinta, podrá realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Autónoma de Ceuta. Asimismo, podrá presentar-

se en las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas. 

 

 

http://www.ceuta.es/
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El plazo para la presentación de la mencionada solicitud y documentación, será de diez días hábiles, contados a partir 

del día siguiente al de la publicación de la convocatoria en el BOCCE. 

 

SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

 

1.- El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación y Cultura, me-

diante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Educación y la instrucción del mismo al 

equipo de Trabajadores Sociales de la Consejería. 

 

2.- El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud 

de los cuales debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de 

la Ciudad Autónoma. 

 

3.- El examen y  valoración de las solicitudes se realizará por el equipo de  Trabajadores Sociales de la Consejería de Educa-

ción y Cultura, como órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones con-

sidere oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emisión de informes, etc., en orden a la determinación, conocimiento y com-

probación de los datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolución.  

 

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación de los requisitos exigibles para, en caso contrario, 

requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez días hábiles, contados desde la publicación de los requerimientos, 

en el tablón de anuncios del Palacio Autonómico y de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la 

falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, se le tendrá por desistido de su dere-

cho, archivándose su petición sin más trámites. 

 

5. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alegacio-

nes y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución, de acuerdo con lo estable-

cido en la base décima. 

 

OCTAVA.- VALORACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

 

La valoración de las solicitudes se realizará aplicando el siguiente baremo: 

 

A.- Miembros de la Unidad  Familiar: 

 

Por cada miembro computable de la familia se otorgará 1 punto.  Serán miembros computables: 

 

1. El solicitante. 

 

2. El padre, la madre, el tutor o persona encargada de la guarda y protección de los menores que formen parte de la 

unidad familiar. 

 

3. Los hermanos solteros menores de 25 años o los de mayor edad cuando se trate de discapacitados físicos, psíquicos 

o sensoriales acreditados mediante documentación. 

 

4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y sean económicamente depen-

dientes de los mismos. 

 

5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separa-

do/a legalmente o padre/madre soltero/a, se otorgará un punto adicional por este concepto, debiéndose  acreditar di-

cha circunstancia. 

 

6. En el caso de divorcio o separación legal de los padres, no se considerará miembro computable quien no conviva 

con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrá la consideración de miembro computable y sustentador principal, 

en su caso, el nuevo cónyuge o persona unida por análoga relación cuyas rentas se incluirán dentro del cómputo de la 

renta y patrimonio familiares. 

 

7. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipación o independencia familiar y económica, cualquiera que 

sea su estado civil, deberá acreditar fehacientemente que cuenta con medios económicos propios suficientes que permi-

tan dicha independencia así como la titularidad o el alquiler de su domicilio. En caso contrario, se entenderá no pro-

bada la independencia, por lo que para el cálculo de la renta a efectos de la ayuda, se computarán los ingresos corres-

pondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los apartados del 1 al 6 de esta base. 
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Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta  -  Plaza de África S/N                                            723 

B.- Situación Familiar: 

 
 

C.- Situación académica: 

 
 

D.- Situación laboral: 

 
 

E.- Ingresos económicos: 

Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables  serán los que se establezcan en cada 

convocatoria. 

 

F.- Edad del/ de la solicitante: 

 La edad del/de la solicitante será valorada con arreglo al siguiente baremo: 

 
 

NOVENA.- CLASIFICACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

Valoradas las solicitudes, el órgano instructor del procedimiento procederá a clasificarlas por orden  decreciente de sus 

puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados  A, B, C, D, E y F de la base precedente. 

 

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales serán resueltos en este orden: 

1.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado B (situación familiar). 

2.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado A (miembros de la unidad  familiar). 

3.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado D (situación laboral). 

4.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado C (situación académica). 

5.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado F (edad del solicitante) 

6.- Por sorteo. 

 

DÉCIMA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.-  

Practicada la valoración de  las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, el órgano 

instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución que será elevada al titular del órgano con competencias en la 

materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias 

existentes. Será esta resolución la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración y se publicará 

en el Tablón de Anuncios de la Ciudad Autónoma y a través de la página web de  la Ciudad www.ceuta.es. 

CONCEPTO BAREMO 

SOLICITANTES DE AYUDA CON UN GRADO DE MINUSVALIA IGUAL O SUPERIOR AL 65% 10 PUNTOS 

FAMILIA NUMEROSA 5 PUNTOS 

FAMILIAS CUYO/A SUSTENTADOR/A PRINCIPAL SEA VÍCTIMA DE VIOLENCIA DE GÉNERO, DEBI-

DAMENTE ACREDITADA. 

3 PUNTOS 

FAMILIAS EN LAS QUE ALGUNO DE LOS HERMANOS/AS O HIJOS/AS O CÓNYUGE DEL SOLICITAN-

TE  ESTE AFECTADO DE MINUSVALÍA LEGALMENTE CALIFICADA, RESIDA EN EL MISMO DOMICI-

LIO Y DEPENDA ECONÓMICAMENTE DE LOS INGRESOS FAMILIARES. 

3 PUNTOS 

FAMILIAS MONOPARENTALES DEBIDAMENTE ACREDITADAS. 3 PUNTOS 

CONCEPTO BAREMO 

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA 5 PUNTOS 

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE BACHILLER O FORMACION PROFESIONAL 4 PUNTOS 

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD PARA ADULTOS 3 PUNTOS 

 CONCEPTO BAREMO 

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE FORMA ININTERRUMPIDA DURAN-

TE 12 MESES O MAS 

5 PUNTOS 

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE FORMA ININTERRUMPIDA DURAN-

TE 6 MESES Y MENOS DE 12 MESES 

3 PUNTOS 

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE FORMA ININTERRUMPIDA DURAN-

TE MENOS DE 6 MESES 

1 PUNTOS 

EDAD BAREMO 

Entre 25 y 30 años, ambos inclusive. 4 puntos 

Entre 31 y 35 años, ambos inclusive. 3 puntos 

Entre 36 y 40 años, ambos inclusive. 2 puntos 

Entre 41 y 45 años, ambos inclusive. 1 puntos 
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La mencionada resolución pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en reposición ante 

el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su publicación, con fundamento en 

cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los artículos 47 y 48 de la Ley Ley 39/2015, de 1 de octubre, 

del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, o ser impugnadas directamente ante el Juzgado de 

lo  Contencioso-Administrativo de Ceuta en el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la noti-

ficación. 

 

DECIMOPRIMERA.- CUANTÍA DE LAS AYUDAS.- 

1. La cuantía de las ayudas será la siguiente: 

a). Para el alumnado que realice un curso completo, se abonará la cantidad de 600 € si el/la estudiante finaliza el curso 

con el suficiente aprovechamiento, de acuerdo con la información suministrada por el centro donde se han cursado los es-

tudios.  

b). Para el alumnado que realice solo un cuatrimestre, se abonará la cantidad de 300 € si el/la estudiante finaliza dicho 

cuatrimestre con el suficiente aprovechamiento, de acuerdo con la información suministrada por el centro donde se han 

cursado los estudios.  

c). No obstante lo anterior, se podrán conceder las ayudas descritas en los apartados 1.a y 1.b a aquel alumnado que no 

consiga superar todas las asignaturas pero que, a criterio de la Dirección del Centro, sea procedente premiar el esfuerzo 

realizado por éste.  

2.- La financiación del importe de  las ayudas objeto de estas bases queda  condicionada a la existencia de crédito adecuado y 

suficiente en el momento de la resolución de su concesión. 

3.- Los efectos de todos los actos de trámite dictados en el expediente de gasto se entenderán condicionados a que al dictarse la 

resolución de concesión, subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron 

producidos dichos actos. 

    

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.- 

El pago de la ayuda se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorgue y previos los trámites precisos 

por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el beneficiario señale en 

su solicitud. 

 

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.- 

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendrá las siguientes obligaciones: 

 

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la matriculación, asistencia a clase, 

presentación a exámenes y abono de los gastos necesarios para los estudios que se cursen.  

b)  Comunicar a la Consejería de Educación y Cultura la obtención de cualquier otra beca o ayuda para la misma 

finalidad, cualquiera que sea su procedencia.  

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobación, control y fiscalización precisas para verificar, en su caso, el 

cumplimiento de los requisitos y demás circunstancias determinantes de la concesión de la ayuda, así como permitir 

la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consejería a estos mismos efectos. 

d) Poner en conocimiento de la Consejería de Educación y Cultura la anulación de matrícula así como cualquier alte-

ración de las condiciones tenidas en cuenta para la concesión de la ayuda.  

e) Proceder al reintegro de las cuantías de las ayudas en los casos previstos en las presentes bases y normativa de 

aplicación. 

 

DECIMOCUARTA.- PÉRDIDA  Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.- 

 

 1.-  Serán causas de pérdida de la ayuda las siguientes: 

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos. 

- Haber anulado la matrícula. 

- No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede. 

b) Disfrutar simultáneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea su procedencia. 

c) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes bases. 

2. La declaración de pérdida de la ayuda y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la 

tramitación del oportuno procedimiento, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del 

órgano con competencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

 

DECIMOQUINTA.- FINANCIACIÓN.- 

 La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar aquéllas el 

límite que en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias existentes. 

 

DECIMOSEXTA.- RÉGIMEN SANCIONADOR.-  

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedarán sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre 

infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarro-

llo. 
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DECIMOSÉPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

 En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.   

 

V-  BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE REPOSICIÓN DE LIBROS EN LOS CENTROS DE EDUCACION 

INFANTIL, PRIMARIA,  SECUNDARIA  Y ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA. 

 

En el marco del Convenio de Colaboración entre el Ministerio de Educación, Cultura y Deporte y la Ciudad de Ceuta para el 

desarrollo de programas de interés mutuo centrados en acciones de compensación educativa y de formación de personas jóve-

nes y adultas desfavorecidas (Convenio MECD-CAC), la Consejería de Educación y Cultura desarrolla el programa de reposi-

ción de libros en centros de educación infantil, primaria, secundaria y especial de la ciudad de Ceuta, destinado  a todo el 

alumnado matriculado en los mismos que se encuentre en situación económica desfavorecida y que cumplan los requisitos que 

se establezcan. 

 

Primera.- Finalidad.- 

 

La finalidad principal de este programa es dotar a la mayor cantidad posible de alumnos/as  de los libros de texto y material 

didáctico que necesiten, con los recursos disponibles y dentro de los límites socioeconómicos familiares establecidos. 

Se entiende por libro de texto el material impreso destinado a ser utilizado por el alumnado,  incluyendo los libros de texto elec-

trónicos, digitales o multimedia, así como sus soportes físicos (tablets, ipads), técnicos o licencias, en aquellos centros que los 

utilicen en el desarrollo de proyectos pedagógicos específicos. 

No obstante, si las necesidades de libros de texto y material didáctico del alumnado fueran cubiertas, se podrá complementar 

con la adquisición de material para mantener y fomentar las bibliotecas de aula o de centro, así como con los correspondientes 

a las áreas  instrumentales. 

Se incluyen  aquellos materiales complementarios y escolares asociados a los libros de texto que por su propia naturaleza pue-

dan ser o no utilizados por el alumnado en cursos sucesivos, y  los materiales  escolares y didácticos fungibles complementarios 

a los libros de texto y necesarios para el desarrollo  de la actividad lectiva.  

Se excluye cualquier material, fungible o no, que no esté destinado al uso directo por parte del alumno en su proceso de apren-

dizaje. 

Los centros que utilicen materiales digitales o multimedia podrán contratar un software de localización de los mismos y una 

póliza de seguro con cargo a los recursos transferidos. 

En Educación Especial, podrán adquirirse a cargo de este programa aquellos materiales, equipamientos y recursos necesarios 

para dar cobertura a las necesidades específicas de todo su alumnado. 

 

Segunda.- Beneficiarios. 

 

Serán beneficiarios del programa todo el alumnado matriculado  en los centros educativos que cumpla los requisitos estableci-

dos para ello.   

Los beneficiarios tendrán la obligación de comunicar a los trabajadores sociales de cada centro cualquier cambio en su situa-

ción socioeconómica.  

Los centros públicos y  privados concertados que participen  en el programa tendrán la condición de entidad colaboradora, 

según lo previsto en el artículo 12 de la Ley General de Subvenciones y asumirán el cumplimiento de las condiciones que se 

establezcan en estas normas. 

 

Tercera.- Requisitos de los beneficiarios.- 

 

Los requisitos  que deberán cumplir los alumnos beneficiarios del programa son los siguientes: 

- Requisitos Económicos: Los que se establezcan en cada convocatoria.  

- Estar matriculado en cualquiera de los cursos de Educación Infantil, Primaria o  Educación Secundaria Obligatoria  en 

la ciudad de  Ceuta. 

- En aquellos casos en los que el alumno, no haya asistido a clase al menos, en el 50 % del total de los días lectivos, los 

Trabajadores Sociales podrán valorar aquellas situaciones en las que les podrá ser retirado los libros de texto y mate-

riales prestados. 

 

Los criterios de prioridad que permitirán establecer una prelación de las solicitudes presentadas  y la ponderación de los mis-

mos se fijarán en cada convocatoria, de entre los que se enumeran a continuación:  

 

- Condición de beneficiario de la ayuda en cursos anteriores.  

- Menor renta familiar. 

- Mejor rendimiento académico del alumno. 

- Circunstancias personales, familiares y sociales del alumno o grupo de alumnos.  

- Cualesquiera otras circunstancias o condiciones que puedan afectar al proceso educativo del alumno o grupo de alumnos.  

 

Los niños en régimen de acogida, cuyo tutor legal es la Ciudad de Ceuta, serán beneficiarios directos de este programa. 

 



Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta  -  Plaza de África S/N                                            726 

Cuarta.- Procedimiento.- 

 

Estas ayudas se concederán, previa convocatoria en concurrencia competitiva, que se desarrollará  en cada centro educativo.  

La convocatoria se aprobará por Decreto del órgano competente en materia de educación de la Ciudad de Ceuta, quien ordena-

rá la publicación en el Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta (B.O.C.CE) de un extracto de la misma por conducto de la base de 

datos nacional de subvenciones (BDNS).  

 

A efectos meramente informativos, igualmente, se publicará en los tablones de anuncios de los centros educativos donde cursen 

sus estudios el alumnado solicitante, sin perjuicio de su difusión a través de la página web de la Ciudad de Ceuta. 

 

Una vez publicado el extracto de la  convocatoria  en el B.O.C.CE, ésta se desarrollará  en cada uno de los centros  educativos 

que se hayan adherido al programa de reposición de libros. 

 

El modelo de solicitud, el plazo y forma de presentación de las mismas, los criterios objetivos para el otorgamiento de las ayu-

das y su ponderación se establecerán en cada convocatoria. 

 

La instrucción del procedimiento y la valoración de las solicitudes se llevarán a cabo por parte de los trabajadores del Conve-

nio MECD-CAC que realizan su labor en dichos centros,  conforme al baremo que se establecerá en la convocatoria y a lo pre-

visto en las bases reguladoras. 

 

Una vez valoradas todas la solicitudes presentadas, la propuesta de resolución definitiva, que contendrá la totalidad del alum-

nado beneficiario de todos los centros educativos participantes,  será elevada al órgano competente en materia de educación de 

la Ciudad de Ceuta por el Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC. 

 

La resolución definitiva,  realizada por el órgano competente en materia de educación, aprobando la relación de alumnado be-

neficiario del programa, se publicará simultáneamente en los tablones de anuncios de los centros educativos, y se le podrá dar 

publicidad a través de la página web de la Ciudad de Ceuta. 

 

Contra dicha resolución, los interesados podrán interponer recurso de reposición en el plazo de un mes, o bien, recurso conten-

cioso-administrativo ante el órgano jurisdiccional competente, en el plazo de dos meses, ambos periodos contados a partir del 

día siguiente al de su publicación en el tablón de anuncios.  

 

El plazo máximo para resolver y publicar será de tres meses contados desde el día siguiente al de finalización del plazo de pre-

sentación de solicitudes. 

 

Quinta: Transferencias económicas a los centros.- 

 

Antes del 30 de abril de cada curso, por parte de los trabajadores del Convenio MECD-CAC, se realizará una estimación eco-

nómica del material necesario en cada centro, que se tendrá en cuenta para determinar la cuantía que se ingresará en cada 

convocatoria.  Esta estimación se realizará en función del material existente en el banco de libros y del número de alumnos be-

neficiarios previstos y será comunicada al órgano competente en materia de educación por el Coordinador del personal del 

Convenio MECD-CAC. 

 

Por los trabajadores del citado Convenio se dará cuenta de la estimación realizada a los centros educativos, que podrán suge-

rir, motivadamente, con carácter previo a la convocatoria,  la inclusión de aquellos materiales que estimen oportunos, todo ello 

siempre supeditado a la existencia de disponibilidad presupuestaria. 

 

Se transferirá a cada centro participante, las dotaciones económicas necesarias, para atender  al  alumnado  que resulte  bene-

ficiario  hasta agotar la partida presupuestaria, destinada para tal fin.  

 

Ampliación de cuantía: 

Con carácter excepcional, cuando por  los responsables del Centro se  considere necesaria una ampliación de la cuantía  ini-

cialmente ingresada, deberá solicitarlo al órgano competente en materia  de educación de la Ciudad de Ceuta, mediante solici-

tud por escrito que incluya: 

 

- Informe justificativo de la necesidad  surgida y la causa de la misma. 

- Detalle del material necesario. 

- Número de beneficiarios a la que irá destinada con expresión de que cumplen los requisitos para serlo. 

- Cuantificación del importe necesitado. 

- Declaración de que el importe previamente abonado ha sido destinado íntegramente a la adquisición de libros de texto y 

material didáctico o escolar que sea de uso directo en el aprendizaje del alumnado beneficiario  y de que en el banco 

de libros, globalmente considerado, no hay disponibilidad del material  requerido.  

 

Se establece como fecha máxima para la petición de esta ampliación el 31  de octubre de cada curso.  

Esta ampliación de cuantía excepcional quedará siempre supeditada a la existencia de disponibilidad  presupuestaria y demás 

trámites que sean preceptivos. 
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En todo caso, esta ampliación de cuantía sólo podrá destinarse a la adquisición de libros de texto y material didáctico o escolar 

que  vaya a ser directamente utilizado por alumnado beneficiario para el desarrollo de sus estudios y será concedida, con ca-

rácter excepcional, previa declaración de que el importe asignado con anterioridad, ha sido destinado íntegramente a la adqui-

sición de libros de texto y materiales didácticos o escolares y al uso directo por parte del  alumnado beneficiario del programa 

en su proceso de aprendizaje, y, siempre y cuando no haya disponibilidad del material requerido en el banco de libros, global-

mente considerado.  

 

Sexta.- Elección y adquisición de los libros de texto por parte del Centro. 

 

Dentro de los límites de la cuantía asignada,  el Centro adquirirá los libros y materiales de su elección que estime más adecua-

dos para cada uno de los cursos y niveles. 

Todos los libros de texto adquiridos en el marco de este programa serán registrados e identificados por el personal del Conve-

nio MECD-CAC, manteniéndose actualizados los datos del usuario, a través de la aplicación informática  creada para tal fin. 

Los libros de texto que se adquieran, con carácter general,  podrán ser  renovados total o parcialmente cada cuatro cursos es-

colares, salvo los correspondientes a la etapa de Educación Infantil y a los de cualquier otro nivel de Educación Primaria, que 

podrán ser renovados todos los cursos, cuando se trate de un material que no pueda ser reutilizado por otros alumnos/as en 

años sucesivos, y, todo ello, sin perjuicio de lo que pueda establecer al respecto normativa de mayor rango.  

Se recomienda que los libros de texto  que se adquieran tengan la mayor perdurabilidad o vigencia posible.  

Los libros de texto quedarán en depósito en cada centro, constituyendo un único banco de libros, siendo éste propiedad de la 

Ciudad de Ceuta.  

El centro adquirirá, con carácter preferente, los libros y materiales en papelerías y librerías  de Ceuta.  Se podrán exceptuar 

aquellos necesarios y/o específicos para el alumnado que no puedan ser suministrados por éstas, lo que se deberá justificar de-

bidamente. 

Antes de realizar la adquisición de los libros y materiales seleccionados, cada centro deberá solicitar, en cumplimiento del ar-

tículo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, como mínimo tres ofertas de diferentes proveedores, salvo que por las especiales 

características del material  no exista en el mercado suficiente número de entidades que los  suministren.  

De las ofertas recibidas, se deberá elegir la más económica, debiendo justificarse  de manera expresa la elección, cuando no 

recaiga en la propuesta más ventajosa económicamente o cuando no exista en el mercado suficiente número de entidades que 

suministren los materiales elegidos. 

El importe de dicha adquisición no podrá exceder la dotación económica que le haya sido transferida. 

En ningún caso, el precio de adquisición  de los materiales objeto de este programa excederá del establecido para la venta al 

público. 

Los centros participantes procederán, antes del 30 de junio del curso correspondiente, a la revisión de todos los libros de texto 

que no hayan cumplido el periodo de cuatro años de su uso establecido con carácter general. Los libros cuyo grado de deterio-

ro no permita su utilización por otro alumnado en cursos sucesivos, se podrán dar de baja antes de dicho periodo.  

 

Séptima: Régimen de préstamo al alumnado. 

 

El alumnado beneficiario dispondrá gratuitamente, en régimen de préstamo, de los libros de texto y materiales elegidos por el 

centro para las enseñanzas  que está cursando. 

El alumnado que resulte beneficiario del programa queda sujeto a la obligación de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los 

libros/material escolar y de reintegrarlos al centro una vez finalizado el curso escolar o en el momento de su baja del centro. 

Serán causas de expulsión o no inclusión del alumnado en este programa, las siguientes: 

- El deterioro culpable o mal intencionado, así como el extravío de los libros/material escolar. Supondrá la obligación, por 

parte de los representantes legales del alumno/a, de reponer el material deteriorado o extraviado. En caso contrario, 

no podrá beneficiarse del  citado programa durante un periodo de dos cursos académicos. 

- El hecho de no acudir al centro educativo a recoger el material proporcionado o a firmar la renuncia al mismo, antes del 

1 de diciembre. 

- Los alumnos de escolarización tardía tendrán un mes de plazo para solicitar su participación en el programa, contado 

desde el día siguiente al de su incorporación al centro; transcurrido dicho periodo se entenderán excluidos del mismo. 

- La inexactitud de las circunstancias declaradas, o el hecho de no aportar la documentación requerida.  

- No permitir al personal del Convenio MECD-CAC la visita al domicilio del  alumno, en aquellos casos en los que se esti-

me necesaria para valorar la situación familiar. 

 

Octava. Financiación.  

 

El programa se financiará con cargo a las partidas que en cada anualidad se establezcan en el Presupuesto General de la Ciu-

dad de Ceuta y que se detallará en cada convocatoria.  

La dotación inicial de las mismas podrá  incrementarse  en función de las necesidades debidamente justificadas del alumnado 

de los centros y siempre que exista disponibilidad presupuestaria. Para obtener este incremento, el centro deberá proceder se-

gún lo especificado para la ampliación de cuantía en la base quinta. 

El pago será único y anticipado, siempre que sea posible.  

Estas ayudas serán compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera 

Administraciones o entes públicos o privados, nacionales, de la Unión Europea o de organismos internacionales, con las limita-

ciones que en su caso establezca el ordenamiento jurídico vigente.  
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Novena. Justificación de la subvención.  

 

En virtud de los artículos 72 y 73, del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, General 

de Subvenciones, y, de la Guía de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, la cuenta justificativa, que deberá presentar cada cen-

tro, contendrá, con carácter general, la siguiente documentación: 

 

1.-   Una memoria de actuación en la que se justificará el cumplimiento de  las condiciones impuestas en la concesión de la sub-

vención, con indicación de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos. 

Se deberá indicar que  todo el material adquirido ha ido destinado a cumplir la finalidad del programa, descrita en la 

base primera. 

El número de beneficiarios, con expresión de que todos ellos cumplen los requisitos establecidos.  

Esta memoria deberá obligatoriamente tener fecha y ser firmada por el representante legal del centro educativo. 

 

2.- Una memoria económica justificativa del coste de las actividades realizadas, que deberá, necesariamente, tener fecha  y fir-

ma del responsable del centro, y, que contendrá:  

 

- Certificación de la Memoria Económica, conforme al Anexo III de la Guía de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, que  

contendrá todos los gastos y los reintegros realizados, en su caso.  

- Un CD/DVD/PenDrive con  la relación clasificada de gastos e inversiones de la actividad en formato Excel o equivalente, 

y, según el modelo de la Guía de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.  

- Las facturas de los proveedores de los libros de texto y demás materiales adquiridos. 

- Documentación acreditativa del pago real y efectivo a dichos proveedores, en la forma que se especifica en la base si-

guiente. 

- En su caso, un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con indicación 

del importe y su procedencia. 

- Tres presupuestos  de distintos proveedores  que  suministren los libros y materiales elegidos por el Centro, que se requie-

ren, en aplicación del artícu-lo 31.3 de la Ley General de Subvenciones (para suministros que superen los 12.000 €). 

- Informe justificativo cuando no se haya elegido para el suministro la oferta más económica. 

- Informe justificativo cuando  se hayan adquirido  los materiales a un único proveedor por no existir en el mercado sufi-

ciente número de entidades que los suministren. 

- En su caso, la carta de pago de reintegro de los remanentes no aplicados así como de los intereses derivados de los mis-

mos. 

- Si se le concedió ampliación de la cuantía inicialmente asignada, la justificación contendrá un apartado en el que se indi-

cará las facturas o las partes de las mismas que reflejen el gasto relativo a esta ampliación, debiendo acreditarse el 

cumplimiento de la finalidad que se expresó en la solicitud de ampliación realizada y el destino del gasto efectuado, 

conforme a lo establecido en la base quinta. 

El modelo de documentación justificativa  está disponible en la página web de la Ciudad de Ceuta, a través del enlace:     

http://www.ceuta.es/ceuta/documentos/secciones/guía-de-subvenciones 

 

Décima.  Requisitos de las facturas y formas de acreditación de la realización del pago de las facturas. 

 

Requisitos de las facturas:  

 

- Podrán ser originales o copias compulsadas.  

- Deberán cumplir los requisitos del artículo 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el 

Reglamento en el que se regulan las obligaciones de facturación o normativa que lo sustituya. 

 

Validación y estampillado de las facturas: 

 

En el caso de presentar copias compulsadas de las facturas, los originales deberán ser aportados, en el momento de la entrega 

de la justificación, para proceder a la validación y estampillado al que obliga el artículo 73 del Real Decreto 887/2006 antes 

citado. 

Para la realización de este procedimiento, cada Centro podrá optar por presentar las facturas originales y solicitar por escrito, 

al presentar la cuenta justificativa, que les sean devueltas, una vez realizado el anterior procedimiento, o bien, presentarse en la 

unidad administrativa que corresponda, con los  originales y sus fotocopias en el momento de su entrega, a fin de cumplimentar 

el citado requisito, previa comunicación telefónica a la unidad administrativa correspondiente. 

De dicho estampillado se dejará constancia en las copias de facturas, bien plasmando en ellas el sello original, o bien mediante 

fotocopia de la factura original una vez estampillada, según sea el procedimiento de presentación de las mismas. 

Una vez realizada esta validación, las facturas originales se devolverán al centro que así lo haya requerido. 

Sea cual sea el modo de presentación, en todo caso, las facturas originales, deberán llegar a la unidad administrativa encarga-

da de su comprobación. 

 

Acreditación del pago: 

Sólo se considerará gasto realizado el que ha sido real y efectivamente pagado con anterioridad a la finalización del período de 

justificación. 

 

http://www.ceuta.es/ceuta/documentos/secciones/guía-de-subvenciones
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En la cuenta justificativa se acreditará el pago,  a través de  cualquiera de las siguientes formas: 

- Sólo se admitirá pago en metálico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del pago en metálico consistirá 

en un recibí, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma y sello debe aparecer su nombre y núme-

ro de NIF. 

- Si el pago es por transferencia bancaria: copia del resguardo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el 

concepto de la transferencia el número de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado, así como copia del ex-

tracto bancario donde figure el apunte. 

- Si la forma de pago es cheque, que habrá de ser nominativo, no al portador, el documento justificativo consistirá en foto-

copia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente a la operación 

justificada.  

- Si es por domiciliación bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente donde figure el cargo de la domicilia-

ción.  

- Si el pago es con tarjeta: resguardo de pago con tarjeta o extracto de la cuenta donde figure el cargo del pago con tarjeta.  

 

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviar a los centros otras indicaciones al respecto, según las instrucciones actualizadas 

que se reciban desde la Intervención de la Ciudad. 

 

Decimoprimera. Plazo de justificación. 

 

Los centros participantes deberán presentar la cuenta justificativa  ante el órgano competente en materia de educación de la 

Ciudad de Ceuta,  antes del 31 de marzo del curso correspondiente.  

 

Decimosegunda.  Obligaciones de las  entidades colaboradoras. 

 

1. Son obligaciones de los centros educativos, como  entidades colaboradoras, las siguientes: 

a) Entregar a los beneficiarios los libros y materiales adquiridos que correspondan de acuerdo con los criterios estableci-

dos. 

b) Colaborar  en cuanto a  comprobar, en su caso, el cumplimiento y efectividad de las condiciones o requisitos determi-

nantes para su otorgamiento, así como la realización de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la 

concesión o disfrute de la subvención. 

c) Justificar la entrega de los fondos percibidos ante el órgano concedente de la subvención de acuerdo con las presentes 

bases. 

d) Someterse a las actuaciones de comprobación que respecto de la gestión de dichos fondos pueda efectuar el órgano con-

cedente, así como cualesquiera otras de comprobación y control financiero que puedan realizar los órganos de control 

competentes, aportando cuanta información le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores. 

e) Destinar la cantidad ingresada a la  finalidad de la subvención.  

f) Archivar en el centro la documentación presentada por el alumnado solicitante y la que resulte de su solicitud. 

g) Colaborar en el desarrollo de este programa y  en proporcionar información a las familias de cada centro. 

 

El incumplimiento de estas obligaciones, o de las que con carácter general se establezcan en la normativa sobre subvenciones, 

puede constituir una infracción, en cuyo caso conllevaría la aplicación de las correspondientes sanciones reguladas en la Ley 

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. 

 

Decimotercera.-  Legislación aplicable. 

 

En lo no previsto en estas bases, se estará a lo dispuesto en la  Ley 38/2003, General de Subvenciones, Real Decreto 887/2006, 

por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior, Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta y Guía de Subven-

ciones de la Ciudad de Ceuta. 

  

VI-  BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS COMPLEMENTARIAS PARA ESTUDIANTES DE FORMA-

CIÓN PROFESIONAL DE GRADO SUPERIOR Y TÉCNICOS SUPERIORES RECIÉN TITULADOS PARTICIPANTES EN 

PROYECTOS DE MOVILIDAD ERASMUS+ 

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

 

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de ayudas complementarias 

al alumnado que se halle matriculado en Enseñanzas de Formación Profesional pertenecientes a ciclos formativos de grado 

superior impartidos en Ceuta y a técnicos superiores recién titulados en un plazo no superior a un año desde la finalización de 

sus estudios, y que participen en Movilidades para el Aprendizaje en el Extranjero encuadradas en el Programa Erasmus + 

para la Educación Superior (KA103), a través de la Agencia nacional española SEPIE (Servicio Español para la Internacionali-

zación de la Educación). 

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones las personas físicas con plena capacidad de 

obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente. 
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TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante deberá reunir los siguientes requisitos: 

a) Ser español o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unión Europea, siendo preciso en este último caso que el 

propio estudiante o sus sustentadores se encuentren trabajando en España. 

b) Estar matriculado en cualquier centro educativo de Ceuta en alguna de las enseñanzas que se enumeran en la base primera o 

ser recién titulado del curso inmediatamente anterior al que se refiera la convocatoria. 

c) Tener residencia en Ceuta. 

d) Ser seleccionado por el centro docente para participar en un proyecto de movilidad KA103 del Programa Erasmus +. 

2.- No podrán ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas en quienes concurra alguna de las 

circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- SOLICITUDES.- 

 

a. Las solicitudes se ajustarán al modelo que figure en la convocatoria y se obtendrán a través de las Oficinas de Información 

de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. 

b. La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

 

QUINTA.- DOCUMENTACIÓN.- 

 

Las solicitudes de ayudas irán acompañadas de los siguientes documentos: 

 Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante. 

 Documento acreditativo de la matrícula formalizada por el/la solicitante en un ciclo formativo de grado superior du-

rante el año al que se refiera la convocatoria, o en caso de ser recién titulado, el título de técnico superior obtenido el 

curso anterior o certificado acreditativo de dicha circunstancia. 

 Certificación del centro docente que acredite su participación en un proyecto de movilidad KA103 del Programa Eras-

mus +, así como la duración de la estancia y país de destino. 

 Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (iban, entidad, oficina, dígito de control y 

número de cuenta) elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percepción, mediante 

transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta. 

 

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES.- 

 

La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y acompañada de la documentación relaciona-

da en la base quinta, podrá realizarse en las oficinas del Registro General de la Ciudad Autónoma de Ceuta. Asimismo, podrá 

presentarse en las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 

Común de las Administraciones Públicas (LPAC). 

El plazo para la presentación de la mencionada solicitud y documentación se concretará en la correspondiente convo-

catoria en el BOCCE. 

 

SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

 

1.- El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación y Cultura, me-

diante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Educación y la instrucción del mismo al 

equipo de Trabajadores Sociales de la Consejería. 

2.- El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud de los 

cuales debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de la Ciudad 

Autónoma. 

3.- El examen y valoración de las solicitudes se realizará por el equipo de Trabajadores Sociales de la Consejería de Educación 

y Cultura, como órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones sean ne-

cesarias en orden a la determinación, conocimiento y comprobación de los datos en virtud de los cuales deba formular su pro-

puesta de resolución. 

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación de los requisitos exigibles para, en caso contrario, 

requerir al/a la interesado/a a fin de que en el plazo de diez días hábiles, contados desde la publicación de los requerimientos, 

en el tablón de anuncios del Palacio Autonómico y de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la 

falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, será incluido en la relación provisio-

nal como excluido. 

5. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alegacio-

nes y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución, de acuerdo con lo estable-

cido en la base siguiente. 

6. Todos los solicitantes que reúnan los requisitos establecidos en las presentes bases podrán ser beneficiarios de la ayuda has-

ta el límite del presupuesto que se fije en la convocatoria, atendiéndose las solicitudes por orden de presentación en el Registro 

General de la Ciudad Autónoma.  
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OCTAVA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

 

Practicada la valoración de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, el 

órgano instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución, que será elevada al titular del órgano con competen-

cias en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presu-

puestarias existentes. Será esta resolución la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

La mencionada resolución se notificará a los interesados a través de su publicación en el BOCCE, en el Tablón de Anuncios de 

la Ciudad Autónoma y a través de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser re-

currida potestativamente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día 

siguiente a su notificación, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los artículos 47 

y 48 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas o ser impug-

nadas directamente en vía judicial, en el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notifica-

ción, (artículos 123.1 LPAC) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicción Contencioso-

Administrativa ). 

 

NOVENA.- CUANTÍA DE LAS AYUDAS.- 

 

1.- La cuantía de las ayudas complementarias otorgadas por la Consejería de Educación y Cultura de la Ciudad Autónoma de 

Ceuta será del 100% de las establecidas cada año por la Convocatoria Erasmus+ para proyectos de la Acción Clave 1 en Edu-

cación Superior (KA103) en Movilidades de estudiantes hacia países del Programa incluyendo la cantidad adicional para la 

Movilidad de estudiantes para la realización de Prácticas en empresas. 

2.- Estas ayudas complementarias se verán incrementadas en 200 €, en concepto de ayuda para el transporte. 

3.- La financiación del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y 

suficiente en el momento de la resolución de concesión de las ayudas. 

4.- Los efectos de todos los actos de trámite dictados en el expediente de gasto se entenderán condicionados a que al dictarse la 

resolución de concesión, subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron 

producidos dichos actos. 

 

DÉCIMA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.- 

 

El pago de la ayuda se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorgue y previos los trámites precisos por los 

Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el beneficiario señale en su solici-

tud. 

 

UNDÉCIMA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendrá las siguientes obligaciones: 

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la realización parcial o total del módulo profe-

sional de Formación en Centros de Trabajo en el país de destino o de las prácticas laborales para recién titulados, conforme al 

programa de movilidad otorgado. 

b) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobación, control y fiscalización precisas para verificar, en su caso, el cumpli-

miento de los requisitos y demás circunstancias determinantes de la concesión de la ayuda. 

d) Poner en conocimiento de la Consejería de Educación y Cultura la anulación de la matrícula o el incumplimiento de la movi-

lidad otorgada en el programa Erasmus+ así como cualquier alteración de las condiciones tenidas en cuenta para la concesión 

de la ayuda. 

e) Proceder al reintegro de las cuantías de las ayudas en los casos previstos en las presentes bases y normativa de aplicación. 

 

DECIMOSEGUNDA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.- 

 

1.- Serán causas de pérdida de la ayuda las siguientes: 

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos. 

b) Haber anulado la matrícula. 

c) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede. 

d) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes bases. 

2. La declaración de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la tramitación del 

oportuno procedimiento, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del órgano con competencia en la 

materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

DECIMOTERCERA.- FINANCIACIÓN.- 

 

La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca y estará siempre supeditada a las disponibilidades presupuestarias existentes. 
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DECIMOCUARTA.- RÉGIMEN SANCIONADOR.- 

 

Los beneficiarios de las ayudas complementarias para estudiantes de Formación Profesional de grado superior y técni-

cos superiores recién titulados participantes en proyectos de movilidad Erasmus+, quedarán sometidos a las responsabilidades 

y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subven-

ciones y normativa de desarrollo. 

 

DECIMOQUINTA.- NORMATIVA APLICABLE.- 

 

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. 

 

VII-   BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS PREMIOS DE LA MUESTRA DE TEATRO  

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

 

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejería competente en materia de educación, reconoce el esfuerzo y el talento 

del alumnado que, integrado en algún grupo artístico, participe en las Muestras de Teatro que se convoquen dentro de la Guía 

Educativa, mediante la concesión de unos premios que tienen por objeto incentivar su participación, compensar el esfuerzo rea-

lizado y fomentar el trabajo en equipo. 

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estos premios los centros de enseñanza de Ceuta o entidades cultu-

rales de la ciudad que integren a alumnos de Educación Infantil a Bachillerato en un grupo artístico para su participación en la 

Muestra de Teatro mediante la puesta en escena de una obra.   

 

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

 Los beneficiarios de estos premios deberán reunir los siguientes requisitos: 

a) Los grupos de teatro deberán estar constituidos en el seno de un centro escolar de Educación Infantil, Primaria, 

Secundaria o Bachillerato o en alguna entidad cultural de la ciudad, con personalidad jurídica.   

b) Los alumnos participantes deberán ser residentes en Ceuta y estar matriculados en alguno de los citados centros. 

c) El máximo de integrantes de cada grupo será 50 por función. 

d) No podrán ser beneficiarios de estos premios, las entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias pre-

vistas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- CONDICIONES DE LAS REPRESENTACIONES TEATRALES.- 

 

 Las obras a representar deberán ajustarse a las siguientes condiciones: 

a) Serán inéditas o no y de temática infantil o juvenil. 

b) La duración de cada obra oscilará entre 15 y 30 minutos. 

c) El idioma de las representaciones será el español o, en su caso, idioma oficial incluido en el currículo del centro. 

En el supuesto de que la obra no se desarrolle en español, deberá ser traducida simultáneamente de forma oral o 

mediante proyección. 

d) Cada grupo podrá aportar el vestuario y utillaje que considere oportuno. La Consejería de Educación y Cultura 

no proporcionará ningún mobiliario ni atrezzo que pudiera precisarse ni se hará cargo del transporte del material 

del centro docente al Teatro o viceversa.    

e) Las representaciones tendrán lugar durante el mes de marzo, en torno al Día Internacional del Teatro Infantil y 

Juvenil, en el lugar y fechas que fije la convocatoria.  

 

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN.- 

 

1. Las solicitudes se ajustarán a lo previsto en la vigente legislación y se obtendrán a través de las Oficinas de Infor-

mación de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podrá recoger un anexo con el modelo 

de solicitud.  

2. La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podrá realizarse en las oficinas del Regis-

tro de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

3. La presentación de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicará el conocimiento y 

aceptación de las presentes Bases. 

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabili-

zándose de los mismos. 

5. El plazo para la presentación de las solicitudes y documentación, será de quince días hábiles, contados a partir 

del día siguiente al de la publicación de la convocatoria en el Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta. 
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SEXTA.- DOCUMENTACIÓN.-  

 

Las solicitudes irán acompañadas de la siguiente documentación: 

 

1. Fotocopia del CIF del solicitante. 

2. Relación de alumnos que integran el grupo teatral y matrícula de cada uno de ellos o certificado del centro que recoja 

esta circunstancia, así como curso en el que se hallan matriculados. 

3. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta (entidad, oficina, dígito de control y número 

de cuenta) elegida por el solicitante para la percepción, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar 

beneficiario de ésta. 

4. Declaración responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa que prohíba la concesión de una sub-

vención, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de Subvenciones.  

5. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, si no se ha hecho 

uso de la autorización prevista en la propia solicitud. 

  

SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.- 

 

1.  El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería que ostente competencias 

en materia de Educación, mediante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento y su instrucción al Ne-

gociado de Educación. 

2. El Negociado de Educación tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar  los datos en virtud de los cuales debe 

pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de los premios. 

3. El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación del cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la 

solicitud no reuniera los requisitos indicados, el órgano instructor requerirá al interesado para que en el plazo de diez 

días hábiles subsane la falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si no lo hiciere, se le tendrá 

por desistido de su solicitud, archivándose sin más trámite. 

4. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alega-

ciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará Propuesta de Resolución, que elevará al 

titular de la Consejería. 

5. La Propuesta de Resolución se formulará inmediatamente después de haberse celebrado la Muestra de Teatro y tendrá en 

cuenta únicamente a los grupos que hayan hecho efectiva la puesta en escena. 

  

OCTAVA.- CRITERIOS DE CLASIFICACIÓN.- 

 

 Todos los centros participantes incluidos en la Propuesta de Resolución serán objeto del premio. 

 

NOVENA.- RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.-  

 

         La Propuesta de Resolución será elevada al titular del órgano con competencias en la materia de la Ciudad Autónoma de 

Ceuta, que resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias existentes. Será esta resolución la úni-

ca que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

 

La mencionada resolución se dictará en el plazo de cinco meses como máximo, contados desde la fecha de finalización 

del plazo de presentación de solicitudes, se notificará a los interesados por cualquiera de los medios admitidos en la vigente 

normativa reguladora del procedimiento administrativo, pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativa-

mente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su notifi-

cación o ser impugnada directamente ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos meses con-

tados a partir del día siguiente al de recepción de la notificación.  

 

DÉCIMA.- CUANTÍA DE LOS PREMIOS.-  

 

 Los premios consistirán en una ayuda económica máxima de 250 € por grupo, cuya finalidad es coadyuvar a la finan-

ciación de los gastos en los que el centro incurra con motivo de la puesta en escena de la obra representada. 

 Se establecerán tantos premios como grupos participen, prorrateándose entre ellos el presupuesto total que se fije en 

cada convocatoria, con el máximo establecido.    

 

DECIMOPRIMERA.- FINANCIACIÓN.- 

 

 La financiación de estos premios se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceu-

ta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca. 
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DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.- 

 

1. El pago de los premios se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorguen y previos los trámites 

precisos por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

2. Se harán efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del beneficiario que señale 

en su solicitud. 

3. El pago irá precedido de la acreditación del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones con la 

Administración Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, así como de la Seguridad Social.   

 

DECIMOTERCERA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.- 

 

1. La ocultación o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesión del premio, por parte del solicitan-

te, darán lugar a su reintegro o revocación. 

2. En caso de revocación del premio, el centro o entidad no podrá volver a solicitarlo en ninguna convocatoria poste-

rior. 

3. La declaración de pérdida del premio y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la tramita-

ción del oportuno expediente, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá al titular del órgano con compe-

tencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

 

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, será de aplicación la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.  

                            

VII-  BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE SUBVENCIONES PARA PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES  

EDUCATIVAS Y SOCIOCULTURALES EN LIBRE CONCURRENCIA DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLÁMICA  

 

PRIMERA. – OBJETO.- 

 

1.- La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejería de Educación y Cultura o de aquella con competencias en materia de 

relaciones con entidades religiosas, desarrolla un programa anual de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, 

cuyo objeto es la ejecución de proyectos o actividades educativas y socioculturales dirigidas a la Comunidad Islámica. 

2.- La finalidad de las citadas subvenciones es fomentar la participación de asociaciones y entidades públicas o priva-

das en el desarrollo de proyectos y actividades socioculturales dirigidos a la Comunidad Islámica al objeto de ampliar los re-

cursos existentes para cubrir sus necesidades dentro del ámbito educativo y sociocultural, impulsando  el avance de los princi-

pios sociales básicos en una sociedad multicultural.  

  

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.- 

 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones las personas físicas o jurídicas privadas, con 

plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base siguiente. 

 

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.- 

 

 Los beneficiarios de estas subvenciones deberán reunir los siguientes requisitos: 

o Persona física: haber cumplido la mayoría de edad y residir en Ceuta. 

o Persona jurídica: estar legalmente constituidas y con domicilio social en Ceuta. 

En todos los casos será imprescindible: 

 

- Redactar un proyecto o programa de actividad de refuerzo y apoyo educativo y/o sociocultural.  

- Carecer de ánimo de lucro en la ejecución del proyecto o actividad. 

- No ser beneficiario de ninguna otra subvención por parte de la Consejería de Educación y Cultura. 

- Disponer de medios y capacidad suficiente para la ejecución del objeto de la subvención.                                                                                                                      

- Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de la A.E.A.T., así como de las obligaciones tributarias 

con la Ciudad de Ceuta y respecto a la Seguridad Social. 

- En su caso, haber justificado las subvenciones recibidas con anterioridad por la Ciudad de Ceuta. 

 - No haber sido condenado mediante sentencia firme a la pena de pérdida de posibilidad de obtener subvenciones o 

ayudas públicas. 

 

No podrán ser beneficiarios de las subvenciones reguladas en las presentes bases, las personas físicas y jurídicas en 

quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 
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CUARTA.- PROCEDIMIENTO.- 

 

1. Solicitudes.- 

a) Las solicitudes se ajustarán a lo previsto en la vigente legislación y  se obtendrán a través de las Oficinas de Infor-

mación de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es.          

b) La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podrá realizarse en las oficinas del Registro 

General de la Ciudad Autónoma de Ceuta o en aquellas otras a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 

1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas (LPAC). Se admitirá una 

sola petición por persona o entidad a la que corresponderá un único proyecto. 

c) La solicitud contempla la autorización para facultar a la Administración a solicitar ante las oficinas públicas los 

certificados que acrediten la situación tributaria del solicitante y respecto a la Seguridad Social. 

d) La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

 

2. Documentación.-  

 

Las solicitudes de subvenciones irán acompañadas de los siguientes documentos: 

 Copia del documento acreditativo de la personalidad del solicitante: D.N.I., escritura de constitución y C.I.F. 

En su caso, estatutos y documentos de inscripción si es una asociación.  

 Proyecto o actividad a subvencionar, con justificación de su carácter educativo, cultural o social e informa-

ción detallada de los elementos para su ejecución o realización, debiendo constar en el mismo los objetivos, 

contenidos, medios materiales, personales e infraestructura con que cuenta el solicitante para llevarlo a cabo.  

 Presupuesto de ingresos y gastos desglosado por conceptos. 

 Declaración responsable de que la persona, entidad o asociación no se encuentra incursa en causa que prohí-

ba la consecución del carácter de titular de una subvención, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de 

la Ley General de Subvenciones.  

 Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, si no 

se ha hecho uso de la autorización prevista en la base 4ª.1.c. 

 Fotocopia de documento bancario que refleje los datos necesarios para la percepción de la cantidad corres-

pondiente a la subvención, como beneficiario de la misma. 

 

3. Plazo.- 

Las solicitudes para participar en el proceso deberán presentarse en el plazo de quince días hábiles a contar 

desde el siguiente al de la publicación de la convocatoria en el BOCCE. 

 

4.- Ordenación e instrucción del procedimiento.- 

 

A. El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación 

y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Cultura y la 

instrucción del mismo a la Comisión de Valoración. 

B. El Negociado de Cultura tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones: 

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar 

los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolución. 

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la 

Intervención de la Ciudad Autónoma. 

C. La Comisión de Valoración estará compuesta por un presidente, tres vocales y un secretario a designar por 

la Consejería de Educación y Cultura o la competente de acuerdo con la base primera. 

D. La Comisión quedará válidamente constituida con el presidente, el secretario y dos vocales. En lo no pre-

visto en estas bases se tendrá en cuenta lo que al respecto establece la LPAC. 

 

5.- Desarrollo del procedimiento.- 

 

a. Concluido el plazo para la presentación de solicitudes, el órgano instructor procederá a su examen, al obje-

to de comprobar que las mismas presentan toda la documentación requerida. Si alguno de los interesados hu-

biese incurrido en error o documentación insuficiente, se le requerirá al objeto de que lo subsane en un plazo 

de 10 días hábiles, con indicación de que si así no lo hiciera se le tendrá por desistido de su petición, archi-

vándose su solicitud y comunicando dicho extremo mediante resolución motivada. 

b. El órgano instructor realizará de oficio cuantas acciones estime pertinentes para la comprobación de los 

datos que se alegan. A tal efecto, en cualquier momento a lo largo del procedimiento podrá instarse al solici-

tante a que cumplimente cualquier otro requisito o trámite omitido, de acuerdo con lo previsto en la LPAC, 

concediendo un plazo de 10 días hábiles a partir de la notificación, con expreso apercibimiento de que, de no 

hacerlo así, se le podrá declarar decaído en su derecho a la tramitación de su solicitud. 

c. Transcurrida esta fase, el órgano de instrucción llevará a cabo el análisis de lo presentado, formulando 

propuesta de resolución provisional con los nombres de los beneficiarios y su puntuación y concediendo un 

plazo de 10 días hábiles para formular alegaciones. La notificación se efectuará mediante anuncio insertado 

en el Tablón del Palacio de la Asamblea. 

http://www.ceuta.es/
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 Los proyectos que integren dicha propuesta será necesario que hayan obtenido un mínimo de 3 pun-

tos en la valoración realizada por la Comisión.    

d. En el supuesto de que la subvención propuesta sea inferior a la solicitada, la Comisión de Valoración 

requerirá al solicitante para que durante el plazo concedido presente escrito con una de las siguientes opcio-

nes: 

a’)   que renuncia a la misma. 

b’) que reformula su petición con el fin de ajustar sus compromisos a la subvención otorgable. 

En todo caso, habrá de respetarse el objeto, condiciones y finalidad de la subvención, así como los 

criterios de valoración. Transcurrido el plazo de 10 días hábiles sin que el solicitante cumpla lo requerido, se 

entenderá que cubre la diferencia con sus propios medios, obligándose a la realización del proyecto contenido 

en su solicitud inicial. 

e. Examinadas las alegaciones, la Comisión de Valoración redactará propuesta de resolución definitiva por 

orden de puntuación, debiendo reflejarse la identidad de los solicitantes y la denominación del proyecto sub-

vencionado. Igualmente se hará constar que de la información que se deriva del órgano instructor se despren-

de que todos los beneficiarios reúnen los requisitos para la subvención. La propuesta definitiva se remitirá a 

la Intervención de la Ciudad para que preste su conformidad y posteriormente se elevará al órgano que ha de 

resolver. 

f. Las propuestas de resolución provisional y definitiva no crean derecho alguno a favor del beneficiario pro-

puesto. 

g. La comprobación de la existencia de datos no ajustados a la realidad, tanto en la solicitud como en la docu-

mentación aportada, podrá comportar, en función de su importancia, la denegación de la ayuda solicitada sin 

perjuicio de las restantes responsabilidades que pudieran derivarse. 

 

6.- Resolución del procedimiento.- 

a. La resolución del procedimiento se llevará a cabo mediante Decreto del titular de la Consejería de Educa-

ción y Cultura o con competencias en materia de relaciones con comunidades religiosas. 

b. La resolución será motivada y deberá contener la relación de solicitantes, NIF/CIF, la cuantía de la misma 

y el proyecto o actividad subvencionada, haciendo constar expresamente la desestimación del resto de las soli-

citudes, incluyendo aquellas que reuniendo los interesados los requisitos para concurrir, no hayan sido esti-

madas por rebasar el límite del crédito fijado. 

c. La resolución se dictará en el plazo de seis meses como máximo, contados desde la fecha de finalización del 

plazo de presentación de solicitudes, será notificada a los interesados y se hará constar que pone fin a la vía 

administrativa, pudiendo los interesados interponer potestativamente el recurso de reposición en el plazo de 1 

mes a contar desde el día siguiente al de recepción de la resolución o, directamente acudir a la vía contencio-

so-administrativa en el plazo de dos meses a contar de igual forma que en la reposición. 

d. De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones, las subvenciones concedidas superio-

res a 3.000 € se anunciarán en el BOCCE. Caso contrario, será suficiente su publicación en el Tablón de 

Anuncios. 

 

QUINTA.- CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LAS SOLICITUDES.- 

Los criterios que han de ser tenidos en cuenta por la Comisión de Valoración para la ponderación de las solicitudes 

son los siguientes: 

 

a) Contenido, relevancia y calidad del proyecto o actividad en función de los objetivos planteados: Máximo 6 puntos 

b) La incidencia social del proyecto propuesto, valorándose especialmente el número de personas beneficiadas y el 

alcance de las actuaciones. Máximo 2 puntos. 

c) La aportación económica, humana y material de la entidad. Máximo 1 punto. 

d) El carácter innovador de las actividades que se programan en el proyecto. Máximo 1 punto. 

 

SEXTA.- CUANTÍA DE LA AYUDA.-  

La cuantía de la subvención será proporcional a la puntuación obtenida y no podrá exceder del 75% del presupuesto 

total de los gastos de ejecución de la actividad o proyecto. 

 

SÉPTIMA.- FINANCIACIÓN.- 

 La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias existentes. 

 

OCTAVA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.- 

El pago de la ayuda se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorgue y previos los trámites precisos 

por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del beneficiario que señale en 

su solicitud. 

El pago de la subvención irá precedido de la acreditación del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de las 

obligaciones con la Administración Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, así como de la Seguridad Social y de haber 

justificado el uso dado a los fondos recibidos como consecuencia de cualquier otra subvención.                                 



Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta  -  Plaza de África S/N                                            737 

NOVENA.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO.- 

Son obligaciones del beneficiario: 

 

a) Ejecutar el proyecto o realizar la actividad objeto de la subvención. 

b) Justificar el empleo dado a la subvención, siendo necesario que se justifique el gasto total de la actividad. 

c) Aceptar las actuaciones de comprobación que realice la Consejería competente, así como las que puedan efectuar 

los demás órganos encargados del control financiero de la Ciudad y, cualesquiera otros que por razón de la materia 

intervengan en ella. 

d) Poner en conocimiento de la Consejería que concede la subvención, la obtención de cualquier otra subvención, pú-

blica o privada, que incida sobre el mismo proyecto o actividad subvencionada. 

e) Disponer de una relación actualizada de sus asociados, llevar una contabilidad que permita obtener la imagen fiel 

del patrimonio, del resultado y de la situación financiera de la entidad, así como de las actividades realizadas, efectuar 

un inventario de sus bienes  y recoger en un libro las reuniones de sus órganos de gobierno y representación.                                 

f) Conservar y poner a disposición de los órganos de control cuantos libros, registros y documentos sean necesarios 

para la ejecución del proyecto o la realización de la actividad de que se trate, con objeto de posibilitar la comproba-

ción del destino de los fondos recibidos. 

g) Reintegrar los fondos recibidos en caso de producirse alguno de los supuestos comprendidos en las presentes bases. 

h) Dar publicidad al carácter público de los fondos recibidos. 

i) En el caso de que fuera necesario contratar personal para realizar el proyecto, la entidad beneficiaria deberá acre-

ditar ante la Consejería competente, previamente a la contratación, que dicho personal está en posesión de la titula-

ción o formación requerida para el puesto de trabajo que vaya a realizar y que para la contratación ha sido seleccio-

nado a través de concurso u otro proceso de selección basado en los principios de publicidad, mérito y capacidad. 

Igualmente y una vez efectuada la selección deberá emitirse informe justificativo del proceso de selección efectuado y 

del criterio objetivo utilizado. No existirá vinculación contractual alguna entre la Ciudad o la Consejería competente y 

el citado personal contratado, por lo que en cualquier caso será la entidad beneficiaria la que responderá ante el in-

cumplimiento de las obligaciones asumidas por ella para con este personal si por demanda o denuncia interpuesta por 

los mismos resultaren sancionadas o condenadas. En ningún caso los trabajadores de las entidades beneficiarias po-

drán: 

 –  Percibir indemnizaciones por razón del servicio de las previstas en el RD 462/2002 de 24 de Mayo con cargo a los 

presupuestos de la Ciudad. 

– Tener acceso a los siguientes servicios: cursos de formación, salvo los que en su caso pudieran ser obligatorios, en 

su caso, en materia de prevención de riesgos laborales; uso del servicio médico, salvo en los casos de urgencia debida-

mente justificado; aparcamiento y zonas de estacionamiento reservado; programas socioculturales o prestaciones de 

acción social; realización de reconocimiento de carácter periódico; medios de transporte dispuestos para el personal 

del departamento; acceso al correo electrónico corporativo y a la intranet corporativa; tarjetas de control de acceso de 

empleados públicos; uso del material de la Administración; cualquier otro beneficio o ventaja social análoga reconoci-

da a los empleados públicos. 

 Así mismo, la entidad beneficiaria deberá: 

– Determinar con precisión las tareas a realizar por el personal contratado, que deberán encontrarse perfectamente 

deslindadas de la actividad desarrollada por la Consejería competente a través de su propio personal, no pudiendo ser 

objeto de la subvención la realización de actividades que impliquen la participación directa o indirecta en el ejercicio 

de las potestades públicas o en la salvaguardia de los intereses generales de la Ciudad. 

– Hacer constar el compromiso de asumir el pago de salarios, la concesión de permisos, licencias, vacaciones, sustitu-

ciones, obligaciones legales en materia de prevención de riesgos laborales, imposición cuando proceda de sanciones 

disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad Social se deriven, en particular el abono de cotizaciones y el pago de 

prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la relación contractual entre empleado y emplea-

dor. 

– Realizar en todo caso la actividad subvencionada en dependencias o instalaciones ajenas a la Consejería competente. 

–  Asumir las funciones directivas, dictar órdenes o impartir instrucciones concretas y directas sobre el personal con-

tratado. 

 

DÉCIMA.- JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS.- 

La justificación de la subvención que se conceda se realizará dentro de los tres meses siguientes a la fecha de ejecución 

del proyecto o realización de la actividad que, como máximo, tendrá la duración del curso escolar al que afecte la convocatoria. 

La justificación contendrá la documentación exigida en la guía de fiscalización de subvenciones de la Ciudad de Ceuta (anexos 

de ésta II, III, IV, siendo también necesario el anexo V en el caso de que se contrate personal para el desarrollo del proyecto 

subvencionado). De conformidad con el RD 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones 

serán necesarias: 

                                                                                                                  

A) Memoria económica, que contendrá una relación de las actividades realizadas y su coste, con el desglose de cada 

uno de los gastos en que se haya incurrido y deberá necesariamente tener fecha e ir firmada por el representante de la 

entidad. La cuenta justificativa presentada por el representante de la entidad deberá presentarse en el plazo de tres 

meses una vez finalizado el proyecto o actividad subvencionada, debiéndose justificar el gasto total de la actividad, 

aunque la cuantía de la subvención sea menor, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 16 del Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta. A efectos de cumplimiento del presente apartado, se emitirá certificado de la Me-

moria económica para la Entidad beneficiaria, conforme al modelo del Anexo de la guía de subvenciones, debiendo 
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remitirse de forma inexcusable, la relación de gastos e ingresos por actividad realizada, en fichero informatizado en 

formato CD (Excel), que reflejará los apartados reseñados de forma clara e inequívoca. 

Los gastos subvencionables se justificarán mediante la presentación de facturas originales ante el órgano concedente, 

debiéndose acreditar el pago de las mismas, y en el caso de que dichas facturas no quedaren en poder del órgano con-

cedente, sino únicamente su fotocopia compulsada, antes de proceder a la devolución del original a la entidad benefi-

ciaria, dicha factura original deberá marcarse con una estampilla, indicando en la misma su condición de subvención 

con cargo a la Ciudad Autónoma de Ceuta, el ejercicio presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el im-

porte del justificante se imputa total o parcialmente a la subvención. En este último caso se indicará además la cuantía 

exacta que resulte afectada por la subvención. 

B) Memoria de actuación, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesión de la subvención, 

con indicación de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos. Habrá de ir necesariamente firmada por el 

representante de la entidad beneficiaria. 

C) Detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con indicación de su 

importe y procedencia. 

D) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados así como de los intereses deriva-

dos de los mismos. 

E) Con carácter general, deberá no sólo acreditarse el gasto mediante la presentación de las facturas sino también 

acreditar el pago de las mismas de la siguiente forma: 

- Sólo se admitirá el pago en metálico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo del pago en metálico 

consistirá en un recibí, firmado y sellado por el proveedor, en el que debajo de la firma debe aparecer el nombre y 

NIF. 

- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, éste se justificará mediante copia del resguardo del cargo de la 

misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la transferencia el número de la factura o, en su defecto, 

el concepto abonado, así como copia del extracto bancario donde figure el apunte. 

- Si la forma de pago es el cheque, que habrá de ser nominativo, no al portador, el documento justificativo consistirá en 

fotocopia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente a la opera-

ción justificada. 

- Si el pago es por domiciliación bancaria, adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente en el que figure el cargo 

de la domiciliación. 

- Si el pago es con tarjeta, resguardo del pago realizado o extracto de la cuenta corriente en el que figure el cargo del 

pago con tarjeta. 

 

En cualquier caso, será necesario cumplir la guía de fiscalización de subvenciones regladas que podrá obtenerse a 

través de la web www.gobiernodeceuta.es 

 

DECIMOPRIMERA.- GASTOS SUBVENCIONABLES.- 

 

Se consideran gastos subvencionables aquellos necesarios para la adecuada ejecución del proyecto o actividad subven-

cionada, así como los que hayan tenido lugar con anterioridad a la finalización del periodo de justificación, detallándose a con-

tinuación la relación de gastos que expresamente podrán ser considerados como subvencionables y no subvencionables: 

 

 Gastos subvencionables: 

– Gastos de personal: Serán considerados gastos de personal los derivados de la contratación de aquél personal que fuera 

necesario contratar para realizar o desarrollar el proyecto objeto de subvención, siempre que se haya llevado a cabo con 

los requisitos establecidos en las presentes bases. 

– Gastos corrientes: Serán considerados gastos corrientes los de alquiler de la sede; suministros tales como el agua, elec-

tricidad, teléfono (sólo serán susceptibles de imputar a la subvención las llamadas nacionales, no siendo imputables en 

ningún caso las llamadas internacionales) e internet; seguros de la sede; publicidad y difusión de la entidad mediante sus 

actividades (será necesario que el material divulgativo lleve el emblema institucional de la entidad concedente); material 

de oficina y otros materiales fungibles necesarios para el desarrollo de los mismos. 

– Gastos financieros: Tales como la negociación de recibos bancarios, los de asesoría jurídica y financiera, los notariales, 

los registrales y los de realización de proyectos técnicos son subvencionables si están directamente relacionados con el 

proyecto o actividad subvencionada y son indispensables para la correcta ejecución de la misma. 

 

 Gastos no subvencionables: 

– Gastos de inversión: En ningún caso serán subvencionables los gastos derivados de cualquier clase de obras en las sedes 

sociales o establecimientos de las entidades, la compra de mobiliario, equipos de electrodomésticos o de telefonía móvil. 

Tampoco lo serán los equipos informáticos, fotográficos y audiovisuales, a excepción de que estos últimos estén relaciona-

dos directamente con el proyecto presentado y sean estrictamente necesarios para el desarrollo del mismo. Cuando el im-

porte del gasto subvencionable de los proyectos presentados supere la cuantía de 12.000 € en el supuesto de suministro de 

bienes de equipo o prestación de servicios por empresas de consultoría o asistencia técnica, el beneficiario deberá solicitar 

como mínimo tres ofertas de diferentes proveedores, con carácter previo a la contratación del compromiso para la presta-

ción del servicio o entrega del bien, salvo que por las especiales características de los gastos subvencionables no exista en 

el mercado suficiente número de entidades que lo suministren o lo presten, lo que deberá quedar acreditado. 

– Gastos financieros: Comisiones bancarias, intereses deudores de cuentas bancarias, préstamos o hipotecas, intereses de 

demora, recargos o intereses por aplazamiento o fraccionamiento de deudas. 
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– Otros gastos: En ningún caso serán subvencionables las sanciones administrativas y los gastos judiciales. Tampoco lo 

serán aquellos gastos derivados de la manutención (comidas y bebidas), los desplazamientos (viajes) y los alojamientos 

(estancias) de los socios de las entidades beneficiarias de la subvención ni de los conferenciantes o ponentes que pudieran 

participar en cualquier actividad desarrollada por la citada entidad. 

 

DECIMOSEGUNDA.- REINTEGROS.- 

1.- Si vencido el plazo de justificación el perceptor no hubiese presentado los correspondientes documentos, se le requerirá 

para que los aporte en el plazo de diez días, comunicándole que, transcurrido el mismo sin atender el requerimiento, se entende-

rá por incumplida la obligación de justificar, dando lugar a la incoación del correspondiente procedimiento de reintegro. 

2.- Procederá el reintegro de las cantidades recibidas, así como la exigencia del interés de demora correspondiente desde 

el momento del pago de la subvención, en los siguientes casos: 

o Obtención de la subvención sin reunir las condiciones requeridas para ello.   

o  Incumplimiento de la finalidad del proyecto o actividad que fundamenta la concesión de la ayuda. A estos efectos se 

entenderá como incumplimiento, entre otros, la aplicación de la subvención a conceptos de gastos distintos de los que 

fueron establecidos. 

o Incumplimiento de la obligación de justificación. 

o Negativa u obstrucción a las actuaciones de control por parte de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

 El procedimiento para el reintegro se realizará por orden del titular del órgano concedente.  

  

DECIMOTERCERA.- RÉGIMEN SANCIONADOR.-  

Los beneficiarios de las subvenciones quedarán sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre in-

fracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarrollo. 

 

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

 En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.   

Quedan sin efecto las bases reguladoras de las precedentes ayudas  y subvenciones publicadas con anterioridad.  

 

IX- BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA DE LOS PREMIOS  DE JUVENTUD 

 

PRIMERA.- OBJETO.- 

 

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de los premios Juventud, esta-

bleciéndose nueve modalidades concursales: Fotografía, Pintura, Dibujo, Comics, Ilustración, Relato Corto, Poesía Joven, Mú-

sica Joven Moderna  y Cortometraje. 

 

SEGUNDA.- PARTICIPANTES.- 

 

 Podrán participar todos los jóvenes, con residencia legal en nuestra ciudad y edades comprendidas entre catorce y 

treinta años (14 a 30 años), ambas inclusive. 

  

 TERCERA.- REQUISITOS: Temática, técnica y máximo de obras.- 

 

1.- El tema y la técnica serán libres, pudiéndose presentar en la modalidad musical cualquier estilo relacionado con la 

música joven actuales. 

2.-Todos los participantes podrán presentar un máximo de: 

- Dos (2) obras en la modalidad de pintura. 

- Dos (2) obras en la modalidad de dibujo. 

- Tres (3) fotografías individuales o Una (1) composición formada por tres imágenes.  

- Cuatro (4)  páginas en cómics. 

- Una (1) ilustración. 

- Una (1) obra de relato corto (extensión  mínima de 4 folios y máxima de 10, por una sola cara y a doble espacio). 

- Una (1) obra de poesía (extensión  mínima de 14 versos y máxima de 50, en folio por una sola cara y a doble espacio). 

- Una (1) maqueta con dos temas (formato mp3 en cualquier soporte) 

- Una (1)  producción de cortometraje. 

3.- El formato será el siguiente: 

      A) FOTOGRAFÍA:                                                                                                                      

Se podrán presentar un máximo de tres fotos, o una composición formada por tres imágenes en un formato papel o elec-

trónico. Las fotografías deberán ir en: 

-Formato: jpg.  

-Resolución: 300 ppp (pixeles por pulgada) 

-Peso del archivo o tamaño mínimo: 1 MB en JPEG.  

B) MODALIDADES PINTURA Y  DIBUJO:  

Las obras deberán tener un tamaño máximo de 50 x 70 centímetros, con independencia del soporte. 
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C) CÓMICS:  

Se admitirán un máximo de cuatro páginas por concursante, con un único formato DIN A-3. 

D) ILUSTRACIÓN:  

Las obras medirán un máximo de 50 x70 centímetros, con independencia del soporte. 

E) CORTOMETRAJE:  

a) Las obras deberán haber sido realizadas con una anterioridad máxima de dos años a la fecha de cada convocatoria. 

b) La duración mínima de las obras será de 3 minutos y la máxima de 20 minutos. 

c) La técnica y la temática serán libres. 

d) El formato del corto puede ser en Avi, Mpeg o DVD, y el  soporte de presentación será exclusivamente en DVD, con 

sistema Pal. 

e) Los cortometrajes con una duración superior de 5 minutos, deberán presentar aparte un tráiler del mismo. 

F) RELATO CORTO:  

Los trabajos se deberán presentar en modalidad papel y soporte digital, tendrán una extensión mínima de 4 folios y 

máxima de 10, por una sola cara y a doble espacio. 

G) POESÍA JOVEN:  

Los trabajos se deberán presentar en modalidad papel y soporte digital, tendrán una extensión mínima 14 versos y má-

xima 50, por una sola cara (en presentación papel) y a doble espacio. 

H) MÚSICA JOVEN MODERNA:  

Los trabajos se deberán presentar maquetados con dos archivos de audio (2 temas musicales de composición propia) 

en formato mp3, dvd, etc. 

NOTA: En las modalidades de fotografía, cómics, ilustración, pintura y dibujo, deberá constar la técnica o técnicas 

utilizadas en la ficha de inscripción. 

Las obras presentadas en las diferentes modalidades de pintura, dibujo, cómics e ilustración  deberán ir en soportes 

rígidos válidos para su exposición, y en cd para las fotografías que se presenten en formato digital. 

CUARTA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

A. El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería de Educación y Cultu-

ra, quien ostenta las competencias en materia de Juventud, de conformidad con el Decreto de Presidencia de fecha 20 de sep-

tiembre de 2.017, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Juventud, siendo la instrucción competen-

cia de la Comisión de Valoración o Jurado, establecidos al efecto. 

B.  El Negociado de Juventud tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones:  

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud 

de los cuáles debe pronunciarse la resolución. 

 c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de 

la Ciudad Autónoma. 

C.  La Comisión de Valoración o Jurado estará compuesta por un presidente, diez vocales y un secretario, a designar 

por la Consejería de Educación y Cultura, siendo aquella el órgano instructor del procedimiento. Dicho órgano está habilitado 

para realizar cuantas actuaciones, en orden a la determinación, conocimiento y comprobación de los datos en virtud de los cuá-

les deba formular su propuesta de resolución. 

D. El examen de las obras presentadas conllevará la comprobación de los requisitos de admisión regulados en las presentes 

bases, en caso contrario, se requerirá a los interesados al objeto de que, en el plazo de diez días, contados a partir del día si-

guiente a la publicación de los requerimientos realizados al efecto, a través del tablón de anuncios del Palacio Autonómico o de 

la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsanen la falta o acompañen los documentos preceptivos, con in-

dicación expresa de que, si así no lo hicieran, se entenderá que renuncian a su participación en el procedimiento. 

E. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las 

alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución provisional, de 

acuerdo con lo establecido en la base décima.  

 

QUINTA.- SOLICITUDES, FORMA DE PRESENTACIÓN, DOCUMENTACIÓN Y PLAZO.- 

 

Los originales se presentarán bajo un título o lema. 

           

 En  un sobre cerrado se incluirá: la hoja de inscripción con los datos personales (nombre y apellidos, teléfono, D.N.I., 

edad, nivel de estudios, acreditación de residencia en Ceuta y modalidad en la que se presenta) y una declaración firmada indi-

cando que el trabajo o composición musical es original e inédito. En el exterior del sobre indicado, aparecerá en letras mayús-

culas, el mismo lema que figure en la obra presentada, sin constar alusión alguna que permita identificar al concursante, siendo 

causa de exclusión del concurso el incumplimiento de esta norma. En el caso de la modalidad de Música Joven Moderna, debe-

rá figurar el nombre del grupo y los datos de los componentes (D.N.I. y fecha de nacimiento según anexo). 

 

Los trabajos que también pueden ser presentados por e-mail (modalidades: fotografía, cortometraje, poesía joven, relato corto y  

música joven moderna), deberán adjuntarse la hoja de inscripción y toda la documentación requerida. No se aceptaran trabajos 

sin dicha documentación.  Se deberán enviar a la dirección de correo premiosjuventud@ceuta.es   

 

         La ficha de inscripción y el anexo para la modalidad MUSICA  JOVEN MODERNA, podrán retirarse en la Casa de la 

Juventud, o descargarse de la página web www.ceuta.es/juventud.   

 

http://www.ceuta.es/
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El plazo de presentación de originales será el que se establezca en cada convocatoria, contados a partir del día si-

guiente al de la publicación en el BOCCE. Dicha presentación se efectuará en el Centro de Información y Documentación Juve-

nil, en la Casa de la Juventud, cuyas instalaciones se encuentran en la c/Tte. Del Olmo esquina Rafael Gibert s/n. 

 

SEXTA.- EXPOSICIÓN DE TRABAJOS.- 

 

 Los trabajos se expondrán en las salas de la Casa de la Juventud a partir del día siguiente a la entrega de los Premios, 

SIN POSIBILIDAD DE RETIRADA DE LOS MISMOS HASTA LA FINALIZACIÓN DE LA EXPOSICIÓN ORGANIZADA AL 

EFECTO. 

 

 SÉPTIMA.- PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS PREMIADOS.- 

 

 Las obras premiadas quedarán en propiedad de la Ciudad de Ceuta, formando parte de su patrimonio cultural, pudien-

do hacer de ellos el uso de las mismas según estime conveniente, con mención a su autor.  Las demás podrán ser retiradas por 

los autores que lo soliciten.  

Los grupos musicales premiados en la modalidad Música Joven Moderna, deberán actuar en la actividad que la Casa 

de la Juventud considere adecuada dentro de su programación anual. 

 

OCTAVA.- CUANTÍA DE LOS PREMIOS.- 

 

Se establecen los siguientes premios para las modalidades de Fotografía, Pintura, Dibujo, Comics,  Ilustración, Relato 

Corto y Poesía Joven.  

 
                      PREMIO A LA MEJOR COMPOSICIÓN FOTOGRÁFICA       200 € 

Modalidades  cortometraje y Música Joven Moderna: 

 
Nota: Todos los premios están sujetos a las deducciones correspondientes según la legislación vigente. 

 

NOVENA.- FINANCIACIÓN.- 

 

La financiación de estos premios se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceu-

ta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca. 

 

DÉCIMA.- COMPOSICIÓN DE JURADO.- 

 

El jurado estará compuesto por: 

Presidente: Excmo. Sr. Consejero de Educación y Cultura  o persona en quien delegue. 

Vocales: 10 personas acreditadas en las diferentes modalidades de concurso. 

Secretario: Representante de la Casa de la Juventud (sin Voto). 

El fallo del Jurado será inapelable. Los concursantes, por el mero hecho de participar en este concurso, renuncian 

expresamente al ejercicio de todo tipo de reclamaciones contra las resoluciones de aquel. 

 

El Jurado podrá declarar desierto uno o más premios en el caso de considerar que ninguno de los trabajos presentados 

reúnan méritos suficientes para ser premiados.  Asimismo, éste se dará a conocer a través de los medios de comunicación loca-

les y en los tablones de anuncios del Centro de Información y Documentación Juvenil.  

 

DECIMOPRIMERA.- CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LOS TRABAJOS.- 

 

El jurado seleccionará las propuestas ganadoras atendiendo a criterios de calidad, originalidad e innovación técnica, 

así como, en caso de que lo estimen oportuno, otros criterios de carácter estético, ético y cultural. Cada aspecto será valorado 

de 0 a 10 puntos, obteniéndose una puntación total final. 

Practicada la valoración de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, el 

órgano instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución definitiva, que será elevada al titular del órgano con 

competencias en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilida-

des presupuestarias existentes. Será esta resolución la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Adminis-

tración. 

La mencionada resolución se notificará a los interesados a través de su publicación en el BOCCE, en el Tablón de Anuncios de 

la Ciudad Autónoma y a través de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, pondrá fin a la vía administrativa y podrá ser re-

currida potestativamente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en el plazo de un mes, contado a partir del día 

siguiente a su notificación, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los artículos 47 

PRIMER PREMIO 370 € 

ACCÉSIT 185 € 

PRIMER PREMIO 610 € 

ACCÉSIT 370 € 

http://www.ceuta.es/
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y 48 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas o ser impug-

nadas directamente en vía judicial, en el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notifica-

ción, (artículos 123.1 LPAC) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicción Contencioso-Administrativa). 

 
 

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.- 

El pago de los premios se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorguen y previos los trámites pre-

cisos por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

Se harán efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del beneficiario que señale 

en su solicitud. 

El pago irá precedido de la acreditación del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones con la 

Administración Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, así como de la Seguridad Social.   

 

DECIMOTERCERA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.- 

La ocultación o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesión del premio, por parte del solicitante, 

darán lugar a su reintegro o revocación. 

La declaración de pérdida del premio y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la tramita-

ción del oportuno expediente, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá al titular del órgano con competencia en la 

materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

DECIMOCUARTA.- ACEPTACIÓN DE LAS BASES.- 

La participación en este concurso implica la aceptación de las presentes bases. La organización podrá introducir cuan-

tas modificaciones considere oportunas para el buen desarrollo del concurso. 

El hecho de participar en el concurso implica el conocimiento y aceptación por todos los concursantes de las presentes 

bases, motivo por el cual no podrán impugnarlas una vez formalizada la presentación. 

Los  órganos competentes, en cada caso, quedarán facultados para resolver las dudas que se presenten y tomar los 

acuerdos necesarios para el buen  del concurso, en todo lo no previsto en las bases. 

 

 DECIMOQUINTA.-NORMATIVA APLICABLE.-  

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, será de aplicación la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.  

                       

X- BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE LOS  PREMIOS  PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE 

LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR EL SERVICIO DE JUVENTUD. 

 

PRIMERA.- OBJETO.-  

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejería competente en materia de Juventud, reconoce el esfuerzo y la dedicación de los 

Corresponsales Juveniles, que participan como voluntarios en el Programa de Información Juvenil de la Casa de la Juventud, 

mediante la concesión de unos premios que tienen por objeto incentivar la participación y la información juvenil es sus espacios 

de interés.  

 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-  

Podrán participar en  los premios a los mejores Corresponsales juveniles reconocidos  por la Casa de la Juventud, los jóvenes 

con edades comprendida entre 14  y 30 años ambas inclusive, y que lleven inscritos en el programa un mínimo de un curso esco-

lar inmediatamente anterior al de la Convocatoria, debiendo participar en el mismo en el momento de la publicación de la refe-

rida convocatoria. También podrán ser beneficiarios, los corresponsales que cambien de nivel educativo o hayan acabado su 

ciclo formativo. 

XXIII PREMIOS DE JUVENTUD 2.016.  FICHA CALIFICACIÓN  JURADO  MODALIDAD: 

Nº PREMIOS PUNTUACIÓN 

  TITULO/LEMA 1.- CALIDAD 2.- ORIGINALIDAD 3.- INNOVACIÓN 

TÉCNICA 

4.- OTROS: esté-

tica, ética, cultu-

ral 

TOTAL 

1ER PREMIO 

              

                          OBSERVACIONES: 

  

  

ACCESIT 

  

  

            

OBSERVACIONES: 
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TERCERA.- REQUISITOS DE LOS PARTICIPANTES.- 

 

Los beneficiarios de estos premios deberán reunir los siguientes requisitos: 

a)  Tener la nacionalidad española o ser residente en la Ciudad de Ceuta. 

b)  Se deberá  acreditar que son corresponsales Juveniles de los P.I.J de los centros educativos, asociaciones y barriadas, en los 

términos establecidos en la cláusula segunda de las presentes bases. 

c)  Realizar las funciones como corresponsal en un P.I.J., siendo estas como básicas las siguientes:  

 -Informar y orientar a los jóvenes, sobre diversos temas de su interés. 

 -Recoger las inquietudes, demandas y preferencias de los jóvenes. 

 -Colaborar con el Centro de Información y Documentación Juvenil. 

d)  Haber participado en las actividades programadas por la Casa de la Juventud para la formación de los Corresponsales Ju-

veniles durante el curso escolar inmediatamente anterior al de la Convocatoria. 

e) No serán beneficiarios de estos premios, las personas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en el apar-

tado 2 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones (causas de exclusión).  

 

CUARTA.- SOLICITUDES DE LAS CANDIDATURAS. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN.- 

 

1. Las solicitudes se presentarán por los Puntos de Información Juvenil (P.I.J) acreditados como miembros de la Red de Pun-

tos de Información Juvenil del Programa de Información Juvenil o por el Centro de Información y Documentación Juvenil 

(Casa de la Juventud) de Ceuta, ajustándose a lo previsto en la vigente legislación y se obtendrán a través de las Oficinas 

de Información de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podrá recoger un anexo con el modelo 

de solicitud.  

2. La presentación de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podrán realizarse en las oficinas de asistencia en 

materia de registro de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

3. La presentación de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias implicará el conocimiento y aceptación 

de las presentes Bases. 

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabilizándose 

de los mismos. 

5. El plazo para la presentación de las solicitudes y documentación, será de diez días hábiles, contados a partir del día si-

guiente al de la publicación de la convocatoria en el BOCCE. 

6. Deberá aportarse, junto a la solicitud, una memoria en cuya introducción se deberá darse razón de la candidatura que se 

presenta. 

 

QUINTA.-DOCUMENTACIÓN.- 

 

Las solicitudes (Anexo I) se acompañarán, además de la memoria, de los siguientes documentos: 

- Documento en el que el o la joven candidato/a al premio presta su consentimiento para que el Punto de Información Juvenil o 

la Casa de la Juventud presente su candidatura a los Premios para los Corresponsales Juveniles de los Puntos de Información 

Juvenil. (Anexo II) 

- Declaración expresa del/de la candidato/a, en cumplimento de la Ley de Protección de Datos de Carácter personal, en la que 

queda informado que sus datos serán incluidos en un fichero de datos de carácter personal titularidad de la Casa de la Juven-

tud. (Anexo III). 

 

SEXTA.-CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LAS CANDIDATURAS. 

Los criterios de valoración serán los siguientes: 

1.- Número de acciones de difusión e información dirigidas a los jóvenes y características de las mismas, realizadas por el can-

didato/a en el periodo correspondiente al curso escolar anterior al de la publicación de la Convocatoria.  

2.- Número de demandas e inquietudes de los jóvenes recogidas y gestionadas en el Puntos de Información Juvenil por el  can-

didato/a. 

3.- Actividades formativas del Programa del Programa de Información Juvenil de la Casa de la Juventud donde ha participado 

el candidato/a. 

4.- Participación en las actividades y acciones desarrolladas desde la Casa de la Juventud. 

5.- Predisposición a las actuaciones y trabajo en equipo. 

Todos estos criterios serán valorados de 1 a 5 puntos, pudiendo obtener los candidatos/as  una puntuación máxima de 25 pun-

tos. 

 

SEPTIMA.-ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

1. El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería con competencias en materia de 

Juventud, mediante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Juventud y la instrucción del 

mismo a la Comisión de Valoración. 

2. El Negociado de Juventud tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones:  

       a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

       b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,   conocer y comprobar los datos en virtud de 

los cuáles debe pronunciarse la resolución. 

       c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de la 

Ciudad Autónoma. 
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3. El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación del cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la soli-

citud no reuniera los requisitos indicados, el órgano instructor requerirá al interesado para que en el plazo de diez días hábiles 

subsane la falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si no lo hiciere, se le tendrá por desistido de su 

solicitud, archivándose sin más trámite. 

4. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las alegacio-

nes y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará Propuesta de Resolución provisional. 

5. La Propuesta de Resolución provisional se formulará inmediatamente después de haberse celebrado la Comisión de Valora-

ción creada al efecto y tendrá en cuenta únicamente las candidaturas presentadas. 

 

OCTAVA.- RESOLUCIÓN. 

La propuesta de resolución provisional, se publicará en el Tablón de Anuncios de la Ciudad Autónoma de Ceuta, en la Casa de 

la Juventud y en la página web de la Ciudad www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez días naturales para presentar alega-

ciones. 

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas, el órgano instructor formalizará la propuesta de 

resolución definitiva que será elevada al titular del órgano con competencias en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias existentes. Será esta resolución la única que 

crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

La mencionada resolución, que se notificará a los interesados a través de los medios mencionados anteriormente, pondrá fin a 

la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en el plazo 

de un mes, contado a partir del día siguiente a su notificación, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad o anula-

bilidad previstos en los artículos 47 y 48 de la ley 39/2.015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común, o ser 

impugnadas directamente ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Andalucía, en el 

plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notificación, ( artículos 123.1 de la ley 39/915 de 1 

de octubre y 10.1.a) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdicción Contencioso-Administrativa). 

 

NOVENA.-CUANTÍA DE LOS PREMIOS.- 

El número de premios a otorgar se establecerán en cada convocatoria, siendo la cantidad máxima  de 72,60 €  cada uno.  

 

DÉCIMA.-- FINANCIACIÓN. 

La financiación de estos premios se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, me-

diante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite que 

en la misma se establezca. 

 

UNDÉCIMA.-- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.- 

1. El pago de los premios se efectuará al beneficiario tras la resolución por la que se otorguen y previos los trámites pre-

cisos por los Servicios de Intervención y Tesorería. 

2. Se harán efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c del beneficiario que señale 

en su solicitud. 

3. El pago irá precedido de la acreditación del beneficiario de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones con la 

Administración Tributaria del Estado y de la Ciudad de Ceuta, así como de la Seguridad Social.   

 

DUODÉCIMA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.- 

1. La ocultación o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesión del premio, por parte del solicitante, 

darán lugar a su reintegro o revocación. 

2. La declaración de pérdida del premio y,  en su caso, de reintegro de la cantidad percibida irá precedida de la tramita-

ción del oportuno expediente, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá al titular del órgano con competen-

cia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

DECIMOTERCERA.- NORMATIVA APLICABLE.-  

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvencio-

nes; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvencio-

nes de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, será de aplicación la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedi-

miento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.  
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ANEXO I 

 

PREMIOS  PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS 

POR LA CASA DE LA JUVENTUD CORRESPONDIENTES AL CURSO _____ 

DATOS DE LA ENTIDAD QUE PRESENTA LA CANDIDATURA: 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD (PIJ / CASA JUVENTUD): 

DATOS DEL/DE LA  CANDIDATO/A 

- NOMBRE Y APELLIDOS: 

- NIF: 

DOCUMENTOS QUE DEBE ACOMPAÑAR A ESTA SOLICITUD: 

- Memoria de actuaciones del/de la candidat@ 

- Anexo II 

- Anexo III 

NOMBRE Y APELLIDOS DE LAS PERSONAS QUE FIRMAN LA SOLICITUD: 

 

Firma: 

 

 

 

 

ANEXO II 

PREMIOS  PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS 

POR LA CASA DE LA JUVENTUD CORRESPONDIENTES AL CURSO ………… 

Lugar y fecha: 

D/Dª 

DNI 

Autorizo a:  

Que (poner el nombre del Punto de Información Juvenil o Casa de la Juventud ) 

…………………………………………………………………………………………………….., presente mi candidatura a los  PREMIOS  

PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR LA 

CASA DE LA JUVENTUD CORRESPONDIENTES AL CURSO………... 

Firma: 

 

 

 

ANEXO III 

PREMIOS  PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS 

POR LA CASA DE LA JUVENTUD CORRESPONDIENTES AL CURSO _____ 

Lugar y fecha: 

D/Dª 

DNI 

Declaro:  

En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999 sobre protección de datos personales, quedo informado de que los datos solicita-

dos pasarán a formar parte de un fichero informatizado propiedad de la Ciudad Autónoma de Ceuta el cual tiene como objeto 

facilitar los servicios de la Administración Pública al ciudadano.   

Quedo informado de que puedo ejercitar los derechos de rectificación, cancelación y oposición en los términos recogidos por la 

ley, mediante escrito firmado, con referencia "Protección de Datos", al que se adjuntará fotocopia de documento acreditativo de 

su identidad, debiendo ser presentado en la Casa de la Juventud (Casa de la Juventud, C/ Teniente Olmo esquina Rafael Gilbert 

tef . 900713298).   

Firma: 
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XI- BASES REGULADORAS DE LA CONCESIÓN DE AYUDAS PARA REALIZAR CURSOS DE IDIOMAS EN EL EXTRANJE-

RO DESTINADAS A JÓVENES ENTRE 14 Y 30 AÑOS. 

PRIMERA.- OBJETO  

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesión de ayudas en régimen de 

concurrencia competitiva, para la realización de los cursos para perfeccionar el conocimiento y la práctica de los idiomas in-

glés, francés y alemán, así como conocer la realidad cultural del país en el que se realiza, incluidos en el Programa de Cursos 

de idiomas en el Extranjero que se gestiona desde la Consejería con competencia en materia de juventud. 

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS 

Podrán acceder a la condición de beneficiarios de estas subvenciones todos/as aquellos/as jóvenes que sean poseedo-

res del carnet joven, con una edad comprendida entre los 14 y los 30 años, que cumplan los requisitos establecidos en las bases 

siguientes y que tengan previsto realizar uno de los cursos de inglés, francés o alemán, incluidos dentro del Programa de Cur-

sos de idiomas en el extranjero que se gestiona desde la  Consejería con competencias en materia de juventud. 

 

TERCERA.- REQUISITOS   DE LOS BENEFICIARIOS 

1) Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante deberá reunir los siguientes requisitos: 

- Tener la nacionalidad española y ser residente en la Ciudad de Ceuta. 

- Tener una edad comprendida entre los 14 y 30 años. 

- Estar en posesión del carnet joven. 

- No ser beneficiarios de becas y/o ayudas convocadas para la misma finalidad, procedentes de cualquier otra 

Administración o ente público o privado, nacional o internacional, ni haber sido beneficiarios/as de las ayudas 

para realizar cursos de idiomas en el extranjero procedentes de la Ciudad Autónoma de Ceuta en ejercicios an-

teriores. 

- Que el curso que se realice tenga una duración mínima de dos semanas, con 20 lecciones semanales. 

2) Será preciso que la puntuación global obtenida por el/la solicitante en virtud de lo dispuesto en la base séptima de 

la convocatoria le sitúe dentro del crédito disponible de cada convocatoria. 

3) No podrán ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las personas físicas y jurídicas en quie-

nes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones. 

 

CUARTA.- SOLICITUDES 

 1.- Los solicitantes de ayudas se ajustarán al modelo que se establezca en cada convocatoria y se obtendrá a través de 

las Oficinas de Información de la Ciudad de Ceuta. 

 2.- Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus peticiones, responsabili-

zándose de los mismos. 

 3.- La solicitud contempla la autorización para facultar a la Administración a instar ante las oficinas públicas los cer-

tificados que acrediten la situación tributaria del solicitante, respecto a la Seguridad Social y demás información precisa para 

la valoración de las circunstancias socio-laborales, económicas familiar y demás circunstancias del solicitante y su unidad fa-

miliar. El/la solicitante deberá indicar cada una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Administración re-

cabe la información o, en su caso, aportar la correspondiente información junto con la solicitud. 

 4.- La presentación de la solicitud implicará el conocimiento y aceptación de las presentes bases. 

  

QUINTA.- DOCUMENTACIÓN 

Las solicitudes de ayudas irán acompañadas de la siguiente documentación: 

 Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante. 

 Fotocopia del Libro de familia o documento similar donde conste todos los miembros computables de la unidad 

familiar. 

 Modelo de autorización, debidamente cumplimentado, a los efectos indicados en la base 4ª, punto 3. 

 Fotocopia del carnet joven. 

 Declaración responsable de no percibir cualquier otra ayuda, beca, subvención, ingreso o recursos para la mis-

ma finalidad de esta ayuda, procedente de cualquier Administración Pública o entes públicos o privados naciona-

les, de la Unión Europea o de Organizaciones Internacionales, o en el caso de recibir cualquier otra ayuda, do-

cumentación de la misma en la que figure el importe total y la entidad que la concede. 

 En el caso de que la petición de ayuda sea formulada por personas que formen parte de unidades familiares de 

las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, será el/la propio/a solicitante quien deba apor-

tar información fehaciente sobre la situación económica de renta de su unidad familiar.  

 Cualesquiera otros documentos que el solicitante estime deban de  tenerse en consideración en la valoración de 

su petición (consultar la Base 8ª). 

 

SEXTA-. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES 

La presentación de solicitudes, una vez cumplimentadas por los interesados y acompañada de la documentación rela-

cionada en la base sexta, podrá realizarse en las Oficinas del Registro General de la Ciudad Autónoma de Ceuta. 

 

 El plazo de presentación de solicitudes será el que se establezca en cada convocatoria, pudiéndose presentar las mis-

mas desde el día siguiente a la publicación de la convocatoria en el Boletín Oficial de la Ciudad de Ceuta. 
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SÉPTIMA.- ORDENACIÓN E INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

A.- El órgano competente para la aprobación de la convocatoria será el titular de la Consejería con competencias en 

materia de Juventud, mediante Decreto, correspondiendo la ordenación del procedimiento al Negociado de Juventud y la ins-

trucción del mismo a la Comisión de Valoración. 

B.  El Negociado de Juventud tendrá, entre otras, las siguientes atribuciones:  

a) Impulsar los trámites para el normal desarrollo del procedimiento. 

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud 

de los cuáles debe pronunciarse la resolución. 

 c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en colaboración con la Intervención de 

la Ciudad Autónoma. 

C.  La Comisión de Valoración estará compuesta por un presidente, dos vocales y un secretario, a designar por la Con-

sejería competente por razón de materia, de acuerdo con la Base Primera, como órgano instructor del procedimiento. Dicho 

órgano está habilitado para realizar cuantas actuaciones, en orden a la determinación, conocimiento y comprobación de los 

datos en virtud de los cuáles deba formular su propuesta de resolución. 

D. El examen de las solicitudes presentadas conllevará la comprobación de los requisitos exigibles para , en caso contrario, 

requerir al/a la interesado/a a fin de que, en el plazo de diez días hábiles, contados desde la publicación de los requerimientos, 

en el tablón de anuncios del Palacio Autonómico y de la página web de la Ciudad www.ceuta.es, indistintamente, subsane la 

falta o acompañe los documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, será incluido en la relación provisio-

nal como excluido. 

E. Una vez concluido el plazo de subsanación, el órgano instructor evaluará las solicitudes presentadas, así como las 

alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los interesados, tras lo cual redactará propuesta de resolución provisional, de 

acuerdo con lo establecido en la base décima. 

 

OCTAVA.- VALORACIÓN DE LAS SOLICITUDES,. 

 La valoración de las solicitudes se realizará aplicando el siguiente baremo: 

A.- Miembros de la Unidad  Familiar: 

Por cada miembro de la familia se otorgará 1 punto. Serán miembros computables:  

a). El/la solicitante. 

b). El cónyuge del solicitante, en su caso. 

c). El padre, la madre y el/la tutor/a o persona encargada de la guarda y custodia de los menores que for-

men parte de la unidad familiar. 

 

d). Los hermanos solteros menores de 25 años o los de mayor edad cuando se trate de discapacitados físicos, 

psíquicos o sensoriales, con un grado de discapacidad igual o superior al 33%, acreditados mediante docu-

mentación. 

e). Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los anteriores y  sean económica-

mente dependientes de los mismos.  

f). En el caso de divorcio o separación legal de los padres no se considerará miembro computable quien no 

conviva con el/la solicitante de la ayuda. No obstante, tendrá la consideración de miembro computable y 

sustentador principal, en su caso, el nuevo cónyuge o persona unida por análoga relación cuyas rentas se 

incluirán dentro del cómputo de la renta y patrimonio familiares. 

g). En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipación o independencia familiar y económica, cual-

quiera que sea su estado civil, deberá acreditar fehacientemente que cuenta con medios económicos propios 

suficientes que permitan dicha independencia así como la titularidad o el alquiler de su domicilio. En caso 

contrario, se entenderá no probada la independencia, por lo que para el cálculo de la renta a efectos de be-

ca, se computarán los ingresos correspondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren 

los apartados del 1 al 5 de esta base. 

 B.- Situación Familiar: 

Obtendrá tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna de las siguientes situaciones (todo ello debi-

damente acreditado): 

1. Familias cuyo sustentador/a principal se encuentre en situación de desempleo (Certificado del INEM con 

indicación de la prestación que se percibe, en el caso de recibirla). 

2.  Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a (certificado defunción), padre o madre, divorciado/a o 

separado/a legalmente (copia de la sentencia de separación o divorcio) o cualquier otro supuesto de familia 

monoparental (documento acreditativo) 

3. Familias numerosas (Carnet de familia numerosa en vigor). 

4. Huérfano absoluto. 

5. Familias en las que el solicitante o alguno de sus hermanos/as o hijos/as o cónyuge, este afectado de minus-

valía legalmente calificada con un grado de discapacidad que alcance al menos el 33%, resida en el mismo 

domicilio, y dependa económicamente de los ingresos familiares (Documento acreditativo de tal extremo). 

6. Por cada familiar en primer grado del solicitante que curse estudios universitarios (copia de la matrícula del 

curso universitario). 

7. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea víctima de violencia de género (Documento acreditativo de tal 

extremo, ya sea mediante sentencia o auto judicial). 

C.- Ingresos económicos: 

    La renta familiar anual se relacionará con los miembros computables. Para esta convocatoria se entenderá como 
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miembro computable, toda persona mayor de 16 años empadronada en el mismo domicilio que el solicitante, que perciba cual-

quier tipo de ingreso (se incluye: pensión privada, contributiva o no contributiva, prestación por desempleo, ingresos laborales. 

Etc...) 

Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables  serán los que se establezcan en cada 

convocatoria. 

 

NOVENA.- CLASIFICACIÓN DE LAS SOLICITUDES 

 Valorada las solicitudes, el órgano instructor del procedimiento  procederá a clasificarlas por orden decreciente de sus 

puntuaciones totales, resultantes de la suma de los puntos obtenidos en los apartados A, B y C de la base precedente. 

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales serán resueltos en este orden: 

  

 1º.- Por la mayor puntuación en el apartado B (situación familiar) 

 2º.- Por la mayor puntuación en el apartado C (ingresos económicos) 

 3º.- Por la mayor puntuación obtenida en el apartado A (miembros de la unidad familiar). 

  4º. Por orden de entrada. 

 

DÉCIMA: RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Practicada la valoración de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo establecido en las bases precedentes, el órgano 

instructor del procedimiento formulará propuesta de resolución provisional, que se publicará en el Tablón de Anuncios de la 

Ciudad Autónoma de Ceuta, en la Casa de la Juventud y en la página web de la Ciudad www.ceuta.es, concediéndose un plazo 

de diez días naturales para presentar alegaciones. 

  Las ayudas objeto de las presentes bases son incompatibles con cualquier otra ayuda destinada a la misma 

finalidad. 

  Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas, el órgano instructor formali-

zará la propuesta de resolución definitiva que será elevada al titular del órgano con competencias en la materia de la Ciudad 

Autónoma de Ceuta, quien resolverá la convocatoria en función de las disponibilidades presupuestarias existentes. Será esta 

resolución la única que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administración. 

La resolución, además de contener al solicitante o relación de solicitantes a los que se concede la subvención, hará 

constar, en su caso, de manera expresa, la relación de solicitantes admitidos a efectos de renuncia de la ayuda por algún/a be-

neficiario/a y las solicitudes desestimadas, indicando sus causas. La renuncia a la ayuda por el beneficiario deberá efectuarse 

por escrito y supondrá la concesión automática de la misma al siguiente que en la lista figure como beneficiario, siendo sufi-

ciente la  comunicación de tal circunstancia a los servicios de Intervención. 

La mencionada resolución, que se notificará a los interesados a través de los medios mencionados anteriormente, pon-

drá fin a la vía administrativa y podrá ser recurrida potestativamente en reposición ante el mismo órgano que dictó aquella en 

el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente a su notificación, con fundamento en cualquiera de los motivos de nulidad 

o anulabilidad previstos en los artículos 47 y 48 de la ley 39/2.015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común, o 

ser impugnadas directamente ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Andalucía, en 

el plazo de dos meses contados a partir del día siguiente al de recepción de la notificación, ( artículos 123.1 de la ley 39/915 de 

1 de octubre y 10.1.a) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdicción Contencioso-Administrativa). 

 

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA Y FORMA DE HACER EFECTIVA LAS AYUDAS 

 

La  cuantía de las ayudas a otorgar por un máximo total de DIEZ MIL (10.000 €.-) EUROS, siendo el importe de la 

ayuda de 1.000 € por beneficiario y curso, a otorgar de forma anticipada una vez se de traslado a Intervención de la Ciudad de 

la resolución emitida que contenga  la  lista definitiva de los solicitantes que hayan resultado beneficiarios a efectos de realiza-

ción del curso. 

Se hará efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c que el beneficiario señale en 

su solicitud. 

La financiación del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada a la existencia de crédito adecua-

do y suficiente en el momento de la resolución de la concesión de las ayudas. 

 

DECIMOSEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS 

 

La persona que resulte beneficiaria de ayuda tendrá las siguientes obligaciones: 

 Aportar documento acreditativo de la matrícula o inscripción del solicitante en un Curso de Idiomas en el Ex-

tranjero, del Programa que gestiona la Consejería competente en materia de juventud, en un plazo de cinco días 

a contar desde la fecha de publicación de la resolución definitiva, entendiéndose  que renuncia a la ayuda si no 

aportara dicha documentación. 

 Cumplir el objetivo, y/o realizar la actividad que fundamenta la concesión de la ayuda. 

 Justificar ante el órgano concedente el cumplimiento de los requisitos y condiciones así como la realización de la 

actividad y el cumplimiento de la finalidad que determine la concesión o disfrute de la ayuda. 

 Someterse a las actuaciones de comprobación a efectuar por el órgano concedente, así como cualesquiera otras 

de comprobación y control financiero que puedan realizar los órganos competentes. 

 Comunicar al órgano concedente la obtención de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien 

la actividad subvencionada. Esta comunicación deberá efectuarse tan pronto como se conozca y, en todo caso, 

con anterioridad a la justificación de la aplicación dada a los fondos percibidos. 
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 Justificación del empleo dado a la ayuda  acreditando  la aplicación de la misma a la finalidad para la que ha 

sido otorgada en concreto a la realización del curso mediante presentación de certificado de asistencia y aprove-

chamiento en el plazo de 30 días siguientes a la finalización del curso. 

 Reintegrar los fondos percibidos en caso de producirse alguno de los supuestos establecidos en las bases (art. 18 

del Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta). 

 

DECIMOTERCERA.- PÉRDIDA Y REINTEGRO DE LA AYUDA 

 

1.- Serán causas de pérdida de la ayuda las siguientes: 

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos. 

b) Haber anulado la matrícula. 

c) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede. 

d) Disfrutar simultáneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea  la administración o ente público 

o privado, nacional o internacional que la hubiere otorgado. 

e) El incumplimiento por los/las  solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas en las presentes bases. 

2. La declaración de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la ayuda percibida irá precedida de la tramita-

ción del oportuno expediente, cuya iniciación y resolución definitiva corresponderá a la titular del órgano con compe-

tencia en la materia de la Ciudad Autónoma de Ceuta.  

 

DECIMOCUARTA.-  FINANCIACIÓN 

 

La financiación de estas ayudas se realizará con cargo a los Presupuestos Generales de la Ciudad Autónoma de Ceuta, 

mediante las aplicaciones presupuestarias que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el límite 

que en la misma se establezca y siempre supeditados a las disponibilidades presupuestarias existentes. 

 

DECIMOQUINTA.- ACEPTACIÓN DE LAS BASES Y NORMATIVA APLICABLE. 

 

La presentación de la solicitud de ayuda por el interesado implica la aceptación de todas y cada una de las presentes 

bases. 

En lo no previsto en las presentes Bases, se estará a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de Julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de 

Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de Enero de 2005. 

 

DECIMOSEXTA.- RÉGIMEN SANCIONADOR 

 

  Los beneficiarios de las ayudas para realizar cursos de idiomas en el extranjero quedarán sometidos 

a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones previstas en la 

Ley General de Subvenciones y normativa de desarrollo.” 

 

Ceuta, 18 de enero de 2018.- 

 

  

V.º B.º EL PRESIDENTE,      LA SECRETARIA GENERAL. 

P.D.F LA CONSEJERA DE ECONOMÍA.-   

 

 

 

 

 

Fdo.: Kissy Chandiramani Ramesh.                         Fdo.: María Dolores Pastilla Gómez 
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