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Las Bases de Ejecucion del Presupuesto constitdgeacuerdo con lo dispuesto en el
articulo 165 del Real Decreto Legislativo 2/200d4,3dde marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haaisridcales, un elemento basico de los
presupuestos generales de las entidades en lagedogegran, sentando el marco juridico de
éstos.

Aunque el citado Real Decreto y las disposiciomes o complementan recogen la
normativa aplicable relativa a la elaboracion, epgn y liquidacion del presupuesto, las
bases de ejecucion posibilitan adaptar estas disposs a la organizacion y circunstancias
de cada entidad. Con fundamento en esta premsgrésentes bases han sido elaboradas
como un instrumento mediante el que se incluyenn&slidas que, desde la Ciudad
Autonoma de Ceuta, se estiman necesarias paraankjayestion presupuestaria, con el claro
objetivo de lograr un mayor control del gasto y mmayor transparencia en la gestiéon del
gobierno de la Ciudad.

Las presentes bases de ejecucion se desarrofitno del marco establecido en la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidadsufreestaria y Sostenibilidad Financiera,
que recoge los dos ejes complementarios dentrondepolitica econdmica solvente: la
consolidacion fiscal y las reformas estructurabdgetivos a los que se han afiadido otros en
las sucesivas reformas de la misma, como han bidi® griorizar la atencion del gasto social
y el de prudencia financiera. Ademas, esta Ley figs reglas fiscales de obligado
cumplimiento: estabilidad presupuestaria, deuddiqgailp regla de gasto.

La configuracion del presupuesto se ha elaboragltdando a la estructura organica
vigente y a la clasificacion por programas. Desste @risma, el presupuesto presenta una
division por centros, delimitados en funcién deisgsercion organica e institucional. Se
distinguen asi dieciocho centros presupuestarioesmmondientes a la Ciudad, sus organismos
autonomos y sus sociedades mercantiles dependiastassmo, se configuran las secciones
como unidades con asignaciéon presupuestaria ymsapibdades de gestion.

De lo referido en el parrafo que antecede se @ddvcreacion de la figura del
responsable de programas presupuestarios, que ndespo del cumplimiento de las
actividades para la consecucion de los objetivosrohénados, propondra la ejecucion de los
gastos y, en su caso, de las medidas correctoras gesibles desviaciones que se pudieran
producir.

En resumen, las presentes bases se articulan conconoplemento imprescindible
para la eficacia y la eficiencia en la aplicaciom lds recursos publicos, mediante la
regulacion de aquellas materias que inciden de raadigecta en esta actividad y que
necesitan de una concrecidn reglamentaria dimandatdéa propia normativa legal de
aplicacion.
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TITULO PRELIMINAR

CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1. CONTENIDO.

Las presentes bases de ejecucion del Presupueswdbde la Ciudad de Ceuta para
el afio 2017, aprobadas al amparo de lo dispuestosearticulos 40 de la Ley Orgéanica
1/1995, de 13 de marzo, de Estatuto de Autonomi@ealita, 112 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases de Régimen Locdl65/1 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 9 de marzo, por el que se aprueba ¢b Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, contienen las normas genenalesteria de presupuestos concernientes
a la organizacion y circunstancias de la Ciuda€eeta, asi como aquellas otras necesarias
para su acertada gestion, estableciendo cuantasipnes se consideren oportunas para la
mejor realizacion de los gastos y recaudacion sledoursos.

Constan de cincuenta y nueve bases, cinco disposii adicionales y cinco
disposiciones finales, coincidiendo su vigencia el Presupuesto de la Ciudad para el
afio 2017.

BASE 2. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO.

El Presupuesto General de la Ciudad Autbnoma déaGeuelabora, ejecuta y liquida
de conformidad con la normativa legal y reglameataxistente, con lo previsto en las
presentes bases de ejecucion y con los reglamenttemas generales, instrucciones y
circulares aprobadas por los 6rganos competentes.

En todo caso, estas bases de ejecucion se aplgiargerjuicio de lo dispuesto en:

* LaLley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de laeBde Régimen Local.

» El Real Decreto Legislativo 2/2004, de 9 de mapnw,el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendaslksc

* ElI Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

« LaOrden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

* LaLey47/2003, de 26 de noviembre, General Pressipuia.

e La Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estddnli Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, modificada por la LO0/2, de 28 de septiembre y por
la Ley Organica 6/2015, de 12 de junio.

* La Ley de Presupuestos Generales del Estado paf@e2016 en lo que sea de
aplicacion,

e« Cuantas disposiciones sustituyan, complementen sarddlen las normas
anteriormente referidas, asi como cualesquiera gtra resulten de aplicaciéon por
razon de la materia.
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BASE 3. AMBITO FUNCIONAL Y TEMPORAL DE APLICACION

1. Estas bases son de aplicacién al presupuesto dduttad de Ceuta, a los de sus
organismos autonomos, con independencia de lagaridades que correspondan a
estos ultimos y, en lo que proceda, a los estadgwalision de gastos e ingresos de las
sociedades mercantiles cuyo capital social pertengzegramente a aquélla, sin perjuicio
de las disposiciones que, por razén estatutagglamentaria, sean aplicables.

A efectos de dar cumplimiento a lo anterior, la €xeria de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo, previo informe dieierventor, dictara las resoluciones
que al respecto sean pertinentes.

2. Su vigencia coincidira con la del presupuesto d€ilalad para el afio 2017; por ello, en
caso de prorrogarse éste, las presentes basegtaimiseran.

BASE 4. CONTENIDO E IMPORTE DEL PRESUPUESTO GENERAL.

El Presupuesto General se integra ppredupuesto de la propia Ciudad y los de los
organismos autbnomos dependientes de ella, asi pomas previsiones de ingresos y gastos
de las sociedades mercantiles cuyo capital soerédipezca integramente a la misma.

En términos numéricos el presupuesto general stegjasciende a 266.616.063,32 €.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo.18 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, una vez @daglas operaciones internas, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 117 del R.D. 500099e 20 de abril, el estado de
consolidacion del Presupuesto General de la Ciddd@euta asciende a 291.861.895,56 €.

BASE 5. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto se ajusta a lo estdblen la OrderEHA/3565/2008,
de 3 de diciembre y en la Resolucion de 14 deemptie de 2009, de la Direccidon General de
Coordinacion Financiera con las Comunidades Aut@soyncon las Entidades Locales, por la
que se dictan medidas para el desarrollo de ldacitaden.

Los créditos incluidos en el estado de gastos asifickn segun los criterios
siguientes:
a. Atendiendo a las distintas secciones, por unidgéroca.
b. Atendiendo a la finalidad de los créditos y a ldgetivos que se pretenden
alcanzar, por area de gasto, politica de gastppgia programa y programa.
c. Atendiendo a la naturaleza econdémica, por capitaldiculo, concepto y
subconcepto.
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La partida presupuestaria, definida por la conjumae las clasificaciones organica,
por programas y econémica, constituye la unidathehtal de informacion sobre la que se
efectuard el control contable de los créditos ynsadificaciones.

BASE 6. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA CIUDAD.

Se establece la siguiente clasificacion organiocacentros, en funcion de la
personalidad juridica y por secciones, en funceéitadestructuracion institucional:

Centros:

— Ciudad Auténoma de Ceuta

— Aguas de Ceuta S.A. (Acemsa)

— Radio Televisiéon de Ceuta S.A.

- Puerta de Africa S.A.

— Procesa S.A.

- Empresa Municipal de la Vivienda S.A. (Emvicesa)
— Servicios Turisticos de Ceuta S.L.

— Obras, Infraestructuras y Medio Ambiente S.A. (Cdsi)
— Obras e Infraestructuras de Ceuta S.A (Obimace)
— Aparcamientos y Gestion Vial S.A. (Amgevicesa)

- Parque Maritimo del Mediterraneo S.A.

— Servicios Tributarios de Ceuta

— Instituto Ceuti de Deportes

— Patronato Municipal de Musica

- Instituto de Idiomas

- Instituto de Estudios Ceuties

— Fundacion Premio Convivencia

— Centro Rector asociado de la UNED

Secciones:

— 001 Presidencia de la Ciudad

— 002 Consejeria de Presidencia y relaciones Ingiitates
— 003 Consejeria de Economia, Hacienda, Administnaeidblica y Empleo
— 004 Consejeria de Gobernacion

— 006 Consejeria de Sanidad, Menores e Igualdad

— 008 Consejeria de Fomento.

— 009 Consejeria de Medio Ambiente y Sostenibilidad

— 010 Consejeria de Asuntos Sociales

— 011 Consejeria de Juventud, Deporte, Turismo efeest
— 012 Consejeria de Educacién y Cultura

La estructura de los presupuestos de ingresoasiéica:

a. Organicamente, por centros.
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b. Econdmicamente, por subconceptos.

BASE 7.- INFORMACION AL PLENO DE LA ASAMBLEA SOBRE EJECUCION
PRESUPUESTARIA.

1.- La Intervencion, con periodicidad trimestradndra a disposicion de los grupos politicos
presentes en la Asamblea informacion sobre la ej@eude los presupuestos, asi como del
movimiento de la tesoreria por operaciones presipias independientes auxiliares del
presupuesto y de su situacion. Esta informaciofagétara utilizando medios electronicos,
teleméticos o informaticos.

2.- Asimismo la Intervencion, con periodicidad testral, remitird a los grupos politicos
informacion de las modificaciones presupuestanesitpyan sido aprobadas por el titular de
la Consejeria de Economia, Hacienda, AdministraRidiolica y Empleo.

TITULO |

PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO |

DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUP UESTO DE
GASTOS.

BASE 8. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CRED ITOS.

1. No podran adquirirse compromisos de gastos en ieuaofperior al importe de los
créditos autorizados en el estado de gastos, klesctienen caracter limitativo dentro del
nivel de vinculacion juridica establecido.

Las bolsas de vinculacion juridica seran, en Igdtals del | al IX, a nivel de unidad
organica (seccion), programa y capitulo.

2. Tendran caracter vinculante, a nivel de desagrégade partida presupuestaria, los
siguientes créditos:

a. Los créditos declarados ampliables.

b. Los créditos generados con ingresos adscritostagyesn financiacion afectada.

c. Los créditos extraordinarios, excepto los que efeal capitulo I, financiados con
remanente liquido de tesoreria.

d. Los destinados al abono de los gastos derivado®sdeontratos suscritos por la
Ciudad incluidos en aquellas partidas cuyo conceptmdémico sea 227.

e. Las aportaciones a organismos y sociedades cuyaegims econdmicos sean 410,
449, 467,y 479.

f. Los créditos de los capitulos VIy VII.
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3. La vinculacion juridica supone un limite maximog#esto que no puede ser rebasado por
encima de los respectivos limites. No obstantendoiae realice un gasto que exceda de
la consignacion de la partida presupuestaria, \gierar el nivel de vinculacion juridica,
deberd, junto con la tramitacion del expedientgakto, acreditarse la insuficiencia de la
consignacion y la necesidad del gasto medianté@sial consejero responsable del area
a la que esté adscrita la seccion, en el que sezaré el uso de la bolsa de vinculacion.

4. Cuando haya que realizar un gasto que no tengaienté crédito en la bolsa de
vinculacion juridica debera tramitarse previamerge oportuno expediente de
modificacion de créditos.

5. El Consejero de Economia, Hacienda, Administraélahlica y Empleo, a propuesta del
Consejero responsable del area, podra autorizetditacion de nuevas partidas siempre
gue exista la financiacion necesaria, por habéosslficiente en la correspondiente bolsa
de vinculacion.

BASE 9.- ACUMULACION DE FASES

De conformidad con lo dispuesto en los articuldsy668 del R.D. 500/1990, se
podran acumular varias fases de la gestion deb gastin solo acto. El acto que acumule dos
o0 mas fases producira los mismos efectos quelsasliases se acordaran en actos separados.

Cuando para la realizacion de un gasto se conazcaamntia exacta y el nombre del
perceptor, se podran acumular las fases de autmneg disposicion, tramitandose a través
del procedimiento abreviado "AD".

Los gastos que por sus caracteristicas requagididad en su tramitacion o aquellos
en los que la exigibilidad de la obligacion puedaismediata, siempre y cuando no estén
sujetos al proceso de contratacion, podran acunmgafases de autorizacion, disposicion y
reconocimiento de la obligacion, y ordenacion gdabo en su caso, tramitdndose el
documento contable "ADO" o “ADOP".

Podran acumularse en solo acto las fases "AD", OAD'OP”, o "ADOP" de
ejecucion del presupuesto de gastos, entre omdesesiguientes casos:

» Disposiciones de gastos y reconocimiento de ohbgas relativas a
compromisos de gastos debidamente adquiridos ejerelcio anterior.

* Los intereses de demora.

« Intereses y amortizaciones de operaciones finagiegastos asimilados.

* Las ndéminas de haberes, los anticipos y préstaeiotegrables del personal de
la entidad y miembros de la corporacion.

» Las cuotas de la Seguridad Social y demas aterscgnwales del personal.

* Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizasigrasistencias a tribunales

* Los que se efectlen a través de pagos “a justificar

* Las subvenciones.

* Los contratos.
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* Los contratos adjudicados a partir de una reteragderédito.

* Los gastos por insercién de anuncios en boletifieigles.

» Transferencias corrientes y de capital a organignespresas municipales.
* Resoluciones judiciales y reconocimiento extrajiadlide deudas.

» Gastos periddicos y demas de tracto sucesivo.

* Las primas de seguros.

Podran acumularse en solo acto las fases "ADOPRIPA [a contabilizacion de
nominas, vencimientos de préstamos y otros gasiasdieros.

BASE 10. FISCALIZACION DEL GASTO.

1. La Intervencion ejercera las funciones de contrdisgalizacion interna de la gestion
econdémico-financiera y presupuestaria, respectdad€orporacion y sus organismos
autonomos. En las sociedades mercantiles ejemefanciones de control y fiscalizacion
de su gestion econdmico-financiera, sin perjuigdas auditorias a las que las sociedades
mercantiles estan obligadas por mandato de la ke$atiedades de Capital en los arts.
263y ss.

El ejercicio de la funcion interventora fiscalizaal®e llevara a cabo directamente por la
Intervencion de la Ciudad, bien por si 0 mediaeleghcion.

El Interventor podra delegar también en funciorsari® la Intervencion General su
asistencia como vocales a las mesas de contrat&infuncion se limitara a actuar como
vocal de Mesa, firmando las correspondientes actas independiente del ejercicio de la
funcion interventora en los términos establecidolmeormativa vigente.

El ejercicio de las funciones de control financigracontrol de eficacia corresponde
igualmente a la Intervencidn. Para estas funcideesontrol la Intervencidén podra auxiliarse
cuando sea preciso con auditores externos.

2. En relacion a lo dispuesto en el articulo 216.2 Ri#ml Decreto Legislativo 2/2004, de 9
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundelda Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, respecto a los reparos quersiespéa tramitacion del expediente, se
consideran requisitos o tramites esenciales:

a. Los documentos contables debidamente cumplimentados

b. En los expedientes de contratacion:

b.1. Los requisitos y contenidos especificadoslaemtizulo 109 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

b.2. La calificacion del contrato en funcién dehtamido de la prestacion, segun
lo dispuesto en los articulos 6-11, RDL 3/2011]14dele noviembre.

b.3. En los procedimientos abiertos, los critenbgetivos que han de servir de
base para la adjudicacion (articulo 150 RDL 3/2011
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b.4. La especificacion en el pliego de clausulasiiatrativas particulares o
documento equivalente del sometimiento de la adfwiin a la condicion
suspensiva de existencia de crédito adecuado gienté para financiar las
obligaciones derivadas del contrato en el ejeraommespondiente, cuando el
contrato se formalice en el ejercicio anterioralaliniciacion de la ejecucion
del contrato.

En el otorgamiento de subvenciones, la justificaaé los gastos relativos a las
subvenciones anteriormente percibidas por el beagb.

En el reconocimiento de obligaciones, los docunweméderidos en la base de
ejecucion correspondiente.

3. Con el fin de lograr un adecuado control de lastidades que, en concepto de
transferencias de capital, remita la Ciudad a sganismos autdbnomos o0 sociedades
mercantiles de ella dependientes, no se efectiragama entrega de fondos hasta tanto se
acredite, por parte del organismo o sociedad recepute los mismos que su destino es,
especificamente, un gasto de esa naturaleza, patal habrd de presentarse el acuerdo
de adjudicacién o de la inversion de que se trate.

CAPITULO I

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 11. TIPOS DE MODIFICACION.

Las modificaciones que se pueden realizar enesiupuesto de la Ciudad y en los de
sus organismos autbnomos son las siguientes:

@roooop

Crédito extraordinario.

Suplemento de crédito.

Ampliacion de crédito.

Transferencia de crédito.

Generacion de crédito.

Incorporacion de remanentes de crédito.
Bajas por anulacion.

Cuando la competencia de aprobacion de la modifinade créditos esté atribuida al
Consejero de Economia, Hacienda, Administracionli€alby Empleo y éste tenga que
ausentarse temporalmente, sera el Consejero dea&docy Cultura el que asuma esta
competencia.

BASE 12. ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION

12.1. Crédito extraordinario y suplemento de crédit.
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La aprobacion de los expedientes de crédito extiraanio y de suplemento de crédito
corresponde, previo informe de la IntervenciérRlaho de la Asamblea.

En los presupuestos de los organismos autonomésesidente u 6rgano individual
de superior rango del organismo en cuestion praporsdi aprobacion, remitiéndose
posteriormente a la Ciudad para su tramitacion.

12.2. Ampliacion de crédito.

En el presente presupuesto no se reconoce la c@mdie crédito ampliable a ninguna
partida.

12.3. Transferencia.

La aprobacion de los expedientes de transferenei@rédito corresponde, previo
informe de la Intervencion:

a. Al Pleno de la Asamblea cuando se trate de tragrsteas de crédito entre distintas
areas de gasto, (excluidas las referidas a logt@sdquara gastos de personal).

b. Al Consejero de Economia, Hacienda, Administradi@iblica y Empleo, en las
transferencias entre créditos de personal y etrdasferencias entre créditos de
una mismaarea de gasto.

En los presupuestos de los organismos autonomésesidente u 6rgano individual
de superior rango del organismo en cuestion, etrdasferencias de crédito entre partidas
pertenecientes a la misma area de gasto o quefismmea altas o bajas de créditos de
personal.

Si afectan a créditos pertenecientes a distintaasade gasto, al 6rgano que tenga
atribuida, segun los estatutos, la competencia panqaoner a la Ciudad la aprobacion de su
presupuesto le corresponde también la propuestapdebacion de los expedientes de
transferencia de crédito, que seran resueltos|itiero de la Asamblea.

12.4. Generacion de créditos.

La aprobacion de los expedientes de generacionr@lit@s corresponde, previo
informe de la Intervencion, al Consejero de Ecomprhliacienda, Administracion Publica y

Empleo.

En el caso de los organismos autbnomos, la ap@bamrrespondera al drgano
individual de mayor jerarquia, previo informe detelrventor.

12.5. Incorporacién de remanentes.

10
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La aprobacion de los expedientes de incorporacédrechanentes corresponde, previo
informe de la Intervencién, al Consejero de Ecomgrhiiacienda, Administracion Publica y
Empleo

En el caso de los organismos autbnomos, la apdbamrrespondera al 6rgano
individual de mayor jerarquia, previo informe detelrventor.

12.6. Bajas por anulacion.

Cuando el Consejero de Economia, Hacienda, Admagisn Publica y Empleo
estime que el saldo de un crédito es reducibleutable sin perturbacion del servicio, podra
ordenar la incoacion de expediente de baja poraardui. Correspondera al Pleno de la
Asamblea su aprobacion, previo informe de la Irgecidn.

En los presupuestos de los organismos autbnom@sesidente u 6rgano unipersonal
de superior rango del organismo en cuestion praporsdi aprobacion, remitiéndose
posteriormente a la Ciudad para su tramitacion.

BASE 13. TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICA CION DE
CREDITO.

13.1. De la tramitacién de los expedientes de créaliextraordinario, suplementos de
credito y transferencias de crédito, cuando el Plende la Asamblea sea el
competente para su aprobacion.

1. Propuesta del Consejero de Economia, Hacienda, mstnaicion Publica y
Empleo u organo individual de mayor jerarquia d& doganismos autbnomos,
previo informe de la Intervencion. Dicha propuestsad elevada al Consejo de
Gobierno para su conocimiento.

A la propuesta debera acompafiarse una memoriagastia de la necesidad de la
medida, que debera precisar la clase de modificaaidrealizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta y los mediosursex que han de financiarla,
debiendo acreditarse:

a. El caracter especifico y determinado del gastambzes y la imposibilidad
de demorarlo a ejercicios posteriores.

b. La inexistencia, en el estado de gastos del prestpude crédito destinado
a esa finalidad especifica, en el caso de créditoaadinario o la
insuficiencia del saldo del crédito no comprometida la partida
correspondiente, en el caso de suplemento de @rédit

c. Si el medio de financiacion se corresponde con gaievmayores ingresos
sobre los previstos, que el resto de los ingresarsen efectuandose con
normalidad, salvo que aquéllos tengan caractelidtaa

2. Aprobacion inicial por el Pleno de la Asamblea.

11
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3. Exposicion publica durante el plazo de quince dmsyia publicacién en el
BOCCE. Asimismo, una vez publicado el acuerdo deokszxion inicial, los
Grupos Politicos dispondran de un plazo de quinas ldabiles para presentar sus
enmiendas.

4. Aprobacion definitiva del expediente por el Plerola Asamblea en el supuesto
de haberse presentado alegaciones y/o enmiendas.

5. Publicacion del expediente en el BOCCE.

6. Simultdneamente al envio del anuncio indicado gpéaalafo anterior se remitirq
copia a la Administracion del Estado.

13.2. De la tramitacion de los expedientes de traiesencia de crédito, de incorporacion
de remanentes de crédito y de generacion de créditmando el Consejero de
Economia, Hacienda, Administracion Publica y Emplesea el 6rgano competente
para su aprobacion.

1. El Consejero de Economia, Hacienda, Administradfdiblica y Empleo o el
organo competente en los organismos auténomosralictsolucion, previo
informe del Interventor, en todas aquellas traesfeias que se refieran a altas y
bajas de crédito pertenecientes a las mismas @eagasto, asi como en los
expedientes de incorporacion de remanentes ddarédi

2. En los expedientes de generacién de crédito, addeniasresolucién dictada por el
Consejero de Economia, Hacienda, Administracionli€ally Empleo u 6rgano
autorizado en los organismos autbnomos, se defetari

a. Certificacion del Interventor de haberse ingresamola existencia de
compromiso firme de ingresar el recurso en concigtortacion, subvencion,
enajenacion de bienes, ingresos por prestacionedéci®s, reembolsos de
préstamos o reintegros de pagos. La certificacgiredh elaborarse a la vista
del documento original por el que se origine el pmmiso o la obligacién
firme del ingreso por la persona fisica o juridieaque se trate.

b. Informe en el que se deje constancia de la existate correlacion entre el
ingreso y el crédito generado.

c. Determinacién concreta de los conceptos del presipule ingresos en donde
se haya producido un ingreso 0 compromiso de ingres previsto en el
presupuesto inicial, o que exceda de su previgidzial, y la cuantia del
ingreso 0 compromiso.

d. La determinacion de las partidas presupuestariaga$tos y el crédito
generado como consecuencia de los ingresos afectado
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BASE 14. DOCUMENTACION QUE CONTENDRA EL EXPEDIENTE DE
MODIFICACION.

1. La solicitud de modificacion presupuestaria, firmapgor el Consejero titular de la
consejeria a que afecte el crédito o por el Cors&eonomia, Hacienda, Administracion
Publica y Empleo y acompafnada de la correspondamtamentacion, sera remitida al
Interventor, para la emisién del preceptivo informe

Cuando de la solicitud de modificacion se derivikasade crédito en el Capitulo 6, de
Inversiones Reales, a la solicitud debera acomparir proyecto o, en su defecto, el
informe correspondiente suscrito por técnico coemtet

En el caso de financiacién de créditos con apan&s de capital realizadas por personas
naturales o juridicas se acompafara, ademas, eindoto en que conste el compromiso
firme de la persona fisica o juridica en que figaraportacion a efectuar o, en su caso,
copia del mandamiento de ingreso en la tesoreria Geudad.

El expediente debera contener la memoria, que iboyestun documento basico del
expediente, y en la que se recogeran todos aqukgtos que justifiguen la necesidad o la
urgencia de la modificacidn presupuestaria, recafgie entre otros, los siguientes
extremos:

a. El caracter especifico y determinado del gasto aize y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b. Motivo, acuerdo o disposicion que hace necesanaoldificacion.

c. Incidencia de la modificacién en los objetivos tivadades de la consejeria.

d. Incidencia que la modificacion presupuestaria puister en los presupuestos de
ejercicios futuros y si de la misma pudieran desgalguna clase de nuevos recursos.

En el caso de que se trate de créditos extraordgar suplementos de crédito, en la
memoria deberd acreditarse ademas:

a. La inexistencia, en el estado de gastos del prestpude crédito destinado a esa
finalidad especifica en el caso de crédito extiaart, o la insuficiencia de saldo de
crédito no comprometido en la partida corresponidieen el caso de suplemento de
crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia debeedificarse en el nivel en que esta
establecida la vinculacién juridica.

b. Si el medio de financiacién se corresponde con gi@vmayores ingresos sobre los
previstos se acreditard que el resto de los ingreso vienen efectuando con
normalidad, salvo aquéllos que tengan caractelidina

c. La insuficiencia de medios de financiacion ordioarien caso de que,
excepcionalmente, se decida financiar mayores gjastvientes declarados urgentes y
necesarios con operaciones de crédito, siempreajaemplan las condiciones legales
establecidas.
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2. El Interventor, una vez emitido el informe, elevatéexpediente, en su caso, al 6érgano
competente para su aprobacion.

3. Cuando afecten a los presupuestos de los organismiosomos, el Gerente de los
mismos dirigira las propuestas previamente aprabpdalos Consejos 0 Juntas Rectoras
respectivos, en el caso de que tal aprobacion fpeseisa, e informadas por el
Interventor.

4. En los organismos autébnomos, las modificacionesrédito por aportaciones de la
Ciudad se tramitaran como generaciones de créitando se produzca una transferencia
de crédito de la Ciudad que incremente la aponmaadun organismo autbnomo, se
tramitara simultdneamente con la misma un expeglidatgeneracion de crédito en el
referido organismo, que no podra ser contabilizeda tanto no se haya contabilizado la
transferencia de la que trae causa.

BASE 15. FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

La gestion del presupuesto de gastos se realindes siguientes fases:
Autorizacion del gasto (fase A).

Disposicion o compromiso de gasto (fase D).

Reconocimiento y liquidacion de las obligaciones€fO).
Ordenacion del Pago (fase P).

00T

BASE 16 . AUTORIZACION DEL GASTO.

La competencia de la Presidencia en materia deizat®n del gasto queda delegada
en los consejeros de la Ciudad. Asimismo, la Peesid podri, mediante resolucion
motivada y sin necesidad de acudir al procedimidetmodificacion del presupuesto, delegar
y revocar la autorizaciéon del gasto en alguno @solbs Viceconsejeros de la Ciudad o
Vicepresidentes de la Asamblea.

Es competencia del Consejo de Gobierno, a instalecia Consejeria de Economia,
Hacienda, Administracién Publica y Empleo, la aa@én de los créditos correspondientes a
cada consejeria de la siguiente partida:

- Material inventariable diversas consejerias.

BASE 17. LA DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO.

Cuando la competencia corresponda a la Presidéacrasma queda delegada en
iguales términos que los establecidos para laizatoén del gasto.
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BASE 18. FONDO DE CONTINGENCIA.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 3ladeOEPyYSF, se ha incluido en el
Presupuesto una dotacion diferenciada de crédiesupuestarios que se destinara, cuando
proceda, a atender necesidades de caracter nediis@l y no previstas en el presupuesto
inicialmente aprobado que puedan presentarseaago tel ejercicio.

La cuantia y las condiciones de aplicacion dealdibtacion seran determinadas por el
Consejo de Gobierno.

Dicho fondo de contingencia se incluye en el cépiV del presupuesto de gastos,
partida 500.00 Fondo Contingencia Ejecucion Pressipua.

BASE 19. REGIMEN ESPECIFICO APLICABLE A LA CONTRATR ACION
ADMINISTRATIVA.

Los contratos menores, definidos en el art. 138 B2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba la Ley de Contratos del SectaicBison aquellos de importe inferior a
50.000 €, cuando se trate de contratos de obrasl® (90 €, cuando se trate de otros
contratos.

En cumplimiento de lo acordado por el Pleno dédamblea en fecha 22/10/2012, los
contratos menores seran objeto de fiscalizaciovigreara ello el consejero de cada area
solicitara a Intervencién la preceptiva consignag@gesupuestaria, a la que se debera adjuntar
la siguiente documentacion:

- Informe en el que se justifigue la necesidad deitrato y, de conformidad con lo
dispuesto en el art. 87 LCSP, que el precio esle&twmdo para el efectivo cumplimiento
del contrato mediante la correcta estimacion denqorte, atendiendo al precio general
de mercado.

- Pliego de Prescripciones Técnicas especificandcelascteristicas del objeto del contrato.

- En los contratos de obras, ademas de los documemt@siores, deberan adjuntar
memoria y presupuesto de las obras.

— Justificacién de la imposibilidad de concurrenaiarao, por razones técnicas o artisticas
0 por motivos relacionados con la proteccion declars de exclusiva, el contrato solo
pueda encomendarse a un empresario determinado.

Una vez remitida la documentacion, por Intervenaérextendera el oportuno documento
de consignacion y la fiscalizacion previa del exeet.

A partir de la entrada en vigor de las presentesdyal régimen aplicable a los contratos
menoresera el siguiente:

a) Todas las adjudicaciones que celebre la Cindadsus sociedades y demas
organismos se celebraran inexcusablemente presitaclon convocada en el perfil del
contratante.

b) Las adjudicaciones comprenderan las obraseingcios y los suministros.
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c) Estan sujetos a este régimen todos los costrdé obras, servicios o
suministros de cuantia superior a 500 €.

d) En consecuencia, no se admitiran adjudicasigmreducidas mediante el
sistema de contrato menor ni de propuesta de gesto,la salvedad expresada en los
siguientes apartados:

Establecer una excepcién al sistema, en el sedéidpe aquellos contratos en los que
concurran circunstancias de caracter excepcianaksluyan de este nuevo régimen,
debiendo justificarse esas circunstancias mediafideme emitido por los técnicos
adscritos a la consejeria promotora del contraiepdo necesaria su aprobacion
previa por parte de la intervencion de la Ciudpee versara sobre la apreciacion de
las circunstancias esgrimidas para aplicar la ertende la licitacion.

Sin perjuicio de la preceptiva justificacion de lagcunstancias de caracter

excepcional, en todo caso, y en relacion a losdigptes de proteccion de la legalidad
urbanistica y/o de 6rdenes de ejecucion y/o deasyiasi como en las medidas
cautelares/provisionales vinculadas y/o derivatiafos mismos se entenderan, como
circunstancias excepcionales que excluyen del imeado nuevo régimen, a

cualquiera de las siguientes:

1) Cuando exista una situacién de peligro parpédasonas que demande la ejecucion
material de las actuaciones con la mayor celeridad

2) Cuando se deba dar cumplimiento a resoluciondgiales u oficios de los
Juzgados y Tribunales del orden Penal en releidalitos contra la ordenacion del
territorio y urbanismo.

3) Cuando se deba dar cumplimiento a resoluciondgigles u oficios de los
Juzgados y Tribunales de lo Contencioso-Admirtistra

4) Cuando se produzca afectacion de suelo no wdialei patrimonio municipal de
suelo, viales, determinaciones de caracter genel@nentos fundamentales de la
estructura general y organica del territorio, zowardes, espacios libres, bienes
patrimoniales y/o demaniales de cualesquiera adtraniones publicas o lugares que
tengan legal o administrativamente reconocido salorv paisajistico, ecolégico,
artistico, histérico o cultural, o por los mismostivos hayan sido considerados de
especial proteccion.

e) Los anuncios se publicaran en el perfil d@agitplazo minimo de siete
dias, para dar ocasion a que todos los contratistasesados puedan presentarse a la
licitacion.

f) En supuestos excepcionales podra reducirggagb de licitacion, previo
informe acreditativo emitido por el responsablesgVicio de que se trate y autorizado por la
Intervencion.

g) Los documentos que conformaran los expediestesajustaran a los
modelos que, a estos efectos, se colgaran enilaepagb de la Ciudad.

h) Se establece la obligacion de publicar ellt@da de cada licitacion, esto es,
sera preciso comunicar en el propio perfil quiérsid@ el adjudicatario de cada contrato y
por qué cantidad.

i) Salvo circunstancias excepcionales, que sevatuadas por la Intervencion,
el anico criterio de adjudicacion sera el precexaplo cual el pliego técnico debera concretar
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con precision el objeto del contrato, con sus efpaciones que permitan discernir cual es
exactamente el objeto del mismo, de forma que fedas presentadas por los licitadores
respondan a un perfil homogéneo.

J) Una vez finalizado el plazo de cada contrateegibidas las ofertas, que
habran de presentarse ineludiblemente a travéRetgbktro General de la Ciudad o en el de
cada sociedad u organismo, se procedera a la epeeuas mismas por parte del personal
adscrito a la consejeria promotora del contradactindose el acta correspondiente ajustada
al modelo previsto en el perfil.

k) 1.- Para los contratos menores de 500 €djudicacion se producira
mediante propuesta de gasto, suscrita por el reaptsn de la consejeria. 2.- Para los
contratos menores de 3.000 €, en caso de seryigoministros, y 6.000 € en caso de obras,
la adjudicacion se producira mediante propuestgaséo, previa licitacibn convocada en el
perfil del contratante. 3.- Para los contratos sopes a las cantidades recogidas en el
apartado 2, sera precisa resolucion del érganoueatacion, ademas de la publicacion en el
perfil.

Asimismo, aun cuando en los contratos menores ngoseterd a fiscalizacion la
documentacion relativa a la declaracion de capdcydde no estar incurso en prohibicién o
incompatibilidad para contratar con la Administéecpor parte del contratista, la consejeria
promotora del contrato debera asegurarse de quemfaesa cumple con los requisitos
exigidos en el Real Decreto Legislativo 3/2011.

Para la fiscalizacion definitiva se presentaranteriencion, junto con la factura
resultante de cada contrato menor, la resolucidnodgano competente disponiendo la
realizacién del gasto, asi como la adjudicacionmisimo, justificaciéon de publicacion de
anuncios en el perfil del contratante y, ademadpsrcontratos de obras deberan adjuntar
certificado de libramiento de residuos.

3.- Si el gasto no tiene la consideracion de mesegun lo regulado en el Real
Decreto Legislativo 3/2011, el expediente se traraiti través de la oficina de contratacion de
la Ciudad, del organismo autonomo o de la societa@antil de que se trate.

El consejero de cada area solicitara a la refel&gmndencia la iniciacion del expediente,
adjuntando la documentacion requerida por la legiéh reguladora de la contratacion
administrativa y, una vez finalizado el expediemi¢econtratacion, junto a la factura deberan
presentar todos los documentos recogidos en ladgufiscalizacion, asi como los recogidos
en los Pliegos de Clausulas que rige el contrafoeyhayan de ser objeto de fiscalizacion.

4.- Con independencia de su cuantia, todos losratost privados relativos a
actuaciones artisticas se tramitaran por parta derisejeria que promueva la actividad.

5.- La autorizacién y disposicion de gastos quetafe a créditos de organismos
auténomos correspondera a los 6rganos de los migomsde acuerdo con sus Estatutos,
tengan atribuidas esas competencias.

6.- Seran aplicables a los estados de gastos @suparesto corriente aquellos

expedientes que se inicien antes del 15ndeiembre siempre que su disposicion o
adjudicacion se produzca antes del 15 de diciembBre.cuanto a los contratos cuya
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tramitacién, en aplicacién de lo dispuesto en altaplo tres de esta misma base, corresponda
a la oficina de contratacion de la Ciudad, sociedadcantil u organismo autbnomo, habran
de ser remitidos a la citada oficina, junto corattaldocumentacion exigible, antes del dia 15
de septiembre, para garantizar su tramitacion algés finalizacion del ejercicio econémico.

BASE 20. EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

La competencia del reconocimiento y liquidacionlae obligaciones derivadas de
compromisos de gastos legalmente adquiridos camesp al Presidente de la Ciudad,
competencia que queda delegada en favor de losatesys consejeros, viceconsejeros y/o
vicepresidentes de la asamblea. En los organisotos@mos, al 6rgano competente que los
correspondientes Estatutos designen.

En cuanto a las delegaciones en favor de los Vitssgeros o Vicepresidentes de la
Asamblea, se estara a lo dispuesto en la Base 16.

Antes de proceder al reconocimiento y liquidacd® una obligacion habran de
adjuntarse al documento contable correspondiestsi¢mientes documentos:

a. Factura o certificacion acreditativa de la reali@ade la prestacion, debidamente
conformada.

Las facturas que se presenten para su tramitacémo cconsecuencia de la
ejecucion de los contratos, incluidos los menodsheran ser originales y
tramitarse a traves de la plataforma FACe, salvlogsupuestos eximidos de dicha
obligacion, segun los criterios establecidos eariel4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronicagacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico, que lo seran a sralet Registro General, donde
seran escaneadas y rescatadas por Intervenciorspaaotacion en el Registro
Contable de Facturas. Una vez validadas por Interée, las facturas pasaran a las
correspondientes unidades tramitadoras de gaste, sgwan responsables de
comprobar que la descripcion recogida en las fastse corresponde efectivamente
con los bienes contratados o con el servicio plestdebiendo asimismo acreditar
la correcta prestacion de los mismos, comprobandoogicidencia en cuanto a
caracteristicas técnicas, precios, niumero de uesjachediciones, etc... con lo
establecido en los pliegos de condiciones queragida contratacion y con la
adjudicacion efectuada por el 6rgano de contratadiéds facturas deberan ser
conformadas por el empleado publico que correspogndhconsejero competente,
a través de la aplicacion contable mediante firheat®nica. En el supuesto de
tratarse de obras, la certificacion expedida por tétnico facultativo
correspondiente deberéa estar firmada por el tégnmmnformada por el consejero
competente. Tanto el consejero como el funciongui® visen la factura o recibo
como el técnico facultativo que expida la certdiéa de obra se declararan
responsables de la acreditacion de la efectivdagmiés del servicio.

b. Informe de la Intervencion acreditando la existant® consignacién presupuestaria
suficiente.
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c. Resolucion o acuerdo del 6rgano competente dispdaiéa realizacion del gasto
de que se trate.

1.Reconocimiento extrajudicial de créditos:

1.1 Se tramitara expediente de reconocimientoajgxticial de crédito para la
imputacion al presupuesto corriente de obligaciotesvadas de gastos efectuados en
ejercicios anteriores. No obstante, podran impeatargpresupuesto corriente sin necesidad de
tramitar expediente de reconocimiento extrajudidi@l crédito, las siguientes obligaciones
procedentes de ejercicios anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la entidad.

b) Gastos debidamente comprometidos en ejercioitesiares.

c) Gastos derivados de contratos véalidamente @alebr de tracto sucesivo y
periodicos.

d) Gastos derivados de resoluciones del Juraditdraat de Expropiacion, de érganos
judiciales, sanciones o tributos.

1.2. El reconocimiento extrajudicial de créditage:

a) Reconocimiento de la obligacion, mediante ldieapion circunstanciada de todos
los condicionamientos que han originado la actumdi@egular, motivando la

necesidad de proponer una indemnizacion sustit@tiVavor del tercero interesado,
exclusivamente por el valor de los gastos ocasmsagubr la realizacion de la
prestacion.

b) Existencia de dotacién presupuestaria especifidacuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto.

1.3. La competencia para el reconocimiento exdiejal de créditos corresponde al
Consejo de Gobierno.

En los organismos autbnomos la competencia dehoeimiento extrajudicial
de créditos corresponde a la Junta Rectora u éd@daeccion que le sustituya.

En las sociedades mercantiles la competencieedehocimiento extrajudicial
de créditos corresponde al Consejo de Administnagiorgano de direccidén que le sustituya.

1.4. El expediente para el reconocimiento de lggation deberé contener al menos
los siguientes documentos:

a) Memoria justificativa suscrita por el técnicepensable del servicio y conformada
por el responsable del programa presupuestariesmondiente, sobre los siguientes
extremos:

« Justificacion de la necesidad del gasto efectuackugas por las que se ha
incumplido el procedimiento administrativo corresgiente, indicando los
fundamentos juridicos por los cuales procede lamiteion del
reconocimiento extrajudicial de crédito.
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* Fecha o periodo de realizacion.

* Importe de la prestacion realizada.

» Garantias que procedan o dispensa motivada dadazas

» Justificacion de que las unidades utilizadas ssredirictamente necesarias
para la ejecucion de la prestacion y que los psemjpbicados son correctos
y adecuados al mercado o se contienen en cuadpreaes aprobados.

» Justificacion de que no existe impedimento o lioidia alguna a la
imputacion del gasto al Presupuesto del ejercioidente, en relacion con
las restantes necesidades y atenciones de la@apficdurante todo el afio
en curso. En el caso de que no exista crédito adecy suficiente en
dicho Presupuesto, debera tramitarse la modificag#crédito necesaria.

b) Factura detallada o documento acreditativo d@kecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacion, debidamente confoompdr los responsables del
servicio y, en su caso, certificacion de obra.

c) Documento contable de Autorizacién-Disposici@edhocimiento de la
Obligacion (ADO).

d) Informe de la Intervencion.

e) Cualquier otro documento que se estime necegareouna mejor justificacion del
gasto.

2. Convalidaciones:

En los supuestos en los que, con arreglo a ldblestdo en las disposiciones
aplicables, la funcion interventora fuera preceptyvse hubiera omitido, la Intervencion, al
igual que en el apartado anterior, emitira un im@r que no tendrd la naturaleza de
fiscalizacion, en el que, por una parte, pondrandaifiesto la citada omision y, por otra,
formulara su opinion respecto de la propuesta.

Podran ser objeto de convalidacion, con los mismeaglisitos y formacién del
expediente indicados en el apartado anterior, &stog realizados en el ejercicio corriente
prescindiendo del procedimiento establecido, taeto relacion con su tramitaciéon
administrativa como con los aspectos presupuestdeda ejecucion del gasto.

Asimismo, podran ser objeto de convalidacion gaste ejercicios anteriores con
aplicacion a los créditos habilitados por el Planediante aplicaciones presupuestarias
especificas para imputar al presupuesto corriestibgaciones de ejercicios anteriores”, bien
a través de los créditos iniciales del Presupuestien mediante la tramitacion de las
oportunas modificaciones presupuestarias aprolptas Pleno.

La competencia para la convalidacion de gastaggponde al Consejo de Gobierno.

Una vez emitido el informe de Intervencion, copmslera al rgano gestor, en su
caso, la elevacion del expediente de convalidaali@onsejo de Gobierno.

En tanto no se adopte el acuerdo de convalidagiéon se realizaran las
correspondientes anotaciones contables.

20



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda , Administracién Publica y
Empleo

BASE 21. ORDENACION DEL PAGO.

Competen al Consejero de Economia, Hacienda, Adtracion Pablica y Empleo las
funciones de ordenacion de pagos, delegadas poetadencia en uso de lo establecido en el
articulo 62.2 del R.D. 500/1990 vy, en los organismatonomos, al érgano que por sus
estatutos las tenga atribuidas.

No obstante lo anterior, las funciones del ordendégragos se concretan, tal y como
sefala el articulo citado, en la expedicién deolaespondiente orden de pago como requisito
formal necesario para atender las obligacionesnmxdas. La responsabilidad recae en el
organo encargado de la autorizacién y disposicelngdsto, asi como en las personas que
prestan conformidad a las facturas o certificagoa&editativas de la correcta ejecucion del
contrato.

En caso de ausencia del Consejero Economia, Hagiéuministracion Publica y
Empleo, sera el Consejero de Educacion y Cultuiengdesempefie las funciones de
ordenador de pagos.

Antes de finalizar cada mes se libraran los fomexsesarios para atender los gastos
de caracter periodico, dentro de los cuales seagnan las transferencias corrientes a
empresas y otras entidades dependientes parciatabméente de la Ciudad, consorcios,
convenios y contratos de tracto sucesivo, asi ctmdas aquellas obligaciones que se
devenguen con la mencionada frecuencia.

El acto administrativo de ordenacién se materigdizan 6érdenes de pago que
recogeran, como minimo, los importes bruto y liquitk las obligaciones, la identificacion
del acreedor y la aplicacion presupuestaria a éadglen imputarse las operaciones.

BASE 22. DEL PAGO DE LAS OBLIGACIONES.

1. Larealizacion del pago supone el cumplimientoageobligaciones reconocidas con cargo
a la Ciudad, pudiendo efectuarse a través dedogesites instrumentos.

a. Por transferencia bancaria.
b. Por cargo en cuenta u orden de cargo, en aquelBis @n que asi lo determinen
los contratos, convenios u otros documentos vimbegapara la Ciudad.

2. Excepcionalmente y por causa justificada el pagooskea realizar en metalico. Se podran
conceptuar como instrumento de pago, también eiamgdmente, el cheque de cuenta
corriente y el bancario que, en todo caso, serarminativos, salvo cuando no sea fisicamente
posible la insercibn completa del nombre, razérmochinacion del perceptor en los mismos
por tratarse de una pluralidad de perceptores agogo en supuestos analogos, en cuyo caso
se utilizara el cheque al portador cruzado paraaben cuenta.

Asimismo, las obligaciones se podran cancelar meéglipagos en formalizacion, que
no produciran variaciones efectivas de tesoreria.
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En cualquier caso, el soporte documental del pagienmal lo constituye la oportuna
relacion contable o, en su caso, la propia ordempat®, justificAndose la realizacion del
mismo mediante el correspondiente apunte del daagoario o el recibi del perceptor, que se
cumplimentara en caso de personas fisicas megasgentacion del Documento Nacional de
Identidad y la extension de su firma, y de persqunddicas o apoderados mediante el nombre
y apellidos del perceptor, Documento Nacional amtidlad y firma.

Las diligencias judiciales o administrativas pas lque se dicte embargo sobre las
cantidades pendientes de abono a favor de per$eitss o juridicas, salvo que tengan la
condicion de personal de la Ciudad, seguiran laiesnge tramitacion:

a) Los servicios de Tesoreria introduciran anotaclel embargo en la contabilidad
municipal.

b) Por los servicios de la Intervencion Gensrlllevaran a cabo las actuaciones
contables oportunas para dar cumplimiento a lougisip en el referido Decreto.

c) Los servicios de Tesoreria procederan al kewaiento de la anotacion del
embargo en la contabilidad una vez que se recibdiligencia del 6rgano judicial o
administrativo embargante por la que se deje satefel embargo trabado o, en su caso, con
anterioridad a la recepcion de dicha comunicaciGando, habiéndose procedido a la
retencion del total de las cantidades reclamadastae otras cantidades pendientes de abono
a favor de la persona fisica o juridica embargada.

En el caso de las diligencias de embargo dirigiddagyanismos autbnomos, la gestién
de las mismas correspondera a dichas entidades goresecuencia, competera al érgano
equivalente del organismo autonomo responsableadsotabilidad la realizacién de las
actuaciones recogidas en las letras a), b) y d).

BASE 23. PIGNORACION DE DEUDAS.

Los acreedores de la Ciudad podran otorgar aatéa a favor de tercera persona,
previa aceptacion expresa de la misma para quay eombre, perciba la cantidad adeudada,
siempre:

1. Que se haya producido el reconocimiento de la ablig correspondiente a la
factura.

2. Que no se haya producido la ordenacion de pagefdeido mandamiento.

3. Que se presente ante la Intervencion General unp&e de la factura que se
pretenda ceder.

La autorizacion contendra:
a. En el caso de que el acreedor sea persona fisimamére, los apellidos y el domicilio,
tanto del acreedor como del autorizado, con resieids respectivos Documentos

Nacionales de Identidad y la expresion de la cadtia percibir y el concepto. Esta
autorizacién debera estar debidamente firmada lpacreedor y vendra acompafada
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de una fotocopia de su Documento Nacional de Idadtiasi como la aceptacion por
escrito del cesionario.

b. En el caso de que el acreedor sea una personafria razén social, el Codigo de
Identificacion Fiscal y el domicilio social del aedor; el nombre y los apellidos de la
persona fisica que expide la autorizacion, concamddon del cargo que ostenta en la
entidad juridica, poder del autorizante asi commoehbre, los apellidos, el domicilio y
el Documento Nacional de Identidad del autorizaigoialmente se consignara la
cantidad y concepto a percibir y la aceptaciéngsorito del cesionario.

En los supuestos contemplados en las letras argdegentes, cuando el autorizado
sea una persona juridica, la autorizacion recogera@zon social, el Codigo de Identificacion
Fiscal y el domicilio social del mismo; el nomblas apellidos de la persona fisica autorizada
para el cobro y el poder notarial o cualquier titcdo de representacion legal equivalente.

c. En la aceptacion de la cesion de crédito, por meteesionario se debera incluir una
clausula en la que se recoja la aceptacion desiérceon las mismas condiciones y
requisitos legales exigibles al contratista cedentelicacion del importe de la factura
gue se cede. No se tomara razon de cesiones d ¢addtivas a facturas embargadas
judicialmente o administrativamente, asi como lagrespondientes a documentos
contables de reconocimiento de obligacion en l@ssgucontengan reparos formulados
por el organo interventor, de los regulados enrdtwo 197, del Real Decreto
Legislativo 2/2004, o sanciones por incumplimiedt pliego de condiciones o de
aquéllas que, referidas a contratos en que a misaxigirlo asi los pliegos de
condiciones o los convenios colectivos, no serddjulos boletines de cotizacién a la
Seguridad Social que acrediten el ingreso de lagasicorrespondientes, 0, en su caso,
la documentacion acreditativa de los aplazamienties pago concedidos de
conformidad con la legislacion vigente.

BASE 24. DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN EL RECONOCIMIEN TO DE LA
OBLIGACION.

Todo acto de reconocimiento de obligacion debeatleunido el documento
acreditativo de la realizacion de la prestaciorebd@recho del acreedor, segun la naturaleza
del gasto. A tales efectos, se consideran docummbficativos:

a. Las nébminas.
b. Los documentos justificativos de las dietas y gaste viaje que se deriven de
asistencia a cursos, jornadas u otros.
c. Las facturas originales, expedidas por los atistas o0 acreedores, ajustadas a los
requisitos establecidos por el Real Decreto 1611220@e 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento sobre Facturacion y a lagsieas establecidos por la Ley 25/2013,
de impulso de la factura electronica y normativa tpudesarrolla, deberan contener como
minimo:
- ldentificacién del destino de la factura:
Oficina Contable (de la Ciudad de Ceuta u Orgaaisinténomo)
Organo Gestor (proponente del gasto y receptoasl®bras, servicios o suministros objeto
del contrato.)
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Unidad Tramitadora (proponente del gasto y recegéotas obras, servicios 0 suministros
objeto del contrato.)

- ldentificacién del contratista o proveedor, (nompr@IF).

- Numero de certificacion o factura y fecha de exgédi
- Descripcién detallada del servicio prestado oisigtno realizado.

A Numero del expediente de contratacion con el quesesponda.

A Importe facturado con anterioridad con relacioncha expediente.

A Relacion de precios unitarios, en su caso, y adeciales, asi como importe total de
la certificacion o factura, diferenciando la basganible del IPSI, si procede, del que
se debera indicar el porcentaje aplicado.

A Firma del contratista y sello de la sociedad coatrz.

Las certificaciones expedidas por los serviciomités, a las que se unira la
correspondiente factura y la relacion valoradandoaproceda, expedida por el contratista
con los requisitos anteriores, contendran comomanos siguientes datos:

a. Obra de que se trata.

b. Acuerdo de aprobacion.

c. Cantidad a satisfacer, importe facturado con amidad y cantidad pendiente de
satisfacer.

d. Periodo a que corresponda, con indicacion del noigercertificacion.

Aplicacion presupuestaria.

Conforme de los correspondientes responsables atebitte identificados, con

indicacion expresa de la fecha de conformidad.

=

En los gastos del Capitulo | se observaran lasesitps reglas:

a. Las retribuciones basicas y complementarias dedopat eventual, funcionario y
laboral se justificaran mediante las ndminas mdasuaen las que constara
diligencia del Director General de Recursos Humaaoseditativa de que el
personal relacionado ha prestado efectivamentécs®en el periodo anterior.

b. Las remuneraciones por gratificaciones precisaun mpr parte del servicio de
personal se certifique que han sido prestadosloscs extraordinarios de que se
trate.

c. Las ndminas tienen la consideracion de documento O.

d. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideraciércdenaento O.

En los gastos financieros (Capitulo 1l y IX) deservaran estas reglas:

a. Los gastos por intereses y amortizacion que onmgune cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la conformidadntervencion respecto a su
ajuste al cuadro financiero. Se tramitarda docume@topor el servicio de
contabilidad.

b. Del mismo modo se procedera respecto a otros gdistasscieros, si bien el
documento ADO deberéa soportarse con la copia dddosmentos formalizados o
con la liquidacién de intereses de demora.
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En las transferencias, corrientes o de capitat, lguCiudad haya de satisfacer, se
tramitara documento O cuando se acuerde la tramsfier, siempre que el pago no estuviere
sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condadonla tramitacion de documento O
tendra lugar por haberse cumplido las condicioijadas.

La concesion de préstamos al personal generdranatacion de documento ADO,
una vez acreditado que su concesion se ajustacartaativa.

Para la tramitacion del primer documento de reciomeato de obligacion, cuando
proceda, se exigira la acreditacion de prestac®matantia, (en caso de ser preceptiva) y
formalizacién del contrato.

BASE 25. EXPEDIENTES DE CONTRATACION CONDICIONADOS A UNA
MODIFICACION DE CREDITOS.

Podran tramitarse expedientes de contratacion condidos a modificaciones
presupuestarias, Unicamente hasta la fase dezadidm del gasto (A). A estos efectos, en la
propuesta de autorizacion del gasto debera inellarsiguiente documentacion:

- Referencia al expediente de modificacion de créditwiado.

- Si la modificacion de créditos estuviera financiatan baja de otras partidas
presupuestarias, deberan estar dadas de alta tesspmndientes retenciones de
créditos en las respectivas partidas.

- Si se financiara de otro modo, sera necesaria mdiramcion del responsable del
programa correspondiente de que es viable la ncadibn propuesta.

La propuesta de resolucion debera expresar quprtdbacion del expediente queda
condicionada a la existencia de crédito suficigntadecuado una vez entre en vigor la
modificacion presupuestaria solicitada.

En ningun caso podran adoptarse acuetel@ssposicion del gasto y adjudicacion del
contrato hasta que no haya entrado en vigor lafioadion de crédito.
BASE 26. INTERVENCION PREVIA.

A tenor de lo establecido en el articulo 219 dedlRxecreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refurditdia Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, la fiscalizacion previa se limitara a coolar los siguientes extremos:

a.- La existencia de crédito presupuestario y dy#esupuesto es el adecuado a la

naturaleza del gasto u obligacién que se propoagaagr. En particular, se tendra en cuenta
el nivel de vinculacién de los créditos estable@dda base 8.
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En los casos en que se trate de contraer compremésgastos de caracter plurianual
se comprobara, ademas, si se cumple lo dispuestel amticulo 174 del Real Decreto
Legislativo 2/2004.

b.- Que las obligaciones o0 gastos se generan goga&ho competente.

c.- Que los documentos justificativos de la real@a del gasto cumplen con las
formalidades exigibles en cada caso.

No obstante, no estaran sometidos a intervenciémigios gastos de material no
inventariable, asi como los de caracter periddicdeynas de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodaiahidel contrato del que deriven y sus
modificaciones.

Los contratos menores seran objeto de fiscalizagiémia antes de su adjudicacion,
con arreglo a lo establecido en la base 19.

BASE 27.- GASTOS CAPITULO |

Se impone la obligacion de que todos los actosugralos que supongan incremento
del Capitulo I, sea como consecuencia de aumentetdbuciones o de contratacion de
nuevos empleados, en la administracion de la Ciwgdaglis organismos autbnomos y
sociedades mercantiles, habran de contar condaizadion previa del Consejo de Gobierno,
previo informe de Intervencion.

BASE 28. REGIMEN PERSONAL EVENTUAL

1.- El personal eventual y de confianza de la Ciudzaré sujeto, durante la vigencia de este
Presupuesto, a las limitaciones y condiciones qudaepresente base de ejecucion se
establecen, junto con otras que, en virtud de disfgm legal o reglamentaria, resulten de
aplicacion.

2.- El nimero de asesores y asistentes de los GrugiiE®s de la Asamblea y portavoces

sera, como maximo, el que se indica:

Grupo Parlamentario Popular: 4
Grupo Parlamentario Socialista: 3
Grupo Parlamentario Caballas: 3
Grupo Parlamentario MDyC: 3
Grupo Parlamentario Ciudadanos: 3

El portavoz de cada uno de los mencionados grigmokd derecho a un asesor, incluido en el
limite anteriormente indicado.

26



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda , Administracién Publica y
Empleo

3.- Las dos Vicepresidencias de la Mesa Rectomdrdenderecho a un Secretario cada una,
gue podran ser, en ambos casos, dos a media jdaistal cada uno.

4.- El Consejo de Gobierno, es decir, la Presidedeila Ciudad y las distintas Consejerias,
estara apoyado y asistido por un maximo de 25 psiest personal eventual.

5.- El réegimen retributivo del personal eventualeyconfianza al que la presente base hace
referencia sera el establecido en los acuerdo€aledejo de Gobierno de 24 de julio y 25 de
agosto de 2016.

6.- El personal de confianza adscrito a los Grupaoditicos, a sus Portavoces y las
Vicepresidencias de la Mesa Rectora, sera desigpadtos respectivos Grupos Politicos y
Portavoces, en relacion con el que a los mismosadseribe y, para el caso de las
Vicepresidencias, por el Grupo Politico al que £gtrtenezcan, correspondiendo, en todos
los casos, a la Presidencia de la Ciudad el camebpnte nombramiento, por razones
estrictamente formales. Este personal adscrite &lapos Politicos, a sus Portavoces y a las
Vicepresidencias de la Mesa Rectora, no compugeadida la mencionada funcion, a los
efectos de los limites establecidos en el artitO bis de la Ley 7/1985, Reguladora de las
Bases de Régimen Local.

BASE 29. REGIMEN RETRIBUTIVO DE DIPUTADOS Y ALTOS CARGOS DE LA
CIUDAD

INDEMNIZACIONES A PERCIBIR POR LOS DIPUTADOS DE LASAMBLEA

‘0 Los Diputados de la Asamblea percibiran, en comcdptindemnizacion por asistencia a
los Plenos y comisiones de la Asamblea de las queah parte, una cantidad bruta
mensual de 1.382,42 euros.

-1 Los Diputados de la Asamblea, que ademas seanvBoeta de algun grupo politico,
percibirAn una asignacion complementaria bruta 86,20 euros mensuales, con
exclusion de aquellos que se encuentren en lacgituaspecial prevista en el nimero
cinco del articulo trece del reglamento de la Adamb

RETRIBUCIONES DE LOS VICEPRESIDENTES DE LA MESA

2.1. Los Vicepresidentes de la Mesa Rectora régibuna retribucion bruta mensual de
3.344,03 euros, mas una paga extraordinaria eo pmitra en diciembre, de igual cuantia
ambas y por un importe equivalente al de la citadasualidad ordinaria.

RETRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA DE LA CIUDAD, CONSEROS Y
VICECONSEJEROS

27



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda , Administracién Publica y
Empleo

3.1. La Presidencia de la Ciudad percibira unabration bruta mensual de 4.417,66 euros,
MAs una paga extraordinaria en junio y otra eredlibre, de igual cuantia ambas y por un
importe equivalente al de la citada mensualidathardh.

3.2. Los Consejeros percibiran una retribuciondmeénsual de 3.505,08 euros, mas una paga
extraordinaria en junio y otra en diciembre, dealgauantia ambas y por un importe
equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

3.3. Los Viceconsejeros percibiran una retribudituta mensual de 3.344,03 euros, mas una
paga extraordinaria en junio y otra en diciembeejglal cuantia ambas y por un importe
equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

RETRIBUCIONES DE LOS DIRECTORES Y SUBDIRECTORES GHRALES

4.1. Los Directores Generales y el Jefe de Gabateta Presidencia recibiran una retribucion
bruta mensual de 4.548,77 euros, mas una pagalitraria en junio y otra en diciembre, de
igual cuantia ambas y por un importe equivalentiedh citada mensualidad ordinaria.

4.2. Los Subdirectores Generales recibiran unébueion bruta mensual de 3.109,42 euros,
MAas una paga extraordinaria en junio y otra erenfibre, de igual cuantia ambas y por un
importe equivalente al de la citada mensualidathardh.

INDEMNIZACION POR RESIDENCIA Y ANTIGUEDAD

5.1. Las retribuciones referidas a los Vicepredeterde la Asamblea, el Presidente de la
Ciudad, los Consejeros, los Viceconsejeros, logdiires Generales, Jefe de Gabinete y
Subdirectores Generales, son incompatibles conguigal otra remuneracion que pudiera
percibirse con cargo a los presupuestos de cualgti@ administracion publica y de los

entes, organismos y empresas de ellas dependisates, que se traten de funcionarios de
carrera en situaciéon de servicios especiales, gsigendran derecho a percibir las
retribuciones que les correspondan en conceptatagiadad y residencia.

5.2. Las remuneraciones sefialadas en el puntdaargeran abonadas por la Administracion
de procedencia, con excepcion de los empleadoscpshue, por el régimen singular de su
situacion administrativa, carezcan del derechceatipo de los referidos conceptos, y de los
funcionarios de la Ciudad de Ceuta, en cuyos cea@sesta Administracion quien abone, en
la cuantia que proceda, los mencionados emolumdstasatigiiedad y residencia.

BASE 30. GASTOS PLURIANUALES.

La realizacion de gastos de caracter plurianuabifgtara a lo que dispone el articulo
174 de del Real Decreto Legislativo 2/2004 y Idaialos 79 a 88 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, con las modificaciones introducipasla Ley 13/1996, de Medidas Fiscales,
Administrativas y de Orden Social.
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Para los programas y proyectos de inversion cofiados con cualquier entidad
oficial, teniendo en cuenta su caracter espe@aposiran adquirir compromisos de gasto en
los cuatro ejercicios posteriores al presente,taa® los porcentajes establecidos en la
normativa vigente, de conformidad con las resohmso o acuerdos adoptados por el
organismo competente en su caso.

Corresponde la autorizacién y disposicion de Iatagaplurianuales, por delegacion
del Pleno de la Asamblea, segun lo dispuesto artiello 88 del R.D. 500/1990, al Consejo
de Gobierno.

Lo establecido en la presente base se aplicandesjnicio de lo dispuesto en la base
33, respecto de la ejecucion, gestion y financiaciolodg@rogramas operativos.

La tramitacion de autorizaciones y compromisos dstay plurianuales debera
acompafarse del documento contable especifico deadm“de gasto plurianual”, en el que
debera consignarse tanto el crédito imputableegitiejo presupuestario corriente (o inicial),
como el importe estimado para los ejercicios flgue los que extienda sus efectos
econdmicos el acuerdo.

El importe anual de los compromisos plurianualeisésadecuando por los 6rganos de
gestion, en funcién tanto de las dotaciones pressiptias como de la ejecucion de los
compromisos adquiridos por la Ciudad, derivados laleaplicacion de los pliegos de
condiciones que rigen los mismos. La Intervenciéoafizara las actuaciones y efectuara los
apuntes contables correspondientes sobre la bdes decumentos que elaboren los érganos
gestores.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo &} Real Decreto Legislativo
2/2004, para el presente ejercicio 2017 se detemmlims contratos de obras y servicios que,
por estar incluidos en un Plan de Inversiones, sapcometen sus gastos en ejercicios
futuros, hasta el importe que para cada una denlaalidades se determina.

La inclusion de estas obras y proyectos en la ptesmse conlleva la exclusion de la
fijacion de limites porcentuales sobre la inversigalizada en el presente ejercicio.

Estos programas y proyectos de inversion son los figuran en el Plan de
Inversiones que se adjunta al vigente presupuesto.

Se faculta al Consejo de Gobierno para la adopd®nos acuerdos necesarios
tendentes a modificar las fuentes de financiac®mrstas inversiones de caracter plurianual,
con objeto de adecuar los pagos a los plazos realegcucion de las obras.

BASE 31. CONTRATACION CONJUNTA DE ELABORACION DE P ROYECTO Y
EJECUCION DE OBRAS.
Las obras incluidas en el Plan de Inversiones,sgu@cluye como documento anexo

del presente presupuesto, podran tener la conda@dfipresentacion del proyecto por el
empresario”, en la acepcion recogida para la mismal articulo 124 del Real Decreto
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Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, pudiendqudidarse segun el procedimiento
previsto para ese tipo de contratos.

Mediante la presente base se delega la superviagmpacion y replanteo de los
proyectos de las mismas en el érgano de contratacidpetente.

BASE 32. PLAN DE INVERSIONES Y PROGRAMA DE FINANCIA CION.

El 6rgano encargado de la gestion del Plan es e$&o de Gobierno, a quien se le
atribuye, asimismo, su seguimiento y control.

De acuerdo con la delegaciéon conferida, el CordejGobierno sera competente para
revisar las previsiones de inversion y financiagiécogidas en el presente Plan, en funcion
de las concreciones que durante su vigencia vayatugiéndose, asi como para adquirir
compromisos de gastos de caracter plurianual, seegpe la financiacion global de las
correspondientes actuaciones esté confirmada.

BASE 33. ADQUISICION DE MATERIAL INVENTARIABLE.

El Consejo de Gobierno distribuira entre las diasrsonsejerias los créditos incluidos
en la partida “material inventariable diversas epmsas”, de forma tal que, una vez efectuado
el reparto, el empleo de esos fondos pueda sduatkrcon arreglo a las normas generales de
aplicacidn, sin que sea necesaria recabar aut@nzposterior del citado Consejo.

Se encomienda a la Consejeria de Economia, Haciéwhinistracién Publica y
Empleo la elevacion al Consejo de Gobierno de dpysesta de distribucion del crédito de la
partida resefiada.

BASE 34. PROGRAMA DE ALOJAMIENTO ALTERNATIVO.

El saldo de la partida “gastos programa alojamieatternativo” se compone de dos
subconceptos: el relativo a los gastos que seogestipor la Consejeria de Sanidad, Servicios
Sociales, Menores e Igualdad y aquél cuya gestaregponde a la Consejeria de Fomento,
Area de Vivienda.

El crédito para ambos subconceptos se encuenteapamtida denominada “programa
alojamiento alternativo”, que pertenece a la Cagejde Sanidad, Servicios Sociales,
Menores e Igualdad, en la cual se efectuara ueaaién de crédito, por el importe de la
transferencia que realiza el Ministerio de Fomemgara ser utilizada en las politicas
emanadas de ese ministerio.

El primero de ellos se rige por las normas estadds por la Consejeria de Sanidad,
Servicios Sociales, Menores e Igualdad.

En cuanto al segundo de los créditos, su finaisiaproviene del Ministerio de
Fomento, dentro del plan estatal de fomento dalilalgde viviendas, la rehabilitacion
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edificatoria y la regeneracion y renovacion urbanas rige por las normas de ese plan y por
el convenio suscrito al efecto entre la Ciudad Wglisterio, correspondiendo la designacion
de los beneficiarios del mismo y el seguimientoontml de las actuaciones al Area de
Vivienda de la Consejeria de Fomento, aunque due$n por la que se reconoce el derecho
de los perceptores seré firmada por el titularad€Ednsejeria de Sanidad, Servicios Sociales,
Menores e Igualdad.

BASE 35. GASTOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

No se concederan érdenes de pago a justificar,nsebizoncepto definido en el
articulo 69 del Real Decreto 500/1990.

Para las atenciones corrientes de caracter peviddicepetitivo por parte de la
Presidencia de la Ciudad, se libraran fondos dig#st que tendran el caracter de anticipos
de caja fija, segun la regulacién establecida parte73 RD 500/1990.

Las provisiones en concepto de anticipos de ciggask realizaran previa una
resolucion dictada por la Consejeria de Economiagigida, Administracion Publica y
Empleo, como érgano competente para autorizar &Py se aplicaran inicialmente al
concepto no presupuestario que, a tal objeto, teerdime.

Se delega en el Consejo de Gobierno la deterndinasé la cuantia global de los
anticipos de caja fija de los que dispondra laiBeesia de la Ciudad.

Excepcionalmente, podran atenderse con cargo épesee gastos a justificar los
gastos que se produzcan con ocasion de la utizat®@ transportes urbanos y de reembolsos
producidos por el envio y recepcion de documentazittavés de empresas de mensajeria, asi
como los que se originen en los centros de atereclarinfancia, menores o a la tercera edad,
por lo que se refiere a pequefas cantidades geertigyuen a los alli acogidos o que afecten
a prestaciones que no puedan ser contraidas megiauestas de gasto.

La cuantia maxima de los gastos a justificar, @esién de los de Presidencia, sera de
500 € y de 3.000 € cuando se refieran a los ced&asfancia, menores y de la tercera edad.

Las cantidades antes mencionadas podran ser inti@ias siempre que, previamente
a su concesion, se acredite ante la Intervenci@arékter ineludible y necesario del gasto a
justificar y su imposibilidad de realizarlo media® procedimiento ordinario.

Para el otorgamiento de las cantidades mencionseias precisa la peticion del
Consejero, (0 Viceconsejero con facultades de aalén del gasto), del area de que se trate y
la conformidad del de Hacienda.

En cuanto al régimen de justificaciones, respolttigabies y contabilizacion, se estara
a lo dispuesto en los articulos 69 a 76 del Reatdde 500/1990.

31



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda , Administracién Publica y
Empleo

BASE 36. PREVISIONES DE PROGRAMAS OPERATIVOS FINANCIADOS CON
FONDOS EUROPEOQOS.

Durante el periodo comprendido entre 2014 y 202@iudad de Ceuta ejecutara los
programas cofinanciados con fondos de la Unién fiap conforme a las acciones y
previsiones financieras contenidas en los mismaesyigndo en cada presupuesto las
asignaciones en concepto de cofinanciacion previstalos mismos, sin perjuicio de las
modificaciones que, en su caso, pudieran produposés cauces establecidos.

La gestion econdmica de los mencionados prograem$) que a la realizacion de
cobros y pagos a los mismos vinculados se referd, acometida por la sociedad de fomento
PROCESA, sin menoscabo de su fiscalizacion y cbrgue, en materia contable y
presupuestaria, en relacion con dicha gestiorgaij@ia intervencién general.

A los efectos que procedan, las previsiones firmasidel programa aprobado seran
incorporadas automaticamente en las correspondiariaalidades al estado de gastos e
ingresos de la mencionada sociedad.

BASE 37. COMPENSACION CONSUMO DE GASOLEO PARA DESTINOS
ESPECIFICOS.

En relacién con las compensaciones al consumo stdegapara destinos especificos,
establecidas al amparo de las resoluciones adappada! Pleno de la Asamblea en sesiones
celebradas los dias 2 de enero de 1997 y 29 dedabrnismo afio, la ordenacién de gastos
con cargo a la partida 479.00.425.0.003 se ajuatks siguientes reglas:

1.- De conformidad con la delegacion de atribucomentenidas en los antes
mencionados acuerdos de la Asamblea, competeuldrtile la Consejeria de Economia,
Hacienda, Administracion Publica y Empleo, previos informe técnicos preceptivos, la
autorizaciéon de las previsiones que, respecto ealasdades unitarias fijadas en concepto de
compensacion, sean procedentes, asi como la amwobate las correspondientes
liquidaciones periddicas.

2.- En todo lo no previsto en la regla que antecaml estara en lo que proceda a lo
dispuesto, tanto en las reiteradas resolucionés Asamblea en los dias 2 de enero del1997 y
29 de abril del mismo afio, como en las nhormasteutsones que se dicten en desarrollo de
dichas resoluciones.

BASE 38. CONCERTACION OPERACIONES DE CREDITO.

El Estatuto de Autonomia autoriza a la Ciudad aedar, para la financiacion de sus
inversiones, operaciones de crédito a medio o lpigpo en todas sus modalidades y con
cualesquiera personas o entidades; dichas opeeacfmmeden instrumentarse mediante las

siguientes formas:

a)Emisién publica de titulos representativos dielada.
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b)Contratacion de préstamos o créditos.
c)Conversion o sustitucion total o parcial de dsyst@existentes.
d)Contratacién de avales

La ciudad de Ceuta podra concertar operacionessitvaias de tesoreria con
cualesquiera entidades financieras para atendebéigaciones, siempre que, en su conjunto,
no superen el 30 por 100 de sus ingresos anualesaditer ordinario y queden
necesariamente canceladas, con sus interesesdaritefinalizacion del ejercicio econémico
siguiente a aquél en que se contraten.

La seleccién de los adjudicatarios de estas oparesj excluidas de la aplicaciéon del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del SectdnliBo por disposicion de su art. 4.1), y la
determinacion de las condiciones aplicables a cadade ellas se hardn mediante licitacion
llevada a cabo entre todas las entidades finasciestablecidas en la Ciudad y la entidad
financiera del Instituto de Crédito Oficial, asinom con todas aquellas que manifiesten su
voluntad de participar en la misma.

BASE 39. CONCERTACION OPERACIONES DE TESORERIA

Se delega en el consejero de Economia, Haciendajindsdracion Publica y Empleo
la potestad para contratar operaciones de tesdrasta el limite de la compensacién que el
Estado efectia anualmente en favor de la Ciudad|appérdida de recaudacion del IPSI-
Importacién, del Gravamen Complementario sobrd_sores del Tabaco y del Gravamen
Complementario sobre Carburantes y Combustibles.

Esta delegacion tiene su razon de ser en el hidelyue la cantidad resultante de esa
compensacion no es ingresada por el Estado hastAoebiguiente al del nacimiento del
derecho a su percepcion, por lo cual se produdkesiase entre el momento en que el tributo
deberia haber sido percibido y el momento de sttiedepercepcion, desfase de tesoreria que
para el afio 2017 se evalua en 40.047.283 €.

BASE 40. CAMBIOS DE FINALIDAD DE LOS PRESTAMOS.

1.- Se entiende por cambio de financiacién aquilfarmaciéon del anexo de
inversiones del Presupuesto que, sin alterar ltades de gastos e ingresos, pretenda
modificar la financiacidon prevista en el anexo aeersiones para alguno de los gastos en él
incluidos.

2.- En el expediente que se tramite deberan aolostaiguientes informes:

a) De la consejeria que pretenda el cambio de diaeidn o de la Consejeria de

Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empéro el que expresamente

constara:

* Motivacién sobre la urgencia y conveniencia dentadificacion.
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* Créditos de gastos sobre los que se proponendbioade financiacion, nivelacion de
los mismos y justificacion de que tal cambio nogmarda perturbacion de los
respectivos servicios.

b) Del Interventor fiscalizando el cambio de finiae@n propuesta.

c) Propuesta del Consejero de Economia, Haciendtajstracion Publica y Empleo
proponiendo el cambio de financiacion, para su lzumidn por el Consejo de
Gobierno.

3.- En cuanto a la modificacion de financiacion deditos procedentes de
incorporacion obligatoria de remanentes, correspanigualmente al Consejo de Gobierno.

BASE 41. CONVENIOS Y APORTACIONES A CONSORCIOS.

Todo proyecto de acuerdo, resolucion, ordenangglamento o convenio cuya
aprobacion y aplicacion pudiera suponer un incrémndal gasto publico o una disminucion
de los ingresos de la Ciudad, de sus organismdsa@uis y de las sociedades municipales
dependientes de aquélla, respecto de los autoszad@revistos en el presupuesto
correspondiente, o que pudiera comprometer fondosgjetcicios futuros, habra de contener
una memoria econdmica, en la cual se detallargpdsibles repercusiones presupuestarias de
su aplicaciéon y se remitird a la Consejeria de Beoa, Hacienda, Administracion Publica y
Empleo, quien emitira informe, sin perjuicio defisgalizacion por el Interventor.

Ademas de lo establecido en el parrafo anterisrelpedientes que a continuacion se
relacionan seran fiscalizados por el Interventarapser elevados, en su caso, al érgano
competente para la adopcion del acuerdo pertinente:

a. Convenios o conciertos en los que participe la &iugdsus organismos autonomos.
b. Aportaciones a los consorcios en los que estéradaga Ciudad.

Si de los referidos convenios se derivaran com@osnde gasto para la Ciudad,
habran de especificarse la partida o partidas puestarias que vayan a soportar dicho
compromiso, acompafiandose, en su caso, de lospondientes documentos contables.

Las subvenciones nominativas, que se regulararcukrdo a lo establecido en la
Ley General de Subvenciones, se recogeran en pantidpendiente cada una de ellas, con el
fin de proporcionar una informacion mas desagregagiplicita a todos los interesados.
BASE 42. SUBVENCIONES
Requisitos previos a la concesion de la subvencion:

De conformidad con la ley 40/2015, de Régimen hoidlel Sector Publico, con

caracter previo a la formalizacibn de los convendebera redactarse una memoria
justificativa que analice la necesidad y oportudidie la celebracién del correspondiente
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convenio, su impacto econémico, el caracter noraotital de su objeto y el cumplimiento de
los requisitos establecidos en la Ley 40/2015 Géxx.

En las bases reguladoras y convenios debera regukrobligacion de financiacion
propia por parte de la entidad beneficiaria, qtieme la obligacion de acreditar la aportacion
de fondos propios en los términos previstos entieldo 30 de la LGS.

Previamente a la fiscalizacion del expediente, ma@aequisito indispensable, es
necesario que el presupuesto vaya desglosado pbtdasay conceptos enumerados y
detallados, debiendo ser redactado de conformidad el Anexo | de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad. Dicho proyecto debedatado y firmado por el representante
legal de la entidad.

En cuanto a la norma reguladora de cada subvemciGoncreto, la LGS reconoce
expresamente a las bases reguladoras de la cama#siGubvenciones la naturaleza de
disposicion reglamentaria, mientras que la conwoEat tiene naturaleza de acto
administrativo. Por ello y de conformidad con lots.a9.2 y 17.2 de la LGS, con caracter
previo al otorgamiento de las subvenciones debaphobarse las bases reguladoras de las
subvenciones en el marco de las bases de ejecdelbmpresupuesto, a través de una
ordenanza general de subvenciones o mediante deaanza especifica para las distintas
modalidades de subvenciones, bases reguladoraerepublicadas en el Diario oficial, y a
continuacion debera remitirse la convocatoria Bdae de Datos Nacional de Subvenciones;
sera la propia BDNS la que da traslado al diarioiaifcorrespondiente del extracto de la
convocatoria, para su publicacion. Si la subvendif@me nominativa, de concesion directa,
también la consejeria competente tiene la obligad@registrarla en la BDNS.

La consejeria competente debera remitir el expegli@ma Intervencion de la Ciudad,
para su fiscalizacion, con un plazo minimo de S t&biles, previamente a que tenga lugar el
Consejo de Gobierno.

Requisitos respecto al abono y justificacion desldsvenciones:

Los procedimientos de revision y comprobacion @e juistificacion de las
subvenciones son obligacion de las consejerias etemigs, quienes, previamente a la
remision de la cuenta justificativa a Intervencideperan adjuntar Informe de la persona
responsable de su revision y diligencia de adedngmr parte del Consejero del area.

Con caracter general, las subvenciones se abomar@mdo se haya realizado y
justificado el gasto; no obstante la Ciudad poédizar pagos anticipados, asi como pagos
fraccionados. Para ello, serd necesario que elecim\o las bases reguladoras recojan dicha
posibilidad, y con las previsiones establecidakaéagislacion vigente.

Previamente al cobro del pago de la subvencion:

- La consejeria competente debera remitir a Intenéa diligencia informando
la fecha en que la justificacion ha tenido entradda Consejeria y que la misma se halla
pendiente de revision en sus dependencias.

- La consejeria debera registrar en la BDNS loesdpértinentes relativos a las
subvenciones concedidas, ya fueren nominativagladas.
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Dentro de los tres meses siguientes a la suscnipd& cualquier convenio cuyo
importe sea superior a 600.000 €, el érgano comtedkebera remitirlo electronicamente al
Tribunal de Cuentas, de conformidad con lo prewesid el articulo 53 Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

La entidad beneficiaria debera presentar anteragjeria competente, en el plazo de
tres meses desde la finalizacién de la actividdivesucionable (art. 30.2 LGS), la cuenta
justificativa con todos los documentos a los queelraferencia la Guia de Subvenciones; y es
a dicha consejeria a quien compete realizar unaafectivo de las justificaciones.

La entidad beneficiaria debera presentar en latayastificativa que presente ante la
consejeria competente los originales de las fastugae deben reunir los requisitos que
previene el art. 6 del Real Decreto 1619/2012, @ee&noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligacioadaauracion.

Se exigira ademas la acreditacion del pago dedeisiras, de conformidad con el
articulo72.2.b) del Reglamento de la Ley 38/2008, 7 de Noviembre, Gral. de
Subvenciones y el articulo 31.3 de la Ley 38/20@3 1d@ de noviembre, General de
Subvenciones,

1.- Sélo se admitira el pago en metalico por imgpdanterior a 100 €. El documento
justificativo del pago en metalico consistira enraaibi, firmado y sellado por el proveedor,
en el que debajo de la firma debe aparecer su moymimero de NIF.

2.- Si la forma de pago es una transferencia bemassta se justificard mediante copia
del resguardo del cargo de la misma en cuentaeadetidebiendo figurar en el concepto de la
transferencia el namero de factura o, en defectésti®g el concepto abonado, asi como copia
del extracto bancario donde figure el apunte.

3.- Si la forma de pago es el cheque, que habsedaominativo, no al portador, el
documento justificativo consistira en fotocopia néémo y copia del extracto bancario, en el
gue se refleje el cargo en cuenta correspondienk® adperacion justificada.

4.- Pago por domiciliacién bancaria: adeudo bancamextracto de la cuenta corriente
donde figure el cargo de la domiciliacién.

5.- Pago con tarjeta: resguardo del pago con #&ageéxtracto de la cuenta donde
figure el cargo del pago con tarjeta.

*Siempre que sea posible, se debera utilizar lsstesiencia bancaria como forma de
pago, ya que ello facilitara los tramites necesgpara el abono de la subvencion.

*En el documento justificativo del pago (resguarde la transferencia, adeudo
bancario, etc.) debera figurar el concepto powuel gg realiza el pago; siendo conveniente que
figure la expresion “pago de la factura n® XXXXfdeha XXXX”.

Todas las facturas han de corresponder a gastesngkdos en el ejercicio de

concesion de la subvencion y efectivamente pagadosanterioridad a la finalizacién del
periodo de justificacion.
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Las entidades que reciban varias subvencionesewgah dentro de sus actividades
mas de un proyecto, deben incluir en los membiggeas facturas el nombre del programa
afecto a la subvencion (debajo de la entidad, nerdér programa al que van imputadas).

Gastos subvencionables:

Se consideraran gastos subvencionables los queaderaindubitada respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada, reseléictamente necesarios y se realicen en el
plazo establecido por las diferentes bases regw@adde las subvenciones, debiendo la
entidad beneficiaria haberlos presupuestado juhtpr@yecto para su fiscalizacion por
Intervencion.

No seran subvencionable, en ningun caso, los gaktogestion, coordinacion y
cualquier otro que no corresponda a una actividadtieamente realizada, incluido el
personal que no sea contratado especificamente lpareealizacion del proyecto a
subvencionar.

Quedara excluida, como actividad subvencionadaa toelebracion o acto que
suponga un gasto en comidas, bebidas, desplazasiiettt., asi como todas las jornadas y
conferencias que tengan lugar fuera de nuestraa@jushlvo justificacion excepcional, que
debera ser avalada por un informe técnico expreskndbligatoriedad del citado gasto, el
cual debera ser conformado previamente por Intergen

No se podran imputar a la subvencion los gastggnados por la adquisicién de obsequios
y regalos, exceptuando los premios por concursosngpeticiones que deberan ser claramente
identificados en el presupuesto y proyecto inicaite presentado.

En ningln caso se podran imputar a la subvencidtogauyo valor sea superior al de
mercado, ni todos aquellos que no respondan dermnaribitada a la naturaleza de la actividad
subvencionada.

En el caso de que la entidad beneficiaria pressentamo gasto subvencionable el
suministro de gasolina de vehiculos, ITV, gastomdatenimiento, averias, etc..., propiedad de la
entidad, debera reflejar la matricula del vehicefo cuestion y en la memoria de actuacion
justificar la vinculacion del vehiculo a la actigatl subvencionada.

En el caso de que la entidad beneficiaria presetano gasto subvencionable la edicidon o
impresion de material divulgativo o publicaciones cargo al proyecto, ademas de la remisién de
los documentos justificativos del gasto, deberdagnal menos, un ejemplar de cada uno de los
materiales editados. Para identificar el origetad®ibvencion, en el citado material debera figurar
el logotipo de la Ciudad y de la consejeria comyete

Gastos de personal:

El salario bruto mensual de los empleados al Serdie las organizaciones perceptoras de
subvenciones no podra ser incrementado sin autaiiz@revia de la consejeria competente y del
negociado de intervencion.
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BASE 43. BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS Y OTROS

De conformidad con el articulo 17.2 de la Ley 3820General de Subvenciones, se
anexan las bases reguladoras de las distintas ratibmes y/o ayudas de la Consejeria de
Educacion y Cultura:

PRIMERA. — OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establesendamas reguladoras para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencigpeatidiva, al alumnado que se halle
realizando estudios en cualquier centro del teroitpacional o de un Estado miembro de la
Union Europea, en algunas de las ensefianzas quensig

Ensefianzas universitarias adaptadas al Espacipé&ume Educacion Superior
conducentes a titulos oficiales de Grado o enseSanaziversitarias a extinguir,

salvo aquellas que se puedan cursar, con caraesgneial, en la ciudad de Ceuta
0, en el supuesto de las ayudas extraordinariaderophadas en la Base 11.2, se
puedan cursar en el ambito de estudios que setimpam el Campus de Ceuta.

Ensefianzas de formacién profesional de grado sup@ertenecientes a ciclos
formativos de grado superior no impartidos en Ceuta

Ensefianzas no universitarias del ejercicio cordiggralirico y musical, arte
dramético, canto, danza y el sector audiovisuaimpartidas en Ceuta.

Estudios universitarios de formacion de postgradie dercer ciclo, organizados
por Administraciones Publicas, Universidades Pablic o entidades e
instituciones sin animo de lucro y con reconocirtwean el territorio nacional.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicién de beneficiarios si@sesubvenciones las personas
fisicas con plena capacidad de obrar, que cummarrdquisitos establecidos en la base
siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la dalite debera reunir los siguientes requisitos:

Ser espariol o poseer la nacionalidad de un Estéetabro de la Unién Europea,
siendo preciso en este Ultimo caso que el propiaiEsmte o sus sustentadores se
encuentren trabajando en Espafa.

Estar matriculado en alguna de las ensefianzas @umnumeran en la base
primera.

Residir en Ceuta.

No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda pamaisana finalidad, procedente de
cualquier Administracién o ente publico o privadional o internacional.
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Cumplir los requisitos académicos establecidos leapartado D de la base
octava.

2.- Ademas de los requisitos incluidos en elrtapa anterior serd preciso que la
puntuacion total obtenida por el/la solicitante, \@riud de lo dispuesto en la base
octava, le sitle dentro de la relacion de beneiaseen atencion al crédito disponible
de cada convocatoria.

3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas aelgsl en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concugtmalde las circunstancias previstas en
los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley Genexr&ubvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

Las solicitudes se ajustaran al modelo que selegtaben cada convocatoria y
se obtendran a través de las Oficinas de Informa#dla Ciudad de Ceuta
o de la welwww.ceuta.es

En la solicitud se debera indicar a qué tipo dedayse opta, segun lo
establecido en la base primera.

La solicitud contempla la autorizacion para fagudiala Administracion a
instar ante las oficinas publicas los certificadog acrediten la situacion
tributaria del solicitante, respecto a la Segurid@dcial y demas
informacion precisa para la valoracibn de las cistancias socio-
laborales, econdmicas y académicas del solicitasteunidad familiar. El
solicitante debera indicar cada una de las autmamas recogidas en la
solicitud para que la Administracion recabe la iinfacion o, en su caso,
aportar la correspondiente informacién junto cosdkcitud.

La presentacion de la solicitud implicara el conoento y aceptacion de las
presentes bases.

Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a &ssdque hayan hecho
constar en sus peticiones, responsabilizandosesdaismos.

En la solicitud debera indicarse si se ha solioitatta ayuda al MECD o a
cualquier otra Administracion o entidad para losmos estudios.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas irAn acompafnadas delasstes documentos:

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad e@dH#dsolicitante.

Fotocopia del libro de familia, carnet de familianmerosa o documento similar
donde consten todos los miembros computables deidlad familiar.

Documento acreditativo de la matricula formalizgma el/la solicitante en el
curso anterior o en el ultimo realizado, donde agahconstar el nimero de
asignaturas o créditos y las calificaciones obtny] ademas, el numero total
de asignaturas o créditos que integran el plarstiglies.
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Documento acreditativo de la matricula del/de licisante en los estudios para
los que solicita la ayuda.

Para los estudios universitarios de formacion diggoado o de tercer ciclo:
Documento acreditativo de haber finalizado los dieBinecesarios para
acceder a la formacion para la cual solicita ladayan el cual se
especifique la nota media obtenida.
Documento acreditativo de la matricula o inscripaiiel/de la solicitante
en los estudios para los que solicita la ayuda sudeoste total.

En el caso de que la peticibn de ayuda sea forraytad personas que formen
parte de unidades familiares de las que las Adimagiones Tributarias no
dispongan de datos, serd el/lla propio/a solicitaptéen deba aportar
informacion fehaciente sobre la situacion econdndearenta de su unidad
familiar.

Fotocopia de documento bancario con los datos ifaeivos de la cuenta
(entidad, oficina, digito de control y nimero decmia) elegida por el/la
solicitante, como titular o cotitular de la misnpayra la percepciéon, mediante
transferencia, del importe de la ayuda, de resb#aeficiario de ésta.

Cualesquiera otros documentos acreditativos dacstines concurrentes en el/la
solicitante (independencia familiar y econdmicacdpacidad,...) que estime
deban ser tenidos en consideracion para la adecusldeacion de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUD ES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumpliee en su totalidad y acompafada
de la documentacion relacionada en la base qupadra realizarse en las oficinas del
Registro de la Ciudad Autonoma de Ceuta. Asimigooaya presentarse en las formas a las
gue se refiere el art. 38.4 de la Ley 30/1992, @ld& noviembre de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Adstmtivo Comun (LRJAP).

El plazo para la presentacion de la mencionadaitsmliy documentacion, sera de
quince dias naturales, contados a partir del djaiesite al de la publicacion de la
convocatoria en el BOCCE, salvo para las ayudasgpas en la clausula 11.2, cuyo plazo de
presentacion de solicitudes sera de siete diasahegu

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIEN TO.-

1.- El 6rgano competente para la aprobacion deraacatoria sera el titular de la Consejeria
de Educacion y Cultura, mediante Decreto, corredipono la ordenacion del procedimiento

al Negociado de Educacion y la instruccion del neisthequipo de Trabajadores Sociales de
la Consejeria.

2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre ofaassiguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarmdlioprocedimiento.
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b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estincesaias para determinar, conocer y
comprobar los datos en virtud de los cuales detweupiciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condivés y finalidad de la ayuda, en
colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Aotaa.

3.- El examen y valoracién de las solicitudes esdizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educaciéon y Cultwmoocdrgano instructor del procedimiento.
Dicho drgano esta habilitado para realizar cuargtesiaciones, incluyendo visitas a
domicilios, emisién de informes, etc., en orden aa determinacién, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuaésa dformular su propuesta de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas c@ndela comprobacion de los requisitos
exigibles para, en caso contrario, requerir alfiateresado/a a fin de que en el plazo de diez
dias habiles, contados desde la publicacion deetpgerimientos, en el tablon de anuncios del
Palacio Autondmico y de la pagina web de la Ciugadv.ceuta.esindistintamente, subsane
la falta 0 acomparfie los documentos preceptivos,ratinacion de que, si asi no lo hiciera,
sera incluido en la relacion provisional como eiidu

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, gar@ instructor evaluara las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsaesagealizadas por los interesados, tras lo
cual redactara propuesta de resolucion provisiatehcuerdo con lo establecido en la base
décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-

La valoracion de las solicitudes se realizara aplio el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:

Por cada miembro computable de la familia se otar@igounto. Seran miembros
computables:

1. El/la solicitante.

2. El padre, la madre y el tutor o persona encargkedla guarda y proteccion de los
menores que formen parte de la unidad familiar.

3. Los hermanos solteros menores de 25 aflosdaelosayor edad cuando se trate de
discapacitados fisicos, psiquicos o sensorialesiaados mediante documentacion.

4. Los ascendientes de los padres que residanneisralb domicilio que los anteriores
y sean economicamente dependientes de los mismos.

5. Cuando el/la solicitante o la persona princgeed quien conviva el/la solicitante sea
viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente ogadidre soltero/a, se otorgara un
punto adicional por este concepto, debiéndosedi@relicha circunstancia.

6. En el caso de divorcio o separacion legal depbdres, no se considerara miembro
computable quien no conviva con el/la solicitargelalayuda. No obstante, tendra la
consideracion de miembro computable y sustentadocipal, en su caso, el nuevo
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cényuge o persona unida por analoga relacion crg@ss se incluirdn dentro del
computo de la renta y patrimonio familiares.

7. En los casos en que el/la solicitante aleguersancipacién o independencia
familiar y econdmica, cualquiera que sea su estadd, deberd acreditar
fehacientemente que cuenta con medios econdmiopsoprsuficientes que permitan
dicha independencia asi como la titularidad o elidr de su domicilio. En caso
contrario, se entendera no probada la independegpmido que para el calculo de la
renta a efectos de la ayuda, se computaran logsogrcorrespondientes a los
miembros computables de la familia a que se refikre apartados del 1 al 6 de esta
base.

B.- Situacién Familiar:

Obtendra tres puntos adicionales la unidad faneimla que exista alguna de las
siguientes situaciones:

1. Familias cuyo sustentador principal se encuentrgtaacion de desempleo.
2. Huérfano absoluto.

3. Familias cuyo sustentador/a principal sea viudgdadre o madre,
divorciado/a o separado/a legalmente o de hecho.

4. Familias en las que el/la solicitante o algunowketermanos/as o hijos/as o
conyuge, esté afectado de minusvalia legalmenifecadh, resida en el mismo
domicilio y dependa econdomicamente de los ingrésuodiares.

5. Por cada familiar en primer grado que curse essugiversitarios.

6. Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victimaiolencia de género,
debidamente acreditada.

C.- Ingresos econémicos:

Para que la solicitud sea valorable, los umbratéesedta familiar no superables
seran los que se establezcan en cada convocatoria.

D.- Calificaciones académicas:

Curso Requisitos para obtencion de beca.

ler Curso * Estar matriculado de 60 créditos.
» Haber obtenido 5 puntos en pruebas de accesojdta fase
especifica.

20 Curso y » Estar matriculado de 60 créditos (para Gradaglmdmero de

Posteriores créditos resultante de dividir el total de los goenponen el plan de
estudios entre el nUmero de afios (para estudipsrdero y segundo
ciclo)

 Superar los siguientes porcentajes de los cidistriculados en el
curso anterior:

* 60% en las ramas de Ingenieria y Arquitectura

» 70% en las ramas de Ciencias, Ciencias de lalSAfte y
Humanidades y Ciencias Sociales y Juridicas.
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No obstante, si la matricula se formaliza por met®$0 créditos hasta un minimo
de 30, se entendera como matricula parcial cormeigdole, en su caso, una ayuda del
50% segun lo establecido en la base decimoprimera.

Las calificaciones obtenidas por quienes solicitsgtnda seran computadas con
arreglo al siguiente baremo:

MATRICULA DE HONOR  ......ccieiiiiecciieeenn 10,00 PUNTQS
SOBRESALIENTE. ... 9,00 PUNTOS.
NOTABLE. ....cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiii i ieeieeeenen. . 1,50 PUNTOS.
APROBADO O APTO ..o 5,50 PUNTOS.
RECONOCIDO O CONVALIDADO...................c...... 5,00 PUNTOS
SUSPENSO, NO PRESENTADO O

ANULACION DE CONVOCATORIA ........covvveeeeeennn, 2,5PUNTOS.

Para el calculo de la nota media en los estudin®rsitarios organizados por asignaturas
se dividird la suma de las notas obtenidas en waaae ellas, segun el baremo anterior, entre
el numero de las cursadas. A estos efectos se ¢arapcomo definitiva la nota mas alta
obtenida en cada asignatura entre las convocattgipsio y septiembre.

Para el célculo de la nota media, en el caso deplde estudio estructurados en créditos,
la puntuacién que resulte de aplicar el baremer@mta cada una de las asignaturas se
ponderara en funcion del numero de créditos quetémran, de acuerdo con la siguiente
férmula:

V= Valor resultante de la ponderacion de la notdienebtenida en cada asignatura.
P= Puntuacién de cada asignatura segun el bardainezsdo en las presentes bases.
Nca= Numero de créditos que integran la asignatura.

Nct= Numero de créditos matriculados en el cursal@mico que se barema.

Los valores resultantes de la aplicaciéon de diaandila se sumaran, siendo el
resultado la nota media final.

A estos efectos se computara como definitiva la noédia mas alta obtenida entre las
convocatorias de junio y septiembre.

Para los alumnos que inicien por primera vez ehericiclo de estudios universitarios
especificados en la base primera, la calificaciécomasiderar serd la nota de acceso a la
Universidad obtenida por cada solicitante.

Para los alumnos que accedan a la Universidad reiebps de acceso, la referida
calificacion sera la obtenida de la aplicacionliirlemo especificado en apartados anteriores
aplicado a las calificaciones obtenidas en el dltourso de Formacién Profesional, segundo
de Bachillerato o Curso de Orientacion Universitari
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NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el oOrgano instructor ¢ebcedimiento procedera a
clasificarlas por orden decreciente de sus puidnes totales, resultantes de la suma de los
puntos obtenidos en los apartados A, B, C y Dadmbe precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totalés sesueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacién en el apartado D (califones académicas).
2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el aparBa(gituacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartAdémiembros de la unidad
familiar).

4.- Por sorteo.
DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes yifitaslas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgatrmichos del procedimiento formulara
propuesta de resolucion provisional, que se puldliea el BOCCE, en el Tablén de Anuncios
de la Ciudad Autonoma y a través de la pagina web th Ciudadwww.ceuta.es
concediéndose un plazo de diez dias naturalegppesantar alegaciones.

Las ayudas objeto de las presentes bases son iatiblap con cualquier otra ayuda
destinada a la misma finalidad y, en particulaspeeto a las otorgadas por el Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte.

Confeccionada la propuesta de resolucién provisignantes de su aprobacion y
publicacion, el érgano instructor comprobara lakcisodes del Ministerio para concretar
aquellas que resulten concurrentes, indicando errelacion de beneficiarios dicha
circunstancia al objeto de que en el plazo otorgeta alegaciones el mismo pueda optar por
una u otra. En el caso de que transcurrido dichaopho se ejerciera tal opcién, el érgano
instructor se reserva la facultad de suprimirlddid&ado al objeto de formalizar propuesta de
resolucion definitiva.

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista giomal y resueltas las mismas, el
organo instructor formalizara la propuesta de tesoh definitiva que sera elevada al titular
del 6rgano con competencias en la materia de lda@didutonoma de Ceuta, quien resolvera
la convocatoria en funcién de las disponibilidagessupuestarias existentes. Sera esta
resolucion la Unica que crea derecho a favor dbdosficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucion, que se notificara antsreésados a través de los medios
mencionados anteriormente, pondra fin a la via adtnativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo orgaeadictd aquella en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su notificaciéon fundamento en cualquiera de los
motivos de nulidad o anulabilidad previstos enddgculos 62 y 63 de la ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Admirdgirees Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, o ser impugnadas directamenite la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia Aadalucia, en el plazo de dos meses
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contados a partir del dia siguiente al de recepd®la notificacion, (articulos 116.1 de la ley
30/92 de 26 de noviembre y 10.1.a) y 46 de la [¥¢998, de 13 de julio, Reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa ).

La resolucion de las ayudas contempladas en la Ba? tendra caracter prioritario,
de forma que las solicitudes se valoraran en priagar, siguiendo el procedimiento previsto
en las presentes Bases y se resolveran de forrepandiente al resto de ayudas, al objeto de
facilitar su abono en el menor plazo posible.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS. .-
1.- La cuantia de las ayudas sera la siguiente:

A.- Para las ensefanzas universitarias del ajmagade la base primera:

Cursadas en Ceuta: 800 €

Cursadas en UNED de Ceuta: 800 €

Cursadas en el territorio nacional: 2.650 €

Cursadas en un Estado miembro de la Unidén Eur@ea0 €

B.- Para las ensefianzas del apartado b) dedgopiasera: 1.500 €
C.- Para las ensefianzas del apartado c) de lgpbasza: 1.500 €

D.- Para las ensefianzas del apartado d) de lapbasera: 100% de los costes de
matriculacion, hasta un limite de 2.500 €.

2.- Con caracter extraordinario, se establece una aya®000 € para el alumnado de
familias con umbrales de renta minimos, que seretar@n en cada convocatoria, y que
realicen estudios contemplados en el apartado aladease primera en territorio
nacional siempre que no puedan ser cursados ea.Ceut

3.- Estas cuantias se reduciran en un 50% si mlnal(a se matricula de 30 a 59 créditos
o de cinco asignaturas o menos.

4.- Los/las alumnos/as que se encuentren cursastddi@s fuera de Ceuta y resulten
beneficiarios de la ayuda por estudios veran inergatas las cuantias en 200 €, en
concepto de ayuda para el transporte maritimorggee.

5.- La financiacion del importe de las ayudas tubjie estas bases queda condicionada
a la existencia de crédito adecuado y suficienteelemmomento de la resolucion de
concesion de las ayudas.

6.- Los efectos de todos los actos de tramite diictaen el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse laugéal de concesion, subsistan las
mismas circunstancias de hecho y de derecho etasten el momento en que fueron
producidos dichos actos.
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DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiaa®l& resolucion por la que se otorgue
y previos los tramites precisos por los Serviciedndervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pagoiamtediransferencia bancaria en la
c/c que el beneficiario sefale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda teladr siguientes obligaciones:

Destinar la ayuda a la finalidad para la que seced® entendiéndose por tal la
matriculacion, asistencia a clase, presentaciéxamenes y abono de los gastos
necesarios para los estudios que se cursen y,@ssutransporte.

Comunicar a la Consejeria de Educaciéon y Cultu@btencion de cualquier otra beca
0 ayuda para la misma finalidad, procedente degaieal Administracion o ente
publico o privado nacional o internacional.

Someterse y facilitar las actuaciones de compréhacontrol y fiscalizacion precisas
para verificar, en su caso, el cumplimiento derégglisitos y demas circunstancias
determinantes de la concesion de la ayuda, asi g@mrmuitir la entrada en el
domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consegeestos mismos efectos.

Poner en conocimiento de la Consejeria de Educagi@ultura la anulacion de
matricula asi como cualquier alteracion de las icomks tenidas en cuenta para
la concesion de la ayuda.

Proceder al reintegro de las cuantias de las ayeda®s casos previstos en las
presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS. -
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda lagstgsi

« Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
* Haber anulado la matricula.
* No destinar la ayuda a la finalidad para la quecseede.

» Disfrutar simultdneamente de otra beca o ayudatad® cualquiera que sea la
Administracién o ente publico o privado, nacionahternacional que la hubiere
otorgado.
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* El incumplimiento por los/las solicitantes de cue¢ra de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.

2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, wenaso, de reintegro de la cantidad
percibida ird precedida de la tramitacion del apustprocedimiento, cuya iniciacion y
resolucion definitiva correspondera a la titular@gano con competencia en la materia
de la Ciudad Autbnoma de Ceuta.

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara amgo@ los Presupuestos Generales de
la Ciudad Autdbnoma de Ceuta, mediante las aplioasigpresupuestarias que se indiquen en
la convocatoria correspondiente, no pudiendo sugtdamite que en la misma se establezca
y siempre supeditado a las disponibilidades presstptias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedamdetidos a las responsabilidades
y al régimen sancionador sobre infracciones adtnatigas en materia de subvenciones
previstas en la Ley General de Subvenciones y rtovande desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, séestardispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; Reake887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reggito de Subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, de 14 de enero de 2005.

DECIMOCTAVA.- REFERENCIAS LEGISLATIVAS. .-

Las referencias contenidas en estas Bases a 180/&992, de 26 de noviembre, se
entenderan hechas a la Ley 39/2015, de 1 de octdbteProcedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas cuando@#ugca su entrada en vigor.
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BASE 44. BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS RREMIOS DE
EXCELENCIA ACADEMICA

PRIMERA. — OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria demeeen materia de educacion y
dentro de la actividad de fomento que desarrolapmoceel esfuerzo y el talento de los
mejores estudiantesjediante la concesion de los premios de excelemaidémicaal objeto
de poner de manifiesto el principio basico de aliteducativa de que la excelencia de
algunos redunda en el provecho de todos, destacahdesfuerzo y las capacidades
intelectuales de los estudiantes como un incentiogjemplo y una ayuda notable para el
avance de todos los demas.

La finalidad de los citados premios es recompeakalumnado con aprovechamiento
académico excelente en el desarrollo de sus estudiversitarios y de ensefianzas artisticas
superioresde forma que se les conceda un reconocimient@ideter oficial y publico. Asi
mismo, se trata de incentivar y reconocer el reradito académico y la cultura del mérito y
la excelencia.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS .-

Podran acceder a la condicion de beneficiariossties goremiosos estudiantes que se
encuentren matriculados en ensefianzas oficialesaquier universidad del Estado espariol,
0 que estén cursando estudios en un centro supleri@nsefianzas artisticas durante el curso
académico al que haga referencia la convocatoria.

En el caso del alumnado que participe en prograteasovilidad, anicamente podran
ser beneficiarios aquellos cuya universidad, ceatiscrito universitario o centro superior de
ensefanzas artisticas de origen sea alguno deritengplados en el parrafo anterior.

TERCERA.- ESTUDIOS. .-

1. Podra acogerse a los presentes premios, el atlonmatriculado en alguna de las
siguientes ensefanzas:

a) Enseflanzas universitarias adaptadas al Espacapéd de Educacién Superior
conducentes a titulos oficiales de Grado.

b) Ensefianzas artisticas superiores adaptadas palci&sEuropeo de Educacion
Superior, conducentes a titulos oficiales del nidel Grado segun el Marco Espafiol de
Cualificaciones de la Educacion Superior.

c) Ensefianzas universitarias conducentes a lobogtitaficiales de Licenciado,
Ingeniero, Arquitecto, Diplomado, Maestro, Ingeai&eécnico y Arquitecto Técnico.

2. Quedan expresamente excluidas del ambito deaapin de las presentes Bases los
premios por la realizaciéon de estudios correspaneéeal tercer ciclo, posgrado o doctorado,
estudios de master, especializacion o titulos peomle las universidades o de centros
superiores de ensefanzas artisticas.
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CUARTA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
Los beneficiarios de estos premios deberan réomsiguientes requisitos:

Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estadontnd de la Union
Europea. En el supuesto de ciudadanos comunitsgiosquerira que tengan
la condicion de residentes permanentes.

Residir en Ceuta.

La nota media minima necesaria para solicitarehp sera la siguiente:

En ensefianzas técnicas de ciclo corto y de ciclm]aygestudios de Grado
adscritos a la rama de conocimiento de IngenieriArquitectura: 8
puntos.

En ensefianzas Artisticas Superiores: 8 puntos.

En Estudios de Medicina, dobles titulaciones y #iameidad de estudios: 8
puntos.

En el resto de estudios: 9 puntos.

El alumnado matriculado en la universidad o ene@aszas artisticas superiores
debera haber aprobado en la primera convocatatiaavia equivalente a la del mes
de junio la totalidad de créditos o asignaturakemue se haya matriculado.

Requisitos de matricula:

1. Haberse matriculado en todas las asignaturablesidas en los planes de estudio
vigentes o en la normativa propia de la universielquivalentes a un curso completo para
el supuesto de estudios no renovados.

2. Haberse matriculado de un minimo de 60 créditos| supuesto de planes estructurados
en créditos, salvo que el correspondiente plan sled®s o normativa propia de la
universidad exija un nimero maximo de créditosriofea 60.

3. En el caso de dobles titulaciones, habersdcukdo de los créditos minimos exigidos
por cada universidad segun su plan de estudios.

4. En ningun caso formaran parte de los minimos dagynaturas o créditos
correspondientes a distintas especialidades o uperen los necesarios para la obtencion
del titulo que corresponda.

5. En el supuesto de asignaturas o créditos remn®o convalidados se computaran
como maximo 20 créditos para planes estructuradasézlitos o de dos asignaturas en el
caso de estudios no renovados.

6. En el caso de aquel alumnado que haya realigamtyyamas de movilidad nacional o
internacional seran computables a estos efectosréatos efectivamente matriculados y
reconocidos en su universidad o centro supericgndefanzas artisticas de origen en los
que conste calificacion, no siendo de aplicaciotingite de nimero maximo de créditos
reconocidos establecido en el parrafo anterior.
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No podran ser beneficiarios de estos premios,desopas en quienes concurra alguna
de las circunstancias previstas en el apartadd &tld.3 de la Ley General de Subvenciones.

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION .-

Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en dente legislacion y se obtendran a
través de las Oficinas de Informacion de la Ciudisd Ceuta o de la web
www.ceuta.es La convocatoria podra recoger un anexo con el etoodle
solicitud.

La presentacion de la solicitud, una vez cumplijm@aten su totalidad, podra
realizarse en las oficinas del Registro de la Qludatbnoma de Ceuta o0 en
aguellas otras a las que se refiere el art. 38.4adeey 30/1992, de 26 de
noviembre de Régimen Juridico de las AdministrazsorPublicas y del
Procedimiento Administrativo Comun (LRJAP).

La presentacion de la solicitud en cada una decdasespondientes convocatorias
implicara el conocimiento y aceptacion de las preseBases.

Los solicitantes del premio quedan vinculados alki®s que hayan hecho constar en
sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

El plazo para la presentacion de las solicituddsgumentacion, sera de quince dias
naturales, contados a partir del dia siguiente dhghublicacion de la convocatoria
en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

SEXTA.- DOCUMENTACION .-
Las solicitudes irAn acompafiadas de la siguierderdentacion:

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad ditisante.

Se deberé presentar obligatoriamente el origindh dereditacion académica oficial de la
universidad respectiva, en el que se haga corstaota media con dos decimales
obtenida por el alumno, asi como el cumplimientéodeequisitos de matricula.

Documentacion acreditativa del nimero de asignatoireréditos totales de que consta la
titulacion y el nimero de cursos establecidos paperarla.

Fotocopia de documento bancario con los datos iftbativos de la cuenta (entidad,
oficina, digito de control y nimero de cuenta) ielagor el solicitante, como titular o
cotitular de la misma, para la percepcion, mediarsiesferencia, del importe de la
ayuda, de resultar beneficiario de ésta.

Declaracion responsable de que el solicitante n@raeientra incurso en causa que
prohiba la consecucion del caracter de titularrge subvencion, de conformidad con
lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General des&utiones.
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Documento de hallarse al corriente en el pago deoldigaciones tributarias y de la
Seguridad Social, si no se ha hecho uso de laizatayn prevista en la propia
solicitud.

Los distintos documentos que deben presentarslganteresados, tanto con la solicitud
como en cualquier fase del procedimiento, vendeéliaatados siempre en castellano, y si lo
estuvieran en otro idioma, para ser validos y isutis efectos, deberan necesariamente
acompafnarse de las correspondientes traduccioneslex realizadas por un intérprete
jurado.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENT O.-

El 6rgano competente para la aprobacién de la aatona sera el titular de la Consejeria
que ostente competencias en materia de Educacioadiante Decreto,
correspondiendo la ordenacion del procedimientdledociado de Educaciéon y la
instruccion del mismo al equipo de Trabajadoresadesde dicha Consejeria.

2. El Negociado de Educacién tendrd, entre otagssiguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarmdlioprocedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estimeesagias para
determinar los datos en virtud de los cuales dale@unciarse la
resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiwés y finalidad de los
premios.

3. El examen y la valoracion de las solicitudesesdizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria, que actuara como origatractor del procedimiento. Dicho
organo esta habilitado para realizar cuantas dohes sean necesarias en orden a la
determinacion, conocimiento y comprobacion de ®sl en virtud de los cuales deba
formular su propuesta de resolucion.

4. El examen de las solicitudes presentadas camida comprobacion del cumplimiento
de los requisitos exigibles. Si la solicitud noniewa los requisitos indicados, el 6rgano
instructor requerira al interesado para que enagdopde diez dias habiles subsane la
falta 0 acompafie los documentos preceptivos, atindoién de que, si no lo hiciere, se
le tendra por desistido de su solicitud, archivéedsin mas tramite.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion,gdni instructor evaluara las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsaesdaealizadas por los interesados,
tras lo cual redactara Propuesta de Resoluciorelguara al titular de la Consejeria.

OCTAVA.- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-
Los solicitantes seran ordenados de acuerdo caigomentes criterios de prioridad:

Puntuacion académica: Las solicitudes se ordersteidiendo en primer lugar a la
nota media igual o superior a 9,25.
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En segundo lugar se atendera al nUumero de masidalahonor, sean por curso o
asignatura que se calculara aplicando la formglaiesnte:

Numero total de créditos o asignaturas con mat$cde honor/nimero de
asignaturas o créditos totales matriculados.

A continuacion, se ordenaran el resto de soliesudon notas por debajo de 9,25,
atendiendo a su puntuacién académica convertidsy @aso, conforme a la tabla
de equivalencias contempladas en el Anexo. Enplesio de igualdad de nota
convertida, se les ordenara por la mayor notaraigy de persistir el empate se
tendra en cuenta el nimero de matriculas de heean por curso o asignatura
que se calculara aplicando la férmula siguiente:

Numero total de créditos o asignaturas con matscdle honor/nimero de
asignaturas o créditos totales matriculados.

En el caso de que, una vez aplicados los critateodaremacion anteriores, exista
empate en las puntuaciones, se resolvera por sorteo

NOVENA.- CALCULO DE LA NOTA MEDIA.-

1. Para ser beneficiario del premio se valoramdola media del alumno correspondiente al
curso académico al que se refiera la convocatgui@,vendra expresada con dos decimales y
sera facilitada por los solicitantes.

La nota media se calculard de acuerdo con losesitgs criterios:
a) Estudios estructurados en asignaturas:

— Con caracter general, se dividira la suma ded#iicaciones obtenidas entre el nUmero de
las asignaturas matriculadas.

— En el caso de alumnado que curse enseflanzarsitavias, las calificaciones a tener en
cuenta para el célculo de la nota media seranaliftcaciones numéricas que figuren en su
expediente. Cuando no figuren estas, las calificees cualitativas equivaldran a los valores
numericos siguientes:

» Matricula de honor o mencion honorifica: 10 psnto

» Sobresaliente: 9 puntos.

* Notable: 7,5 puntos.

» Aprobado o apto: 5,5 puntos.

» Suspenso: 0 puntos.

* No presentado, anulacion o dispensa de convaaafopuntos.

b) Ensefianzas superiores renovadas: La nota oateniccada asignatura se ponderard en
funcidn del nimero de créditos que la integranuidos los de libre eleccion conforme a la
férmula siguiente:
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V = (P x Nca)/Nct.

V= Valor resultante de la ponderacion de la notdienebtenida en cada asignatura.
P = Puntuacion de cada asignatura.

Nca = Numero de créditos que integran la asignatura

Nct = Numero de créditos matriculados en el cutsvsg barema.

Los valores resultantes de aplicar dicha férmutada asignatura se sumaran, y la
cifra asi resultante constituira la nota medialfd® curso. En el supuesto de que no figuren
las calificaciones numeéricas, las calificacioneslitativas equivaldran a los valores
numericos expresados en el apartado anterior yidefe los estudios estructurados en
asignaturas.

2. Para el célculo de la nota media se computadwostlos créditos o las asignaturas en los
que se hubiera matriculado, incluidos los de l#eecion. Unicamente se tendran en cuenta
para el célculo de la nota media un maximo de 2ditws convalidados o reconocidos en
planes de estudios estructurados en créditos oslagignaturas e en el supuesto de estudios
no renovados; esta limitacion no sera de aplicap@ma los alumnos que hayan realizado
programas de movilidad nacional o internacionabgetos en la base cuarta, apartado d),
punto 6, de las presentes bases reguladoras.

DECIMA.- BAREMACION DE MERITOS.-

En el caso de alumnado universitario, laffic@ciones de 8 puntos en ensefanzas
técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, estudiesGrado adscritos a la rama de conocimiento
Ingenieria y Arquitectura, en Medicina, doblesl#éitiones y simultaneidad de estudios y
estudios Artisticos Superiores equivaldran a 918tiqs, respectivamente, en relacion con los
demas estudios universitarios. A estos efectos, esprivalente, en los restantes estudios, a la
puntuacion resultante de la tabla que figura comex@ en las presentes Bases.

Las calificaciones originales iguales o sigres a 9,25 se consideraran definitivas a
efectos de calificacion final para la adjudicacidel premio, con independencia de los
estudios cursados, teniendo estas calificacionefenencia para la adjudicacion, sobre las
calificaciones provenientes de la tabla de equnade(Anexo).

Las equivalencias se efectuaran hasta uaacnavertida maxima de 10 puntos.

En el caso de doble titulacion o simultaadide estudios en donde una de ellas o las dos
sean ingenierias, se aplicara la conversion comfana tabla de las ensefianzas técnicas de
ciclo largo y ciclo corto (Anexo) y se realizardnleta media de las dos titulaciones.

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Seran beneficiarios de los premios, losnalos que, una vez resueltos los supuestos de
igualdad en la nota media, se sitlen entre losptieseros mejores expedientes académicos
de entre todos los que hayan realizado sus estadie$ curso inmediatamente anterior al de
la convocatoria.

La Propuesta de Resolucion sera elevaditukddr del 6rgano con competencias en la
materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, que resolaeconvocatoria en funcion de las
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disponibilidades presupuestarias existentes. Sgearesolucion la Unica que crea derecho a
favor de los beneficiarios frente a la Administéarci

La mencionada resolucién se dictara en el plazeedemeses como maximo, contados
desde la fecha de finalizacion del plazo de pres&m de solicitudes, se notificara a los
interesados por cualquiera de los medios admitatoga vigente normativa reguladora del
procedimiento administrativo, pondra fin a la vidmanistrativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo orgaeadictd aquella en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su notificacicon fundamento en cualquiera de los
motivos de nulidad o anulabilidad previstos enddgculos 62 y 63 de la ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Admirdgirees Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comuan, o ser impugnada directamearite el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos mesesados a partir del dia siguiente al de
recepcion de la notificacion, (art. 116.1 de 1a3€y92 de 26 de noviembre y 10.1.a) y art. 46
de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora dhutésdicciéon Contencioso-Administrativa).

De conformidad con lo dispuesto en el ReglamentdSdbvenciones, los premios
concedidos se anunciaran en el BOCCE.
DECIMOSEGUNDA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-
La cuantia de los premios sera la siguiente:

PRIMER PREMIO: 6.000€
SEGUNDO PREMIO: 3.000€
TERCER PREMIO: 1.000€

Asimismo, se expedira al beneficiario un diplonaeditativo de la excelencia
académica.

DECIMOTERCERA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estos premios se realizaracamgo a los Presupuestos Generales
de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las ajpbicas presupuestarias que se indiquen
en la convocatoria correspondiente, no pudienderanpel limite que en la misma se
establezca.

DECIMOCUARTA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS .-

El pago de los premios se efectuara al benefictaas la resolucion por la que se
otorguen y previos los tramites precisos por laviSies de Intervencion y Tesoreria.

Se haran efectivos a ser posible en un solo pagdiamie transferencia bancaria en la
c/c del beneficiario que sefale en su solicitud.

El pago ira precedido de la acreditacion del beraefo de hallarse al corriente en el
pago de las obligaciones con la Administracion Utaba del Estado y de la
Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.
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DECIMOQUINTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

La ocultacion o falseamiento de los datos queesiovi de base para la concesion del
premio, por parte del solicitante, daran lugar eesntegro o revocacion.

En caso de revocacion del premio, el alumno noduwudiver a solicitarlo en ninguna
convocatoria posterior.

La declaracién de pérdida del premio y, en su,cdsoreintegro de la cantidad
percibida ir4 precedida de la tramitacion del apaotexpediente, cuya iniciacion
y resolucion definitiva correspondera a la titidat érgano con competencia en la
materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOSEXTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estardispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; RealeRe@&87/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de ka drdgerior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de da&t005.

Las referencias contenidas en estas Bases a 180992, de 26 de noviembre, se
entenderan hechas a la Ley 39/2015, de 1 de octulaie Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones PUdiccuando se produzca su
entrada en vigor.

ANEXO
TABLA DE EQUIVALENCIAS
Alumnos matriculados en ensefanzas universitarias.
No se aplicara esta tabla a las solicitudes coam oxdginal igual o superior a 9,25.
Las equivalencias se efectuardn hasta una not&kma/maxima de 10 puntos.

Teniendo en cuenta que equivale a la nota original del alumnoxya la nota
convertida, la férmula en el caso de alumnos defemwzas técnicas de ciclo largo y ciclo
corto y estudios de Grado adscritos a la rama deadmiento Ingenieria y Arquitectura,
Medicina, dobles titulaciones, simultaneidad dediss y estudios Artisticos Superiores sera
la siguiente:

X=nx12

Ejemplos:

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGO
Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA
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DE CONOCIMIENTO INGENIERIA
Y ARQUITECTURA, MEDICINA,
DOBLES TITULACIONES, SIMULTANEIDAD

ESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES OTRAS

AREAS
8,000 e 9,60
< —— 9,61
< 7 —— 9,62
0 — 9,64
<0 — 9,65
0 9,66
8,0 --nmmmm e e 9,67
2 — 9,68
20— 9,70
8,00 e 9,71
2 9,72
2 9,73
2 9,74
2 9,76
. 9,77

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGO

Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA

DE CONOCIMIENTO INGENIERIA

Y ARQUITECTURA, MEDICINA,

DOBLES TITULACIONES, SIMULTANEIDAD

ESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES OTRAS
AREAS

< 9,78

< 9,79

< 9,80

< 9,82
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< — 9,83
S 9,84
S S —— 9,85
S ——— 9,86
4 — 9,88
< — 9,89
4 —— 9,90
S —— 9,91
4 9,92
S S —— 9,94
4 —— 9,95
< 9,96
< — 9,97
I 7 ——— 9,98
< 10,00

La nota convertida se expresara con dos cifrasrades redondeadas a la centésima
mas proxima y en caso de equidistancia a la superio
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BASE 45. BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS EN EL INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN EL CONSERV ATORIO
PROFESIONAL DE MUSICA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUT A

PRIMERA. — OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establesendamas reguladoras para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencigpetdiva, al alumnado que se halle
realizando estudios en el Instituto de Idiomasegrcel Conservatorio Profesional de Musica
de la Ciudad Autbnoma de Ceuta.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicién de beneficiarios si@sesubvenciones las personas
fisicas con plena capacidad de obrar, que cummarrdquisitos establecidos en la base
siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la dalite debera reunir los siguientes requisitos:

Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estéetobro de la Unidn Europea,
siendo preciso en este Ultimo caso que el propialiEsmte o sus sustentadores se
encuentren trabajando en Espafa.

Estar matriculado en alguna de las ensefianzas @unumeran en la base
primera.

Residir en Ceuta.

No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda pamitana finalidad, cualquiera
gue sea su procedencia.

Cumplir los requisitos académicos establecidod epatado E de la base octava.

2.- Ademas de los requisitos incluidos en elrtapa anterior serd preciso que la
puntuacion total obtenida por el/la solicitante, \@riud de lo dispuesto en la base
octava, le sitie dentro de la relacion de beneiosaen atencion al crédito disponible
de cada convocatoria.

3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas aelgsl en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concugtmalde las circunstancias previstas en
los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley Genexr&ubvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

Las solicitudes se ajustaran a lo previsto endante legislacion y se obtendran a través
de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de €eude la welwww.ceuta.es
Asimismo, se facilitaran en el Instituto de Idiomasn el Conservatorio Profesional
de Mdusica. La convocatoria podra recoger un anerctmodelo de solicitud.

En la solicitud se deberé indicar a qué tipo dedayse opta, segun lo establecido en la
base primera.
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La solicitud contempla la autorizacién para faquétda Administracion a instar ante las
oficinas publicas los certificados que acreditersitaacion tributaria del solicitante,
respecto a la Seguridad Social y demas informagiénisa para la valoracion de las
circunstancias socio-laborales, econémicas y acadéndel solicitante y su unidad
familiar. El solicitante debera indicar cada unalate autorizaciones recogidas en la
solicitud para que la Administracion recabe la iinfacion o, en su caso, aportar la
correspondiente informacion junto con la solicitud.

La presentacién de la solicitud implicara el comiento y aceptacion de las presentes
bases.

Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a &ssdque hayan hecho constar en sus
peticiones, responsabilizandose de los mismos.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-

Las solicitudes de ayudas irdn acompafiadas dgigioientes documentos:
Fotocopia del Documento Nacional de Identidad edidsolicitante.

Fotocopia del libro de familia, carnet de familianmerosa o documento similar
donde consten todos los miembros computables deidad familiar.

Documento emitido por el Conservatorio o por etita® de Idiomas, acreditativo
de la matricula del/de la solicitante en los estsidhara los que solicita la
ayuda y de su coste total, donde consten tambgndlificaciones obtenidas
en el curso anterior.

En el caso de que la peticion de ayuda sea forraydad personas que formen
parte de unidades familiares de las que las Adtrai®nes Tributarias no
dispongan de datos, serd el/lla propio/a solicitaptgen deba aportar
informacion fehaciente sobre la situacion econdndearenta de su unidad
familiar.

Fotocopia de documento bancario con los datos ifaenivos de la cuenta
(entidad, oficina, digito de control y nimero decria) elegida por el/la
solicitante, como titular o cotitular de la misnpaya la percepcion, mediante
transferencia, del importe de la ayuda, de resb#aeficiario de ésta.

Cualesquiera otros documentos acreditativos dacs@nes concurrentes en el/la
solicitante (independencia familiar y econdmicacdpacidad,...) que estime
deban ser tenidos en consideracion para la adecualdeacion de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUD ES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumpliee en su totalidad y acompafiada
de la documentacion relacionada en la base qupadra realizarse en las oficinas del
Registro de la Ciudad Autonoma de Ceuta. Asimigooaya presentarse en las formas a las
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gue se refiere el art. 38.4 de la Ley 30/1992, @ld& noviembre de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Adstmtivo Comun (LRJAP).

El plazo para la presentacion de la mencionadaitsmliy documentacion, sera de
quince dias naturales, contados a partir del djaiesite al de la publicacion de la
convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIEN TO.-

1.- El érgano competente para la aprobacion deraaratoria sera el titular de la Consejeria
de Educacién y Cultura, mediante Decreto, corredipondo la ordenacion del procedimiento

al Negociado de Educacion y la instruccion del neisthequipo de Trabajadores Sociales de
la Consejeria.

2.- El Negociado de Educacion tendra, entre ofaassiguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarmdlioprocedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estincesagias para determinar, conocer y
comprobar los datos en virtud de los cuales detweupiciarse la resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condivés y finalidad de la ayuda, en
colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Aotaa.

3.- El examen y valoracién de las solicitudes esdizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultwmoocdrgano instructor del procedimiento.

Dicho ¢6rgano esta habilitado para realizar cuardatiaciones considere oportunas,
incluyendo visitas a domicilios, emisién de infosnetc., en orden a la determinacién,

conocimiento y comprobacién de los datos en videldos cuales deba formular su propuesta
de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas c@niela comprobacién de los requisitos
exigibles para, en caso contrario, requerir alfiateresado/a a fin de que en el plazo de diez
dias habiles, contados desde la publicacion deetpgerimientos, en el tablon de anuncios del
Palacio Autonomico y de la pagina web de la Ciugadv.ceuta.esindistintamente, subsane
la falta 0 acompafie los documentos preceptivosjrmicacion de que, si asi no lo hiciera, se
le tendra por desistido de su derecho, archivansiogeticion sin mas tramites.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, gar instructor evaluara las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsaasacgealizadas por los interesados, tras lo
cual redactara propuesta de resolucion, de aceerdto establecido en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-

La valoracion de las solicitudes se realizara aplio el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:

Por cada miembro computable de la familia se otarjgpunto. Seran miembros
computables:
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1. El solicitante.
2. El/la alumno/a.
3. El cényuge del solicitante, en su caso.

4. El padre, la madre y el tutor o persona encargidla guarda y proteccion de los
menores que formen parte de la unidad familiar.

5. Los hermanos solteros menores de 25 afiosdelozayor edad cuando se trate de
discapacitados fisicos, psiquicos o sensorialesiaados mediante documentacion.

6. Los ascendientes de los padres que residanneisrab domicilio que los anteriores
y sean econdmicamente dependientes de los mismos.

7. Cuando el/la solicitante o la persona princgaad quien conviva el/la solicitante sea
viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente ogdaddre soltero/a, se otorgard un
punto adicional por este concepto, debiéndosediw@relicha circunstancia.

8. En el caso de divorcio o separacion legal depbaires, no se considerara miembro
computable quien no conviva con el/la solicitargelalayuda. No obstante, tendra la
consideracion de miembro computable y sustentadocipal, en su caso, el nuevo
conyuge o persona unida por analoga relacion cwsm@gs se incluirdn dentro del
computo de la renta y patrimonio familiares.

9. En los casos en que el/la solicitante alegquemancipacion o independencia
familiar y econdmica, cualquiera que sea su estadd, deberd acreditar
fehacientemente que cuenta con medios econdmiopsoprsuficientes que permitan
dicha independencia asi como la titularidad o elidr de su domicilio. En caso
contrario, se entendera no probada la independegpmido que para el calculo de la
renta a efectos de la ayuda, se computaran logsogrcorrespondientes a los
miembros computables de la familia a que se refikye apartados del 1 al 7 de esta
base.

B.- Situacién Familiar:

Obtendra tres puntos adicionales la unidad faneimla que exista alguna de las
siguientes situaciones:

» Familias cuyo sustentador principal se encuentrgtaacion de desempleo.

» Huérfano absoluto.

« Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo#alre o madre, divorciado/a
0 separado/a legalmente o de hecho o cualquier satppiesto de familia
monoparental.

« Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victdaaviolencia de género,
debidamente acreditada.

C.- Situacion de discapacidad:

C.1. Minusvalia del Alumno:
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Minusvalia sSuperior @l 65 %0 .......coovviiemeeeeiiiiiiiee e 2 puntos.
Minusvaliaentre el 33 % y el 65 %............ccovevveiiinnnnnn. 1Umyhos.

C.2. Minusvalia de Hermanos, padres o tutores.

Minusvalia superior al 65 %..........cccevveiieviviiiiinnnn. 1.punto.
Minusvaliaentre el 33% yel65% ........cocoveivivinnnnnnn. @ntos.

D.- Ingresos econdémicos:

Para que la solicitud sea valorable, los umbratéesedta familiar no superables
seran los que se establezcan en cada convocatoria.

E.- Calificaciones académicas:

Las calificaciones obtenidas por quienes solicitgtnda seran computadas con
arreglo al siguiente baremo:

MATRICULA DE HONOR  ......coieiiiieecieee e 10,0BUNTOS.

SOBRESALIENTE. ... 9,00 PUNT®

NOTABLE. ... e 7,50 PUNTQS
APROBADO, APTO O PRIMER CURSO ............ 5,50 PUNTOS.
RECONOCIDO O CONVALIDADO..........coceivin 5,50UNTOS.

SUSPENSO, NO PRESENTADO O

ANULACION DE CONVOCATORIA ........ccevvveeeeecnn, EXCLUIDO.

A estos efectos se computara como definitiva la noédia mas alta obtenida entre las
convocatorias de junio y septiembre.

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el Organo instructor ¢ebcedimiento procederd a
clasificarlas por orden decreciente de sus puitnes totales, resultantes de la suma de los
puntos obtenidos en los apartados A, B, C, D g ladase precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totalés sesueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacion en el apartado E {catifones académicas).
2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el aparBa(situacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartAdémiembros de la unidad
familiar).

4.- Por sorteo.
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DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes yifitaslas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgatrmicios del procedimiento formulara
propuesta de resolucion que sera elevada al titi@ladrgano con competencias en la materia
de la Ciudad Autébnoma de Ceuta, quien resolver&olavocatoria en funciéon de las
disponibilidades presupuestarias existentes. Sgearesolucion la Unica que crea derecho a
favor de los beneficiarios frente a la Administéacy se publicara en el Tablon de Anuncios
de la Ciudad Auténoma, en el del Instituto de Idasiren el del Conservatorio Profesional de
Musica y a través de la pagina web de la Ciwdad.ceuta.es

La mencionada resoluciéon pondra fin a la via adstiativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo orgaeaicto aquella en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su publicgcadmn fundamento en cualquiera de los
motivos de nulidad o anulabilidad previstos enddgculos 62 y 63 de la ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Admirdgires Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, o ser impugnadas directamearite la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia Aadalucia, en el plazo de dos meses
contados a patrtir del dia siguiente al de recepdla notificacion, (articulos 116.1 de la ley
30/92 de 26 de noviembre y 10.1.a) y 46 de la |%¥$308, de 13 de julio, Reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa ).

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1.- Se establecen dos tipos de cuaatidancion de la renta anual y de los miembros
computables de la familia del solicitante, segi;dos umbrales de renta que se fijen
en cada convocatoria:

- Aquellos alumnos cuya renta familiaa snferior a la indicada en el umbral 1,
especificado en la convocatoria, recibirAn unadaycorrespondiente al 100% de los
gastos de cuotas y matriculacion.

- Los que hayan obtenido unaaesuperior a dicho umbral, pero inferior a la
indicada en el umbral 2, recibirdn una ayuda cpmediente al 50% de los gastos de
cuotas y matriculacion.

- Los que superen el umbrali2dan excluidos.

2.- La financiacion del importe de las ayudas tubjie estas bases queda condicionada
a la existencia de crédito adecuado y suficientelenomento de la resolucion de su
concesion.

3.- Los efectos de todos los actos de tramite diicteen el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse laugéal de concesion, subsistan las
mismas circunstancias de hecho y de derecho etdsten el momento en que fueron
producidos dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA.-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiaa®l&r resolucion por la que se otorgue
y previos los tramites precisos por los Serviciesndervencion y Tesoreria.
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Se hara efectiva a ser posible en un solo pagoiamtediransferencia bancaria en la
c/c que el beneficiario sefale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS. -

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda teladr siguientes obligaciones:

Destinar la ayuda a la finalidad para la que seced® entendiéndose por tal la
matriculacion, asistencia a clase, presentaciéxamenes y abono de los gastos
necesarios para los estudios que se cursen.

Comunicar a la Consejeria de Educaciéon y Cultu@btencion de cualquier otra beca
0 ayuda para la misma finalidad, cualquiera quessgaocedencia.

Someterse y facilitar las actuaciones de comprdébacontrol y fiscalizacion precisas
para verificar, en su caso, el cumplimiento dedogiisitos y demas circunstancias
determinantes de la concesion de la ayuda, asi @eruitir la entrada en el
domicilio a los Trabajadores Sociales de la Consegeestos mismos efectos.

Poner en conocimiento de la Consejeria de Educagi@ultura la anulacién de
matricula asi como cualquier alteracion de las iotonks tenidas en cuenta para
la concesion de la ayuda.

Proceder al reintegro de las cuantias de las ayeda®s casos previstos en las
presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS. -
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda lagstgsi

7. Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
8. Haber anulado la matricula.
9. No destinar la ayuda a la finalidad para la quecseede.

10. Disfrutar simultdneamente de otra beca o ayudatat® cualquiera
gue sea su procedencia.

11.El incumplimiento por los/las solicitantes de cugdga de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.

2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, uetaso, de reintegro de la cantidad
percibida ira precedida de la tramitacion del apustprocedimiento, cuya iniciacion
y resolucion definitiva correspondera a la tituliet 6rgano con competencia en la
materia de la Ciudad Autbnoma de Ceuta.
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3. Las Secretarias de los centros comunicarganttuel mes de marzo de cada
curso, a la Consejeria de Educacion y Cultureelicion de becarios con indicacion
del nombre, apellidos y demas datos identificatigae se requieran, incursos en
cualquiera de las situaciones a que se refierepuasos anteriores, en especial el
punto 1.c).

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara ago@ los Presupuestos Generales de
la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplioasigresupuestarias que se indiquen en
la convocatoria correspondiente, no pudiendo sugdiémite que en la misma se establezca
y siempre supeditado a las disponibilidades presstptias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedaméetidos a las responsabilidades
y al régimen sancionador sobre infracciones adinatigas en materia de subvenciones
previstas en la Ley General de Subvenciones y riorande desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, séestardispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; Reaklke887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Regjito de Subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, de 14 de enero de 2005.

DECIMOCTAVA.- REFERENCIAS LEGISLATIVAS.-

Las referencias contenidas en estas Bases a 180/&992, de 26 de noviembre, se
entenderan hechas a la Ley 39/2015, de 1 de octdbteProcedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas cuandoagugrca su entrada en vigor.
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BASE 46 BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE REPOSICION DE
LIBROS EN LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL, PRIMAR IA,
SECUNDARIA Y ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA.

En el marco del Convenio de Colaboracion entre elidirio de Educacion, Cultura y
Deporte y la Ciudad de Ceuta para el desarrollprdgramas de interés mutuo centrados en
acciones de compensacion educativa y de formac®npersonas jovenes y adultas
desfavorecidas (Convenio MECD-CAC), la Consejedaducacion y Cultura desarrolla el
programa de reposicion de libros en centros deasilire infantil, primaria, secundaria y
especial de la ciudad de Ceuta, destinado a toalorenado matriculado en los mismos que
se encuentre en situacion econdémica desfavorecidaeycumplan los requisitos que se
establezcan.

Primera.- Finalidad.-

La finalidad principal de este programa es dofarraayor cantidad posible de alumnos/as de
los libros de texto y material didactico que neessicon los recursos disponibles y dentro de
los limites socioecondmicos familiares establecidos

Se entiende por libro de texto el material imprésstinado a ser utilizado por el alumnado,
incluyendo los libros de texto electrénicos, digisao multimedia, asi como sus soportes
fisicos (tablets, ipads), técnicos o licencias, aguellos centros que los utilicen en el
desarrollo de proyectos pedagdgicos especificos.

No obstante, si las necesidades de libros de texbaterial didactico del alumnado fueran
cubiertas, se podra complementar con la adquisaedmaterial para mantener y fomentar las
bibliotecas de aula o de centro, asi como condagspondientes a las areas instrumentales.

Se incluyen aquellos materiales complementariescplares asociados a los libros de texto
gue por su propia naturaleza puedan ser o noattdz por el alumnado en cursos sucesivos,
y los materiales escolares y didacticos fungilsl@smplementarios a los libros de texto y
necesarios para el desarrollo de la actividadvizct

Se excluye cualquier material, fungible o no, qaesté destinado al uso directo por parte del
alumno en su proceso de aprendizaje.

Los centros que utilicen materiales digitales otmmédia podran contratar un software de
localizacion de los mismos y una péliza de segoroaargo a los recursos transferidos.

En Educacion Especial, podran adquirirse a cargesle programa aquellos materiales,
equipamientos y recursos necesarios para dar cobertlas necesidades especificas de todo
su alumnado.

Segunda.- Beneficiarios.

Serén beneficiarios del programa todo el alumnaadwicnlado en los centros educativos que
cumpla los requisitos establecidos para ello.

Los beneficiarios tendran la obligacion de comunizaos trabajadores sociales de cada
centro cualquier cambio en su situacion socioecorsim
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Los centros publicos y privados concertados quéicj@en en el programa tendran la

condicion de entidad colaboradora, segun lo prewast el articulo 12 de la Ley General de

Subvenciones y asumiran el cumplimiento de las icaomks que se establezcan en estas
normas.

Tercera.- Requisitos de los beneficiarios.-

Los requisitos que deberan cumplir los alumnosefigarios del programa son los
siguientes:

Requisitos Econdmicos: Los que se establezcandanamavocatoria.

Estar matriculado en cualquiera de los cursos dac&aion Infantil, Primaria o
Educacion Secundaria Obligatoria en la ciudadCéeita.

En aquellos casos en los que el alumno, no hagtddasa clase al menos, en el 50 % del
total de los dias lectivos, los Trabajadores Sesipbdran valorar aquellas situaciones
en las que les podra ser retirado los libros di tgxnateriales prestados.

Los criterios de prioridad que permitiran estabdec@a prelacion de las solicitudes
presentadas y la ponderacion de los mismos sarfign cada convocatoria, de entre los que
se enumeran a continuacion:

Condicion de beneficiario de la ayuda en cursosrames.

Menor renta familiar.

Mejor rendimiento académico del alumno.

Circunstancias personales, familiares y socialealdenno o grupo de alumnos.

Cualesquiera otras circunstancias o condicionespgadan afectar al proceso educativo
del alumno o grupo de alumnos.

Los nifios en régimen de acogida, cuyo tutor legdaeCiudad de Ceuta, seran beneficiarios
directos de este programa.

Cuarta.- Procedimiento.-

Estas ayudas se concederan, previa convocatori@opaurrencia competitiva, que se
desarrollara en cada centro educativo.

La convocatoria se aprobara por Decreto del érgangetente en materia de educaciéon de la
Ciudad de Ceuta, quien ordenara la publicacionl &olketin Oficial de la Ciudad de Ceuta
(B.O.C.CE) de un extracto de la misma por conduw#ola base de datos nacional de
subvenciones (BDNS).

A efectos meramente informativos, igualmente, daipard en los tablones de anuncios de
los centros educativos donde cursen sus estudigsimhado solicitante, sin perjuicio de su
difusién a través de la pagina web de la CiudaGei¢a.

Una vez publicado el extracto de la convocatagiael B.O.C.CE, ésta se desarrollara en
cada uno de los centros educativos que se hayaaridol al programa de reposicion de
libros.

El modelo de solicitud, el plazo y forma de preaeidin de las mismas, los criterios objetivos
para el otorgamiento de las ayudas y su ponderaei@stableceran en cada convocatoria.
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La instruccién del procedimiento y la valoraciénlae solicitudes se llevaran a cabo por parte
de los trabajadores del Convenio MECD-CAC que zaalisu labor en dichos centros,
conforme al baremo que se establecerd en la cavizcyy a lo previsto en las bases
reguladoras.

Una vez valoradas todas la solicitudes presentéal@sppuesta de resolucion definitiva, que
contendra la totalidad del alumnado beneficiaridadi®s los centros educativos participantes,
sera elevada al 6érgano competente en materia dea@do de la Ciudad de Ceuta por el
Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC.

La resolucion definitiva, realizada por el 6rgacmmpetente en materia de educacion,
aprobando la relacién de alumnado beneficiariopdegjrama, se publicara simultaneamente
en los tablones de anuncios de los centros edosatvse le podra dar publicidad a través de
la pagina web de la Ciudad de Ceuta.

Contra dicha resolucion, los interesados podrérponer recurso de reposicion en el plazo
de un mes, o bien, recurso contencioso-administrainte el Organo jurisdiccional
competente, en el plazo de dos meses, ambos pegodtados a partir del dia siguiente al de
su publicacion en el tablén de anuncios.

El plazo maximo para resolver y publicar sera ds tneses contados desde el dia siguiente al
de finalizacion del plazo de presentacion de galies.

Quinta: Transferencias econdémicas a los centros.-

Antes del 30 de abril de cada curso, por part@sérabajadores del Convenio MECD-CAC,
se realizara una estimacion econdmica del matee@sario en cada centro, que se tendra en
cuenta para determinar la cuantia que se ingresacada convocatoria. Esta estimacion se
realizara en funcion del material existente enagich de libros y del nimero de alumnos
beneficiarios previstos y sera comunicada al érgamopetente en materia de educacion por
el Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC.

Por los trabajadores del citado Convenio se daehmtaude la estimacion realizada a los
centros educativos, que podran sugerir, motivadeamnean caracter previo a la convocatoria,
la inclusién de aquellos materiales que estimentopos, todo ello siempre supeditado a la
existencia de disponibilidad presupuestaria.

Se transferira a cada centro participante, lasctotas econdmicas necesarias, para atender
al alumnado que resulte beneficiario hastaaadatpartida presupuestaria, destinada para
tal fin.
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Ampliacién de cuantia

Con caracter excepcional, cuando por los resptasdbl Centro se considere necesaria una
ampliacion de la cuantia inicialmente ingresaddpeda solicitarlo al 6rgano competente en
materia de educacion de la Ciudad de Ceuta, ntedsaticitud por escrito que incluya:

Informe justificativo de la necesidad surgida gdaisa de la misma.
Detalle del material necesario.

Numero de beneficiarios a la que ira destinada expresion de que cumplen los
requisitos para serlo.

Cuantificacion del importe necesitado.

Declaracion de que el importe previamente abonadsido destinado integramente a la
adquisicién de libros de texto y material didacticescolar que sea de uso directo en
el aprendizaje del alumnado beneficiario y de euel banco de libros, globalmente
considerado, no hay disponibilidad del materiajuezido.

Se establece como fecha maxima para la petici@stdeampliacion el 31 de octubre de cada
Curso.

Esta ampliacion de cuantia excepcional quedarapsersupeditada a la existencia de
disponibilidad presupuestaria y demas tramitessgae preceptivos.

En todo caso, esta ampliacion de cuantia sélo pbestinarse a la adquisicion de libros de
texto y material didactico o escolar que vaya diectamente utilizado por alumnado
beneficiario para el desarrollo de sus estudiogm soncedida, con caracter excepcional,
previa declaracion de que el importe asignado caoteriaridad, ha sido destinado
integramente a la adquisicion de libros de textoayeriales didacticos o escolares y al uso
directo por parte del alumnado beneficiario delgpama en su proceso de aprendizaje, v,
siempre y cuando no haya disponibilidad del mdteeguerido en el banco de libros,
globalmente considerado.

Sexta.- Eleccion y adquisicion de los libros de texpor parte del Centro.

Dentro de los limites de la cuantia asignada, eelti© adquirira los libros y materiales de su
eleccion que estime mas adecuados para cada uo® casos y niveles.

Todos los libros de texto adquiridos en el marcoedge programa seran registrados e
identificados por el personal del Convenio MECD-CA®@Ganteniéndose actualizados los
datos del usuario, a través de la aplicacion inédica creada para tal fin.

Los libros de texto que se adquieran, con cardggaeral, podran ser renovados total o

parcialmente cada cuatro cursos escolares, savoloespondientes a la etapa de Educacion
Infantil y a los de cualquier otro nivel de EducacPrimaria, que podran ser renovados todos
los cursos, cuando se trate de un material queiedagpser reutilizado por otros alumnos/as en
afios sucesivos, Y, todo ello, sin perjuicio dede gueda establecer al respecto normativa de
mayor rango.

Se recomienda que los libros de texto que se adguitengan la mayor perdurabilidad o
vigencia posible.

Los libros de texto quedaran en depdsito en cadaoseconstituyendo un unico banco de
libros, siendo éste propiedad de la Ciudad de Ceuta
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El centro adquirira, con caracter preferente, ilw®$ y materiales en papelerias y librerias de
Ceuta. Se podran exceptuar aquellos necesariossplecificos para el alumnado que no
puedan ser suministrados por éstas, lo que sealpis¢ificar debidamente.

Antes de realizar la adquisicion de los libros yeriales seleccionados, cada centro debera
solicitar, en cumplimiento del articulo 31.3 de_éy General de Subvenciones, como minimo

tres ofertas de diferentes proveedores, salvo quéap especiales caracteristicas del material
no exista en el mercado suficiente nimero de afdglgue los suministren.

De las ofertas recibidas, se debera elegir la ro@soenica, debiendo justificarse de manera
expresa la eleccién, cuando no recaiga en la pstgpuaas ventajosa econdémicamente o
cuando no exista en el mercado suficiente nUmeentidades que suministren los materiales
elegidos.

El importe de dicha adquisicidon no podra excedeldtacion economica que le haya sido
transferida.

En ningun caso, el precio de adquisicion de logerizdes objeto de este programa excedera
del establecido para la venta al publico.

Los centros participantes procederan, antes dele3funio del curso correspondiente, a la
revision de todos los libros de texto que no hayanplido el periodo de cuatro afios de su
uso establecido con caracter general. Los librog ayrado de deterioro no permita su
utilizacién por otro alumnado en cursos sucesiwaspodran dar de baja antes de dicho
periodo.

Séptima: Régimen de préstamo al alumnado.

El alumnado beneficiario dispondrd gratuitamenterégimen de préstamo, de los libros de
texto y materiales elegidos por el centro par&feefianzas que esta cursando.

El alumnado que resulte beneficiario del programedq sujeto a la obligacion de hacer un
uso adecuado y cuidadoso de los libros/materiall@syg de reintegrarlos al centro una vez
finalizado el curso escolar o en el momento deagal thel centro.

Seran causas de expulsion o no inclusion del aldmea este programa, las siguientes:

El deterioro culpable o mal intencionado, asi coeha@extravio de los libros/material
escolar. Supondra la obligacion, por parte de épsesentantes legales del alumno/a,
de reponer el material deteriorado o extraviado. daso contrario, no podra
beneficiarse del citado programa durante un perieddos cursos académicos.

El hecho de no acudir al centro educativo a recelyeraterial proporcionado o a firmar la
renuncia al mismo, antes del 1 de diciembre.

Los alumnos de escolarizacion tardia tendran un desplazo para solicitar su
participacion en el programa, contado desde esididiente al de su incorporacion al
centro; transcurrido dicho periodo se entenderatuios del mismo.

La inexactitud de las circunstancias declaradashecho de no aportar la documentacion
requerida.

No permitir al personal del Convenio MECD-CAC Iaita al domicilio del alumno, en
aguellos casos en los que se estime necesariaglarar la situacion familiar.
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Octava. Financiacion

El programa se financiara con cargo a las partid@sen cada anualidad se establezcan en el
Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta y qietaléara en cada convocatoria.

La dotacién inicial de las mismas podra incremmeta en funcion de las necesidades
debidamente justificadas del alumnado de los cengreiempre que exista disponibilidad
presupuestaria. Para obtener este incrementongbadebera proceder segun lo especificado
para la ampliacion de cuantia en la base quinta.

El pago seréa unico y anticipado, siempre que seiblgo

Estas ayudas seran compatibles con otras ayudassas o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones @ gitklicos o privados, nacionales, de la
Union Europea o de organismos internacionales, lesnlimitaciones que en su caso

establezca el ordenamiento juridico vigente.

Novena. Justificacion de la subvencion.

En virtud de los articulos 72 y 73, del Real Dexrg87/2006, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subveesjon de la Guia de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta, la cuenta justificativa, que delpFesentar cada centro, contendra, con
caracter general, la siguiente documentacion:

1.- Una_memoria de actuacién la que se justificara el cumplimiento de lasdiciones
impuestas en la concesion de la subvencion, caoaicidn de las actividades realizadas y de
los resultados obtenidos.

Se debera indicar que todo el material adquiridoido destinado a cumplir la
finalidad del programa, descrita en la base primera

El nimero de beneficiarios, con expresién de gdesallos cumplen los requisitos
establecidos.

Esta memoria debera obligatoriamente tener feckar firmada por el representante
legal del centro educativo.

2.- Una_memoria econdémigastificativa del coste de las actividades rea&s que deber4,
necesariamente, tener fecha vy firma del respoashgbicentro, y, que contendra:

Certificacion de la Memoria Econdmica, conforme Ashexo Il de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, que cont¢éodiod los gastos y los reintegros
realizados, en su caso.

Un CD/DVD/PenDrive con la relacion clasificadaghestos e inversiones de la actividad
en formato Excel o equivalente, y, segun el modelta Guia de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta.

Las facturas de los proveedores de los librosxte tedemas materiales adquiridos.
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Documentacion acreditativa del pago real y efectivdichos proveedores, en la forma
gue se especifica en la base siguiente.

En su caso, un detalle de otros ingresos o subveeique hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su piteceia.

Tres presupuestos de distintos proveedores quministren los libros y materiales
elegidos por el Centro, que se requieren, en apdicadel articulo 31.3 de la Ley
General de Subvenciones (para suministros queesujes 12.000 €).

Informe justificativo cuando no se haya elegidoapa& suministro la oferta mas
econdmica.

Informe justificativo cuando se hayan adquiridgs inateriales a un unico proveedor por
no existir en el mercado suficiente nimero de adid que los suministren.

En su caso, la carta de pago de reintegro de nanentes no aplicados asi como de los
intereses derivados de los mismos.

Si se le concedié ampliacion de la cuantia inicgadte asignada, la justificacion contendra
un apartado en el que se indicara las facturas pdees de las mismas que reflejen el
gasto relativo a esta ampliacion, debiendo acmséital cumplimiento de la finalidad
gue se expreso en la solicitud de ampliacion raddizy el destino del gasto efectuado,
conforme a lo establecido en la base quinta.

El modelo de documentacion justificativa esta ainsple en la pagina web de la
Ciudad de Ceuta, a través del enlace:

http://www.ceuta.es/ceuta/documentos/seccionesfiptsubvenciones

Décima. Requisitos de las facturas y formas de aaditacion de la realizacion del pago
de las facturas.

Requisitos de las facturas:

Podran ser originales o copias compulsadas.

Deberan cumplir los requisitos del articulo 6 delaRDecreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamentd gmeese regulan las obligaciones
de facturacion o normativa que lo sustituya.

Validacion y estampillado de las facturas:

En el caso de presentar copias compulsadas deadasrds, los originales deberan ser
aportados, en el momento de la entrega de laigsstibn, para proceder a la validacién y
estampillado al que obliga el articulo 73 del R2atreto 887/2006 antes citado.

Para la realizacién de este procedimiento, cadar€eondra optar por presentar las facturas
originales y solicitar por escrito, al presentacclgenta justificativa, que les sean devueltas,
una vez realizado el anterior procedimiento, o bprsentarse en la unidad administrativa
que corresponda, con los originales y sus fot@sopn el momento de su entrega, a fin de
cumplimentar el citado requisito, previa comunidactelefénica a la unidad administrativa
correspondiente.
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De dicho estampillado se dejara constancia endps€ de facturas, bien plasmando en ellas
el sello original, o bien mediante fotocopia dédetura original una vez estampillada, segun
sea el procedimiento de presentacion de las mismas.

Una vez realizada esta validacion, las facturagiraies se devolveran al centro que asi lo
haya requerido.

Sea cual sea el modo de presentacion, en todolaadacturas originales, deberan llegar a la
unidad administrativa encargada de su comprobaan@yso si se presentan a través del
Registro General de la Ciudad de Ceuta.

Acreditacion del pago

Soélo se considerara gasto realizado el que ha ®db y efectivamente pagado con
anterioridad a la finalizacion del periodo de firsdcion.

En la cuenta justificativa se acreditard el pagotravés de cualquiera de las siguientes
formas:

Sélo se admitira pago en metélico por importe iafea 100 €. El documento justificativo
del pago en metélico consistira en un recibi, fdmg sellado por el proveedor, en el
gue debajo de la firma y sello debe aparecer slbrmgnnamero de NIF.

Si el pago es por transferencia bancaria: copiaregjuardo de la misma en cuenta
corriente, debiendo figurar en el concepto dedadierencia el numero de factura o,
en defecto de ésta, el concepto abonado, asi copia del extracto bancario donde
figure el apunte.

Si la forma de pago es cheque, que habra de senair, no al portador, el documento
justificativo consistird en fotocopia del mismogpé@ del extracto bancario, en el que
se refleje el cargo en cuenta correspondient@pdeacion justificada.

Si es por domiciliacion bancaria: adeudo bancagxteacto de la cuenta corriente donde
figure el cargo de la domiciliacion.

Si el pago es con tarjeta: resguardo de pago agatatap extracto de la cuenta donde
figure el cargo del pago con tarjeta.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviarsackentros otras indicaciones al respecto,
segun las instrucciones actualizadas que se redéste la Intervencion de la Ciudad.

Undécima. Plazo de justificacion.

Los centros participantes deberan presentar lai@yestificativa ante el 6rgano competente
en materia de educacion de la Ciudad de Ceuta,esaél 31 de marzo del curso
correspondiente.

Decimosegunda. Obligaciones de las entidades dmeadoras.
1. Son obligaciones de los centros educativos, cemtalades colaboradoras, las siguientes:
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Entregar a los beneficiarios los libros y matesabequiridos que correspondan de
acuerdo con los criterios establecidos.

Colaborar en cuanto a comprobar, en su casoyraplaniento y efectividad de las
condiciones o requisitos determinantes para swataiento, asi como la realizacion
de la actividad y el cumplimiento de la finalidadeqdeterminen la concesion o
disfrute de la subvencion.

Justificar la entrega de los fondos percibidos ahtirgano concedente de la subvencién
de acuerdo con las p resentes bases.

Someterse a las actuaciones de comprobacion quectesie la gestién de dichos fondos
pueda efectuar el 6rgano concedente, asi comosquddea otras de comprobacion y
control financiero que puedan realizar los 6rgas®gontrol competentes, aportando
cuanta informacion le sea requerida en el ejercleitas actuaciones anteriores.

Destinar la cantidad ingresada a la finalidadadsubvencion.

Archivar en el centro la documentacion presentamtaep alumnado solicitante y la que
resulte de su solicitud.

Colaborar en el desarrollo de este programa y regmopcionar informacion a las familias
de cada centro.

El incumplimiento de estas obligaciones, o de l&s ¢pn caracter general se establezcan en
la normativa sobre subvenciones, puede constiharinfraccién, en cuyo caso conllevaria la
aplicacion de las correspondientes sanciones masllaen la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Decimotercera.- Legislacion aplicable.
En lo no previsto en estas bases, se estara spoedito en las siguientes normas:

Ley 38/2003, General de Subvenciones.

Real Decreto 887/2006, por el que se aprueBaglamento de la Ley anterior.

Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta

Guia de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.

Demas normativa que resulte de aplicacion.

Quedan sin efecto las bases reguladoras de lasder@es ayudas y subvenciones publicadas
con anterioridad.

BASE 47 BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS EN CENTROS DE EDUCACION PARA ADULTOS

PRIMERA. — OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establesendamas reguladoras para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencipetdivia, al alumnado que abandono en
su dia el sistema educativo sin obtener las timm@s de Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachiller o Formacion Profesional asi como aqué gn su edad adulta desea acceder a la
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Universidad, se encuentra en situacion de desemplse matricula por primera vez en
algunas de las ensefianzas que se imparten enrire<aée Educacion para Adultos de Ceuta
0 se encuentre matriculado en el curso de acckesb@iversidad para adultos impartido en el
Centro Universitario UNED de Ceuta.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS. .-

Podran acceder a la condicién de beneficiarios si@sesubvenciones las personas
fisicas con plena capacidad de obrar, que cummarrdquisitos establecidos en la base
siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la dalite debera reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espafol o poseer la nacionalidad de un Estagimbro de la Union
Europea, siendo preciso en este Ultimo caso gpeoplo estudiante o sus
sustentadores se encuentren trabajando en Espafa.

b) Estar matriculado en alguna de las ensefianzasegereuseran en la base
primera.

c) No haber estado matriculado en ningun curso de doidn reglada de
ningun tipo al menos durante los dos cursos amésria la convocatoria,
salvo los estudios previos propios para los gqusohkeita la ayuda.

d) No estar en posesion ni reunir los requisitos Egphra la obtencion de un
titulo del mismo o superior nivel al de los estgdmara los que solicita la
ayuda.

e) Residir en Ceuta. En el supuesto de ciudadanos ratarias o de sus
familiares, beneficiarios de los derechos de litireulacion y residencia,
se requerira que tengan la condicién de resid@aiesanentes.

f) No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para ismm finalidad,
cualquiera que sea su procedencia.

g) Acreditar estar en situacion de desempleo.

h) Tener entre 25 y 45 afios cumplidos a 31 de dicierdbl afio en que se
realice la convocatoria.

i) Cumplir los requisitos académicos y economicosbéstalos en la base
octava.

2.- Ademas de los requisitos incluidos en elrtapa anterior serd preciso que la
puntuacion total obtenida por el/la solicitante, \@riud de lo dispuesto en la base
octava, le sitle dentro de la relacion de beneiaseen atencion al crédito disponible
de cada convocatoria.

3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas aglgsl en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concugtmalde las circunstancias previstas en
los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley Genex&@ubvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-
a. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en ¢gente legislacion y se
obtendran a través de las Oficinas de Informac®tadCiudad de Ceuta o
de la webwww.ceuta.esLa convocatoria podra recoger un anexo con el
modelo de solicitud.
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b. La solicitud contempla la autorizacion para fagutda Administracion a
instar ante las oficinas publicas los certificadog acrediten la situacion
tributaria del solicitante, respecto a la Segurid@dcial y demas
informacion precisa para la valoracion de las cistancias socio-
laborales, econdmicas y académicas del solicitaste unidad familiar. El
solicitante debera indicar cada una de las autmadmas recogidas en la
solicitud para que la Administracion recabe la infacion o, en su caso,
aportar la correspondiente informacién junto cosdkcitud.

c. La presentacion de la solicitud implicara el convento y aceptacion de
las presentes bases.

d. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a &assdque hayan hecho
constar en sus peticiones, responsabilizandosesdaismos.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas irAn acompafnadas delasstes documentos:

o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad @dH#dsolicitante.

o Fotocopia del libro de familia, carnet de familizanmerosa o documento similar
donde consten todos los miembros computables deidad familiar.

o Documento acreditativo de la matricula del/de Iicisante en los estudios
para los que solicita la ayuda.

o En el caso de que la peticion de ayuda sea forraydad personas que formen
parte de unidades familiares de las que las Adimagi®ones Tributarias no
dispongan de datos, serd el/lla propio/a solicitapteen deba aportar
informacion fehaciente sobre la situacion econéndearenta de su unidad
familiar.

o Fotocopia de documento bancario con los datos ifi@ativos de la cuenta
(entidad, oficina, digito de control y nimero decmia) elegida por el/la
solicitante, como titular o cotitular de la misnpayra la percepcion, mediante
transferencia, del importe de la ayuda, de resb#aeficiario de ésta.

o Informe expedido por el INEM sobre el periodo iftscren situacion de
desempleo del solicitante.

o Cualesquiera otros documentos acreditativos decsitnes concurrentes en
el/la solicitante (independencia familiar y econdanidiscapacidad,...) que
estime deban ser tenidos en consideracion pameleuada valoracién de su
peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDE S.-
La presentacion de la solicitud, una vez cumpliag@aten su totalidad y acompafada de la

documentacién relacionada en la base quinta, pediizarse en las oficinas del Registro de
la Ciudad Autbnoma de Ceuta. Asimismo, podra pteses en las formas a las que se refiere
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el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubrePdecedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionadeitmliy documentacion, sera de diez
dias habiles, contados a partir del dia siguiehtie da publicacién de la convocatoria en el
BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENT O.-

1.- El érgano competente para la aprobacion deraaratoria sera el titular de la Consejeria
de Educacién y Cultura, mediante Decreto, corredipono la ordenacion del procedimiento
al Negociado de Educacion y la instruccion del neisthequipo de Trabajadores Sociales de
la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre ofaassiguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarmdlioprocedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estincesagias para determinar, conocer y
comprobar los datos en virtud de los cuales detreupiciarse la resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiwgs y finalidad de la ayuda, en
colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Aotaa.

3.- El examen y valoracién de las solicitudes esdizard por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultwrmocdrgano instructor del procedimiento.

Dicho 6rgano estd habilitado para realizar cuardatiaciones considere oportunas,
incluyendo visitas a domicilios, emision de infosnpetc., en orden a la determinacion,

conocimiento y comprobacién de los datos en videdos cuales deba formular su propuesta
de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas c@ndela comprobacion de los requisitos
exigibles para, en caso contrario, requerir alfiateresado/a a fin de que en el plazo de diez
dias habiles, contados desde la publicacion deetpgerimientos, en el tablon de anuncios del
Palacio Autondmico y de la pagina web de la Ciugaav.ceuta.esindistintamente, subsane
la falta 0 acompafie los documentos preceptivosjr@bicacion de que, si asi no lo hiciera, se
le tendra por desistido de su derecho, archivanslogeticion sin mas tramites.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, gar@ instructor evaluara las solicitudes
presentadas, asi como las alegaciones y/o subsaesagealizadas por los interesados, tras lo
cual redactara propuesta de resolucién, de aceerdto establecido en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-

La valoracion de las solicitudes se realizara aplio el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro computable de la familia se otar@igounto. Seran miembros
computables:
1. El solicitante.
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2. El padre, la madre, el tutor o persona encargadia guarda y proteccion de los
menores que formen parte de la unidad familiar.

3. Los hermanos solteros menores de 25 aflosdaelosayor edad cuando se trate de
discapacitados fisicos, psiquicos o sensorialesiaados mediante documentacion.

4. Los ascendientes de los padres que residanmeisralb domicilio que los anteriores
y sean economicamente dependientes de los mismos.

5. Cuando el/la solicitante o la persona princgeed quien conviva el/la solicitante sea
viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente ogdaddre soltero/a, se otorgara un
punto adicional por este concepto, debiéndosediw@relicha circunstancia.

6. En el caso de divorcio o separacion legal de#mkes, no se considerara miembro
computable quien no conviva con el/la solicitargelalayuda. No obstante, tendra la
consideracion de miembro computable y sustentadocipal, en su caso, el nuevo
cényuge o persona unida por analoga relacion crs@ss se incluirdn dentro del
computo de la renta y patrimonio familiares.

7. En los casos en que el/la solicitante aleguersancipacién o independencia
familiar y econdmica, cualquiera que sea su estadd, deberd acreditar
fehacientemente que cuenta con medios economiopsoprsuficientes que permitan
dicha independencia asi como la titularidad o elidr de su domicilio. En caso
contrario, se entendera no probada la independegpmido que para el calculo de la
renta a efectos de la ayuda, se computaran logesogrcorrespondientes a los
miembros computables de la familia a que se refikye apartados del 1 al 6 de esta
base.

B.- Situacion Familiar:

CONCEPTO BAREM
©)
SOLICITANTES DE AYUDA CON UN GRADO DE MINUSVALIA IGJAL O | 10
SUPERIOR AL 65% PUNTOS
FAMILIA NUMEROSA 5
PUNTOS
FAMILIAS CUYO/A SUSTENTADOR/A PRINCIPAL SEA VICTIMA DE | 3
VIOLENCIA DE GENERO, DEBIDAMENTE ACREDITADA. PUNTOS

FAMILIAS EN LAS QUE ALGUNO DE LOS HERMANOS/AS O HIOS/AS O| 3
CONYUGE DEL SOLICITANTE ESTE AFECTADO DE MINUSVAIA | PUNTOS
LEGALMENTE CALIFICADA, RESIDA EN EL MISMO DOMICILIO Y
DEPENDA ECONOMICAMENTE DE LOS INGRESOS FAMILIARES.
FAMILIAS MONOPARENTALES DEBIDAMENTE ACREDITADAS. 3
PUNTOS

C.- Situacién académica:

CONCEPTO BAREMO
ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE EDUCACION S5 PUNTOS
SECUNDARIA OBLIGATORIA
ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE BACHILLER Q 4 PUNTOS
FORMACION PROFESIONAL
ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE ACCESO A LA3PUNTOS
UNIVERSIDAD PARA ADULTOS

78



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda , Administracién Publica y

Empleo
D.- Situacion laboral:
CONCEPTO BAREMO
SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE 5
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 12 MESES O MAS PUNTOS

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE 3
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 6 MESES Y MENOS DE 1PPUNTOS
MESES
SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE 1
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE MENOS DE 6 MESES PUNTOS

E.- Ingresos economicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbraéesedta familiar no superables seran
los que se establezcan en cada convocatoria.

F.- Edad del/ de la solicitante:
La edad del/de la solicitante sera valorada coeghr al siguiente baremo:

EDAD BAREMO
Entre 25 y 30 afios, ambos inclusive. 4 puntos
Entre 31 y 35 afios, ambos inclusive. 3 puntos
Entre 36 y 40 afios, ambos inclusive. 2 puntos
Entre 41 y 45 afos, ambos inclusive. 1 puntos

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el oOrgano instructor ¢ebcedimiento procedera a
clasificarlas por orden decreciente de sus puidnes totales, resultantes de la suma de los
puntos obtenidos en los apartados A, B, C, DHg la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totalés sesueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacion obtenida en el aparBaftuacion familiar).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartAdémiembros de la unidad
familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el aparfadsituacion laboral).

4.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apar@g&ituacion académica).

5.- Por la mayor puntuacion obtenida en el aparkafktiad del solicitante)

6.- Por sorteo.

DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-
Practicada la valoracion de las solicitudes yifitaslas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgatrmicios del procedimiento formulara

propuesta de resolucion que sera elevada al titigladrgano con competencias en la materia
de la Ciudad Autébnoma de Ceuta, quien resolver&olavocatoria en funciéon de las
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disponibilidades presupuestarias existentes. Sgearesolucion la Unica que crea derecho a
favor de los beneficiarios frente a la Administéacy se publicara en el Tablon de Anuncios
de la Ciudad Autbnoma y a través de la pagina weelbadCiudadvww.ceuta.es

La mencionada resolucion pondra fin a la via adstiativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo orgaeaicto aquella en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su publicgcadmn fundamento en cualquiera de los
motivos de nulidad o anulabilidad previstos enddgculos 47 y 48 de la Ley Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Contie las Administraciones Publicas, o
ser impugnadas directamente ante el Juzgado d&liencioso-Administrativo de Ceuta en
el plazo de dos meses contados a partir del digesig al de recepcion de la notificacion.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1. La cuantia de las ayudas sera la siguiente:
a). Para el alumnado que realice un curso compet@abonara la cantidad de 600 € si
el/la estudiante finaliza el curso con el sufioceeaprovechamiento, de acuerdo con la
informacion suministrada por el centro donde sedumsado los estudios.

b). Para el alumnado que realice solo un cuatrimesé abonara la cantidad de 300 € si
el/la estudiante finaliza dicho cuatrimestre cosudiciente aprovechamiento, de acuerdo
con la informaciéon suministrada por el centro doseléan cursado los estudios.
c). No obstante lo anterior, se podran concedeayadas descritas en los apartados 1.a y
1.b a aquel alumnado que no consiga superar tadassignaturas pero que, a criterio de
la Direccién del Centro, sea procedente premiasflerzo realizado por éste.
2.- La financiacion del importe de las ayudas b estas bases queda condicionada a la
existencia de crédito adecuado y suficiente enoshemto de la resolucién de su concesion.
3.- Los efectos de todos los actos de tramite dlictan el expediente de gasto se entenderan
condicionados a que al dictarse la resoluciébn dacesion, subsistan las mismas
circunstancias de hecho y de derecho existented amomento en que fueron producidos
dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA.-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiaam®ltr resolucion por la que se otorgue
y previos los tramites precisos por los Serviciedndervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pagoiamtediransferencia bancaria en la
c/c que el beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda teladr siguientes obligaciones:
a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que seed®, entendiéndose por tal la

matriculacion, asistencia a clase, presentacioxamenes y abono de los gastos
necesarios para los estudios que se cursen.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacion y Culrabtencion de cualquier otra
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beca o ayuda para la misma finalidad, cualquieeasga su procedencia.

Someterse y facilitar las actuaciones de compréhaaontrol y fiscalizacion

precisas para verificar, en su caso, el cumpliroietd los requisitos y demas
circunstancias determinantes de la concesion dgydda, asi como permitir la
entrada en el domicilio a los Trabajadores Socidlesla Consejeria a estos
mismos efectos.

Poner en conocimiento de la Consejeria de Educaci®nltura la anulacion de
matricula asi como cualquier alteracion de las iotonks tenidas en cuenta para
la concesion de la ayuda.

Proceder al reintegro de las cuantias de las ayemldss casos previstos en las
presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS .-

1.-

2.

Seran causas de pérdida de la ayuda lasigsi

Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.

Haber anulado la matricula.

No destinar la ayuda a la finalidad para la quecseede.

- Disfrutar simultaneamente de otra beca o ayudatati® cualquiera que sea
Su procedencia.

- El incumplimiento por los/las solicitantes de cuddga de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.

La declaracién de pérdida de la ayuda y, uecaso, de reintegro de la cantidad

percibida ira precedida de la tramitacion del apastprocedimiento, cuya iniciacion
y resolucion definitiva correspondera a la titudi@t 6rgano con competencia en la
materia de la Ciudad Autbnoma de Ceuta.

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara amgo@ los Presupuestos Generales de
la Ciudad Auténoma de Ceuta, mediante las aplioasipresupuestarias que se indiquen en
la convocatoria correspondiente, no pudiendo sueraéllas el limite que en la misma se
establezca y siempre supeditado a las disponitdgsl@aresupuestarias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedamdetidos a las responsabilidades
y al régimen sancionador sobre infracciones adtnatigas en materia de subvenciones
previstas en la Ley General de Subvenciones y rtovande desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, séestardispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; Reake887/2006, de 21 de julio, por el que
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se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Regjito de Subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, de 14 de enero de 2005.

BASE 48. CESION DE INMUEBLES DE TITULARIDAD PUBLICA

El Pleno de la Asamblea, en sesion celebrada €74%J14, adoptd acuerdo en el
sentido de incorporar, como una de las Bases dri¢fm del Presupuesto de la Ciudad para
2015, normativa especifica que regule la cesionindeuebles de titularidad publica a
entidades y asociaciones sin animo de lucro.

Los locales propiedad de la Ciudad clasificados cgmatrimoniales, es decir,
“aquéllos que no estan destinados a un uso pubiiedectados a algun servicio publico y
pueden constituir fuentes de ingresos para elcedwila entidad”, han de ser adjudicados
mediante concurso, salvo que, por las peculiargldéebien, la limitacion de la demanda, la
urgencia resultante de acontecimientos imprevisildela singularidad de la operacion
proceda la adjudicacidon directa. Las circunstandgterminantes de la adjudicacion directa
deberan justificarse suficientemente en el expéglieiebiendo en todo caso el usuario
satisfacer un canon no inferior al 6% del valoventa de los bienes.

Sin embargo, es posible ceder el uso gratuito sldilenes patrimoniales a entidades
publicas o privadas de interés publico sin animtudm, siempre que se destinen a fines que
redunden en beneficio de los habitantes del térmiaoicipal.

Los bienes de dominio publico sélo pueden cedeestiante concesion, que podra ser
oneroso 0 gratuita y adjudicada mediante licitaci@alvo los casos especificos de
adjudicacion directa, entre los que se encueniaetjgoncesionario sea entidad sin animo de
lucro declarada de interés social.

BASE 49. TESORERIA.

Constituyen la tesoreria de la Ciudad todos losrses financieros de que la misma
disponga, sean dinero, valores o créditos, tantmperaciones presupuestarias como por no
presupuestarias, estando sujetos a intervencibrégianen de contabilidad publica.

Los fondos de la Ciudad estaran situados en emtsdael crédito y ahorro, mediante la
apertura de los siguientes tipos de cuenta:

a. Cuentas operativas de cobros y pagos.

b. Cuentas restringidas de recaudacion.

c. Cuentas restringidas de pagos.

d. Cuentas financieras con colocacion de excedentessdeeria.

Todos los cheques, transferencias y documentopeuatan la retirada de fondos de

las cuentas de la Ciudad deberan inexcusablemefitimados por el Presidente o Consejero
de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empel Interventor y el Tesorero.
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Ademas de las cuentas aludidas con anterioridadus®iza al Tesorero para que
exista una caja en efectivo, cuyas existenciasnséatan a los fondos necesarios para las
operaciones diarias.

El Tesorero de la Ciudad de Ceuta ejercera, ermdlitd recaudatorio, todas las
competencias establecidas en el articulo 5 del Reaireto Legislativo 1.174/1987,
amparadas en la Disposicion Adicional Segunda d&ldt&to Basico del Empleado Publico,
en concordancia con el articulo 1 y 21 de los bsiatdel OAST. A estos efectos, con una
periodicidad mensual el citado Organismo OAST reénla ampliacion de informacién que
le solicite el Tesorero, al objeto de complemergarjo que concierne a la recaudacion, la
informacion periddica que se eleva al Consejero Elonomia, Hacienda, Administracion
Plblica y Empleo.

BASE 50. CONTABILIDAD.

La contabilidad de la Ciudad de Ceuta y sus OO/AAajastara a lo establecido en la
Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por laspiaprueba la instruccion del modelo
normal de contabilidad local.

Las sociedades mercantiles se regiran por las moden@erecho privado, salvo en las
materias especificamente reguladas en el R.D. 990/de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo | del Titulo VI del Real Deto Legislativo 2/2004 en materia de
presupuestos.

BASE 51. GASTOS DE REPRESENTACION.

Son imputables a este subconcepto prestgmo los gastos sociales de protocolo y
representacion que los altos cargos de la Ciudeghtenecesidad de realizar en el desempeiio
de sus funciones, siempre que los mismos redunderbemeficio o utilidad de la
Administracion y para los que no existan créditggeeificos en otros conceptos, quedando
expresamente excluidos los que, de algin modo,ngaporetribuciones en metalico o en
especie.

A los efectos de esta base, se entenderan comos“@largos”: los miembros de la
Asamblea, Consejeros, Viceconsejeros, Director8abdirectores Generales, con excepcion
del Presidente.

Todos los gastos imputables a este subconceptaaebereditarse con facturas u
otros justificantes originales y completos y cumijals siguientes requisitos:

- Ser consecuencia de actos de protocolo y repres@mta

- Redundar en beneficio o utilidad de la Adminisiaci
- No suponer retribuciones en metélico o en especie.
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Las facturas formaran la cuenta justificativa yatéh acompafiarse de una memoria,
suscrita por el 6rgano gestor del gasto, en lasgueontenga la expresion de que el gasto se
produce como consecuencia de actos de protocaaepdesentacion.

Los mencionados altos cargos tendran derecho ébpdeccantidad de 240 € /dia en
concepto de indemnizacion por los gastos de alejaimiy manutencion en que incurran con
motivo de asistencia a reuniones, actos oficial@syocatorias, etc...

A tales efectos, las indemnizaciones por gastoasl@amiento y manutencion de los
Consejeros de la Ciudad contaran con el visto baeh&onsejero de Economia, Hacienda,
Administraciéon Publica y Empleo, requiriéndose tevia autorizacion del mismo para el
resto de altos cargos. Una vez visada o autorileadsistencia al acto, se abonara el 75% de
la cantidad total asignada en concepto de indemidiza

Producido el viaje, el solicitante podré elegir wiealas siguientes opciones: aportar
documentacion justificativa de los gastos origirsadorante la estancia fuera de la Ciudad, en
cuyo caso se abonara el exceso sobre la sumalrimécite percibida hasta el limite de 240
€/dia, o no hacerlo asi, en cuyo caso no se aboaati@lad suplementaria alguna.

Los gastos de viaje abonados por la Ciudad inclug@ necesarios para la ida al lugar
de destino y regreso a la Ciudad, incluyéndosedisplazamientos de taxi, los parkings
utilizados y los peajes de autopistas. Todos Igsogancluidos en concepto de viaje habran
de ser justificados.

No se podra otorgar cantidad alguna a justificacamo gasto suplido destinada al
pago de indemnizaciones y dietas.

En el supuesto de que, con cargo al Presupuesta d&@udad, se produzca el
desplazamiento de cualquier persona ajena a laansana requisito para proceder al abono
de los gastos que se devenguen que por parteRledalencia se acredite el caracter oficial
de tal desplazamiento y la exigencia protocolagidachsistencia de esas personas.

Con el fin de proceder a una mayor racionalizacléhgasto devengado por estos
conceptos, se faculta al Consejo de Gobierno paapriobacion de unas normas de obligado
cumplimiento que regulen esta materia.

Los gastos de representacion del Presidente sdétdrama través déa Secretaria
Particular, mediante el sistema de anticipo de @igay los de protocolo se gestionaran
directamente por el Servicio de Protocolo.

Los gastos derivados de manutencién, alojamierdtsas gastos de viaje del Jefe de
Gabinete, personal de protocolo, seguridad, condest prensa, fotografo, o cualquier otro
personal de la Institucion que acompafie al Pretden un desplazamiento de caracter
oficial, seran atendidos por la Secretaria Pagroolel Servicio de Protocolo, dependiendo de
la naturaleza del gasto, sin que pueda compatiskzla percepcion de dietas con la atencion
de esos gastos por parte del servicio de Presalenci
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BASE 52. INDEMNIZACIONES Y DIETAS.

A los efectos de la presente base, se consideerfinizacion por residencia
eventual”, la cantidad que se devengue diariamgste satisfacer los gastos que origine la
estancia fuera de la residencia oficial, con motieoasistencia a cursos de capacitacion,
especializacion o ampliacion de estudios y, engénes de perfeccionamiento convocados
por las Administraciones Publicas que realice edqeal de la Ciudad.

A los mismos efectos, se entendera por “gastosaje’ Va cantidad que se abone por
la utilizacion de cualquier medio de transporteaain del servicio.

La residencia tendra caracter de eventual siempeecticurso se lleve a efecto fuera
del término municipal de la residencia oficial yalquiera que sea la duracion del mismo. No
obstante, cuando los que estén realizando estesscutelvan a pernoctar en su residencia
oficial, no devengaran esta indemnizacion, peposrazon del horario de los cursos tuvieran
gue almorzar en la localidad donde se impartenré@nderecho a percibir el 50 por ciento de
los gastos de manutencion y la indemnizacion qug@stos de viaje pudiera corresponderles
segun lo regulado en la presente base.

La consideracién de residencia habitual empezaanstar desde el dia de iniciacion
del curso y durara hasta la finalizacion del misrhos dias anteriores y posteriores
estrictamente indispensables para efectuar la elaggreso desde y hasta el lugar de destino,
también se indemnizaran.

El importe de los gastos por estos conceptoseselidt a lo dispuesto en el Acuerdo
Regulador y en el Convenio Colectivo y estara sugetas mismas reglas expresadas en la
base anterior en cuanto a su justificacion.

En ningln caso se abonaran anticipos para gastaajde

Los gastos de viaje incluiran los necesarios paidd al lugar de destino y regreso a
la Ciudad, incluyéndose los desplazamientos espates urbanos, los parkings utilizados y
los peajes de autopistas.

Producido el viaje, el solicitante debera aporsaddécumentacion justificativa de los
gastos de manutencion, alojamiento y transpor@gnadlos durante la estancia fuera de la
Ciudad. Todos los gastos deberan acreditarse stermpm facturas o con documentos
sustitutivos de éstas.

Para ello, el 6érgano gestor dependiente de la @oisede Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo procedera a practida oportuna liquidacion del
desplazamiento, que incluird, por un lado, la figsttion de los gastos de manutencion y
alojamiento, considerando el limite diario establey los gastos de viaje.

En la liquidacién que se practique debera hacersstar obligatoriamente el motivo

oficial del desplazamiento, la autorizacion del €xero de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo, o alto cargo dedasejeria en quien delegue, para realizar
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el desplazamiento y, en los casos de asistenaiassas de capacitacion, especializacion o
ampliacion de estudios y, en general, los de pedeamiento convocados por las
Administraciones Publicas, Organismos o Empresascédizadas en formacion, debera
aportarse el correspondiente certificado de asigten

A los miembros del servicio de seguridad del Peggiel les seran abonados los gastos
de transporte, alojamiento y manutencion con carda partida de Dietas Personal de la
Ciudad, salvo que los citados gastos, en todo paete, hayan sido abonados por parte de
alguno de los servicios de Presidencia.

Todas las personas que formen parte de tribunalegldccion de personal percibiran
las cantidades establecidas en la normativa esiaigblicacion.

Al igual que en la base anterior, se faculta ahsegp de Gobierno para la
promulgacion de unas normas que regulen el régideemdemnizaciones y dietas con el
propésito de lograr un mayor ahorro en el gastnationalizacion del mismo.

BASE 53. ASISTENCIAS.

Se entendera por «asistencia» la indemnizacidmamegitaria que, de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mapaeda abonar por:

a) Concurrencia a las reuniones de 6rganos colegidd la Administraciéon y de los
organismos publicos y de consejos de administradé@rempresas con capital o control
publicos.

b) Participacion en «tribunales de oposicionesncuawsos encargados de la seleccion
de personal o de pruebas cuya superacion sea riaqesma el ejercicio de profesiones o para
la realizacion de actividades».

c) Colaboracion con caracter no permanente ni tabién institutos, escuelas o
unidades de formacion y perfeccionamiento del petsal servicio de la Ciudad Autonoma
de Ceuta.

Por la concurrencia efectiva a las reuniones getebmen los consejos de
administracion de las sociedades mercantiles pamiemies a la Ciudad Autonoma de Ceuta:
Acemsa, Amgevicesa, Emvicesa, Obimace,S.L., Obinfasresa, Radio Television Ceuta,
S.A.U., Servicios Turisticos de Ceuta, S.U.L., Rarlylaritimo del mediterraneo S.A., Puerta
de Africa S.A., asi como las reuniones del ConsoRector del Centro Universitario UNED
Ceuta, los empleados publicos que desempefienre®fies de secretaria y de intervencion
en las sesiones de los 6rganos colegiados indicpdasbiran, en concepto de indemnizacion
por razén del servicio y al amparo de lo previstoet articulo 27.1.a) del Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizacionesrgmdn del servicio, una cantidad
econdmica por la asistencia a cada uno de ellesequsu computo anual no podra superar los
7.000 € brutos. El pago de la indemnizacion sdzaaal previa concurrencia efectiva a las
reuniones que celebre el 6rgano colegiado, develogénel pago proporcional con un
minimo de dos sesiones, y un maximo de cinco, s@an ningln caso pueda superarse la
cantidad maxima anual prevista en los presupuestés empresa u organismo.
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Dichas cantidades en ningun caso podran totalizas, el conjunto de los tres tipos de
asistencias, un importe por afio natural superi@Oapor 100 de las retribuciones anuales,
excluidas las de caracter personal derivadas detigiiedad, que se perciban por el puesto de
trabajo desempefiado.

Los oOrganos de administracion de los organismobliqgps y consejos de
administracion de empresas con capital publicordrobde la Ciudad Autonoma de Ceuta
que no se encuentran incluidos en el parrafo segupddran, en casos debidamente
justificados y previo acuerdo adoptado con el fatmrable de la mayoria absoluta de sus
miembros, acordar el pago de la indemnizacion gquegula en la presente Base.

Los funcionarios publicos que participen en triles de oposiciones y concursos
encargados de la selecciéon de personal o de pruelyassuperacién sea necesaria para el
ejercicio de profesiones o0 para la realizacion devidades percibiran, en concepto de
indemnizacién por razén del servicio, al ampardodgrevisto en el articulo 27.1.b) del Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de indemnizaciqguesrazon del servicio, por la
asistencia a cada uno de ellos, la cantidad ecaadpnévista en el anexo IV del Real Decreto
citado, no pudiendo superar la cantidad sefiala@dh mdrrafo tercero de la presente Base.

Los funcionarios publicos que colaboren con caranb permanente ni habitual en
institutos, escuelas o unidades de formacién yepeidnamiento del personal al servicio de la
Ciudad Auténoma de Ceuta percibiran, en concepiadkmnizacion por razon del servicio,
al amparo de lo previsto en el Real Decreto 462206 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razon del servicio, la cantidad econdémica poadistencia a cada uno de ellos que se
sefialara mediante Decreto del Consejero de Econéta@enda, Administracién Publica y
Empleo, no pudiendo superar la cantidad sefalaghprrafo tercero de la presente Base.

Los organismos, empresas y entidades que abamesitencias a las que se refiere la
presente Base comunicardn semestralmente a la j©dasele Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo el detalle de last@dades satisfechas por los conceptos a
gue se refieren los apartados anteriores.

Los centros pagadores efectuaran las retencionesfeetos de I.R.P.F. que
correspondan segun la normativa vigente en cadepzaa dicho impuesto.

TITULO II

PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 54. FISCALIZACION DE INGRESOS.
La fiscalizacion previa de los derechos se susditpor la inherente a su toma de

razon en contabilidad, estableciéndose las actuesiccomprobatorias posteriores que
determine la Intervencion.
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BASE 55. INSTRUMENTOS PARA REALIZAR LOS INGRESOS.

El ingreso supone el cumplimiento de los dereckosnocidos a favor de la Ciudad,
pudiéndose realizar a traveés de los siguientesasedi

d. Cheque nominativo a favor de la Ciudad, ya seadsan© de cuenta corriente,
debidamente conformado por la entidad de créditopfecto liberatorio queda
condicionado al momento en que sea hecho efe@waestara a lo regulado por la
Ordenanza Fiscal General de Gestion, Recaudaditspeccion.

e. Por ingreso directo en las cuentas restringidadad€iudad en las entidades
bancarias autorizadas, mediante el oportuno dodanaencobro.

f. Por transferencia bancaria a las cuentas corriglgtda Ciudad, en los términos y
con las condiciones establecidas en la OrdenanzealFiGeneral de Gestion,
Recaudacion e Inspeccion.

g. En metélico en la caja de la Tesoreria.

Asimismo, los ingresos se podran realizar mediapegraciones en formalizacion o
compensacion de deudas, que no produciran varesigiectivas de tesoreria.

BASE 56. COSTES DE GESTION Y RECAUDACION.

El Consejero de Economia, Hacienda, Administradfiiblica y Empleo podra
disponer que no se practiquen liquidaciones oueraso, la anulacion y baja en contabilidad
de éstas, cuando resulten deudas inferiores aalatiauque estime y resulte insuficiente para
la cobertura del coste de su gestion y recaudaéiantodo caso, no se emitiran recibos
correspondientes a impuestos periédicos de natifinacolectiva cuya cuota tributaria sea
inferior a seis euros.

BASE 57. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS.
Cuando se haya efectuado un pago indebido, pte dat Consejero de Economia,
Hacienda, Administracion Publica y Empleo se de&tasolucion requiriendo al perceptor del

citado pago para que proceda a su devoluciéon glazd de diez dias.

Transcurrido el plazo voluntario sin efectuarrereso, se expedira certificacion de
descubierto y se iniciara la via de apremio.

La devolucién de retribuciones o salarios abonaddsbidamente se producira en la
siguiente ndmina que perciba la persona de quease sin que pueda, en ningun caso,
realizarse una deduccion superior al importe liguid la némina.

BASE 58. UNIDAD DE CAJA.
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1. La Tesoreria Municipal se regir& por el princide unidad de caja, centralizandose
los fondos y valores generados por operacionesjpestarias y no presupuestarias.

2. La Tesoreria de los organismos autonomos realigas funciones a través de
cuentas que, a nombre de éstos, acuerde abrirspeeatéva Junta Rectora en entidades
financieras reconocidas oficialmente, que habrasedelebidamente intervenidas.

La ejecucion de los acuerdos de la Junta Rectoraetacion a la apertura de dichas
cuentas la realizard el Gerente de cada organismo.

BASE 59. PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO.

El presente presupuesto para el afio 2017, endcerdé a las retribuciones basicas y
complementarias del personal funcionario y labemitempladas en el Capitulo 1 y en lo
relativo a la tasa de reposicion de empleados a#ylse ajustara a lo que establece la Ley de
Presupuestos Generales del Estado, debiendo asinsigrstarse a esa norma el Acuerdo
Regulador y Convenio Colectivo entre funcionareysonal laboral y la Ciudad.

Por otra parte, las retribuciones del personal rddsa organismos autbnomos y
sociedades mercantiles dependientes de la Ciudemtdeadecuarse a la referida norma.

BASE 60. LEY ORGANICA 2/2012, DE 27 DE ABRIL, DE ESABILIDAD
PRESUPUESTARIA'Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA.

Los Presupuestos Generales de la Ciudad para g0&daran, en todo caso,
supeditados a lo dispuesto en la Ley Organica 2/{26f particular, en lo previsto en su
disposicion final quinta, segun la cual:

“Las Ciudades con Estatuto de Autonomia de Cedia Melilla se regiran en materia
de estabilidad presupuestaria por las disposicionasenidas en la presente Ley Organica
gue resulten de aplicacion a las Corporacionesléscsin perjuicio de las especialidades que
se deriven de su condiciéon de miembros del Cordej@olitica Fiscal y Financiera de las
Comunidades Autbnomas, y de que, a efectos despuesto en el articulo 13.5 de la presente
norma, se deba considerar el régimen de endeud@antjea para las mismas se establece en
sus respectivos Estatutos de Autonomia, teniendictest supletorio el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobadBgal Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo.”

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA. VIGENCIA DE LAS NORMAS REFERIDAS EN LAS BA SES.
Las referencias y remisiones que estas Bases deadija hacen a distintas normas

legales y reglamentarias deben entenderse efestwatis disposiciones de las mismas en
cada momento vigentes.
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SEGUNDA. CONTROL DE LOS GASTOS DEL CAPITULO PRIMERO .

La contabilizacion del citado gasto podra realiearseediante la tramitacion conjunta
de las fases Autorizacion, Compromiso y Reconogciti€ee la Obligacién (ADO).

No estaran sometidos a fiscalizacion previa plesaghstos de personal al servicio de
la Ciudad y sus Organismos Autonomos. La fiscal@agprevia limitada de las obligaciones
derivadas de expedientes de gastos en materia d®npk se realizara mediante la
comprobacion, en todos los expedientes, de losesitgs extremos:

a. Comprobacion de la existencia de crédito presuptiesy que el propuesto es el
adecuado a la naturaleza del gasto u obligaciorsgyeoponga contraer.

b. Comprobacién de que la propuesta de gasto se gemeeh drgano competente.

c. Comprobacion del cumplimiento de requisitos eséegigara lo cual el Negociado
de Recursos Humanos debera aportar los documestesarios para ello.

La Unidad Técnica de NOminas cerrarda la ndmina ddacmes remitiendo a
Intervencion la siguiente documentacion:

a. Cuerpo de la nédmina, con los correspondientes dagosonales, profesionales,
retributivo y deductivo.
b. Resumenes de la ndmina.
c. Estados justificativos de la nomina.
Los documentos a, b y ¢ deberan venir firmadoslgoibrganos responsables de su
formacion y propuestos para su autorizacion alrirgie ejecucion del gasto.

La fecha limite para la remision de la documentaciferida en las letras a, b 'y ¢
precedentes, sera la del dia 7 del mes corrientd.dba 7 fuese no laborable, la fecha limite
de remision sera el dia laborable posterior inmediguiente.

Se mantiene como medida durante el ejercicio presiprio de 2016 la prohibicion
de incluir en la némina, hasta que no sean aprcbado el Consejo de Gobierno, los
siguientes gastos: horas extraordinarias, jornpdatsdas y especiales, atrasos y superiores
categorias.

TERCERA. ESTADOS INTEGRADOS CONSOLIDADOS.

En aplicacion del articulo 209.4 del Texto Refundik la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, se elaboraran anualmente, pdpant&r como documentacion
complementaria de la Cuenta General, los estadegrados y consolidados de las cuentas de
la Ciudad de Ceuta, organismos autonomos y soasdatercantiles de capital total o
mayoritariamente municipal.
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CUARTA. PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS DE LA CONSEJERIA DE
EDUCACION y CULTURA.

Una vez puestos en marcha los denominados presopygarticipativos en el ambito
de la Consejeria de Educaciéon y Cultura, la Comigiabilitada al efecto como 6rgano
accesorio a ésta sera la competente para valaracaénente las propuestas que, en su caso,
se presenten vy, si asi procediera, dar el opotrastado al resto de Consejerias.

QUINTA. PLAN DE COMUNICACION.

Los gastos de comunicaciéon y de publicidad ingtinal se ajustaran a lo previsto en
el Plan de Comunicacion aprobado por el Consefdatserno.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Compete al Consejero de Economia, Hacienda, Asdiranion Publica y
Empleo la facultad para dictar las disposicionesrpretativas y aclaratorias de
estas Bases de Ejecucion, sin perjuicio de ladtéa®s que, por imperativo
legal o reglamentario, correspondan a otros orgdada Ciudad.

SEGUNDA. Se autoriza al Consejero de Economia, Hacienda,irstmacion Publica y
Empleo para efectuar en los estados de gastosesasyde los presupuestos
aprobados, asi como en los correspondientes arlesasgaptaciones técnicas
gue sean precisas, derivadas de reorganizacionesisilativas.

La aplicacion de lo dispuesto en el parrafo antepodra dar lugar a la
apertura, modificacion o supresion de cualquiemelg&o de las clasificaciones
organica, funcional y por programas, pero no ingpcincrementos en los
créditos globales de los presupuestos, salvo qgustaexina fuente de
financiacion.

TERCERA. Para lo no previsto en estas Bases de Ejecuci@staea a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacion logadr la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas asrde la Administracion
General del Estado que sean aplicables.

CUARTA. El Pleno de la Asamblea delega en el Consejero a@mdenia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo la competencia daraterpretacion de las
presentes Bases de Ejecucion, y le autoriza paraligte cuantas resoluciones
considere necesarias en orden al desarrollo yaadic de las mismas.

QUINTA. Las presentes Bases de Ejecuciéon, que han sidbajaqor el Pleno de la

Asamblea de la Ciudad en sesion extraordinariaamt en vigor el dia en que
lo haga el Presupuesto de la Ciudad de Ceuta.

91



